Порядок зарахування учнів 
до навчального закладу


Організація навчально-виховного процесу в школі починається із зарахування дитини до загальноосвітнього навчального закладу.
Згідно з статтею 3 Закону України «Про освіту» право громадян на здобуття освіти в освітньому закладі забезпечується різними формами навчання на сьогодні здобути загальну середню освіту в освітньому закладі можна за такими формами:
· денною;
· заочною;
· індивідуальною;
· дистанційною;
· екстернатною.

Зарахування дітей до 1-го класу 

Основними нормативно-правовими актами, що регулюють питання зарахування дітей до освітнього закладу є:
· Закон України «Про загальну середню освіту» (стаття 18);
· Положення про загальноосвітній навчальний заклад (пп.18-26);
· Інструктивно-методичний лист  Міністерства освіти і науки України щодо роз’яснення порядку приймання дітей до першого класу загальноосвітніх навчальних закладів   від 14.02.2015 №  1/9-71.           

Відповідно до статті 18 Закону України «Про загальну середню освіту» зарахування дітей до першого класу здійснюється на безконкурсній основі. Проведення тестувань, вступних випробувань, співбесід, інших заходів, що мають на меті встановлення відповідності рівня підготовки дитини до школи, не проводиться.
Прийом дітей до першого класу, які працюють, (планується організація навчання) за науково-педагогічними проектами, також відбувається на безконкурсній основі. 
Дітям, які вступають до першого класу школи, що обслуговує мікрорайон, де мешкає дитина, не може бути відмовлено у зарахуванні. 
У випадках, коли кількість заяв щодо вступу дитини до першого класу школи не за місцем проживання перевищує кількість вільних місць, перевага надається тим, чия заява була зареєстрована раніше.
Для прийому до першого класу батьки або особи, які їх замінюють, надають такі документи: 
· заява на ім’я директора школи;
· копія свідоцтва про народження дитини; 
· медична картка встановленого зразка.
 Інших документів для зарахування дитини до 1 класу  не передбачено. Також не вимагаються відомості про місце роботи, посади батьків або осіб, що їх замінюють та інша інформація, не передбачена чинним законодавством.
Згідно зі статтею 12 Закону України "Про охорону дитинства" батьки несуть відповідальність за стан здоров'я дитини, її фізичний розвиток.
Питання про відвідування навчального закладу дітьми, батьки яких відмовляються від щеплень, вирішується лікарсько-консультативною комісією (наказ Міністерства охорони здоров'я України від  29.11.2002 № 434 та затвердженого цим наказом примірного "Положення про підготовку дітей на педіатричній дільниці до відвідування дошкільного та шкільного загальноосвітнього навчального закладу").
Зарахування учнів до 1 класу здійснюється, як правило, до початку навчального року за наказом його керівника. 
У зв’язку з набуттям чинності Закону України «Про захист персональних даних» при зарахуванні дитини до школи батьки (особи, що їх заміняють) обов’язково надають задокументовану згоду суб’єктів персональних даних (ст.2 Закону). Відповідно до Закону збирання відомостей про учнів та їхніх батьків, зберігання та використання цих відомостей є обробкою персональних даних, а учні та їхні батьки – суб’єктами персональних даних. Оскільки суб’єктами персональних даних є неповнолітні особи, то згідно норм Сімейного та Цивільного кодексів України, згоду на обробку персональних даних дитини мають надати батьки або особи, які їх замінюють. Також батьки повинні подати згоду на обробку власних персональних даних. Це також означає, що заяву про зарахування дитини до школи можуть подати тільки батьки або особи, які їх замінюють. Ніякі інші члени родини, близькі та далекі родичі цього зробити не мають права.
Метою обробки персональних даних дитини, яка вступає до школи, є забезпечення її права на здобуття повної загальної середньої освіти.
Обсяг персональних даних визначається документами, які є обов’язковими для ведення у школі. Документами, в які вносяться персональні дані дитини та її батьків є: особова справа учня, алфавітна книга, класний журнал, журнал ГПД, бланк протоколу державної підсумкової атестації учнів, табель навчальних досягнень, книги видачі свідоцтв про базову і атестатів про повну загальну середню освіту. При занесені персональних даних до вказаних документів школа стає володільцем бази таких даних. 
Під час зарахування дитини до першого класу поширюється закон суміжної дії для забезпечення прав дитини на соціальний захист. Це стосується додаткових даних про дітей таких категорій: 
· діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування, 
· діти з малозабезпечених сімей, 
· діти-інваліди, 
· діти зі статусом постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи.

Зразок заяви

	
	Директору Новобиківського ЗЗСО
І-ІІІ ступенів 
____________________________________
(ПІБ директора)
____________________________________
(ПІБ батька повністю)
прож. ______________________________
тел. ________________________

	
ЗАЯВА 

	Прошу зарахувати мою дитину ____________________________ (ПІБ, дата народження повністю),  до 1-го класу . З умовами зарахування ознайомлений. Даю згоду використовувати і обробляти мої персональні дані та дані дитини у порядку, встановленого чинним законодавством.
До заяви додаю: медичну картку, копію свідоцтва про народження (інші документи за потребою).


	Дата 
	Підпис
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Як правило, зарахування дітей до перевідних класів здійснюється за умови переводу дитини з одного навчального закладу до іншого. Підставою для зарахування дитини є: 
· заява батьків, 
· копія свідоцтва про народження дитини, 
· медична довідка встановленого зразка (ФОРМА № 086-1/0, затверджена наказом МОЗ від 16.08.2010 № 682, зі змінами, внесеними наказом МОЗ від 23.05.2012 № 382).
· особова справа дитини, 
· свідоцтво про базову освіту та додаток до нього  (для учнів 10-11-х класів).
Відповідно до п.22 Положення про загальноосвітній навчальний заклад для зарахування учня до закладу  батьки  або  особи,  які  їх замінюють,  подають заяву,  копію свідоцтва про народження дитини, медичну довідку встановленого зразка, особову справу, до навчального закладу III ступеня - документ про відповідний рівень освіти. 
У разі переходу учня з іншого навчального закладу для здобуття загальної середньої освіти у межах населеного пункту батьки або особи, які їх замінюють, подають до закладу заяву із зазначенням причини переходу та довідку, що підтверджує факт навчання дитини в іншому навчальному закладі.
Зарахування до навчального закладу дітей осіб з числа іноземців та осіб без громадянства проводиться на підставі документів, передбачених чинним законодавством для громадян України, та з пред’явленням до навчального закладу батьками або особами, які їх замінюють, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист в Україні, до якого внесено відомості про дітей. У разі відсутності свідоцтва про народження дитини та/абo особової справи і документів про освіту, відділ освіти Бобровицької райдержадміністрації протягом трьох робочих днів організовує проведення індивідуального психолого-медико-педагогічного обстеження для визначення рівня навчальних досягнень учня (вихованця) та надання рекомендацій для зарахування його до певного класу.


Зарахування учнів до класів із заочною формою навчання

Заочна форма навчання забезпечує реалізацію  права  громадян на  загальну  середню  освіту,  які  не мають можливості навчатися у школах з денною формою навчання, з відривом або без відриву від виробництва. Здобуття базової та повної загальної середньої освіти  не обмежується віком.
До  класів із заочною формою навчання  зараховуються  учні незалежно від місця проживання на підставі:
· особистої заяви (для неповнолітніх  - заяви   батьків   або  осіб,  які  їх  замінюють),  
· свідоцтва  про народження  (копії),  
· медичної  довідки  встановленого  зразка,
· документа  про  наявний  рівень  освіти.  
При переведенні учнів до класів із заочною формою навчання  з іншого загальноосвітнього  навчального  закладу, крім зазначених документів, додається особова справа учня.
Особи, які не мають документа про наявний освітній рівень можуть бути   прийняті   до   будь-якого  класу,  крім  випускного 11 (12)-го,  за їх особистою заявою (для  неповнолітніх  -  заявою батьків   або   осіб,  які  їх  замінюють)  на  основі  атестації, проведеної  педагогічними   працівниками   школи,   за погодженням з відділом освіти.
Зарахування   учнів  до  випускного  11  (12)-го  класу протягом навчального року здійснюється за погодженням  з  відділом освіти на підставі особистої заяви учня (для неповнолітніх - заяви батьків або осіб,  які їх замінюють)  та  за наявності документа про базову загальну середню освіту.
Порядок зарахування у класи із заочною формою навчання  визначається Положенням про класи із заочною формою навчання.
Зарахування учнів на індивідуальну форму навчання

Індивідуальне навчання в системі загальної середньої освіти є однією з форм організації навчально-виховного процесу і впроваджується для забезпечення права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти з урахуванням індивідуальних здібностей та обдарувань, стану здоров'я, демографічної ситуації, організації їх навчання. Учні, які навчаються індивідуально, є учасниками навчально-виховного процесу одного із навчальних закладів і вносяться до загальних списків класу.
 Зарахування учнів на індивідуальну форму навчання регламентоване Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах. Загальною підставою для організації індивідуального навчання є:
     - заява батьків або осіб, які їх замінюють;
     - наказ директора навчального закладу;
     - погодження відділу освіти.
В залежності від умов організації індивідуального навчання існують й додаткові підстави для зарахування учнів на вказану форму:
	Право на індивідуальне навчання мають учні:
	Додаткова підстава для зарахування на індивідуальну форму навчання

	- які за станом здоров'я  не  можуть  відвідувати  навчальний заклад;
	- довідка, завірена печаткою    лікарсько-консультативної    комісії    та    печаткою лікувального  закладу.  

	- яким необхідно  пройти  лікування  у  лікувальному  закладі більше одного місяця;
	

	- які мають високий навчальний потенціал і можуть  прискорено закінчити школу;
	- рішення ради навчального  закладу.

	- які не встигають протягом двох років  навчання  у  школі  I ступеня;
	- рішення психолого-медико-педагогічної   консультації

	- які  потребують  корекції  фізичного  та  (або)  розумового (психічного)  розвитку  (у  разі,  якщо  батьки або особи,  які їх замінюють,  відмовляються   направляти   дитину   до   відповідної спеціальної загальноосвітньої школи (школи-інтернату).
	- рішення психолого-медико-педагогічної   консультації



Зарахування учнів на екстернатну форму навчання

Екстернат  -  одна  з  форм  здобуття  повної  загальної середньої освіти,  що передбачає самостійне  опанування  екстерном програмового матеріалу в обсязі,  визначеному Державним стандартом початкової  загальної  освіти,  Державним  стандартом  базової  та повної  загальної  середньої  освіти,  або знань згідно з вимогами програмового матеріалу за певний  клас  чи  з  окремих  навчальних предметів   для  отримання документа про відповідний рівень освіти (табель, свідоцтво, атестат). Здобуття освіти за екстернатною  формою  не  обмежується віком.
Зарахування    осіб   на   екстернат   здійснюється   за погодженням з відділом освіти та  згідно  з наказом керівника навчального закладу для:
     - повнолітніх - за їх особистою заявою;
     - неповнолітніх   -  за  заявою  батьків  або  осіб,  які  їх замінюють.
Для проходження річного оцінювання та  атестації,  окрім заяви  на  ім'я  керівника  навчального закладу, екстерни подають документ про наявний рівень освіти.
У разі  проходження  екстерном річного оцінювання за предмет, курс навчання в іншому навчальному  закладі  -  довідку,  завірену підписом керівника та печаткою відповідного навчального закладу, у якому навчається або навчався екстерн.
У разі   відсутності  документа  про  наявний  рівень  освіти навчальний заклад,  де організовано екстернат, самостійно визначає освітній   рівень   екстерна.

Зарахування на дистанційну форму навчання

Дистанційне навчання в Україні організовується у відповідності до Положення про дистанційне навчання, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 25.04.2013 №466 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.04.2013 за №703/23235. Умовою запровадження дистанційного навчання в школі є входження навчального закладу до складу системи дистанційного навчання (СДН) та забезпечення проведення необхідних заходів, які дають право навчальному закладу вести дистанційне навчання за обраними напрямами (спеціальностями).
У ЗНЗ використання технологій дистанційного навчання зорієнтоване насамперед на такі категорії учнів (вихованців):
· особи з особливими потребами;
· обдаровані діти та молодь, які спроможні самостійно або прискорено опанувати навчальні програми;
· особи, які проживають у географічно віддалених і важкодоступних до ЗНЗ населених пунктах;
· учні вечірніх шкіл, які за умовами праці перебувають тривалий час за межами населеного пункту, де розташований ЗНЗ, та учні, які за сімейними обставинами (декретна відпустка тощо) не можуть систематично відвідувати школу;
· особи, які бажають отримати додаткові знання паралельно з навчанням у школі;
· особи, які готуються до вступу до ВНЗ;
· громадяни України, які тимчасово або постійно проживають за кордоном.
Рішення щодо використання технологій дистанційного навчання у навчальному процесі ЗНЗ приймається педагогічною радою навчального закладу і організовується відповідно до робочих навчальних планів за умови їх адаптації до дистанційної форми навчання. 


