
ПРОТОКОЛ 

засідання атестаційної комісії 

«10» жовтня 2024 року         № 1 

 

Золотоніської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №3 Золотоніської міської ради Черкаської 

області 

 

Присутні: Павленко Л. А., Павленко А. Г., Литвиненко Н. І., Пузєєва І. Я., Онуфрійчук Н. М., 

Капленко О. М., Лукьященко В. І., Дубенець Н. В., Гайдамака Л. В. 

Відсутні: - 

Запрошені: - 

 

ПОРЯДОК ДЕННИЙ: 

1. Про розділ обов’язків між членами атестаційної комісії. 

2. Про затвердження списку вчителів, що атестуються. 

3. Про затвердження графіка роботи АК та строків проведення атестації педагогічних 

працівників. 

 

СЛУХАЛИ: 

1. Голову атестаційної комісії Павленко  Л. А., яка ознайомила присутніх з наказом про 

створення атестаційної комісії І рівня, її складом та про атестацію педпрацівників у 2024-2025 

навчальному році, метою якої є визначення відповідності педагогічних працівників займаним 

посадам, встановлення рівня кваліфікаційної категорії та відповідного посадового окладу, 

активізації творчої діяльності, стимулювання підвищення фахового рівня. 

 

ВИРІШИЛИ: 

1. Узяти до відома наказ про створення атестаційної комісії І рівня та атестацію педагогічних 

працівників у 2024-2025 навчальному році. Атестаційна комісія буде працювати у такому складі: 

Л. А. Павленко – голова атестаційної комісії, директор школи 

Н. І. Литвиненко – секретар атестаційної комісії, учитель англійської мови 

І. Я. Пузєєва – член комісії, заступник директора, учитель інформатики 

А. Г. Павленко - член комісії, заступник директора школи, учитель української мови та 

літератури 

Н. М. Онуфрійчук - член комісії, заступник директора школи з виховної роботи, учитель 

зарубіжної літератури 

Н. В. Дубенець – член комісії, учитель початкових класів 

О. М. Капленко – член комісії, учитель фізики 

В.І. Лукьященко – член комісії, учитель математики 

Л. В. Гайдамака - член комісії, практичний психолог 

 

СЛУХАЛИ: 

2. Голову атестаційної комісії Павленко Л. А., яка ознайомила присутніх зі списком  

педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024-2025 навчальному році. 

  

ВИРІШИЛИ: 

2. Затвердити список учителів, які атестуватимуться у 2024-2025 навчальному році: 



№ Прізвище, 

ім’я, по 

батькові 

Дата 

наро

джен

ня 

Освіта: осв-

кв.рівень, 

рік 

закінчення, 

фах за 

дипломом 

Посада Педаг

огічни

й стаж 

Роки 

підви

щення 

кваліф

ікації 

Дата 

попе

редн

ьої 

атест

ації 

Результат 

попередньої 

атестації 

Посада / 

категорі

я / 

звання / 

тариф, 

на які 

атестуєт

ься 

1 Адаменко 

Олена 

Дем’янівн

а 

27.05

.1954 

Черкаський 

педагогічний 

інститут   

(29.06.1975 

р.), російська 

мова і 

література 

Асистен

т 

вчителя 

з 

інклюзи

вного 

навчанн

я 

49 

років 

2020 - 

2025 

- Відповідає 

займаній 

посаді. 

Відповідає 

раніше 

присвоєній 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії». 

Підтвердити 

педагогічне 

звання 

«старший 

учитель» 

 

2 Білик 

Світлана 

Володими

рівна 

27.10

.1957 

Черкаський 

державний 

університет 

ім.Богдана 

Хмельницько

го   

(21.06.1980 

р.), Вчитель 

математики, 

Уманський 

державний 

університет   

(21.07.1993 

р.), 

Педагогіка і 

методика 

початкового 

навчання, 

Асистен

т 

вчителя 

з 

інклюзи

вного 

навчанн

я 

44 

роки 

2021 - 

2025 

06.04

.2021 

відповідає 

займаній 

посаді, 

відповідає 

раніше 

присвоєній 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» 

 

3 Бузенко 

Світлана 

Анатоліївн

а 

06.07

.1970 

Черкаський 

державний 

педагогічний 

інститут   

(24.06.1992 

р.), фізика і 

математика 

Математ

ика 

31 рік, 

5 

місяців 

2020 - 

2025 

07.04

.2020 

відповідає 

займаній 

посаді, 

відповідає 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» та 

педагогічному 

званню 

«учитель-

методист», 

підтверджено 

«14 тарифний 

розряд» 

 



4 Гонза Ніна 

Василівна 

29.08

.1959 

Уманський 

державний 

педагогічний 

інститут 

імені П.Г. 

Тичини   

(02.07.1980 

р.), 

Педагогіка і 

методика 

початкового 

навчання 

Асистен

т 

вчителя 

з 

інклюзи

вного 

навчанн

я 

43 

роки, 

11 

місяців 

2021 - 

2025 

06.04

.2021 

відповідає 

займаній 

посаді, , 

встановлено  

«12 тарифний 

розряд» 

 

5 Довгаль 

Аліна 

Миколаївн

а 

10.03

.1995 

Корсунь-

Шевченківсь

кий 

педагогічний 

коледж імені 

Т. Г. 

Шевченка   

(27.06.2014 

р.), 

Початкова 

освіта, 

Черкаський 

національний 

університет 

імені Богдана 

Хмельницько

го   

(31.01.2019 

р.), 

Початкова 

освіта, 

Викладач 

закладу 

вищої освіти. 

Психолог; 

Вчитель 

початков

их 

класів 

10 

років 

2019 - 

2025 

26.03

.2019 

відповідає 

займаній 

посаді, 

присвоїти 

кваліфікаційну 

категорію 

«спеціаліст 

другої 

категорії» 

 

6 Мокій 

Алла 

Миколаївн

а 

29.06

.1968 

Уманський 

державний 

педагогічний 

інститут ім. 

П.Г.Тичини   

(04.07.1989 

р.), 

Педагогіка і 

методика 

початкового 

навчання, 

Вчитель 

початкових 

класів  та 

звання 

вчителя 

середньої 

школи; 

Вчитель 

початков

их 

класів 

35 

років 

2020 - 

2025 

07.04

.2020 

відповідає 

займаній 

посаді, 

відповідає 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» та 

присвоєно 

педагогічне 

звання 

«учитель-

методист» 

 



7 Мокій 

Алла 

Миколаївн

а 

29.06

.1968 

Уманський 

державний 

педагогічний 

інститут ім. 

П.Г.Тичини   

(04.07.1989 

р.), 

Педагогіка і 

методика 

початкового 

навчання, 

Вчитель 

початкових 

класів  та 

звання 

вчителя 

середньої 

школи; 

Виховат

ель ГПД 

35 

років 

2020 - 

2025 

31.03

.2020 

відповідає 

займаній 

посаді, 

присвоєно 

кваліфікаційну 

категорію 

«спеціаліст 

другої 

категорії»  

 

8 Пузєєва 

Ірина 

Яківна 

04.01

.1980 

Черкаський 

державний 

університет 

ім. Б. 

Хмельницько

го   

(27.06.2002 

р.), Фізика, 

фізик, 

викладач 

фізики, 

вчитель 

основ 

інформатики; 

Інформа

тика 

23 

роки 

2020 - 

2025 

07.04

.2020 

відповідає 

займаній 

посаді, 

відповідає 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» та 

присвоєно 

педагогічне 

звання 

«учитель-

методист» 

 

9 Пузєєва 

Ірина 

Яківна 

04.01

.1980 

Черкаський 

державний 

університет 

ім. Б. 

Хмельницько

го   

(27.06.2002 

р.), Фізика, 

фізик, 

викладач 

фізики, 

вчитель 

основ 

інформатики; 

заступни

к 

директо

ра 

23 

роки 

2020 - 

2025 

- 
  

10 Рибцова 

Зоя 

Анатоліївн

а 

06.10

.1964 

Черкаський  

державний 

педагогічний 

інститут 

імені 300-

річчя 

возз’єднання 

України з 

Росією   

(27.06.1986 

р.), 

Українська 

мова та 

література, 

учитель 

української 

Українсь

ка мова і 

літерату

ра 

38 

років 

2020 - 

2025 

07.04

.2020 

відповідає 

займаній 

посаді, 

кваліфікаційна 

категорія 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» 

 



мови та 

літератури; 

11 Смаглюко

ва Олена 

Іванівна 

07.03

.1966 

Київський 

Національни

й університет 

імені Т. Г. 

Шевченка   

(24.06.1988 

р.), Біохімія, 

Біолог-

біохімік. 

Викладач 

біології та 

хімії; 

Хімія 36 

років 

2020 - 

2025 

06.04

.2020 

Відповідає 

займаній 

посаді, 

відповідає 

кваліфікаційні

й категорії 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» та 

присвоєно 

педагогічне 

звання 

«старший 

учитель» 

 

 

СЛУХАЛИ: 

3. Пузєєву І.Я , яка ознайомила з  графіком  роботи АК та строками  проведення атестації 

педагогічних працівників. 

 

ВИРІШИЛИ: 

3. Затвердити графік роботи АК. 

№ Заходи 
Термін  

виконання 

Відпові-

дальний 

Контроль  

(вихід) 

 

1 

Систематизація документів щодо атестації, 

вивчення Положення про атестацію педагогічних 

працівників. Ознайомлення педпрацівників, які 

підлягають атестації, з нормативними 

документами. 

Вересень-

жовтень 

Павленко Л. 

А., 

Пузєєва І. Я. 

 

 

2 
Наказ "Про створення атестаційної комісії  та 

затвердження її складу" 
До 20.09 

Павленко 

Л.А., 

Пузєєва І. Я. 

(проект 

наказу) 

Наказ 

 

3 

Прийом атестаційною комісією заяв від 

педагогічних працівників про проходження 

позачергової атестації або про перенесення 

терміну чергової атестації. 

До 20.12 
секретар 

комісії 
протокол 

 

4 

Подання  до атестаційної комісії списку 

педагогічних працівників, які підлягають черговій 

атестації 

До 10.10 
Керівник 

закладу 
Протокол 

 

5 
Оформлення стенду щодо питань атестації 

педагогічних працівників 
жовтень Пузєєва І. Я.  

 

6 
Подання списків керівних кадрів, які атестуються 

при атестаційній комісії II рівня. 
До 10.10 Пузєєва І. Я. 

Інформаці

я 

АК при 

відділі 

освіти 

 



7 

І засідання атестаційної комісії: 

- розподіл обов’язків між членами АК; 

- затвердження списку вчителів, що атестуються. 

- затвердження графіка роботи АК та строків 

проведення атестації педагогічних працівників. 

До 10.10 
Атестаційна 

комісія 

Протокол 

АК 

(під 

підпис) 

 

9 
Наказ про проведення атестації педпрацівників  в 

поточному навчальному році 
До 20.10 

Павленко 

Л.А., 

Пузєєва І. Я. 

(проект 

наказу) 

Наказ 

 

10 
ІІ засідання атестаційної комісії: 

- Розгляд заяв на позачергову атестацію. 
До 23.12 

Атестаційна 

комісія 

Протокол 

АК 

(під 

підпис) 

 

12 

ІІІ засідання атестаційної комісії: 

- Вивчення матеріалів, наданих 

атестаційній комісії педагогічними 

працівниками, що атестуються та надання 

рекомендацій при необхідності. 

До 01.02 
Атестаційна 

комісія 

Протокол 

АК 

(під 

підпис) 

 

13 

Перевірка записів у трудових книжках, особових 

справах працівників, які атестуються, внесення 

необхідних змін до записів про трудову діяльність 

Вересень-

квітень 

Секретар 

АК 

  

16 
Анкетування учнів, батьків з метою вивчення 

професійної діяльності педагогів, які атестуються 

Жовтень- 

січень 

АК, 

психолог  

  

17 
Перевірка шкільної документації: плани, 

журнали. 

впродовж 

атестації 

Керівництво 

школи 

  

18 
Підготовка бланків атестаційних листів 

встановленого зразка.  
Листопад 

Секретар 

АК 

  

22 

ІV засідання атестаційної комісії: 

- Про результати вивчення роботи педагогічних 

працівників, які атестуються.  

- Розгляд атестаційних матеріалів педагогічних 

працівників, ухвалення попередніх рішень та 

підведення підсумків атестації. 

До 01.04 
Атестаційна 

комісія 

Протокол 

АК 

(під 

підпис) 

 

24 
Оформлення та видача атестаційних листів (у 

двох примірниках) 

Протягом 

трьох днів 

після засі-

дання АК 

Павленко Л. 

А, секретар 

комісії 

Атест. 

листи, 

відомість 

про 

отримання 

атест. 

листа 

 

25 Наказ за результатами атестації. 

Протягом 5 

днів після 

засідання 

АК 

Павленко Л. 

А., Пузєєва 

І. Я. (проект 

наказу)  

наказ  

26 Узагальнення результатів атестації. травень Пузєєва І. Я.   

27 
Розгляд результатів атестації на засіданні 

педагогічної ради. 
травень 

Павленко Л. 

А. 

  

Голова атестаційної комісії _________________ 

(підпис) 
Лариса ПАВЛЕНКО 

Секретар атестаційної комісії _________________ 

(підпис) 
Наталія ЛИТВИНЕНКО 

 


