
Відділ освіти виконавчого комітету  

Золотоніської міської ради  

 Золотоніська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №3  

Золотоніської міської ради Черкаської області 

 

НАКАЗ 

 

м. Золотоноша 

 

Від  18 жовтня  2024 року                                  №  ___ 
 

Про порядок атестації педагогічних працівників 

 у 2024-2025 навчальному році 

 

       Відповідно до Закону України «Про освіту», «Про повну загальну середню 

освіту», вимог Положення про атестацію педагогічних працівників, 

затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 року 

№805, професійного стандарту «Вчитель закладу загальної середньої освіти» 

затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 29 серпня 2024 

р. № 1225., з метою організації та проведення у 2024-2025 навчальному році 

атестації педагогічних працівників школи, 

 

НАКАЗУЮ:    

 

1. Провести атестацію педагогічних працівників у 2024-2025 навчальному році 

згідно вимог Положення про атестацію педагогічних працівників до 01 квітня 

2025 року. 

2. Затвердити список педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2024-

2025 навчальному році (додаток 1). 

3. Затвердити графік роботи атестаційної комісії (додаток 2). 

4. Атестаційній комісії до 15 березня 2025 року завершити вивчення системи 

роботи педагогічних працівників, що атестуються. 

5. Заступникові директора з навчально-виховної роботи Пузєєвій І. Я.: 

5.1. Забезпечити проходження планової перепідготовки вчителів, що 

атестуються. 

5.2. Забезпечити організацію та проведення атестації педагогічних 

працівників школи згідно графіка. 

5.3. Організувати оновлення даних педагогічних працівників школи на 

платформі ЄАС. 

6. Секретарю атестаційної комісії забезпечити реєстрацію та зберігання 

атестаційних документів, поданих педагогічними працівниками до 

атестаційної комісії, в тому числі, в електронній вигляді, у форматі PDF, 

кожен документ окремим файлом на електронну адресу zoloschool3@ukr.net;  

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 

Директор школи                                                             Лариса ПАВЛЕНКО  



Додаток 1 

до наказу №______від ___________ 

  

 

 

АТЕСТАЦІЙНА ВІДОМІСТЬ  

педагогічних працівників Золотоніської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №3  

Золотоніської міської ради Черкаської області 

2024-2025 н. р. 

№ 

п/п 

Прізвище, 

ім'я,по батькові 

Дата  

народжен

ня 

Освіта: осв-кв.рівень, рік 

закінчення, фах за дипломом 

Посада 

 

Педаго-

гічний 

стаж 

Роки 

курсової 

перепідго-

товки 

Дата 

попередньої 

атестації 

Результат попередньої 

атестації (категорія, 

звання) 

1 

Адаменко Олена 

Дем’янівна 

27.05.1954 Черкаський педагогічний 

інститут   (29.06.1975 р.), 

російська мова і література 

Асистент вчителя з 

інклюзивного 

навчання 

49 років 2020 - 2025 - Відповідає займаній посаді. 

Відповідає раніше 

присвоєній кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії». Присвоїти 

педагогічне звання 

«учитель-методист» 

2 

Білик Світлана 

Володимирівна 

27.10.1957 Черкаський державний 

університет ім.Богдана 

Хмельницького   (21.06.1980 р.), 

Вчитель математики, Уманський 

державний університет   

(21.07.1993 р.), Педагогіка і 

методика початкового навчання, 

Асистент вчителя з 

інклюзивного 

навчання 

44 роки 2021 - 2025 06.04.2021 відповідає займаній посаді, 

відповідає раніше 

присвоєній кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» 

3 

Бузенко Світлана 

Анатоліївна 

06.07.1970 Черкаський державний 

педагогічний інститут   

(24.06.1992 р.), фізика і 

математика 

Математика 31 рік, 5 

місяців 

2020 - 2025 07.04.2020 відповідає займаній посаді, 

відповідає кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та педагогічному 

званню «учитель-методист», 

підтверджено «14 тарифний 

розряд» 

4 

Гонза Ніна 

Василівна 

29.08.1959 Уманський державний 

педагогічний інститут імені П.Г. 

Тичини   (02.07.1980 р.), 

Педагогіка і методика 

початкового навчання 

Асистент вчителя з 

інклюзивного 

навчання 

43 роки, 

11 

місяців 

2021 - 2025 06.04.2021 відповідає займаній посаді, , 

встановлено  «12 тарифний 

розряд» 



5 

Довгаль Аліна 

Миколаївна 

10.03.1995 Корсунь-Шевченківський 

педагогічний коледж імені Т. Г. 

Шевченка   (27.06.2014 р.), 

Початкова освіта, Черкаський 

національний університет імені 

Богдана Хмельницького   

(31.01.2019 р.), Початкова освіта, 

Викладач закладу вищої освіти. 

Психолог; 

Вчитель початкових 

класів 

10 років 2019 - 2025 26.03.2019 відповідає займаній посаді, 

присвоїти кваліфікаційну 

категорію «спеціаліст другої 

категорії» 

6 

Мокій Алла 

Миколаївна 

29.06.1968 Уманський державний 

педагогічний інститут ім. 

П.Г.Тичини   (04.07.1989 р.), 

Педагогіка і методика 

початкового навчання, Вчитель 

початкових класів  та звання 

вчителя середньої школи; 

Вчитель початкових 

класів, вихователь 

ГПД 

35 років 2020 - 2025 07.04.2020 відповідає займаній посаді, 

відповідає кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та присвоєно 

педагогічне звання 

«учитель-методист» 

7 

Пузєєва Ірина 

Яківна 

04.01.1980 Черкаський державний 

університет ім. Б. Хмельницького   

(27.06.2002 р.), Фізика, фізик, 

викладач фізики, вчитель основ 

інформатики; 

Інформатика 23 роки 2020 - 2025 07.04.2020 відповідає займаній посаді, 

відповідає кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та присвоєно 

педагогічне звання 

«учитель-методист» 

8 

Пузєєва Ірина 

Яківна 

04.01.1980 Черкаський державний 

університет ім. Б. Хмельницького   

(27.06.2002 р.), Фізика, фізик, 

викладач фізики, вчитель основ 

інформатики; 

заступник 

директора 

23 роки 2020 - 2025 -  

9 

Рибцова Зоя 

Анатоліївна 

06.10.1964 Черкаський  державний 

педагогічний інститут імені 300-

річчя возз’єднання України з 

Росією   (27.06.1986 р.), 

Українська мова та література, 

учитель української мови та 

літератури; 

Українська мова і 

література 

38 років 2020 - 2025 07.04.2020 відповідає займаній посаді, 

кваліфікаційна категорія 

«спеціаліст вищої категорії» 

 

Смаглюкова 

Олена Іванівна 

07.03.1966 Київський Національний 

університет імені Т. Г. Шевченка   

(24.06.1988 р.), Біохімія, Біолог-

біохімік. Викладач біології та 

хімії; 

Хімія 36 років 2020 - 2025 06.04.2020 Відповідає займаній посаді, 

відповідає кваліфікаційній 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та присвоєно 

педагогічне звання 

«старший учитель» 

 



Додаток 2 

до наказу №______ 

від ___________ 

 

ГРАФІК 
РОБОТИ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ  

ЗОЛОТОНІСЬКОЇ ЗАГАЛЬНООСВІТНЬОЇ  ШКОЛИ І-ІІІ СТУПЕНІВ №3 
ЗОЛОТОНІСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРКАСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

У 2024-2025 НАВЧАЛЬНОМУ РОЦІ 
 

№ Заходи 
Термін  

виконання 
Відповідальний 

Контроль  

(вихід) 

1 

Систематизація документів щодо атестації, 

вивчення Положення про атестацію 

педагогічних працівників. Ознайомлення 

педпрацівників, які підлягають атестації, з 

нормативними документами. 

Вересень-

жовтень 

Павленко Л. А., 

Пузєєва І. Я. 
 

2 
Наказ "Про створення атестаційної комісії  та 

затвердження її складу" 
До 20.09 

Павленко Л.А., 

Пузєєва І. Я. 

(проект наказу) 

Наказ 

3 

Прийом атестаційною комісією заяв від 

педагогічних працівників про проходження 

позачергової атестації або про перенесення 

терміну чергової атестації. 

До 20.12 секретар комісії Протокол 

4 

Подання  до атестаційної комісії списку 

педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації 

До 10.10 Керівник закладу Протокол 

5 
Оформлення стенду щодо питань атестації 

педагогічних працівників 
жовтень Пузєєва І. Я.  

6 
Подання списків керівних кадрів, які 

атестуються при атестаційній комісії II рівня. 
До 10.10 Пузєєва І. Я. 

Інформація 

АК при 

відділі освіти 

7 

І засідання атестаційної комісії: 

- розподіл обов’язків між членами АК; 

- затвердження списку вчителів, що 

атестуються. 

- затвердження графіка роботи АК та строків 

проведення атестації педагогічних працівників. 

До 10.10 
Атестаційна 

комісія 

Протокол АК 

 

9 
Наказ про проведення атестації педпрацівників  

в поточному навчальному році 
До 20.10 

Павленко Л.А., 

Пузєєва І. Я. 

(проект наказу) 

Наказ 

10 
ІІ засідання атестаційної комісії: 

- Розгляд заяв на позачергову атестацію. 
До 23.12 

Атестаційна 

комісія 
Протокол АК 

12 

ІІІ засідання атестаційної комісії: 

- Вивчення матеріалів, наданих 

атестаційній комісії педагогічними 

працівниками, що атестуються та 

надання рекомендацій при необхідності. 

До 01.02 
Атестаційна 

комісія 
Протокол АК 

13 

Перевірка записів у трудових книжках, особових 

справах працівників, які атестуються, внесення 

необхідних змін до записів про трудову 

діяльність 

Вересень-

квітень 
Секретар АК 

 

16 

Анкетування учнів, батьків з метою вивчення 

професійної діяльності педагогів, які 

атестуються 

Жовтень- 

січень 

АК, 

психолог  

 

17 
Перевірка шкільної документації: плани, 

журнали. 

впродовж 

атестації 

Керівництво 

школи 

 



18 
Підготовка бланків атестаційних листів 

встановленого зразка.  
Лютий Секретар АК 

 

22 

ІV засідання атестаційної комісії: 

- Про результати вивчення роботи педагогічних 

працівників, які атестуються.  

- Розгляд атестаційних матеріалів педагогічних 

працівників, ухвалення попередніх рішень та 

підведення підсумків атестації. 

До 01.04 
Атестаційна 

комісія 
Протокол АК 

24 
Оформлення та видача атестаційних листів (у 

двох примірниках) 

Протягом 

трьох днів 

після засі-

дання АК 

Павленко Л. А, 

секретар комісії 

Атест. листи, 

відомість про 

отримання 

атест. листа 

25 Наказ за результатами атестації. 

Протягом 5 

днів після 

засідання АК 

Павленко Л. А., 

Пузєєва І. Я. 

(проєкт наказу)  

Наказ 

26 Узагальнення результатів атестації. травень Пузєєва І. Я.  

27 
Розгляд результатів атестації на засіданні 

педагогічної ради. 
травень Павленко Л. А. 

 

 

 

 

 

  

 


