[bookmark: _Hlk162019374]

ПРОТОКОЛ
Засідання атестаційної комісії
19.09.2024	№1
[bookmark: _Hlk153287476][bookmark: _Hlk162016525]Кричильський ліцей імені Леоніда Куліша-Зіньківа Сарненської міської ради
   Голова – Питель В.В. 
   Секретар – Орешко І.І. 
Присутні: Чичива М.Т.,Бахно В.С., Гоч Л.П., Харечко Л.С., Занозовська Н.Р.

ПОРЯДОК ДЕННИЙ
1. Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805.
1. Пророзподілфункціональнихобов’язківміжчленамиатестаційноїкомісії.
1. Про затвердження графіку засідань атестаційної комісії у 2024/2025 навчальному році.
1. Про затвердження плану роботи атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік.
[bookmark: _Hlk162019576]
1. СЛУХАЛИ:
[bookmark: _Hlk162013126]Віту ПИТЕЛЬ, голову атестаційної комісії, яка ознайомила з особливостями організації та проведення атестації педагогічних працівників у 2023/2024 навчальному році відповідно до Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805; Указу Президента України Про введення воєнного стану в Україні від 24.02.2022 №64/2022, наказу по ліцею Про організацію  атестації педагогічних працівників у2023/2024 навчальному році від 19.09.2023.
ВИРІШИЛИ:
1. Педагогічним працівникам,що атестуються, та членам атестаційної комісії опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників.
До 04.10.2023
1. [bookmark: _Hlk162021155]Встановити	електронну	пошту	znz_krychilsk@ukr.net	для	подання педагогічними працівниками документів до атестаційної комісії. ГОЛОСУВАЛИ: за – 7; проти – 0; утримались – 0.

1. СЛУХАЛИ:
Віту ПИТЕЛЬ, голову атестаційної комісії, яка вказала на необхідність розподілу функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії та навела пропозиції щодо розподілу.
ВИРІШИЛИ:
Затвердити розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії (додаток 1).
ГОЛОСУВАЛИ:за–7;проти–0;утримались– 0.


1. СЛУХАЛИ:
Ірину ОРЕШКО, секретаря атестаційної комісії, яка запропонувала орієнтовний графік проведення засідань атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік, зазначивши, що графік містить напрямки роботи, передбачені Положенням про атестацію педагогічних працівників і запропонувала його затвердити.
ВИРІШИЛИ:
Затвердити графік проведення засідань атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік (додаток 2).
ГОЛОСУВАЛИ:за–7;проти–0;утримались– 0.


1. [bookmark: _Hlk162020446]СЛУХАЛИ:
Ірину ОРЕШКО, секретаря атестаційної комісії, яка запропонувала план роботи атестаційної комісії у 2024/2025 навчальному році.
ВИСТУПИЛИ:
Марія ЧИЧИВА, член атестаційної комісії, яка зазначила, що в план роботи включено всі напрямки роботи атестаційної комісії і запропонувала його затвердити.
[bookmark: _Hlk162020306]ВИРІШИЛИ:
Затвердити план роботи атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік (додаток 3).
ГОЛОСУВАЛИ:за–7;проти–0;утримались– 0.


	[bookmark: _Hlk162022399]Головаатестаційної комісії
	
	Віта ПИТЕЛЬ

	Секретаратестаційної комісії
	

	
Ірина ОРЕШКО



























Розподілфункціональнихобов’язківміжчленамиатестаційноїкомісії
[bookmark: _Hlk162016585]Кричильського ліцею імені Леоніда Куліша-Зіньківа                                у2024/2025 н.р.

	ПІБ
	Функціональніобов’язки

	Питель Віта Володимирівнаголова
атестаційноїкомісії
	· проводитьзасіданняатестаційноїкомісії;
- бере участьуголосуванніпідчасприйняттярішеньатестаційноїкомісії;
- підписує протоколи засідань атестаційної комісії та атестаційні листи,запрошенняназасідання атестаційної комісії;
· здійснюєконтрользаправильністюоформленнядокументації;
- розглядаєдокументи,поданіпедагогічнимипрацівниками,встановлюєїхвідповідність вимогамзаконодавстватавживаєзаходівщодоперевіркиїх достовірності(запотреби).

	Орешко Ірина Іванівна,секретаратестаційноїкомісії
	- бере участьуголосуванніпідчасприйняттярішеньатестаційноїкомісії,
 - приймає,реєструєтазберігаєдокументи,поданіпедагогічнимипрацівниками;дорозглядутапідчасрозглядуїх атестаційноюкомісією;
- організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує протоколизасіданьатестаційноїкомісії;
· оформлюєтапідписує атестаційнілисти;
- повідомляє педагогічним працівникам про місце і час проведеннязасідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічнихпрацівниківназасідання);
- забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційноїкомісіїшляхомрозміщенняїїнаофіційномувебсайтізакладуосвіти;
· готуєпроєктинаказівзпитаньатестаціїпедагогічнихпрацівників;
- розглядаєдокументи,поданіпедагогічнимипрацівниками,встановлюєїх відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодоперевіркиїхдостовірності (запотреби).

	Члени атестаційної
комісії
	 - беруть участьуголосуванніпідчасприйняттярішеньатестаційноїкомісії;
- беруть участь у підготовці проєктів наказів з питань атестаціїпедагогічнихпрацівників;
-розглядаютьдокументи,поданіпедагогічнимипрацівниками,встановлюють їх відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодоперевіркиїхдостовірності (запотреби);
 - оцінюють професійні компетентності педагогічного працівника зурахуваннямйогопосадовихобов’язківівимогпрофесійногостандарту(занаявності);
- надають методичну допомогу у підготовці до атестації педагогічнимпрацівникам,які атестуються.




























                                                                            Затверджую:
                                                                            Директор ліцею           Віта ПИТЕЛЬ
[bookmark: _Hlk179463393]
Графік
проведеннязасіданьатестаційноїкомісії
[bookmark: _Hlk162018167]        Кричильського ліцею імені Леоніда Куліша-Зіньківа                                у2024/2025 н.р.

	№
	Змістроботи
	Термін
проведення

	1
	Засіданняатестаційноїкомісії
1. 1.Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805.
2. 2.Про розподіл функціональних обов’язків між членамиатестаційноїкомісії.
3. Затвердженняграфіказасіданьатестаційноїкомісії.
4. Затвердженняплануроботиатестаційноїкомісії.
	19.09.2024

	2
	Засіданняатестаційноїкомісії
1. [bookmark: _Hlk162019468][bookmark: _Hlk179450941]Затвердженняспискупедагогічнихпрацівників, якіпідлягаютьчерговійатестаціїу 2024/2025н.р..
2.Затвердженняграфіку строків проведення атестації педагогів ліцею у2024/2025 н.р. та електронної адреси для подання документів.
	10.10.2024

	3
	Засіданняатестаційноїкомісії
[bookmark: _Hlk162274872]1. Затвердження( за потреби)спискупедагогічнихпрацівників, якіпідлягаютьчерговійатестаціїв2025році.
2. Затвердження ( за потреби) списку педагогічних працівників, які підлягаютьпозачерговійатестаціїв2025році
	20.12.2024

	4
	Засіданняатестаційноїкомісії
1. Про розгляд документів та оцінювання професійнихкомпетентностейпедагогічнихпрацівників,які
атестуються.
2. Прохарактеристикипедагогічнихпрацівників,якіатестуються.
	До23.02.2025

	5
	Засіданняатестаційноїкомісії
1. Пропорядок голосування
2. Про результати атестації педагогічних працівників у 2024/2025н.р..
	28.03.2025



Додаток3
План роботи атестаційної комісії
        Кричильського ліцею імені Леоніда Куліша-Зіньківа                                у2024/2025н.р.


	№
	Змістроботи
	Термін
проведення
	Відповідальні

	1.
	Засіданняатестаційноїкомісії
	20.09.2023
	ГоловаАК

	2.
	Засіданняатестаційноїкомісії
	10.10.2023
	ГоловаАК

	3.
	Закріпити членів атестаційних комісійза педагогами, які атестуються, дляздійсненняконтролютанадання
допомогивпідготовцітаатестації
	10.10.2024
	[bookmark: _Hlk179382447]Атестаційнакомісія

	4.
	Підготуватипроектнаказупо ліцею
«Про проведення атестаціїпедагогічних працівниківу2024році»
	До10.10.2024
	Орешко І.І.,
секретар АК

	5.
	Розгляддокументівтаоцінюванняпрофесійнихкомпетентностей
педагогічнихпрацівників,які
атестуються у 2023/2024 навчальномуроці
	Жовтень2024р.
–лютий2025 р.
	Атестаційнакомісія

	6.
	Засіданняатестаційноїкомісії
	21.12.2024
	ГоловаАК

	7.
	Засіданняатестаційноїкомісії
	До24.02.2025
	ГоловаАК

	8.
	Засіданняатестаційноїкомісії
	28.03.2025
	ГоловаАК

	9.
	Підготовказвітупрохідпроведенняатестаціїпедагогічнихпрацівників
ліцею
	До01.04.2025
	Атестаційнакомісія













[bookmark: _Hlk162274793]
ПРОТОКОЛ
засіданняатестаційноїкомісії
10.10.2024	№2
[bookmark: _Hlk162021893]Кричильський ліцей імені Леоніда Куліша-Зіньківа 
Сарненської міської ради
   Голова – Питель В.В. 
   Секретар – Орешко І.І. 
Присутні: Чичива М.Т.,Бахно В.С., Гоч Л.П., Харечко Л.С.,Занозовська Н.Р.


ПОРЯДОКДЕННИЙ

1. [bookmark: _Hlk162021690][bookmark: _Hlk162020576][bookmark: _Hlk162020337]Затвердження списку педагогічних працівників, якіпідлягаютьчерговійатестаціїу 2024/2025н.р.
2. Затвердженняграфіку строків проведення атестації педагогів ліцею у2024/2025 н.р. та строки та адресу електронної пошти для подання педагогічними  працівниками документів (за необхідності).

1. [bookmark: _Hlk162275048]СЛУХАЛИ:
[bookmark: _Hlk162275856]Віту ПИТЕЛЬ, голову атестаційної комісії, якаповідомила, що атестація – це система заходів, спрямованих на всебічне та комплексне оцінювання педагогічної діяльності працівників закладу. Атестація може бути черговою або позачерговою. Педагогічний  працівник проходить чергову атестацію не менше одного разу на п’ять років, окрім випадків, визначених пунктом 7 розділу ІІІ Положення про атестацію.
Атестаційна комісія проаналізувала графік атестації усіх педагогічних працівників та визначила тих, які підлягають черговійатестаціїу 2023/2024н.р.:
[bookmark: _Hlk179465130][bookmark: _Hlk162023118][bookmark: _Hlk162276697][bookmark: _Hlk179458120]- Добридник Оксана Леонтіївна, вчителька географії;
[bookmark: _Hlk154661115][bookmark: _Hlk179455287]- Дорожко Людмила Михайлівна, вчителька інформатики, технологій;
[bookmark: _Hlk179455362]- Костюк Галина Андріївна, вчителька математики;
[bookmark: _Hlk179457298][bookmark: _Hlk154661184]- Лиса Світлана Іванівна, педагог-організатор;
- Сіра Людмила Андріївна, вчителька української мови та літератури;
- Харечко Ірина Іванівна, вчителька української мови та літератури;
- Чичива Марія Тимофіївна, заступник директора з НВР;
- Шепель Наталія Степанівна, вчителька початкових класів.
[bookmark: _Hlk162021570][bookmark: _Hlk162276991][bookmark: _Hlk162275186]ВИРІШИЛИ:
1. Затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024/2025 н.р. (додаток 1).
[bookmark: _Hlk162021852]ГОЛОСУВАЛИ:за–7;проти–0;утримались– 0.


2. [bookmark: _Hlk162275819]СЛУХАЛИ:
[bookmark: _Hlk162275554][bookmark: _Hlk162275069][bookmark: _Hlk162020504][bookmark: _Hlk162021206][bookmark: _Hlk162020870][bookmark: _Hlk162021100][bookmark: _Hlk162021827][bookmark: _Hlk179464928]Ірину ОРЕШКО, секретаря атестаційної комісії, яка повідомила, атестаційна комісія повинна визначити строки проведення атестації педагогічних працівників, відповідно до Положення про атестацію, затвердженого наказом МОН України від 09.09.2022 року №805 ( зі змінами, внесеними згідно з наказом МОН№1169 від 23.12.2022), строки та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів в електронній формі. Секретар проінформувала, що протягом п’яти робочих днів з дня оприлюднення інформації, до 17.10, потрібно прийняти та зареєструвати копії документів, що свідчать про майстерність та професійні досягнення педагогів, що атестуються. Якщо документи надходитимуть в електронній формі, то приймати їх на пошті закладуznz_krychilsk@ukr.net. Також запропонувала схвалити Алгоритм атестації педагогічних працівників, у якому визначено всі строки та терміни атестації ( додаток 2).

ВИРІШИЛИ:
1. Визначити такі основні строки атестації:
[bookmark: _Hlk162021740][bookmark: _Hlk179464386]- До 10.10. -затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2024/2025н.р.
- До 21.12- затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають почерговій атестації у 2024/2025 н.р.
- До 01.04.2025 – підведення результатів атестації.

2. [bookmark: _Hlk179464851]Схвалити  Алгоритм атестації педагогічних працівників.

[bookmark: _Hlk162280875]ГОЛОСУВАЛИ:за–7;проти–0;утримались– 0.


	Головаатестаційної комісії
	
	Віта ПИТЕЛЬ

	Секретаратестаційної комісії
	

	
Ірина ОРЕШКО










[bookmark: _GoBack]Додаток 1







[bookmark: _Hlk162277083]



Кричильський ліцей імені Леоніда Куліша-Зіньківа
Сарненської міської ради



ЗАТВЕРДЖЕНО
Протокол засідання
атестаційної комісії ліцею 
                                                                       10.10.2024 № 2

СПИСОК
педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2025 році

1. Добридник Оксана Леонтіївна, вчителька географії;
2. Дорожко Людмила Михайлівна, вчителька інформатики, технологій;
3. Костюк Галина Андріївна, вчителька математики;
4. Лиса Світлана Іванівна, педагог-організатор;
5. Сіра Людмила Андріївна, вчителька української мови та літератури;
6. Харечко Ірина Іванівна, вчителька української мови та літератури;
7. Чичива Марія Тимофіївна, заступник директора з НВР;
8. Шепель Наталія Степанівна, вчителька початкових класів.











Додаток 2
Алгоритм атестації педагогічних працівників.
	Відповідно до Закону України "Про освіту" та Закону України "Про повну загальну середню освіту" кожен педагогічний працівник не менше одного разу на п'ять років проходить атестацію у порядку, визначеному Міністерством освіти і науки України (далі - МОН України) згідно з Положеням про атестацію педагогічних працівників, затвердженим наказом МОН України від 09.09.2022 № 805. (далі - Положення) https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1649-22#n50
	Для організації та проведення атестації наказом керівника закладу загальної середньої освіти (далі – ЗЗСО) до 20 вересня створюється атестаційна комісія. Такий наказ має містити інформацію про:
1. Визначений персональний склад комісії.
Мінімальна кількість членів атестаційної комісії складає 5 осіб;
до роботи атестаційної комісії за власною згодою долучається не більше двох представників первинних або територіальних профспілкових організацій.
2. Призначення голови та секретаря комісії.
Відповідно до пункту 3 розділу ІІ Положення у випадку відсутності голови атестаційної комісії атестаційна комісія має обрати головуючим іншого члена атестаційної комісії за виключенням її секретаря.
До 10 жовтня атестаційна комісія визначає та затверджує:
1. Список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у наступному календарному році.
2. Строки проведення атестації таких педагогів.
3. Графік проведення засідань атестаційної комісії.
4. Строки подання документів педагогами, що атестуються та адреса електронної пошти для подання документів в електронній формі.
Відповідно до пункту 5 розділу ІІІ Положення № 805 педагогічний працівник, який атестується, може подати до атестаційної комісії документи в паперовій або електронній формі.
До 20 грудня атестаційна комісія уточнює списки працівників, які підлягають черговій атестації та приймає заяви про проведення позачергової атестації (форма, що передбачена у додатку № 1 до Положення № 805).
Відповідно до пункту 2 розділу ІІІ Положення № 805 атестаційна комісія затверджує окремий список педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації.
Графік засідань атестаційної комісії, списки працівників, які атестуються, строки проведення атестації, строки та адреса електронної пошти для надання документів  оприлюднюють на офіційному сайті ЗЗСО.
Педагогічний працівник, який атестується протягом 5 робочих днів після оприлюднення інформації на сайтімає можливість подати будь-які документи, що свідчать про його педагогічну майстерність та/або професійні досягнення. Положення не передбачає орієнтовного переліку таких документів або вимог до них. 
Відповідно до пункту 6 розділу ІІІ атестаційна комісія може прийняти рішення про вивчення практичного досвіду роботи педагогічного працівника.
Не пізніше 1 квітня атестаційна комісія І рівня ухвалює рішення щодо результатів атестації педагогічних працівників.
У разі запрошення педагогічного працівника на засідання атестаційної комісії, запрошення підписується головою комісії та вручається секретарем не пізніше п'яти робочих днів до дня проведення засідання. Запрошення надається педагогічному працівнику під підпис або надсилається у сканованому вигляді на адресу електронної пошти. 
Протягом 3 робочихднів атестаційна комісія доводить ухвалене рішення до відома працівників та видає атестаційні листи.
Керівник ЗЗСО видає наказ про результати атестації, ознайомлює з наказом педагогічних працівників (під підпис), подає наказ до бухгалтерії (оплата праці здійснюється з дати видання наказу). 
Рішення атестаційної комісії може бути оскаржене з боку педагогічного працівника.
Упродовж 7 робочих днів після отримання атестаційного листа педагог має подати апеляційну заяву до комісії вищого рівня, якщо не погоджується з рішенням атестаційної комісії І рівня. Апеляційну заяву можна подати як у паперовій, так і в електронній формі.



















