
Тема: Чому редакторів має бути багато?


Вивчення нового матеріалу 
https://www.youtube.com/watch?v=JwfEmOD01aI

– Як ви розумієте слова «текстовий редактор»? (З терміном «текст» ми зустрічаємось на уроках української мови. Текст — це речення, які зв'язані між собою за змістом. До тексту можна дібрати заголовок. Кожен текст має тему.)
          Що таке редактор?
          Редактор – особа, яка редагує тексти. Редагування – це зміна тексту, а саме – виправлення помилок, заміна або переміщення, копіювання і вставлення фрагментів тексту (окремих його частин) тощо.
Текстовий редактор – це програма, що дає змогу вводити текст, змінювати та виправляти його. Такі дії з текстом називають редагуванням і форматуванням.
Сьогодні ми з вами будемо вчитися набирати текст в текстовому редакторі. А допоможе нам в цьому:
Лежить вона біля екрана.
Всім буквам з кнопок вона мама.
Знайому має всім структуру – 
Чудовий друг … (клавіатура)
Будь-який цифровий пристрій важко уявити без клавіатури. Ми використовуємо клавіатуру для введення текстів і команд. Клавіатура має такі групи клавіш:
· Цифрові;
· Буквені;
· Службові (спеціальні) клавіші;
· Клавіші-стрілки.
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           Як запустити програму текстового редактора?
  Пуск – програми – стандартні – Microsoft Word
Як зберегти набраний текст? 
Файл – зберегти як – (вибираємо папку,де будемо зберігати) – (друкуємо назву) – зберегти
           Вікно текстового редактора містить поле для введення тексту, на якому відображається курсор.
            Текстовий курсор – вказівник місця для введення символа.
           Зазвичай курсор ми бачимо у вигляді вертикальної риски, що мигає. Для переміщення по тексту використовують клавіші керування курсором.
               Під час введення тексту потрібно дотримуватись таких правил
· Текст, який не поміщається у рядок, переноситься автоматично.
· Між словами потрібно ставити тільки один пропуск, перехід на новий абзац – клавіша ENTER.
· Пропуск ставиться тільки після розділового знаку, а не перед ним.
· Пропуск ставиться перед та після тире, перед відкритою дужкою або відкритими лапками та після закритої дужки або закритих лапок.
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