[bookmark: _GoBack]Тема:  Об’єкти електронних таблиць — аркуш, клітинка, діапазон клітинок.

Електронна таблиця - таблиця в електронній книзі, клітинки якої містять структуровані по рядках і стовпцях дані про об’єкти. Для створення і опрацювання електронних таблиць використовують табличні процесори. До основних можливостей цих програм належать обчислення за введеними формулами та побудова діаграм за наведеними даними.
Основними об’єктами табличного процесора Excel 2007 є електронна книга, аркуш, електронна таблиця, рядок, стовпець, клітинка, діапазон клітинок.
Кожна клітинка електронної таблиці має адресу, що складається з номера стовпця та номера рядка, на перетині яких вона розміщена. Сукупність клітинок аркуша електронної таблиці утворює діапазон клітинок. Адреса діапазону клітинок задається адресами двох клітинок, розміщених у його протилежних кутах, що розділені двокрапкою.
У клітинках електронної таблиці можуть зберігатися числа, тексти та формули, а також інші об’єкти: діаграми, малюнки тощо.


Робота з комп’ютером.
Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки та санітарно-гігієнічних норм.

1. Запустіть табличний процесор Excel 2007, виконавши Пуск => Усі програми => Microsoft Office => Microsoft Office Excel 2007.
2. Відкрийте файл електронної книги вправа 4.1.xlsx, який міститься в папці Розділ 4\Пункт 4.1.
3. Виберіть ярлик Аркуш1 за допомогою миші. Роздивіться електронну таблицю. Знайдіть елементи вікна електронної книги, наведені на малюнку 4.4.
4. Установіть поточною клітинку В4, вибравши її вказівником миші.
5. Опрацюйте переміщення курсора по таблиці, використовуючи клавіші з   
   стрілками. Зверніть увагу на зміну даних у полі Ім’я та в Рядку формул. У яких клітинках уведено текст? У яких клітинках уведено числа? У яких клітинках уведено формули? Запишіть у зошит приклади адрес відповідних клітинок.
6. Установіть поточною клітинку С4. Уведіть з клавіатури число 132. Зверніть увагу на зміни у клітинці С7 і на діаграмі. Поясніть, чому це сталося.
7. Уведіть у клітинки С5 і С6 відповідно числа 100 і 2. Простежте за змінами у клітинці С7 і на діаграмі.
8. Виберіть ярлик Аркуш2. Перегляньте електронну таблицю, використовуючи смуги прокручування. У яких клітинках уведено текст? У яких клітинках уведено числа? У яких клітинках уведено формули? Запишіть у зошит приклади адрес відповідних клітинок.
9. Змініть дані в деяких клітинках стовпців С і D. Простежте за змінами результатів обчислень у стовпці Е і на діаграмі.
10. Установіть різні масштаби перегляду аркуша, використовуючи кнопки та повзунок у Рядку стану.
11. Збережіть електронну книгу у вашій папці у файлі з тим самим іменем.
12. Збережіть електронну книгу в папці Мої документи у файлі з іменем таблиця 4.1.xlsx.
13. Закрийте вікно програми.

Домашнє завдання.
1. Опрацюйте параграф з підручника та опорний конспект.
2. Виконайте завдання:

Визначте, скільки клітинок містять такі діапазони: а) А3:А7; б) В11:Е11; в) C2:G9; г) Е5; д) 2:2.
3. Відповідь збережіть в текстовому документі, який   надішліть  в (Viber групу ) на перевірку .



