
[image: http://celine-redaction-web.com/wp-content/uploads/2013/10/campagne-e-mailing.jpg]Т
  Тема:    «Листування. Стилі листування.Структура листа»    
Мета :  Ознайомити учнів із стилями листування та структурою листа; вчити учнів писати листи англійською мовою; формувати навички письма, читання та аудіювання; розвивати культуру спілкування й мовленнєву реакцію учнів; виховувати зацікавленість у розширенні своїх знань.
Основні терміни і поняття:  Formal, Informal, Semi-Formal, Greeting, The introduction, The main body, The conclusion, Ending
PROCEDURE
I. INTRODUCTION. ПОЧАТОК УРОКУ.
1. Greeting.Привітання
Т: Good afternoon, everybody! How are you? 
Aim. Повідомлення теми та мети уроку.
Т:  The topic of our lesson is “Writing letters. Styles of letters. The structure of letter”. 

2. Warm-up. Уведення в іншомовну атмосферу.

II MAIN PART. ОСНОВНА ЧАСТИНА УРОКУ 
Presenting vocabulary. Презентація нових ЛО 
Formal
Informal
Semi-Formal
Greeting
The introduction
The main body
The conclusion
Ending

Як писати неформальний електронний лист (informal e-mail)  англійською мовою
[image: ]
               Вказуємо електронну адресу
             Вказуємо тему листа  (Subject)

1. Greeting (вітання)
2. Intro (вступ)
3. Body (основна частина)
4. Ending the e-mail (завершення електронного листа)
5. Sign-off (прощання)

Greeting – вітання

· Dear Mary - дорога Мері
· Hello Mary / Hi Mary / Hi there Mary! - привіт, Мері
· Morning / Afternoon / Evening Tim, - Доброго ранку, доброго дня, добрий вечір Тім
· Hello again Tim - І знову привіт Тім!
· Hey hey hey! - Привіт, привіт, привіт!
· Whats up, buddy! - Як справи, чувак!
· Salut, cutie! - Привіт, красуня!
· Cheers to my oldie! - Салют, старий!

Intro – вступ

· How are you?/How's it going?/How are you doing?/How are things? - Як справи?
· How have the family been?/ I hope you are well. - Як сім'я? Сподіваюся, у всіх все добре
· It's great to hear from you - Раді чути тебе
· Sorry, I got lost for ages, but ... - Пробач, я зовсім пропав
· Long time, no see! - Давненько не бачилися!
· Just a quick question about .... - Невелике питання з приводу...

Body - тіло листа

У цій частині ми описуємо причину, чому ми пишемо. Це може бути 1-2 речення, а може бути серйозний крик душі на кілька абзаців. У будь-якому випадку нижче ви знайдете фрази, які можете використовувати в основній частині вашого послання.
· As for .... - щодо
· I need to know exactly, tell me - мені потрібно знати точно, скажи мені
· Did you heart about? - а ти чув про ... ..
· I was so surprised to hear that ...- я був здивований почути що ...
· Listen, did I tell you about ...? You'll never believe what ... - Слухай, я говорив тобі про... Ти ніколи не повіриш, що....
· Did you know that ...? - ти знав що...
· I'm / We're having a party on Friday 19th and I / we hope you'll be able to come. - У нас буде вечірка 19 числа в п'ятницю, і ми сподіваємося ти зможеш прийти.
· I'm writing to ask for your help / you (if you could do me) a favour. - Я пишу дізнатися, чи зміг би ти зробити мені послугу.
· I wonder if / I was wondering if you could help me / do me a favour. - Міг би ти зробити мені послугу.
· I hope you do not mind me asking but could you (possibly) ...? - сподіваюся ти не проти, я б хотів попросити тебе про..
· I'd be very / really / terribly grateful if you could ... - я буду страшенно вдячний якщо ти....
· If you like, we can ... - Якщо ти хочеш, ми можемо...
· Do visit ... / Do not forget to ... - не забудь...



Ending the email - завершення електронного листа

· I should get going / Well, it's time to go well / I have to go now - Ну, мені пора
· Time to round up - час закруглятися
· Take care of yourself - бережи себе
· Make sure you write soon - обов'язково напиши мені найближчим часом
· Write soon! - пиши швидше
· Always happy to hear from you! - завжди радий (рада) чути тебе!
· Keep me updated / informed - тримай мене в курсі справ

Sign-off – прощання

· Love, - з любов'ю
· Lots of Love, - з великою любов'ю
· All my love - з усією любов'ю
· Take care - бережи себе
· Best - з кращими побажаннями
· Regards - скорочення від best regards - «з найкращими побажаннями», приблизно наше «бувай»
· Thanx, - спасибі
· Rgds, - якщо зовсім лінь писати, слово regards перетворюється в це скорочення
· Cheers, - використовуємо це слово, коли піднімаємо тост за столом або неформально прощаємося, типу «салют»
· Bye for now, - бувай-бувай
· See you soon, - до зустрічі



Reading and Speaking
      Do the next task : Put the parts of the letter in a proper order.
    
	INTRODUCTORY PARAGRAPH
Opening remarks and presenting the reasons for writing

	ENDING
Writer’s (full) name

	GREETING


	CONCLUDING PARAGRAPH
Summarizing the topic 

	BODY PARAGRAPH
Paragraph 2,3… Topic development




Writing
напишіть :
· Неформальний лист (Informal)

ІІI. SUMMING-UP.ЗАКЛЮЧНА ЧАСТИНА УРОКУ.
1. Summarizing. Підведення підсумків уроку. Оцінювання учнів.
T: 1) What styles of writing do you know?
2) What is the structure of a letter?
3) What is a letter?
T: Our lesson is coming to the end. Did you enjoy it? I hope you did. 
3. Homework.Інструктаж Д/з.  
[bookmark: _GoBack]T:  Your home task is  написати неформальний лист. Good bye!
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