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Вправа 1.Створення зображення куба.
Завдання. У новому документі Куб засобами текстового процесора створіть зображення куба. Додайте текстові написи для позначення вершин куба.

1. За допомогою інструмента Напис із вкладки Вставлення додайте поруч із вершинами куба написи з іменами вершин: А, В, С, D, А1, В1, С1, D1.
2. Збережіть результати роботи.
Вправа 2.Створення таблиці та налаштування її властивостей.
Завдання. Створіть документ з оголошенням про пошук господарів для цуценяти з використанням таблиці та зразком.
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1. У власній структурі папок:
D:\8-клас\Власне прізвище\
створіть новий документ, вмістом якого буде оголошення про пошук господарів для цуценяти.
2. У створеному документі вставте таблицю 2x5 одним із відомих вам способів.
3. Об'єднайте всі клітинки першого рядка таблиці.
4. Введіть у клітинці першого рядка текст «Віддам у добрі руки маленьке цуценя» та застосуйте такі параметри форматування: шрифт – TimesNewRoman, розмір – 12, стиль накреслення –напівжирний, курсив; вирівнювання – по центру.
5. Вставте до тієї ж клітинки зображення цуценяти, змініть його розмір, встановіть обтікання текстом Навколо рамки, щоб розмістити його за зразком.
6. У першому стовпці другого рядка введіть текст «тел. 050-0-66-66 Питати Марію», виділіть його й на вкладці Макет в групі Вирівнювання оберіть інструмент Напрямок тексту. Вирівняйте текст по центру й оберіть розмір символів – 10.
7. Скопіюйте текст до інших стовпців другого рядка таблиці.
8. Збережіть документ з іменем Оголошення у власному форматі документів текстового процесора й у форматі PDF в папці:
D:\8-Аклас\Власне прізвище

Вправа 3.Створення документа за допомогою вбудованого шаблону.
Завдання. Створіть файл Лист за допомогою відповідного стандартного шаблону текстового процесора.

Завантажте текстовий процесор Microsoft Word. Виконайте вказівку ФайлСтворити, в області Пошуку шаблонів введіть Сучасний лист, натисніть кнопку Створити.
1. Введіть своє ім'я й замість текстових фрагментів, що записані у квадратних дужках, наприклад [Введіть адресу відправника], введіть власні дані.
2. Підготуйте текст листа з проханням про надання від авторів дозволу використовувати їхній твір, наприклад, для дослідницького проекту.
3. Видаліть запропоноване зображення та вставте на його місце власне фото (або будь яке інше фото) .
3. Збережіть документ з іменем Лист у папці:
D:\8-клас\Власне прізвище
4. Закрий всі відкриті вікна.


Високий рівень.
Вправа 4.Створення змісту документу.
Завдання. Створіть у файлі запропонованому вчителем зміст та покажчики основних термінів.
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