Інформатика 5 клас 06.12.2021

Тема: Програмне забезпечення для опрацювання текстів.

Пояснення до уроку
1. Нагадування!!!
[image: Стенд “Поведінка у комп&#39;ютерному класі” (Артикул: 3-1050) | Стенди в  кабінет інформатики | Movie posters, Poster, Movies]


Розгадайте  ребуси: 
             
[image: D:\Мои документи\КОЛЕГІУМ №11\Конспекти_уроків\Інформатика\4 клас\Урок №9\Текст.JPG]   [image: D:\Мои документи\КОЛЕГІУМ №11\Конспекти_уроків\Інформатика\4 клас\Урок №9\Документ.JPG]

2. Пояснення нової теми:

[image: ]

Людина у своїй роботі дуже часто використовує текстові дані - пише листи, друкує листівки та газети, готує звіти та довідки тощо. Учні в школі також пишуть статті до шкільної газети, звіти про спостереження за природою, твори, готують повідомлення тощо. Усі ці продукти діяльності людини узагальнено називають текстовими документами, оскільки основним об’єктом цих документів є текст, який складається із символів, слів, речень, абзаців. У текстовому документі також можуть бути вставлені й інші об’єкти - таблиці, діаграми, малюнки, схеми тощо.
	Текстовий документ — документ, який складається з текстових об'єктів (символів, слів, абзаців) та, можливо, інших об'єктів (таблиць, діаграм, малюнків, схем тощо).
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Для створення та опрацювання текстових документів використовують спеціальні програми - текстові редактори та текстові процесори.
	Текстовий редактор – спеціальна програма для опрацювання документів, які містять лише звичайний текст.

	Текстовий процесор – спеціальна програма для опрацювання текстових документів, які містять не лише текст, а й графічні об’єкти.
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 Текстові редактори дають змогу виконувати тільки найпростіші дії – створити документ, ввести текст, відреагувати його та зберегти на носії даних. До таких програм належить текстовий редактор Блокнот.
Більш потужні програми – текстові процесори, наприклад Microsoft Word або OO4Kids. Вони мають додаткові можливості й дають змогу користувачу виконувати такі операції:
· Введення тексту- введення тексту з використанням клавіатури;
· Редагування тексту – внесення змін у вміст тексту: виправлення помилок, видалення, переміщення, копіювання, вставляння фрагментів тексту та інших об’єктів;
· Форматування тексту – внесення змін у зовнішній вигляд тексту: встановлення шрифту, кольору, накреслення символів, вирівнювання абзаців, відступів абзаців тощо;
·  Вставлення об’єктів – розміщення в документі графічних зображень, таблиць, діаграм тощо;
· Робота з файлами – збереження текстового документа у файлі, відкриття текстового файлу в текстовому процесорі та інше.
Працюючи з текстовим документом, доцільно дотримуватись такої послідовності операцій: створення документа- введення тексту- редагування тексту-форматування тексту-збереження документа.
 Багато людей у різних країнах часто використовують для роботи програму Місrosoft Оfficе Word . Вікно програми MS Word має такий вигляд.
Знайомство з програмою Microsoft Word:
1) запуск програми;
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2) основні елементи вікна програми Microsoft Word;
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3) збереження документа;
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4) розширення документів: текстовий редактор .txt (Блокнот), текстовий процесор .doc (2003) .docx (2007 і далі)
[image: ]


Домашнє завдання. Опрацювати конспект уроку.
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