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ВОРОНІВСЬКИЙ  ЛІЦЕЙ
ОЛЕКСАНДРІВСЬКОЇ  СЕЛИЩНОЇ  РАДИ
ВОЗНЕСЕНСЬКОГО  РАЙОНУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

____56540, Миколаївська обл., Вознесенський р-н, село Воронівка, вул.Вознесенська, 1а, е-mail: voronovkazosh@ukr.net____

НАКАЗ

від 30.08.2023 р.                                                                                                                         № 20

Про використання електронного журналу, 
електронного щоденника у 2023-2024 н.р.
та єдині вимоги щодо ведення 
електронних класних журналів
та журналів гурткової роботи

         Відповідно до Закону України «Про повну загальну середню освіту» (ключовим є п. 4 ст. 38 в частині права керівника приймати рішення про форму ведення діловодства), Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», Закону України «Про електронні довірчі послуги», на виконання наказу МОН № 496 від 03.06.2008 року «Про затвердження інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів», наказу МОН № 1222 від 21.08.2013 року «Про затвердження орієнтовних вимог оцінювання навчальних досягнень учнів із базових дисциплін у системі загальної середньої освіти», наказу МОН № 1096 від 02.09.2020 року «Про внесення змін до методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу учнів початкових класів Нової української школи», наказу МОН № 21 від 09.01.2020 року «Про внесення змін до наказу МОН № 1362 від 07.12.2018», наказу МОН № 725 від 01.06.2020 року «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423», листа МОН № 1/9-596 від 03.10.2018 року «Лист-роз’яснення щодо застосування окремих положень Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти», згідно наказу МОН від 08.08.2022 р. № 707 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти у електронній формі», рішення Педагогічної ради закладу № 1 від 29.08.2023 р., з метою вдосконалення управлінської діяльності, планування та організації освітнього процесу із застосуванням інформаційних технологій, забезпечення постійного двостороннього зв’язку «навчальний заклад – учень», «навчальний заклад – батьки», «учень – учень», створить можливість постійного доступу до результатів навчальної діяльності для батьків, учнів, учителів,

НАКАЗУЮ: 

1. Розпочати з 01 вересня 2023 року використання в освітній діяльності педагогічного колективу електронного журналу для учнів 1-10 класів ліцею. 
2. Затвердити Положення про електронний класний журнал Воронівського ліцею Олександрівської селищної ради з 01.09.2023 року (Додаток 1).
3. Затвердити Інструкцію з ведення електронного класного журналу Воронівського ліцею Олександрівської селищної ради з 01.09.2023 року (Додаток 2).
4. Ведення електронного журналу та електронного щоденника здійснювати на порталі NZ.UA. 
5. Забезпечити інформування батьківської громадськості щодо функціонування «Електронного журналу» та «Електронного щоденника» на порталі NZ.UA. 
Адміністрація, класні керівники 
6. Призначити відповідальним за організацію роботи з впровадження електронного журналу заступника директора з навчально-виховної роботи Говязь Т.В..
7. Призначити відповідальними за введення інформації в електронних журналах/щоденниках вчителів-предметників, класних керівників. 
8. Можливість виконувати функції системного адміністратора залишаю за собою. 
9. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Говязь Т.В. провести майстер-клас з молодими педагогічними працівниками закладу щодо ведення електронних журналів. 
10. Надати доступ адміністратора для моніторингу ведення журналів заступнику директора з навчально-виховної роботи Говязь Т.В.. 
11. Затвердити заходи з впровадження електронного журналу в освітній процес (Додаток 3). 12. Класним керівникам інформувати батьків учнів про впровадження електронного журналу в ліцеї у 2023-2024 н.р.. 
До 01.09.2023 р. 
13. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Говязь Т.В. вести моніторинг рівня формування електронних баз класів та рівень наповнення інформації відповідно до напрямків контролю в рамках розподілу обов’язків між членами адміністрації. 
Постійно 
14. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 



Директор                                                                                                           Богдан МАРЧЕНКО 

З наказом ознайомлені:

Жулай Л.В.                                Кравцов М.В.                              Якушкіна Д.М.                          	
Говязь Т.В.                                Кримський М.Ю.                        Балканова Т.О.                           

Горбатюк І.М.                           Тітаренко І.С.                               Крохмальна Н.О.                                                                                   

Кравцова І.І.                             Вергелес І.О.                                 Сирма Р.В.

Апонов А.М.                           Турнецька Н.В.                          

























Додаток  3
до наказу від 30.08.2023 року 
№ _______ 

План заходів 
з впровадження електронного журналу та електронного щоденника  
у Воронівському ліцеї  

	№ з/п
	Заходи
	Строки виконання
	Відповідальні

	1.
	Засідання педагогічної ради щодо використання в ліцеї електронного журналу та електронного щоденника на порталі «Нові знання»
	Серпень
	ЗДНВР

	2.
	Наказ про організацію роботи та впровадження в ліцеї електронного журналу та електронного щоденника на порталі «Нові знання»
	До 01.09
	Директор

	3.
	Визначення відповідального за організацію роботи з використання і електронного журналу та електронного щоденника
	До 01.09
	Директор

	4.
	Технічна підготовка та підтримка до використання роботи електронного журналу та електронного щоденника
	Впродовж року
	Адміністрація

	5.
	Адміністрування використання електронного журналу та електронного щоденника
	Впродовж року
	Директор

	6.
	Проведення нарад за участю педагогічних працівників з питань використання електронного журналу та електронного щоденника на порталі «Нові знання»
	  За потребою
	Адміністрація

	7.
	Проведення навчальних тренінгів для молодих вчителів з питань використання електронного журналу та електронного щоденника на порталі «Нові знання»
	Вересень-жовтень
	Адміністрація

	8.
	Надання консультацій педагогічним працівникам щодо використання електронного журналу та електронного щоденника
	За потребою
	 ЗДНВР 

	9.
	Організація роботи з батьками з питань наданням роз’яснень щодо використання електронного журналу та електронного щоденника на порталі «Нові знання»
	За потребою
	Класні керівники 

	10.
	Проведення діагностичного опитування щодо розвитку цифрових компетентностей педагогічних працівників закладу
	Вересень
	Адміністрація

	11.
	Заповнення бази даних електронного журналу
	Впродовж року
	Вчителі-предметники, класні керівники

	12.
	Забезпечення постійного ведення електронного журналу
	Впродовж року
	Класні керівники, вчителі-предметники, адміністрація

	13.
	Контроль заповнення інформації в електронному журналі
	Впродовж року
	Адміністрація

	14.
	Діагностика стану організації діловодства. Визначення переліку документів, ведення яких можливо забезпечити лише в електронній формі
	Вересень-червень
	Адміністрація
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