Додаток 2
до наказу Ворожбянської гімназії №4
08.10.2025 №125-о

План  роботи атестаційної комісії в 2025/2026 навчальному році
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Ознайомлення членів атестаційної комісії з нормативними документами щодо атестації педагогічних працівників
	Вересень 2025
	Голова атестаційної комісії

	2.
	Прийом заяв від педагогічних працівників, які підлягають атестації
	Вересень – жовтень 2025
	Секретар атестаційної комісії

	3.
	Складання та затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються
	Жовтень 2025
	Голова атестаційної комісії

	4.
	Підготовка та видання наказу «Про проведення атестації педагогічних працівників закладу у 2025/2026 навчальному році»
	До 10.10.2025 р.
	Директор

	5.
	Оприлюднення на вебсайті списку педагогічних працівників гімназії, які підлягають черговій атестації у 2025/2026 навчальному році; графіку проведення засідань атестаційної комісії; строків й адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів; переліку документів, які обов’язково подаються педагогічними працівниками для проведення атестації
	До 15.10.2025 р.
	Секретар атестаційної комісії, Деркач Т. М.

	6.
	Надання консультативної допомоги щодо проходження атестації педагогів
	Жовтень-листопад 2025
	Голова, члени атестаційної комісії

	7.
	Вивчення педагогічної діяльності учителів, які атестуються: відвідування уроків, аналіз результатів навчання, позакласної роботи
	Листопад 2025 – лютий 2026
	Члени атестаційної комісії

	8.
	Проведення відкритих уроків та заходів педагогами, які атестуються
	Листопад 2025 – лютий 2026
	Адміністрація закладу, педагоги

	9.
	Прийом заяв педпрацівників про позачергову атестацію у 2026р.

	До 20.12.2025 р.
	Секретар
атестаційної
комісії 

	10.
	Формування списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації у 2026 р.
	20.12.2025 р.
	Секретар
атестаційної
комісії 

	11.
	Оприлюднення на вебсайті гімназії списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій черговій атестації у 2026 р., строки проведення їх атестації
	До 25.12.2025 р.
	Секретар
атестаційної
комісії 


	12.
	Оцінювання системи і досвіду роботи педагогів, які атестуються, адміністрацією, педагогічним колективом, батьками, учнями
	Січень – лютий 2026 р.
	Адміністрація закладу, педагоги

	13.
	Проведення засідання з розгляду питань оцінки діяльності педагогів, на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи
	Лютий 2026 р.
	Голова, члени атестаційної комісії

	14.
	Складання характеристик діяльності педагогів у міжатестаційний період
	До 04.03.2026 р.
	Члени атестаційної комісії

	15.
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються з характеристиками діяльності
	До 11.03.2026 р.
	Голова атестаційної комісії

	16.
	Проведення засідання атестаційної комісії та ухвалення рішень про відповідність педагогів займаним посадам,присвоєння/підтвердження кваліфікаційних категорій і звань 
	25.03.2026 р.
	Голова, члени атестаційної комісії

	17.
	Оформлення атестаційних листів та видача педагогам примірника під підпис
	До 01.04.2026 р.
	Голова, секретар атестаційної комісії

	18.
	Видання наказу про підсумки атестації педагогічних працівників
	До 01.04.2026 р.
	Директор

	19.
	Складання статистичного звіту про проведення атестації у 2025/2026 навчальному році та надання його до ВОКСМС Ворожбянської міської ради
	До 04.04.2026 р.
	Заступник директора з НВР




