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ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № ____
для гардеробника
	
1. Загальні положення
1. Перед призначенням на роботу і періодично (один раз на рік) гардеробник повинен проходити медичний огляд.
1. З гардеробником мають бути проведені інструктажі з охорони праці: вступний (при вступі на роботу), первинний (на робочому місці), повторний (один раз на шість місяців).
1. Гардеробник повинен знати правила пожежної безпеки і вміти користуватися первинними засобами пожежогасіння (вогнегасниками).
1. Гардеробник  один раз на три роки проходить навчання з охорони праці (безпеки життєдіяльності) з наступною перевіркою знань.
1. Знання і виконання вимог цієї інструкції є посадовим обов'язком гардеробника, а їх невиконання — порушенням трудової дисципліни, що тягне за собою відповідальність, встановлену чинним законодавством.
1. Гардеробник відповідає за зданий одяг у гардеробну, підпорядковується заступнику директора з адміністративно – господарчої частини.
2. Вимоги безпеки перед  початком роботи
2.1. Перевірити наявність та стан сигналізації, справність телефонного зв’язку.
3.  Вимоги безпеки під час виконання роботи
3.1. Постійно знаходитись на робочому місці.
3.2.  Не залишати робочого місця, поки не почнеться зміна сторожа школи.
3.3. Не пропускати на територію школи підозрілих осіб, негайно повідомити адміністрацію школи.
3.4. Гардеробник приймає на збереження верхній одяг співробітників та учнів школи, приймає на дошці ключі з відміткою у журналі.
3.5. Якщо трапилася крадіжка у гардеробній, треба негайно повідомити адміністрацію школи. Самостійно ніяких дій не приймати.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1. Необхідно привести робоче місце до ладу.
4.2. Повідомити керівника про виявлені неполадки на робочому місці чи інших фактах, які випливають на безпечний процес
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. При виникненням шкідливих умов праці, появи запаху гарі та диму та інше, негайно припинити працю, повідомити про ситуацію керівника, при необхідності викликати аварійні та технічні служби.
5.2. При виникненні пожежі негайно викликати пожежну команду за телефоном 101, проінформувати свого керівника. 
5.3. При нещасному випадку надати першу медичну допомогу потерпілому, викликати швидку медичну допомогу за телефоном 103, повідомити керівництво та інженера з охорони праці.
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