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ЛЮБЕШІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
УПРАВЛІННЯ ГУМАНІТАРНОЇ ПОЛІТИКИ
ЗАКЛАД ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ
 «УГРИНИЧІВСЬКА ГІМНАЗІЯ»

Н А К А З
с. Угриничі
07.01. 2026 року                                                                                                       № 01-од

Про стан ведення класних журналів 
1—9-х класів за І семестр 2025- 2026 н. р.

Відповідно до плану роботи навчального закладу на 2025 - 2026 н. р. та забезпечення виконання вимог Інструкції з ведення  класного журналу, наказу МОН України №1093 від 02.08.2024 року «Про затвердження рекомендацій щодо оцінювання результатів навчання»,   листа МОН від 14.03.2025 №1/4895-25 «Про окремі питання оцінювання результатів навчання» та з метою вдосконалення управлінської діяльності, планування та організації освітнього процесу із застосуванням інформаційних технологій, у грудні 2025 року-січні 2026 року  був проведений контроль ведення записів у класних журналах вчителями протягом І семестру 2025 -2026 н. р.
Основним інструментарієм для отримання інформації було вивчення навчальної документації. В основу аналізу стану ведення класних журналів 1 - 9-х класів за І семестр був покладений нормативний мінімум, що регулює й регламентує діяльність навчального закладу в роботі з класним журналом. Основним документом обліку освітнього процесу гімназії у цьому навчальному році є електронний журнал, на порталі системи освіти України «Нові знання» nz.ua. (електронна версія паперового класного журналу, яка містить комплекс програмних засобів що включає базу даних і засоби доступу до неї).
Фактичне виконання навчальної програми усі вчителі навчального закладу  фіксують на сторінках класного журналу  відповідно до Інструкції з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496, методичних рекомендацій щодо оцінювання результатів навчання учнів 1-4 класів закладів загальної середньої освіти, що затверджені наказом Міністерства освіти і науки України від 13.07.2021 №813, та роз’яснень до них, викладених у цьому документі в окремому розділі та наказу МОН України №1093 від 02.08.2024 року «Про затвердження рекомендацій щодо оцінювання результатів навчання»  та листа МОН від 14.03.2025 №1/4895-25 «Про окремі питання оцінювання результатів навчання»
У ході перевірки значна увага зверталась на правильність та своєчасність заповнення журналів, виконання програмового матеріалу та оформлення тематичного оцінювання, систему оцінювання письмових, діагностувальних та практичних робіт, контроль за навчальними досягненнями учнів, виставлення балів за групами результатів навчальної діяльності учнів та виставлення балів за ведення зошитів.
 Записи в класних журналах ведуться державною мовою. Переважна більшість учителів, згідно інструктивних вимог, з урахуванням динаміки особистих навчальних досягнень, здійснює поточне, підсумкове  та тематичне оцінювання учнів. Відповідно до вказівок зазначається зміст і обсяг домашніх завдань, фіксуються бесіди з попередження дитячого травматизму.
Аналіз ведення класних журналів дозволяє зробити висновки, що вчителі забезпечують реалізацію програмових вимог, проводять поточне, тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів, виконують необхідну кількість контрольних та інших видів робіт відповідно до рекомендацій Міністерства освіти і науки України. 
Отже, проаналізований та узагальнений матеріал свідчить про те, що класні журнали 1-9-х класів у І семестрі 2025/2026 н. р. велися у відповідності з чинними нормативними документами й вимогами Міністерства освіти і науки України.
У зв'язку з вищезазначеним та з метою неухильного дотримання педагогічними працівниками чинних вимог щодо порядку ведення класного журналу

НАКАЗУЮ

1. Заступнику директора з  навчально-виховної роботи Андрусик Ларисі Дмитрівні:
1.1. Результати контролю за станом ведення класних журналів розглянути на  нараді  при директору закладу.
1.2. Узяти під особистий посилений контроль ведення документації навчального закладу згідно з нормативними вимогами.
  Постійно
1.3. Надати методичні рекомендації щодо ведення електронних журналів вчителям гімназії.
Постійно
          1.4. Продовжити практику щотижневих вибіркових перевірок класних журналів та інших видів ділової документації. 
Упродовж ІІ семестру 2025 - 2026 н. р.
3. Вчителям навчального закладу: 
           3.1. Стежити за змінами та використовувати у своїй роботі Інструкцію з ведення класних журналів (зі змінами), методичні рекомендації щодо оцінювання навчальних досягнень учнів, впроваджувати оновлені інструкції з ведення електронних журналів.
                                                                                                                                   Постійно
3.2. Неухильно дотримуватися трудової дисципліни:  вчасно записувати дати, зміст проведених уроків, домашні завдання, виставляти бали за всі види робіт у відповідних класних журналах згідно з Інструкцією  ведення класного журналу учнів  9 класу загальноосвітніх навчальних закладів та  рекомендаціями ведення  журналів для учнів Нової української школи.
 3.3. При веденні класних журналів дотримуватись методичних  рекомендацій щодо викладання навчальних предметів в загальноосвітніх навчальних закладах у 2025 - 2026 навчальному році, методичних рекомендацій щодо оцінювання навчальних досягнень учнів початкової школи НУШ, наказу МОН України № 1093 від 02.08.2024 року  та листа МОН від 14.03.2025 №1/4895-25 «Про окремі питання оцінювання результатів навчання» для учнів 5-8 класів НУШ, учнів 9 класу базової школи.
3.4. Чітко вказувати характер виконання домашніх завдань (параграф, пункт параграфу, сторінку, номер вправи, виконання – усно/письмово тощо) та спосіб виконання завдань.
4.  Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Андрусик Л. Д..

 Директор                                                                                                  Петро НАГОРНИЙ 
ЗЗСО «Угриничівська гімназія»
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Додаток 1
до наказу директора від 07.01.2026 року №01-од  
Довідка 
про перевірку  ведення електронних  класних журналів
у І семестрі  2025/2026 н.р.
З метою вдосконалення управлінської діяльності, планування та організації освітнього процесу у зв’язку із впровадженням правового воєнного стану, підвищення ефективності роботи педагогічних працівників, удосконалення освітнього менеджменту за допомогою автоматизації збирання, оброблення, зберігання, використання та відображення інформації закладу; оперативності, достовірності і цілісності інформації, що використовується в процесі освітньої діяльності; посилення участі батьків в освітньому процесі шляхом налагодження інтерактивного зв’язку між вчителем, батьками та учнями, контролю за дотриманням вимог та порядку ведення шкільної документації, адміністрацією закладу проведена перевірка ведення електронних класних журналів на порталі соціальної системи освіти України «Нові знання» nz.ua
На початку навчального року проведена робота щодо впровадження електронного журналу в освітній процес. Педагогічні працівники ознайомились з інструкцією ведення електронного журналу, вимогами до ведення, функціональними обов’язками.
 Основним інструментарієм для отримання інформації є вивчення навчальної документації, співбесіди з учителями-предметниками, класними керівниками.
Під час перевірки електронного журналу враховувалися такі чинники:
   -  Відсутність помилок та пропусків у заповненні журналу, відповідність змісту календарних планів записам у класних журналах.
  - Виконання вчителями навчальних програм: своєчасність запису дати та теми уроку, виставлення поточних, тематичних та семестрових балів у 9 класі; поточних  та підсумкових балів за групами результатів,  наявність семестрових груп результатів у 5-8 класах, виставлення балів за контрольні, діагностувальні, практичні та лабораторні роботи, за ведення зошитів; зміст та обсяг домашніх завдань з предметів.
  -  Дотримання термінів внесення інформації до електронного журналу.
 -  Врахування методичних рекомендацій та інструкцій з ведення електронного журналу.
 -  Ведення класними керівниками обліку відвідування занять учнями навчального закладу.
 -  Відповідність графіка проведення контрольних робіт, лабораторних та практичних робіт.
 -  Дотримання вимог написання державною мовою.
 -  Об’єктивність виставлення оцінок.
 Перевіркою встановлено,  що педагоги  дотримуються правил ведення документації навчального закладу: ведуть контроль за відвідуванням уроків здобувачами освіти,  вчасно обліковують проведені уроки, прописують домашнє завдання,  дотримуються термінів проведення тематичного обліку навчальних досягнень учнів 9 класу, перевірки зошитів. У журналах 5-8 класів НУШ фіксація навчальних досягнень школярів зроблена згідно наказу МОН  №1093 від 02.08.2024 р та листа МОН від 14.03.2025 №1/4895-25 «Про окремі питання оцінювання результатів навчання»: з кожного навчального предмету відведені спеціальні колонки перед семестровою  без зазначення дати для загальних груп результатів. Педрадою закладу №9 від 30 серпня 2024 року було обрано  модель оцінювання, яка дає можливість виставляти семестрові бали за  групами результатів, враховуючи поточне оцінювання за певною групою результатів та підсумкових робіт за групами результатів. Семестрове оцінювання можна коригувати за окремими групами результатів. Для виставлення результатів такого оцінювання відведені окремі стовпці журналу поруч з семестровими за групами результатів, наприклад  «Скоригована ГР1».
Записи про результати перевірки вивчення учнями творів напам'ять (українська та зарубіжна література) проводять  у колонці без дати під написом «Напам'ять», що відводиться  після дати уроку, після якого цей твір було задано вивчити.
Бали за ведення зошитів з математики, української мови та літератури, зарубіжної літератури, англійської мови у 5-9 класах виставлені  наприкінці кожного місяця після дати проведення останнього уроку в ньому.  
Тематичні бали у 9 класі виставлені  після опрацювання програмових  тем. При виставленні тематичного балу враховано всі види навчальної діяльності (поточні бали, бали за окремі види робіт (практичні, лабораторні, контрольні тощо), що підлягали оцінюванню протягом вивчення теми). За рішенням педагогічної ради № 8 від 29.08.2024 року  у 5- 8 класах тематичні бали не виставлялися. Семестрові бали виставлені  у всіх учнів. Семестровий бал підлягає коригуванню, тому виставлення  скоригованого семестрового балу відведена  колонка   з написом «Скоригована». 
Відповідно до рішення педагогічної ради (протокол від № 8 від 29.08.2025р)  «Про оцінювання навчальних досягнень учнів 5 класу НУШ у 2025/2026 н .р.» для здобувачів освіти 5 класу у вересні застосовано адаптаційний період, впродовж якого не фіксували поточні бали, проте протягом цього періоду відбувалося формувальне оцінювання в різних формах. З жовтня 2025 року – оцінювання за 12 бальною системою поточне та підсумкове, семестрове, річне за системою визначеною законодавством України (див. наказ МОН України від 02.08.2024 №1093 «Про затвердження рекомендацій щодо оцінювання результатів навчання»).
Здобувачам освіти, які за станом здоров'я  зараховані до спеціальної групи з фізичної культури, при виставленні тематичних, семестрових балів зроблено  запис «зараховано».
Враховуючи, що класний журнал є документом фінансової звітності, записи про проведені уроки зроблені  відповідно до календарного планування.
З предметів музичне мистецтво, образотворче  мистецтво, трудове  навчання  домашні завдання учням не задаються  і в журналі не записуються. 
Класні керівники, а також учителі-предметники щодня контролюють відсутність учнів на уроках. Кількість пропущених учнями днів/уроків фіксується у розділі "Облік відвідування" електронного журналу. Цей показник пропусків відповідає обліку відвідування на предметних сторінках класного журналу.
Класні керівники заповнили відповідно до рекомендацій розділи  журналу «Зведена таблиця руху учнів класу». У розділі  «Облік проведення бесід, інструктажів, заходів з безпеки життєдіяльності» класні керівники записали вступний інструктаж, бесіди з попередження дитячого травматизму, інструктажі з безпеки життєдіяльності на відповідних сторінках електронного журналу. Фіксуються бесіди із таких правил: дорожнього руху, протипожежної безпеки, протимінної безпеки, поводження під час стихійних лих, поведінки  на льоду, воді, під час ожеледиці, у надзвичайних ситуаціях, щодо безпеки в побуті, небезпеки отруєнь (грибами, ягодами, алкоголем, нікотином, неякісними продуктами, генно-модифікованими організмами тощо), правилами поведінки  в умовах  воєнного стану, профілактики захворювань тощо
Результати проведеного контролю дають підстави стверджувати що:
--  записи в журналах ведуться виключно державною мовою;
--  ведеться систематичний щоденний облік відвідування учнями уроків;
--  бали виставляються відповідно до 12-бальної шкали оцінювання  навчальних досягнень здобувачів освіти;
-- оцінювання учнів 1-4 класів здійснюється вербально, для здобувачів освіти 3, 4 класів оцінювання буде здійснено на кінець року шляхом формувального оцінювання;
--  усі записи в журналах 1-9-х класів ведуться відповідно до встановленого єдиного орфографічного режиму;
-- адміністрація закладу регулярно проводить моніторинг та контроль заведенням електронних журналів, що дозволяє підтримувати високий рівень організації навчального процесу;
-- результати перевірок та аналізу використовуються для вдосконалення роботи та планування подальших заходів;
--  розділ класного журналу «Зведена таблиця руху учнів» заповнено всіма класними керівниками;
-- ведення електронних журналів сприяє зручності та оперативності в роботі педагогічного колективу.
   

Заступник директора з НВР                                                       Лариса Андрусик  
image1.png




