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Начальником штабу цивільного захисту є  заступник директора з навчально-виховної роботи.
У разі необхідності начальник штабу може віддавати розпорядження з питань цивільного захисту від імені начальника цивільного захисту підпорядкованим йому посадовим особам з обов'язковим і негайним інформуванням начальника цивільного захисту про віддані розпорядження.
Начальник штабу цивільного захисту ЗНЗ:
· організовує своєчасне планування підготовки цивільного захисту;
· контролює виконання планових і поточних завдань цивільного захисту;
· своєчасно доводить до виконавців рішення начальника цивільного захисту та
контролює їх виконання.
До обов'язків начальника штабу цивільного захисту входить:
· організація розробки та щорічного коригування плану дій органів
управління, сил і структурних підрозділів навчального закладу в режимах повсякденної діяльності, підвищеної готовності, надзвичайної ситуації, надзвичайного стану ЗНЗ, перспективного та поточного планування заходів цивільного захисту і контролю за їх виконанням;
· підготовка пропозицій начальнику цивільного захисту щодо комплектування
служб і формувань ЦЗ навчального закладу особовим складом та забезпечення їх спеціальною технікою, приладами та військово-технічним майном;
· планування і організація підготовки служб і формувань цивільного захисту,
учасників навчально-виховного процесу, які не входять до складу формувань;
· організація і забезпечення сталого управління цивільним захистом
навчального закладу, безперервної роботи системи зв'язку, оповіщення, інформування особового складу і взаємодії з місцевими органами державної адміністрації і потенційно небезпечними об'єктами;
· вивчення, узагальнення та розповсюдження позитивного досвіду  підготовки 
особового складу структурних підрозділів, служб і невоєнізованих формувань цивільного захисту ЗНЗ до захисту та дій у надзвичайних ситуаціях у мирний час та в особливий період;
· організація спостереження, розвідки, узагальнення даних щодо обстановки та
підготовки пропозицій начальнику цивільного захисту  навчального закладу  для прийняття рішення про проведення евакуації, рятувальних та інших невідкладних робіт;        
· організація пропаганди знань, популяризація умінь та навичок з питань
цивільного захисту шляхом створення тематичних класів, куточків, фотовітрин, виставок, проведення оглядів навчально-матеріальної бази та змагань за нормативами і питаннями щодо дій в умовах надзвичайних ситуацій.
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