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СЕРГІЇВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ БРАТСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Н А К А З

07.09.2018                                     с. Сергіївка                                   №  60
Про роботу по збереженню

 бібліотечного фонду

       Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 14.12.2012  № 1427 «Про затвердження Порядку забезпечення студентів вищих навчальних закладів, учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів та вихованців дошкільних навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками ” та Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації», затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013  №1686 та зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 18 грудня 2013  за N 2137/24669  для повного використання  та збереження  книжкового фонду бібліотеки, а також посилення відповідальності класних керівників і учнів школи за збереження наданих книг  
НАКАЗУЮ:
1.Завідуючий бібліотекою Риндыный Я.Р.:

                 1.1.Здійснювати систематичний облік навчальної літератури у книзі сумарного обліку   бібліотечного фонду.

                 1.2.Видавати підручники, які реєструються у журналі обліку виданих підручників, класним керівникам 1-10 класів.

                 1.3.Проводити рейди-перевірки стану підручників у учнів 1-10 класів   
                                                                                      згідно з планом роботи бібліотеки.

                 1.4.Проводити заходи по збереженню  книжкового фонду бібліотеки                  (додаток ).

1.5. У разі втрати учнем книги приймати рівноцінну  книгу за загублену або зіпсовану.

                 1.6. Здійснювати списання підручників по мірі надходження нових до                навчального закладу. Непридатні для використання книги здати на вторинну переробку, кошти, вишукані від здачі непридатної літератури, спрямовувати на поповнення бібліотечного фонду.

2.  Класним керівникам:

2.1. Здійснювати видачу підручників учням за списком, складати відомість і передавати бібліотекарю.

      2.2. Спланувати при складанні планів виховної роботи бесіди з учнями  про бережливе ставлення до книги. 

       2.3. Проводити бесіди про бережливе ставлення учнів до навчальної  книги на батьківських зборах.

       2.4. Розрахуватись із заборгованістю по здачі підручників за минулий       навчальний рік (вересень).

3.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи





Р.Ю.Дурнєва



З наказом ознайомлена:
Я.Р.Риндіна
 Додаток 

до наказу по школі

від 07.09.2018 № 
               Заходи по збереженню  книжкового фонду бібліотеки
	№

з/п
	  Зміст
	Дата проведення
	Відповідальний

	1.
	Проводити з учнями бесіди про бережливе ставлення до книги, до підручника  як державного майна і джерела інформації. 
	Протягом року


	Бібліотекар

	2.


	Проводити рейди-перевірки по збереженню підручників учнями 1-11 класів та здійснювати рейтинг за результатами .
	2 рази на рік


	Бібліотекар

	3.


	Здійснювати ремонт книг у «Книжковій лікарні», 4 кл.
	Протягом року
	Бібліотекар

	4.


	Проводити щомісяця санітарний день.


	Протягом року
	Бібліотекар

	5.


	Проводити профілактичну роботу  з учнями, які вчасно не повертають книги до бібліотеки. 
	Протягом року


	Бібліотекар

	6.


	Оформити інформаційний лист про правила збереження книг та підсумки перевірки стану підручників в учнів
	Протягом року


	Бібліотекар


	7.
	Скласти графік  проведення бібліотечно - бібліографічних уроків.

Формувати в учнів бережливе ставлення до книги шляхом проведення бібліотечно-бібліографічних уроків.


	Протягом року


	Бібліотекар


