УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ 

САФ'ЯНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
ЛАРЖАНСЬКИЙ ЗАКЛАД ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ

НАКАЗ 

№                                                                                                    (01.09.2021)
Про організацію роботи з обліку відвідування учнями школи
На виконання Закону України «Про освіту», Закону України «Про загальну середню освіту», з метою запобігання випадкам невідвідування учнями навчальних занять без поважних причин, профілактики дитячої бездоглядності, забезпечення виконання батьками їх обов’язків щодо виховання й навчання дітей

НАКАЗУЮ:

1.Призначити  Гончарову Д.І., соціального педагога,  відповідальною за організацію контролю за відвідуванням учнями навчальних занять.

2. Соціальному педагогу Гончаровій Д.І. забезпечити:

2.1. Щоденний облік відвідування учнями навчальних занять.

 Упродовж 2021/2022 навчального року

    2.2. Щоп’ятниці передавати данні про відсутніх учнів до управління освіти. 
Упродовж 2021/2022 навчального року
2.3.Контроль за веденням обліку відвідування учнями навчальних занять    у класних    журналах,  листах оперативного контролю.

Упродовж 2021/2022 навчального року 
2.4.Облік учнів закладу, схильних до пропусків навчальних занять без поважної причини, та   проведення    заходів щодо профілактики прогулів.

Упродовж 2021/2022 навчального року 
2.5.Залучення практичного психолога закладу  для проведення корекційної роботи з   учнями, схильними    до прогулів, та їх батьками.

 Упродовж 2021/2022 навчального року
3. Класним керівникам забезпечити:

3.1. Персональний   контроль за   відвідуванням учнями занять, схильними  до прогулів.

По факту

3.2. Своєчасний   збір  документів,   які підтверджують причини відсутності  учнів на уроках.  Зберігання цих   документів в  особових   справах   учнів.

Упродовж 2021/2022 навчального року 
3.3. Щоденний   облік    відвідування   учнями   занять  в класних журналах.

 Упродовж 2021/2022 навчального року
3.4. Оперативне з’ясування причин неявки учнів на заняття.

 Упродовж 2021/2022 навчального року
3.5. Регулярне  інформування   адміністрації закладу про відсутність  учнів на заняттях без поважних причин.

По факту

3.6. Своєчасне  інформування батьків (осіб, які їх замінюють)  про неявку дітей на  заняття без поважної причини.

По факту

  3.7. Проводити постійну роботу з учнями та батьками щодо профілактики безпідставних пропусків уроків.

Упродовж 2021/2022 навчального року
  4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Димитрієву І. А.
Директор ЗЗСО                                                      Світлана  Рудакова

Додаток до наказу 
№     від 01.09.2021 р.
АЛГОРИТМ
контролю за відвідуванням занять учнями
Ларжанського ЗЗСО
1. Класний керівник повинен:
1.1. Щоденно
 
· Наприкінці 1-го уроку знати, хто з учнів  класу відсутній в ЗЗСО;
· Надати пояснення соціальному педагогу  до кінця 2–го уроку з яких причин учні відсутні.
· Протягом першої половини дня з’ясувати причини відсутності здобувачів освіти в телефонному режимі   (в окремих випадках перевірити інформацію у медичних працівників).
· Вимагати від здобувачів освіти документи, що надають право бути відсутнім в закладі освіти (медичні довідки, довідки з військового комісаріату, заяви  або пояснювальні батьків).
Щотижня: при  перевірці щоденників на годинах спілкування
· Виставляти кількість пропущених занять, в тому числі за хворобою, без поважної причини за тиждень.
· Виставляти кількість спізнень за тиждень.
· Перевіряти наявність підписів   батьків.
· Систематично обговорювати зі здобувачами освіти причини пропусків занять.
За підсумками чверті,  семестру:
· Виставляти кількість пропущених занять,  в тому числі за хворобою, без поважної причини за семестр.
· В перший день  після канікул,  наступного семестру перевірити наявність підписів батьків, які свідчать про обізнаність батьків з результатами навчальної діяльності  та стан відвідувань занять дитини.
На батьківських зборах:
· Систематично аналізувати стан відвідувань занять учнями класу, виявляти основні причини пропусків
2. Соціальний педагог повинен:
· Якщо учень не відвідує ЗЗСО 3 дні поспіль з невідомих причин, написати доповідну директору школи.
· Запросити учня з батьками до школи.
· У разі відсутності дитини в школі протягом 10 днів звернутись до ССД, правоохоронних органів, старости селищної ради з клопотанням притягнути до адміністративної відповідальності батьків або осіб, що їх замінюють.
3. Медична сестра повинна:
· Здійснювати контроль за станом здоров’я  дітей та наявністю відповідних медичних документів про захворювання дитини  у разі пропусків занять.
· Приймати участь в проведенні щоденного моніторингу пропусків занять здобувачами освіти  за станом здоров’я.
4.Заступник директора з навчально-виховної роботи повинна:
· щоденно здійснювати оперативний звіт відвідувань занять учнями, по кожному пропуску занять без поважних вживати дієвих заходів: сумісно із соціальним педагогом встановлювати місце знаходження дитини,  інформувати батьків про відповідальність перед законом.
· інформувати органи опіки та піклування , соціального працівника ЦСССДМ, ювенальну поліцію про пропуски занять учнів «групи ризику», що перебувають на ВШО, виховуються в неблагополучних, багатодітних родинах.
5. Директор школи, при наявності періодичних пропусків занять здобувачем освіти  без поважних,  причин повинен:
· винести попередження здобувачу освіти та його батькам  відповідно до КоАП,  законом України «Про освіту» про відповідальність за пропуски занять без поважних причин.
· викликати батьків на засідання РПП.
· поставити на ВШО.
· надіслати клопотання на адресу ССД, відділу ювенальної поліції  про притягнення до адміністративної відповідальності батьків.
