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	Ліцей №6
Львівської міської ради
79005, м. Львів, вул. Зелена, 22, тел.: (032) 275-64-29, 275-62-00


НАКАЗ

	«___»_______________ 20___ р.
	
	№ _______________


Про вимоги до колективу щодо дотримання норм єдиного орфографічного режиму у ліцеї
Відповідно до наказу  Міністерства освіти і науки, молоді і спорту  України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», згідно з  Типовою інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 №1239 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, з  методичним листом МОН України №1/9-301 від 28.04.2006 «Вимоги до виконання письмових робіт учнів загальноосвітніх навчальних закладів і перевірки зошитів з української мови й літератури та зарубіжної літератури у 5-11 класах»,  з додатком до наказу  Міністерства освіти і науки України від 19.08.2016  №1009 "Орієнтовні вимоги до контролю та оцінювання навчальних  досягнень учнів початкової школи", листа МОНУ №1/11-5966 від 01.07.2019 "Щодо методичних рекомендацій про викладання навчальних предметів у закладах загальної середньої освіти у 2019/2020 навчальному році» та на виконання рішення педради від 28.08, протокол №10, з метою забезпечення дотримання єдиного орфографічного режиму в школі,

НАКАЗУЮ:

1. Вчителям-предметникам:

Для виконання всіх видів робіт учням мати таку кількість зошитів:
· з української – по 2 зошити, у 10-11 класах – по 1 зошиту, по 1 зошиту для контрольних робіт

· та російських мов – по 2 зошити для 5-8 класів, по 1 зошиту для контрольних робіт;
– з математики: у 5-11 класах – по 2 зошити, по 1 зошиту з контрольних робіт;

2. Для контрольних робіт з української та російської мови, математики виділити спеціальні зошити.
3. У зошитах з української, російської мов та літератур записувати вид роботи, одним рядком нижче – її назву, наприклад:

	Диктант
	Переказ

	Проліски
	Літечко


Це стосується і невеликих за обсягом робіт, які виконуються в зошитах для класних і домашніх робіт.

4. З фізики, хімії та математики записувати назву теми.

5. Встановити такий порядок ведення зошитів:
5.1. у робочих та контрольних зошитах з усіх предметів виконувати записи кульковою ручкою з пастою фіолетового кольору (для будь-яких підкреслювань, оформлення таблиць, схем тощо використовувати простий олівець)

5.2. Писати в зошитах акуратно і чітко.
5.3. Уніфікувати зовнішній вигляд та підписи на обкладинках зошитів. Зошити підписувати мовою, що вивчається.

5.4. У зошитах з іноземних мов записувати словами назву дня тижня, число і місяць.
5.5. У зошитах з інших предметів дату записувати словами, в окремому рядку вказувати класна чи домашня робота, зазначати назву теми уроку, вид роботи, назву зв’язного тексту.
5.6. Дотримуватись абзаців. Між датою і заголовком, назвою виду роботи і заголовком, а також між заголовком і текстом у зошитах з української, російської та іноземної мов рядка не пропускати. У зошитах з математики між цими записами пропускати одну клітинку. Між останнім рядком тексту однієї письмової роботи і датою або заголовком (назвою виду) наступної роботи у зошитах з української, російської та іноземних мов пропускати два рядки, у зошитах з математики – чотири клітинки.
5.7. Помилки виправляти таким чином: неправильно написану літеру або пунктуаційний знак закреслювати скісною рискою, замість закресленого надписувати потрібні літери, слова, речення. Не брати неправильно написаних знаків у дужки.
6. Встановити такий порядок перевірки письмових робіт учителем:
6.1. Зошити учнів, у яких виконуються навчальні класні і домашні роботи, перевіряти:
– з української, російської мов і математики у 1-5 класах – після кожного уроку у всіх учнів, у 6-9 класах – після кожного уроку тільки в учнів з початковим рівнем навчальних досягнень, у решти – не всі роботи, а тільки найбільш важливі, але з таким розрахунком, щоб раз на тиждень перевіряти зошити всіх учнів (з геометрії у 7-9 класах – один раз на два тижні); у 10-11 класах з математики – після кожного уроку в учнів з початковим рівнем навчальних досягнень, у решти – найбільш важливі роботи (загалом зошити в усіх учнів перевіряти 2 рази на місяць);
– з іноземних мов у 5-6 класах – після кожного уроку; у 8-11 класах – після кожного уроку тільки в учнів з початковим рівнем навчальних досягнень; не всі роботи, а тільки найбільш важливі – в учнів із високою успішністю (з таким розрахунком, щоб один раз на два тижні виставляти оцінки всім учням); у 10-11 класах – не менш як один раз на місяць зошити; зошити і словники так само;
– з літератури у 5-9 класах – не менш ніж два рази на місяць; у 10-11 класах – не менш ніж 1 раз на місяць;
– з історії, географії, біології, фізики, хімії, інформатики, креслення, астрономії – вибірково, але з таким розрахунком, щоб кожний зошит перевірити не менш ніж 1-2 рази на квартал.
6.2. Підкреслення і виправлення помилок робити тільки червоною пастою (чорнилом).
6.3. Під час перевірки зошитів ураховувати наявність різних видів робіт, грамотність, охайність, уміння правильно оформити роботу.
6.4. Обов’язково оцінювати всі контрольні роботи із внесенням балів до класного журналу. За самостійні навчальні письмові роботи також виставляти оцінку в журналі.
6.5. У разі відсутності учня на уроках протягом місяця в колонці за ведення зошита зазначати н/о (немає оцінки).
7. Встановити, що зошити для контрольних робіт та тематичного тестування зберігаються у кабінетах вчителів-предметників.

8. Здійснювати ведення всієї шкільної документації чорнилами чорного кольору.
9. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з НВР Пургіну О.Т.
Директор 






Жуковська А.С.

З наказом ознайомлено:

Пургіна О.Т.
