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ІНСТРУКЦІЯ № 127 

порядок дій учасників освітнього процесу під час сигналу 

«Повітряна тривога» 

Передумови використання найпростішого укриття 

1. Заклад освіти здійснює освітній процес при умові наявності захисної споруди, вимоги 

до якої визначені в Кодексі ЦЗ, ПКМУ від 10.03.2017 року № 138, наказу МВС від 

09.07.2018 року № 579 та комісійно визнані такими, що придатні до використання за 

призначенням в особливий період та обладнані всім необхідним, а саме: 

1. Розрахункова кількість учасників освітнього процесу не перевищує можливості 

використання даної захисної споруди, а саме 400 осіб. 

2. Інструкція про порядок дій працівників на випадок «повітряної тривоги» та 

надзвичайної ситуації через воєнні дії доведена до всіх працівників під підпис та 

проведено відпрацювання дій з персоналом та здобувачами освіти. 

3.  Всі учасники освітнього процесу заздалегідь треновані та досконало знають свої дії за 

сигналами тривоги і під час заповнення захисної споруди (визначені маршрут та 

напрямок руху, своє місце в захисній споруді, виконувати команди старшого. Чітко 

визначене місце для кожного класу визначається під час тренувальних навчань і не 

змінюється . 

4. Евакуація здійснюється відповідно Плану евакуації за розробленим маршрутом.  

5. Маршрут доведений до відома всіх учасників освітнього процесу. 

6. Інформація про укриття розміщена на видному місці в коридорі. 

7. Найпростіше укриття облаштоване всім необхідним: учасники навчального процесу 

забезпечені місцями для сидіння (лежання) з розрахунку 0,6 м.кв на особу, питною водою 

(2 л на особу), одноразовим посудом, туалетом, засобами аварійного живлення, 

медичними аптечками, найпростішими індивідуальними засобами захисту. 



8. Кожен учень молодших класів повинен мати при собі записку (в кишені або нашивку 

на одязі) з інформацією  (ПІП, домашня адреса, вік, ПІП батьків, контактні телефони). 

9. Всі педагогічні, технічні та медичні працівники закладу  заздалегідь закріплені за 

кожним класом. 

10. Призначені відповідальні за евакуаційні заходи: 

11. Усі працівники закладу освіти повинні вжити необхідних заходів щодо зберігання 

матеріальних цінностей при загрозі або виникненні надзвичайних ситуацій. Заходи із 

захисту від надзвичайних ситуацій або з ліквідації їхніх наслідків повинні враховувати 

необхідність попередження або зменшення можливих збитків закладу освіти. 

 

Дії учасників освітнього процесу в очному форматі 

під час сигналу «Повітряна тривога» 

1. Сигнал тривоги передається через встановлений на телефоні застосунок «Повітряна 

тривога».  

2. Заповнення захисної споруди здійснюється за відповідно визначеним  звуковим 

сигналам, який, у разі потреби,  може  активуватися особою, відповідальною за 

оповіщення в закладі освіти. 

3. Педагогічні працівники: 

3.1. Педагогічний працівник (класний керівник, вихователь ГПД, вчитель-предметник) 

нагадує дітям про головну мету та правила евакуації: не говорити, не бігти, не 

штовхатися, не повертатися. 

 3.2. Педагогічний працівник (класний керівник, вихователь ГПД, вчитель-предметник)  

шикує учнів в дві колони ( учні мають бути одягнені та мати  тривожні рюкзачки (Додаток 

1)) і визначеним маршрутом згідно схеми евакуації організовано пересуваються до 

виходів, рухаються разом з ними до найпростішого укриття. 

3.3. Відповідальний за ЦЗ координує роботу з евакуації та не допускає скупчення і паніки 

на виходах зі школи.  

3.4. Учні та вчителі після виходу з приміщення школи організовано на безпечній відстані 

пересуваються до спеціально відведених місць для кожного класу в укритті. 

3.5. Закріплені за кожним класом чергові вчителі допомагають у проведенні евакуації. 

3.6. Черговий вчитель закладу перевіряє класи, закриває (при необхідності) двері та вікна. 

3.7.  Після прибуття класів на місце терміново проводиться перевірка присутності дітей 

за списками класних журналів, після чого вчителі повинні доповісти про кількість 



евакуйованих дітей черговому по укриттю, який фіксує кількість у «Журналі обліку учнів 

та працівників у найпростішому укритті сш № 320» 

3.8. Якщо сигнал «Повітряна тривога» пролунав під час перерви, чергові вчителі обходять 

кабінети на поверхах, де чергують, і перевіряють, чи усі залишили школу.  

3.9.  Вчитель, на час уроку якого прийшла повітряна тривога, знаходиться в укритті з 

учнями цього класу. 

3.10.  Учні не покидають самостійно укриття до оголошення «відбою повітряної тривоги», 

навіть якщо уроки закінчились. 

3.11.  Якщо повітряна тривога починається і продовжується до початку навчання: 

до 7 45 – початкова школа 

до 8 45 – середня школа 

заняття автоматично переходять в дистанційний формат і проводяться асинхронно 

3.12. В укриття приймаються учні, батьки яких працюють на об’єктах критичної 

інфраструктури, захищають або забезпечують життєдіяльність Києва/України. 

4. Технічні працівники, бібліотекар, медичний персонал, працівники бухгалтерії 

закладу освіти під час сигналу «Повітряна тривога» : 

4.1.Вентиляційні установки терміново виключаються, закриваються вікна, двері, 

кватирки, приміщення герметизуються. Вихід із будівлі й вхід до неї припиняється до 

особливого розпорядження адміністрації.  

4.2. При загрозі або виникненні катастрофічних стихійних лих працівники закладу освіти 

за розпорядженням адміністрації повинні зупинити діяльність, виконати необхідні 

протипожежні заходи, відключити від електромережі електрообладнання.  

4.3. Кухонні працівники відключають електроплити і проходять в укриття. 

4.4. В найпростіше укриття спускаються всі працівники закладу освіти.  

4.5. Медичний працівник знаходиться у спеціально обладнаному «медпункті» для 

швидкого надання медичної допомоги. 

5. Педагогічні працівники, що працюють в дистанційному в дистанційному 

форматі 

5.1. При під час сигналу «Повітряна тривога» вчитель, що веде онлайн урок,  оголошує 

учням, що почалася повітряна тривога, нагадує, що учні мають пройти в безпечне місце, 

яке вибрала їх родина і закінчити урок.  

5.2. Уроки під час повітряної тривоги проводяться асинхронно. 



 Дії учасників освітнього процесу в очному форматі 

після закінчення повітряної тривоги: 

1. Педагогічні працівники: 

1.1. Чергові вчителі організовують вихід учасників освітнього процесу з укриття. 

1.2. Відповідальний з ЦЗ координує вихід та не допускає скупчення і паніки на вході в 

школу. 

1.3. Черговий по укриттю фіксує час звільнення найпростішого укриття в «Журналі 

обліку учнів та працівників у найпростішому укритті сш № 320» 

1.4. Уроки відновлюються з наступного за часом уроку. 

2. Технічні працівники: 

2.1. Організовують прибирання укриття, МЗК.  

 

Дії не учасників освітнього процесу в очному форматі 

під час сигналу «Повітряна тривога» 

 

1. На час дії сигналу «Повітряна тривога» доступ до школи не учасникам освітнього 

процесу обмежений. Рішення про перебування в укритті цивільного населення приймає 

відповідальний за укриття виходячи з місткості укриття та його реального заповнення 

учнями та працівниками школи.  

2. Прийом цивільного населення під час тривоги ведеться згідно «Порядку заповнення та 

перебування в спорудах фонду захисних споруд цивільного захисту». 

 

Розробив        відповідальна особа з питань ЦЗ                                                 Леся ДМИТРЕНКО 

Погоджено     виконуюча функції спеціаліста з охорони праці                    Зінаїда СИВОГОЛОВКО 


