РОЗПОДІЛ ФУНКЦІОНАЛЬНИХ  ОБОВ'ЯЗКІВ 
МІЖ ЧЛЕНАМ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ. (2024 рік)
Голова атестаційної комісії – заступник директора з НВР Тарабузан А. М.:
· Організовує роботу по створенню необхідних умов для проведення атестації, роз'яснює педагогічним працівникам її мету та завдання, несе відповідальність за створення позитивної атмосфери у ході атестації.

· Знайомить членів атестаційної комісії 3 Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України.

· Розподіляє функціональні обов'язки між членами атестаційної комісії та контролює їх виконання.
· Затверджує графіки засідань атестаційної комісії.
· Здійснює контроль за правильністю оформлення документації.

Заступник голови атестаційної комісії - голова профспілки Редько А. Г.:
· Виконує обов'язки голови у випадку його відсутності.
· Слідкує за виконанням графіку засідань атестаційної комісії.

· Дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних працівників, що атестуються.

Секретар - заступник директора з НВР Азімова В. С.:
· Веде роз'яснювальну роботу щодо заповнення документації.
· Приймає заяви від вчителів, що атестуються на вищу кваліфікаційну категорію та звання.
              Несе відповідальність за оформлення наступних документів: 
· протоколів засідань атестаційної комісії;
· атестаційних листів;
· наказів щодо проведення атестації;

· звітів за різними формами;

· підготовку матеріалів до відділу освіти.
· Складає графіки засідань атестаційної комісії.

· Запрошує членів атестаційної комісії та вчителів, що атестуються, на засідання атестаційної комісії та несе відповідальність за їх присутність.
· Регулює режим роботи та координує роботу членів атестаційної комісії.
· Уточнює інформацію про хід атестації.

· Збирає матеріали щодо проведення атестації, методичні наробки та інше вчителів, які атестуються.
· Вчасно інформує членів атестаційної комісії та вчителів, що атестуються про зміни в Типовому положенні про атестацію та в наказах різних рівнів.
· Готує проєкти наказів з різних питань атестації педагогічних працівників.
Складає списки експертних груп та залучає їх до роботи. 
Вивчає та узагальнює систему роботи, результати методичної, виховної роботи та роботи з батьками, аналізує результативність роботи з обдарованими дітьми вчителів, відвідує уроки та вивчає позаурочну роботу вчителів, які атестуються.
Члени атестаційної комісії:
Бабій А. П, заступник директора з навчально-виховної роботи
Вивчає та узагальнює систему роботи, результати методичної, виховної роботи та роботи з батьками, аналізує результативність роботи з обдарованими дітьми учителів, відвідує уроки та вивчає позаурочну роботу вчителів, які атестуються.
Степаненко В. М., директор
Вивчає та узагальнює систему роботи, результати методичної, виховної роботи та роботи з батьками, аналізує результативність роботи з обдарованими дітьми учителів, відвідує уроки та вивчає позаурочну роботу вчителів, які атестуються.
