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План
роботи бібліотеки

на 2020-2021

навчальний рік

Основні завдання бібліотеки
	№ п./п
	Завдання
	Термін виконання
	Відповідаль-

ний
	Відмітка  про виконання

	1.


	Створення умов для розвитку iнтелектуального  потенцiалу нацiї, зокрема шляхом пiдвищення читацької активностi, рiвня культурної компетентностi та зацiкавленостi учнiв у користуваннi друкованою книгою як джерелом iнформацiї; 
	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	2.

	Виховання в учнiв поваги до державних символiв України, Конституцiї України, свiдомого ставлення до обов'язкiв людини i громадянина; 

	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	3.


	 Пошук нових форм роботи з виховання в учнiв загальнолюдських цiнностей, гуманiзму, милосердя, духовностi, естетичної, трудової, економiчної культури, здорового способу життя; 
	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	4.

	Виховання любовi до рiдного краю, пробудження iнтересу до iсторiї та сучасних проблем рідного краю-Приазовья; 

	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	5.


	 Iнформацiйне обслуговування педагогiв, спрямоване на пiдвищення їх методичної та педагогiчної майстерностi; 
	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	6.


	Своєчасне забезпечення учнiв

та педагогiв навчальною, художньою та методичною лiтературою; 


	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	

	7.


	 Подальший розвиток iнформативної функцiї бiблiотеки як iнформативно-культурного центру загальноосвiтнього навчального закладу; 


	на протязі року
	Бібліотекар, вчителі
	


Проблема
Соціалізація дітей та молоді в сучасному просторі через читання.
Аналіз роботи бібліотеки за минулий навчальний рік.
   Бібліотека забезпечує потреби навчально-виховного процесу, надаючи систематичну, цілеспрямовану допомогу учням в опануванні знаннями зі шкільних предметів, вивчання яких передбачає шкільна программа, виховує творчого читача.
   У бібліотеці оформлені постійно діючи тематичні полиці, проводяться  виставки книг, присвячені ювілейним датам, тижні дитячої та юнацької книги.

  Одним  із головних завдань шкільної бібліотеки є виховання в учнів інформаційної культури читання, вміння користуватися бібліотекою, набуття потреби в  учнів у систематичному читанні літератури яке сприяє розвитку творчої думки, пізнавальних інтересів та здібностей.

  На виконаня цього завдання використовивую в своїй діяльності різні форми бібліотечної роботи: масові, групові, та індивідуальні. 
Коротка довідка про біблиотеку.

Бібліотека школи зайимає окремо изольоване приміщення.   

Загальна площа – 33 кв.м. кількість приміщень – 1.

Бібліотека обладнана: стеллажі для книг і газет (10 шт.); выставочні стеллажи (2 шт.); столи для читачив (2 шт.); стілці (8шт.); письмовий стіл (1 шт.). В бібліотеці обладнані  місця  для роботи користувачів бібліотеки (8 посадочных)  місць, рабочє місцє  бібліотекаря. Освітлення відповідає санітарно-гігієничним потребностям.

Организовує  роботу бібіиотеки один робітник –бібліотекар.
             Шкільна бібліотека працює по плану, затвердженному адміністрацією школи, спираючісь на разділи загальношкільного плану.

Основні показники діяльності  бібліотеки
Основний бібліотечний фонд
    7340
Кількість читачів
    198
в т.ч. по категориям читачів
   179 – учнів

    20 - вчителів
Кілікість выданної літератури
   4792
І. Робота з читачами, щодо формування і задоволення їхніх читацьких потреб
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1 
	Записи до бібліотеки
	постійно
	бібліотекар

	2
	Перереєстрація
	Вересень
	бібліотекар

	3
	Свята з першокласниками
	Вересень-травень
	бібліотекар

	4
	Бесіди з читачами з правил користування  та поводження з книгами

	Вересень-червень
	Бібліотекар


	5
	 Робота з боржниками

	Вересень-червень
	бібліотекар


ІІ.Індивідуальна робота з читачами
	1
	Консультування читачів (рекомендаційні бесіди, питання самостійного пошуку інформації, правила бібліографічного опису творів друку,роботи з енциклопедичними та довідковими виданнями, індивідуальні рекомендації біля к/в)

	Вересень-червень
	бібліотекар

	2
	Індивідуальні плани читання, індивідуальні рекомендаційні списки
	На протязі року
	бібліотекар

	3
	Індивідуальні плани читання, індивідуальні рекомендаційні списки
	На протязі року
	бібліотекар

	4
	Індивідуальні та групові аналізи читацьких інтересів
	На протязі року
	бібліотекар

	5
	Захист читацького формуляра
	травень
	бібліотекар

	6
	Рекомендаційні списки по інтересам
	вересень
	бібліотекар

	7
	Бібліографічні огляди літератури
	На протязі року
	бібліотекар

	8
	Тематичні бесіди
	На протязі року
	бібліотекар


ІІІ. Взаемодія шкільної бібліотеки з педагогічними працівниками
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Інформаційне забезпечення проведення педрад
	На протязі року
	бібліотекар

	2
	Виступ з інформаційними оглядами
	На протязі року
	бібліотекар

	3
	Оформлення к /в
	На протязі року
	бібліотекар

	4
	Випуск інформаційних списків, методичних бюлетенів про надходження чергових періодичних видань
	На протязі року
	бібліотекар

	5
	Оформлення тематичних поличок 
	На протязі року
	бібліотекар

	6
	Іформація про надходження нових підручників
	На протязі року
	бібліотекар

	7
	Предметні тижні
	На протязі року
	бібліотекар

	8
	Участь шкільної бібліотеки у методичних обеднаннях вчителів – предметників з інформацією про літературу певної тематики
	На протязі року
	бібліотекар

	9
	Індивідуальне інформування вчителів, що атестуються
	На протязі року
	бібліотекар


ІУ. Масові заходи з популяризації літератури.Календар знаменних дат

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання

	1.
	Оновити постійні виставки

	серпень

	2
	Екскурсiя по бiблiотецi для учнiв початкових класiв. 

 
	Вересень

	3.
3.1
3.2

3.3
3.4
3.5

3.6
3.7
3.8

3.9

3.10

3.12

3.13

3.14

3.15
	Книжковi виставки до пам'ятних дат 

Всесвiтнiй день миру. День знань. 
.
День партизанської слави 
День українського козацтва
Визволення України від німецько-фашистських захватчиків 

День пам'ятi жертв Голодомору та полiтичних репресiй. 
День вшанування учасникiв лiквiдацiї наслiдкiв аварiї на Чорнобильскiй АЕС 
День Соборності України
День пам'ятi героїв Крут 
Мiжнародний день рiдної мови 
Мiжнародний жiночий день 
До дня народження Т.Г.Шевченка
Всесвiтнiй день авiацiї i космонавтики  

Днi пам'ятi та примирення, присвяченi пам'ятi жертв Другої свiтової вiйни 

Мiжнародний день захисту дiтей


	1.09.2020
22.09.2020
14.10.2020
28.10.2020
4.11.2020
14.12.2020
22.01 2021
29.01.2021
21.02.2021
08.03.2021
09.03.2021
12.04.2021
8-9.05.2021
   1.06.2021


	4.
	Випускати літературний календар до видатних дат та юбілеїв письменників 
	Вересень-червень

	5
	Участь у Всеукраїнському місячнику шкільних бібліотек під гаслом «Шкільна бібліотека та екологічна просвіта учнів»
	жовтень


У.Інформаційно-бібліографічна робота бібліотеки.

	
	Зміст заходів
	Дата
	Учасники
	Відповідальні

	1
	Вивчення інформаційних потреб вчителів та учнів школи за допомогою опитувань,анкетувань, дня обліку
	На пртя-зі року
	Вчителі, учні
	бібліотекар

	2
	Бібліотечні уроки :
	
	
	

	2.1
	«Довідкова література»
	І Піврічча
	2-4 класи
	бібліотекар

	2.2
	«Довідково - бібліографічний апарат бібліотеки» 
	І Піврічча
	5-9
	бібліотекар

	2.3
	«Використання бібліографічних посібників у пошуку і виборі літератури»
	ІІ Піврічча
	5-9
	бібліотекар


                 УІ. Краезнавча робота.

      Кожна нація має свої звичаї, що народжувалися впродовж багатьох століть і освячені віками. робота.  Краєзнавство - це безцінна скарбниця історичного досвіду багатьох поколінь, всього найкращого, що в сфері матеріальної і духовної культури витримало випробування часом. Воно є своєрідним містком, який поєднує покоління минулі з поколіннями сьогоднішніми й прийдешніми.

- Для  краєзнавчого куточка „Краю мій рідний ". вишукуються нові, оригінальні форми популяризації краєзнавчої літератури.

-Бібліотека активно співпрацює з шкільним музеєм. Де багато зібрано фольклорно-етнографічного матеріалу. Учніі мають можливість ознайомитися із старовинними предметами побуту, вишиванками, одягом, народними звичаями та обрядами, історією дружби двох народів-братів : українського та грузинського.

 - Старовинні традиції відроджуються шляхом проведення конкурсів на краще знання колядок, турнірів знавців народних прислів'їв „Золота криниця мудрості", вечорниць, уроків народознавства.

-Краєзнавча література бібліотека є основним джерелом відомостей про рідний край, його історію та сьогодення які доповнюють книжкові виставки:
-  „Знай і вивчай рідний край",
-  „Херсонщина нас єднає
YII.Формування та збереження бібліотечного фонду

художньої літератури
	№ 
п/п
	Захід
	Дата
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Інвентаризація бібліотечного фонду. 
	Червень
	Бібліотекар
	 

	2
	Опрацювання читацьких формулярів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	 

	
	Комплектування. Організація фонду Розстановка. Списання.
	
	бібліотекар

	

	3
	 Впровадження універсальної десяткової класифікації в практику роботи бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	 

	4
	Заходи по збереженню книжкового фонду
	Протягом року
	бібліотекар

	

	5
	Ведення карток, підшивка газет та журналів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	 

	6
	Поповнення бібліотечного фонду. 
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7
	Впровадження електронної форми інвентарної книги підручників
	Протягом року
	Бібліотекар
	


 Формування та збереження бібліотечного фонду

Підручників
	№
 п/п
	Назва заходів 
	Термін виконання
	Відповідаль-ний
	Відмітка про виконання

	
	Заходи по збереженню фонду підручників
	Постiйно

	бібліотекар

	

	1.

	Здiйснення дiйових заходiв щодо забезпечення учнiв необхiдними пiдручниками,

	Серпень-

вересень

	бібліотекар

	

	2.


	Комплектування, доукомплектування фонду пiдручникiв.
	Постiйно

	бібліотекар

	

	3.


	Ведення "Книги сумарного облiку бiблiотечного фонду пiдручникiв", пiдведення пiдсумкiв прибуття i вибуття пiдручникiв.

	Постiйно

	бібліотекар

	

	4.


	Ведення "Реєстрацiйної

картотеки руху пiдручникiв".

	Постiйно


	бiблiотекар

	

	5


	Органiзацiя видачi пiдручникiв учителям початкових класiв та учням 9-11 класiв

	Серпень-
Вересень


	бiблiотекар

	

	6.


	Здiйснення заходiв щодо

збирання пiдручникiв наприкiнцi навчального року, складання графiку здачi пiдручникiв.

	Травень
	бiблiотекар


	

	7.


	Списання пiдручникiв, непридатних для використання


	Регулярно
	бібліотекар
	

	8.
	Підготовка списку рекомендованої літератури з певних предметів для читання під час літніх канікул.

	Травень
	Бібліотекар, вчителі

літератури
	


УІІІ. Робота з батьками учнів школи

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання

	1.
	Поновити тематичну полицю «Для Вас батьки» новими матеріалами

	жовтень

	2.
	Ознайомити батьків 1 класу з інструкцією про порядок користування підручниками у бібліотеці
	вересень

	3. 
	Ознайомити батьків з матеріалами в бібліотеці на тему: «Виховання культурних навичок у дітей»
	вересень

	4.
	Виступи на батьківських зборах


	вересень


ІХ. Робота з активом бібліотеки.

	№ п/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальниі

	1.
	Провести 4 засідання актива бібліотеки
	вересень-червень
	бібліотекар

	2.
	Розробити план роботи актива
	вересень
	бібліотекар

	3.
	Приймати участь у шкільних заходах, акціях
	вересень-червень
	бібліотекар

	4.
	Залучити актив до роботи в бібліотеці
	вересень-червень
	бібліотекар

	5.
	Проводити роботу з боржниками
	вересень-червень
	бібліотекар


Х. Робота з творчо обдарованими дітьми
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальниі

	1.
	Записати ці категорії учнів до бібліотеки

	вересень
	бібліотекар

	2.
	Залучити до читання. Рекомендувати літературу, яка була б здатна їх зацікавити

	вересень-червень
	бібліотекар


ХІ. Робота з дітьми, які потребують корекції. 
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальниі

	1.
	Записати ці категорії учнів до бібліотеки

	вересень
	бібліотекар

	2.
	Залучити до читання. Рекомендувати літературу, яка була б здатна їх зацікавити

	вересень-червень
	бібліотекар

	3.
	Працювати разом із соціальним педагогом та психологом у плані виховання шляхом закріплення бесід відповідною інформацією з періодичних видань, з якою знайоми
ти учнів. 

	вересень-червень
	бібліотекар


ХІІ. Підвищення кваліфікації бібліотекаря
	№ п/п
	Назва заходу
	Термін виконання

	1.
	Робота над методичною темою: «Бібліотека нової української школи – простір для освітніх можливостей кожного учня.»


	Постiйно


	2
	Оперативне ведення бiблiотечної документацiї

	Постiйно


	3
	Прийняття участi у семiнарах та практикумах, якi проводить РМК

	Постiйно


	4
	Обмiн досвiдом з найбiльш досвiдченими колегами



	Постiйно



