Протокол №1

засідання атестаційної комісії Римачівського ліцею від 03.10.2025р. 

Присутні : всі члени атестаційної комісії

Порядок денний:

1.Розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії

2.Затвердження плану засідань атестаційної комісії.
3. Затвердження плану заходів з організації і проведення атестації педагогічних працівників у 2025-2026 н. році.
По першому питанню :

Слухали: голову атестаційної комісії Петринку Т.В., яка ознайомила  членів комісії з їхніми правами та розподілом  обов’язків.
Ухвалили :
1.Затвердити розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії (згідно додатку 1)
Головували : За - 5 

Проти - 0 

Утрималися - 0

По другому питанню :

Слухали :голову атестаційної комісії Петринку Т.В., яка запропонувала план  засідань комісії на 2025/2026 навчальний рік.

Ухвалили :

1.План засідань атестаційної комісії на 2025/2026 навчальний рік затвердити (згідно додатку 2).

Головували : За - 5 

Проти - 0 

Утрималися - 0

По третьому  питанню :
Слухали:  заступника  голови атестаційної комісіїМартинець В.М., яка ознайомила членів комісії з планом заходів з організації і проведення атестації педагогічних працівників у 2025-2026 н.р.
Ухвалили :

1. План заходів з організації і проведення атестації педагогічних працівників у 2025-2026 н. році  затвердити (згідно додатку 3).

Головували : За - 5 

Проти - 0 

Утрималися - 0

         Голова атестаційної комісії  __________ Тетяна Петринка

        Секретар атестаційної комісії ___________ Ніна Антоненко
Додаток 1 до протоколу №1

засідання АК     від  03.10.2025р. 
        Розподіл функціональних обов’язків  між членами атестаційної комісії

	Голова АК


	· Організовує роботу по створенню необхідних умов для проведення атестації, роз’яснює педагогічним працівникам її мету та завдання, несе відповідальність за створення позитивної атмосфери у ході атестації;

· Знайомить членів атестаційної комісії та педпрацівників, які атестуються з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України;

· Розподіляє функціональні обов’язки між членами атестаційної комісії та контролює їх виконання.

· Затверджує план роботи та графік засідань атестаційної комісії.

· Надає клопотання до атестаційної комісії ІІІ рівня.

· Готує та проводить засідання атестаційної комісії.

· Здійснює контроль за правильністю оформлення документації.

	Секретар АК


	· Веде роз’яснювальну роботу щодо заповнення документації.

· Приймає заяви від педпрацівників, що атестуються.

· Несе відповідальність за оформлення наступних документів:

протоколів засідань атестаційної комісії;

атестаційних листів;

витягів з наказів та протоколів щодо проведення атестації;

звітів за різними формами;

підготовку атестаційних матеріалів до подання в атестаційну комісію ІІІ рівня.

· Складає графік засідань атестаційної комісії.

· Запрошує членів атестаційної комісії та педпрацівників, що

атестуються, на засідання атестаційної комісії та несе відповідальність за їх присутність.

· Регулює режим роботи та координує роботу членів атестаційної комісії.

· Уточнює інформацію про хід атестації.

· Збирає матеріали щодо проведення атестації, методичні наробки та інше педпрацівників, які атестуються.

· Вчасно інформує членів атестаційної комісії та педпрацівників, що атестуються про зміни в Типовому положенні про атестацію та в наказах різних рівнів.

· Приймає участь у підготовці проєктів наказів з різних питань атестації педагогічних працівників.

· Складає списки експертних груп та залучає їх до роботи.


Додаток 2 до протоколу №1

засідання АК     від  03.10.2025р.
План засідань атестаційної комісії 

Римачівського ліцею на 2025/2026 н. р.

	№ засідання
	Дата проведення
	Порядок денний

	1
	03.10.2025
	1.Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії

2.Затвердження графіка засідань атестаційної комісії. 
3.Затвердження плану заходів з організації і проведення атестації педагогічних працівників у 2025 році.

	2
	09.10.2025
	1.Про проходження атестації педагогічних працівників в 2025-2026навчальному році.

2. Затвердження списку педагогічних працівників, що атестуються у 2025-2026 н.р.


	3
	20.12.2025
	1.Затвердження за потреби списку педагогічних працівників, які атестуються
позачергово у 2025/2026 н. році.


	4
	07.03.2026
	1. Про розгляд, перевірку достовірності документів педагогічних працівників, які
атестуються, встановлення дотримання вимог п. 8, 9 Положення про атестацію.
2. Про оцінку професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням
їх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності).

	5
	27.03.2026
	1. Про порядок голосування.
2. Про результати атестації педагогічних працівників у 2025/2026 н. році.


Додаток 3  до протоколу №1

засідання АК     від  03.10.2025р.
План заходів

з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

Римачівського ліцею Вишнівської сільської ради

у 2024-2025 н.р. 

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні
	Організаційно-правова основа

	1. 
	Підготовка та видання наказу «Про створення атестаційної комісії І рівня та атестацію педагогічних працівників у 2024-2025 н.р.»
	19.09.
2025
	директор
	Наказ

	2. 
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників, рубрика на сайті закладу.
	До 18.10.
2025
	Секретар атестаційної комісії
	Нормативні документи

	3. 
	Складання списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, строків проходження підвищення кваліфікації та подача їх до атестаційної комісії
	До 10.10.
2025 
	Секретар атестаційної комісії 
	Список педагогів

	4. 
	Прийом заяв від педагогічних працівників щодо позачергової атестації, підвищення кваліфікаційної категорії, присвоєння звання, перенесення чергової атестації. 
	До 10.10. 2025 
	Голова атестаційної комісії
	Заяви педагогів

	5. 
	Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2025-2026н.р., графіка роботи атестаційної комісії та ознайомлення їх під підпис. Прийняття рішення щодо перенесення строку чергової атестації (може прийматися впродовж року)
	До 20.10.
2025
	Голова атестаційної комісії

 (засідання АК №2)
	Протокол №2

	6. 
	Опрацювання нормативно-правових документів       педагогічними працівниками, що атестуються. Ознайомлення із новим положенням про атестацію.
	До 20.10.
2025
	Секретар атестаційної комісії
	Нормативні документи

	7. 
	Наказ про проведення атестації педагогічних працівників у 2025-2026 н.р.
	До 20.10.
2025
	директор
	Наказ

	8. 
	Вивчення атестаційною комісією педагогічної діяльності вчителів, що атестуються
	До 15.03.
2026 
	Члени атестаційної комісії
	Наказ, доповідні записки

	9. 
	Презентація досвіду роботи педагогів, які атестуються.
	Лютий, 2026 


	Члени атестаційної комісії
	Презентаційні матеріали

	10. 
	Підготовка атестаційних листів.
	До 20.03.
2026 
	Секретар атестаційної комісії 
	Атестаційні листи

	11. 
	Засідання атестаційної комісії. Ознайомлення педагогічних працівників із рішенням комісії під підпис у день засідання комісії.
	27.03.2026 
	Члени атестаційної комісії 
	Протокол

	12. 
	Видача одного екземпляра атестаційного листа педагогічним працівникам під підпис
	27.03.2026 
	Секретар атестаційної комісії
	Атестаційні листи

	13. 
	Наказ директора за результатами атестації
	27.03.2026 
	директор
	Наказ

	14. 
	Доведення до відома педагогічного працівника наказу за результатами атестації, подача його до бухгалтерії для нарахування заробітної плати
	31.03.
2026
	директор
	Наказ


