ПОГОДЖЕНО
Заступник директора 

з навчально-виховної роботи
В.І. Храбатин
12 березня 2020року

Індивідуальний план роботи

директора Підліського ліцею
Пастернака Андрія Васильовича
на час карантину 12.03-03.04.2020
	№

з/п
	Дата
	Зміст роботи
	Кількість годин
	Примітка

	1. 
	12.03.2020
	1. Опрацювання постанови КМУ від 11 березня 2020 р. № 211 Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19
	1
	

	2. 
	
	2. Проведення оперативної наради з педагогічними працівниками ліцею.
	2
	

	3. 
	
	3. Створення у Вайбері групи «Підліський ліцей» та організація її роботи
	2
	

	4. 
	
	4. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	3
	

	5. 
	13.03.2020
	1. Робота з класними журналами 5-11 класів
	2
	

	6. 
	
	2. Підготовка атестаційних листів до атестації 2020 року
	3
	

	7. 
	
	3. Спілкування з педагогами ліцею з питань навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання
	1
	

	8. 
	
	4. Підготовка наказів з основної діяльності
	2
	

	9. 
	16.03.2020
	1. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	4
	


	10. 
	
	2. Організація навчального спілкування із здобувачами освіти
	2
	

	11. 
	
	3. Перегляд новин та статей на сайті «Освіторія».
	2
	

	12. 
	17.03.2020
	1. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на освітянських сайтах.
	2

	

	13. 
	
	2. Робота із матеріалами електронного журналу «Практика управління закладом освіти» 
	3
	

	14. 
	
	3. Підготовка наказів з основної діяльності
	3
	

	15. 
	18.03.2020
	1. Наповнення сайту ліцею тематичними планами на час карантину
	4
	

	16. 
	
	2. Робота з ліцейною документацією (охорона праці)
	2
	

	17. 
	
	3. Перегляд новин та статей на сайтах «Освіторія», « На Урок»
	2
	

	18. 
	19.03.2020
	1. Перегляд інтернет-конференції «Інтернет-ресурси у навчальному процесі»
	2
	

	19. 
	
	2. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	2
	

	20. 
	
	3. Наповнення сайту ліцею тематичними планами на час карантину
	3
	

	21. 
	
	4. Онлайн на FB МНО «Дистанційна робота для вчителів. Любомира Мандзій -заступниця міністра освіти і науки»
	1
	

	22. 
	20.03.2020
	1. Участь у вебінарі «Організація дистанційного навчання за допомогою Google Класу»
	2
	

	23. 
	
	2. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на сайті МОНУ.
	2
	

	24. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (класні журнали)
	2
	

	25. 
	
	4. Підготовка наказів з кадрових питань тривалого та тимчасового строків зберігання.
	2
	

	26. 
	23.03.2020
	1. Реєстрація на вебінар з mozaBook та з mozaWeb.
	1
	

	27. 
	
	2. Перегляд вебінару «Створення онлайнового освітнього середовища під час карантинних заходів
	2
	

	28. 
	
	3. Робота з організації набору учнів до 1 класу у 2020 році (аналіз списків дітей дошкільного віку).
	1
	

	29. 
	
	4. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	4
	

	30. 
	24.03.2020
	1. Опрацювання статті «Уроки медіаграмотності: вчимо школярів аналізувати новини та вирізняти фейки».
	2
	

	31. 
	
	2. Онлайн-консультації з учнями.
	2
	

	32. 
	
	3. Проведення онлайн-наради з обслуговуючим персоналом ліцею з питань дезінфекції приміщень ліцею.
	2
	

	33. 
	
	4. Спілкування з учнями 11 класу з питань ЗНО-2020
	2
	

	34. 
	25.03.2020
	1. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на сайті МОНУ.
	2
	

	35. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею індивідуальними планами роботи педагогів на час карантину
	4
	

	36. 
	
	3. Підготовка та подання табелю обліку робочого часу за березень.
	2
	

	37. 
	26.03.2020
	1. Опрацювання статей на освітньому проекті «Методичний портал».
	2
	

	38. 
	
	2. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	4
	

	39. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (цивільний захист)
	2
	

	40. 
	27.03.2020
	1. Опрацювання статей на освітньому проекті «На урок».
	2
	

	41. 
	
	2. Робота з мережею ліцею на 2020-2021 навчальний рік
	2
	

	42. 
	
	3. Підготовка освітньої програми на 2020-2021 навчальний рік.
	4
	

	43. 
	30.03.2020
	1. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	4
	

	44. 
	
	2. Робота над щорічним звітом керівника закладу.
	2
	

	45. 
	
	3. Робота над вибором напрямків використання залишків освітянської субвенції за 2019 рік.
	1
	

	46. 
	
	4. Онлайн-консультації з учнями.
	1
	

	47. 
	31.03.2020
	1. Підготовка наказів з адміністративно-господарських питань
	2
	

	48. 
	
	2. Онлайн-консультації з учнями.
	2
	

	49. 
	
	3. Підготовка та подання звітності про використання електричної та теплової енергії за березень
	2
	

	50. 
	
	4. Спілкування з учнями 11 класу з питань ЗНО-2020
	2
	

	51. 
	01.04.2020
	1. Робота з ліцейною документацією (підготовка засідання педради)
	2
	

	52. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею індивідуальними планами роботи педагогів на час карантину
	4
	

	53. 
	
	3. Аналіз виконання річного плану роботи ліцею.
	2
	

	54. 
	02.04.2020
	1. Опрацювання статей на освітньому проекті «Освіторія».
	2
	

	55. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею тематичними планами навчання на час карантину
	4
	

	56. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (перегляд посадових інструкцій)
	2
	

	57. 
	03.04.2020
	1. Опрацювання статей на освітньому проекті «На урок».
	2
	

	58. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею матеріалами на виконання ст.30 Закону України «Про освіту»
	4
	

	59. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (перегляд посадових інструкцій)
	2
	


