ПОГОДЖЕНО
Заступник директора 

з навчально-виховної роботи
В.І. Храбатин
31 березня 2020 року

Індивідуальний план роботи

директора Підліського ліцею
Пастернака Андрія Васильовича
на час карантину 06.04 - 24.04.2020р.
	№

з/п
	Дата
	Зміст роботи
	Кількість годин
	Примітка

	1. 
	06.04.2020
	1. Робота над звітністю по харчуванні учнів пільгових категорій у березні.
	2
	

	2. 
	
	2. Робота з ліцейною документацією (перегляд інструкцій з охорони праці)
	2
	

	3. 
	
	3. Підготовка освітньої програми на 2020-2021 навчальний рік.
	4
	

	4. 
	07.04.2020
	1. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на освітянських сайтах.
	2
	

	5. 
	
	2. Робота із електронним журналом «Практика управління закладом освіти» 
	3
	

	6. 
	
	3. Підготовка наказів з основної діяльності
	3
	

	7. 
	08.04.2020
	1. Наповнення сайту ліцею тематичними планами на час карантину
	4
	

	8. 
	
	2. Робота з ліцейною документацією (пожежна безпека)
	2
	

	9. 
	
	3. Робота із вхідною та вихідною документацією.
	2
	

	10. 
	09.04.2020
	1. Ознайомлення із технологіями організації навчання з використанням технологій дистанційного навчання
	2
	

	11. 
	
	2. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	2
	

	12. 
	
	3. Наповнення сайту ліцею тематичними планами на час карантину
	3
	

	13. 
	
	4. Проведення онлайн-наради із педагогічними працівниками ліцею.
	1
	

	14. 
	10.04.2020
	1. Вивчення питання «Організація дистанційного навчання за допомогою Google Класу»
	2
	

	15. 
	
	2. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на сайті МОНУ.
	2
	

	16. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (атестація педагогів)
	2
	

	17. 
	
	4. Підготовка наказів з кадрових питань тривалого та тимчасового строків зберігання
	2
	

	18. 
	13.04.2020
	1. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	4
	

	19. 
	
	2. Робота над щорічним звітом керівника закладу.
	2
	

	20. 
	
	3. Вивчення питання зміцнення матеріально-технічної бази ліцею.
	1
	

	21. 
	
	4. Онлайн-консультації з учнями.
	1
	

	22. 
	14.04.2020
	1. Підготовка наказів з адміністративно-господарських питань
	2
	

	23. 
	
	2. Онлайн-консультації з педагогічними працівниками ліцею.
	2
	

	24. 
	
	3. Організація роботи соціально-психологічної служби.
	2
	

	25. 
	4. 
	5. Робота з ліцейною документацією (аналіз роботи бібліотеки ліцею) 
	2
	

	26. 
	15.04.2020
	1. Робота з ліцейною документацією (підготовка засідання педради)
	2
	

	27. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею індивідуальними планами роботи педагогів на час карантину
	4
	

	28. 
	
	3. Аналіз виконання річного плану роботи ліцею.
	2
	

	29. 
	16.04.2020
	1. Опрацювання статей в електронному журналі «Практика управління закладом освіти».
	2
	

	30. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею тематичними планами навчання на час карантину
	4
	

	31. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (медичне обслуговування)
	2
	

	32. 
	17.04.2020
	1. Опрацювання статей на освітньому проекті «На урок».
	2
	

	33. 
	
	2. Наповнення сайту ліцею матеріалами на виконання ст.30 Закону України «Про освіту»
	4
	

	34. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (алфавітна книга)
	2
	

	35. 
	21.04.2020
	1. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на освітянських сайтах.
	2

	

	36. 
	
	2. Робота із електронним журналом «Практика управління закладом освіти» 
	3
	

	37. 
	
	3. Підготовка наказів з основної діяльності
	3
	

	38. 
	22.04.2020
	1. Підготовка освітньої програми на 2020-2021 навчальний рік.
	4
	

	39. 
	
	2. Робота з ліцейною документацією (аналіз протоколів засідань педради)
	2
	

	40. 
	
	3. Робота із вхідною та вихідною документацією.
	2
	

	41. 
	23.04.2020
	1. Ознайомлення із технологіями організації навчання з використанням технологій дистанційного навчання
	2
	

	42. 
	
	2. Організація навчання учнів з використанням технологій дистанційного навчання (9-11кл)
	2
	

	43. 
	
	3. Наповнення сайту ліцею матеріалами на виконання ст.30 Закону України «Про освіту»
	3
	

	44. 
	
	4. Проведення онлайн-наради із педагогічними працівниками ліцею.
	1
	

	45. 
	24.04.2020
	1. Вивчення питання «Організація дистанційного навчання за допомогою Google Класу»
	2
	

	46. 
	
	2. Ознайомлення з нормативно-правовою базою на сайті МОНУ.
	2
	

	47. 
	
	3. Робота з ліцейною документацією (атестація педагогів)
	2
	

	48. 
	
	4. Підготовка наказів з кадрових питань тривалого та тимчасового строків зберігання
	2
	


