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УКРАЇНА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
ОЗЕРНЯНСЬКИЙ ЗАКЛАД ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ СВІТИ 
САФ’ЯНІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ 
ІЗМАЇЛЬСЬКОГО РАЙОНУ ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

    № 83/О                                                                                    15.06.2021 р.

Про стан ведення класних журналів
1-11 класів у 2020-2021 н.р.

 Згідно з планом роботи закладу в кінці навчального 2020-2021 навчального  року заступниками директора з НВР  Мартинчук С.П., Тарай В.В.,  Чудіним О.Г.  було перевірено класні журнали, особові справи учнів 1- 11 класів. З метою аналізу  та моніторингу освітнього процесу адміністрація навчального закладу здійснила перевірку стану ведення класних журналів 1—11-х класів
Таким чином, проаналізовано:
- дотримання  вчителями-предметниками інструктивно-методичних рекомендацій  щодо  вивчення у загальноосвітніх  навчальних закладах  предметів інваріантної та варіативної складової навчального плану у 2020-2021   н. р;
- виконання  навчальних програм;
 - своєчасність та об'єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів.
        - виконання обов'язкового мінімуму контрольних, лабораторних, практичних робіт;
- виконання практичної  та компетентнісної спрямованості  навчальних програм;
 - дотримання  вимог до викладання   предметів, що закладені  в пояснювальних записках до навчальних програм;
-  дотримання вимог критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів;
 - своєчасність та об'єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів
- відповідність вимогам до ведення класних журналів (Інструкції  з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496, Інструкції  щодо заповнення Класного журналу для 1-4-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої  наказом Міністерства освіти і науки України     
- своєчасність та об'єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів.
   Результати  проведеного аналізу дають  підстави  стверджувати  таке:
Класні журнали у початкових класах ведуться  відповідно нормативним документам:
1. Наказу Міністерства освіти і науки України від 08.04.2015 №412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення Класного журналу для учнів 4 класів загальноосвітніх навчальних закладів».
2. Наказу МОН від 19.08.2016 №1009 «Про внесення змін до наказу МОНУ від 21.08.2013 №1222» Орієнтовні вимоги до оцінювання навчальних досягнень учнів 1–4 класів
3. Наказу МОНУ № 21 від 09.012020 «Про внесення змін до наказу МОН № 1362 від 2018 року щодо заповнення журналів 1-2 клас у концепції НУШ» та додаток до наказу.
4. Наказу МОН № 1096 від 02.09.2020 року «Про внесення змін до методичних рекомендацій щодо заповнення Класного журналу учнів початкових класів НУШ»
У ході перевірки значну увагу звернено на правильність та своєчасність заповнення сторінок журналів, підрахування кількості пропущених уроків за І семестр, зведеному обліку навчальних досягнень учнів, зведеній таблиці руху учнів класу, оформлення тематичного оцінювання(для учнів 4-х класів), контрольних та практичних робіт, контроль за навчальними досягненнями учнів, вивчення віршів напам’ять. 
     Результати проведеного контролю дають підстави стверджувати таке:
- усі класні журнали початкової школи (16 класів) мають стандартний затверджений Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України вигляд;
- розподіл сторінок журналів класів за навчальними предметами здійснений відповідно до освітньої програми школи на   2020- 2021 н.р.;
- записи в журналах ведуться  державною мовою та мовою нац.меншин ( молдовська мова та читання) , чорнилом чорного кольору;
- дотримано всі вимоги щодо заповнення розділу «Загальні відомості про учнів», ведеться систематичний щоденний облік відвідування учнями уроків;
- оцінки виставляються відповідно до 12-бальної шкали оцінювання знань, умінь та навичок учнів для 4-х класів;
- дати проведення уроків записані відповідно до календарних планів учителів –предметників;
- усі записи в журналах 1-4 -х класів, як правило, ведуться охайно, відповідно до встановленого єдиного орфографічного режиму. Кількість контрольних видів перевірки з усіх предметів відповідає вимогам певного класу. Щодо оцінювання навчальних досягнень учнів 1-2 класів здійснюється формувальним шляхом. Для учнів 3-х класів застосовується формувальне та підсумкове оцінювання. Підсумкове оцінювання учнів 3 класів здійснюється за рівневою шкалою, а його результати позначаються відповідними літерами певного рівня (П.,С.,Д.,В). Записи  співпадають  з  класного журналу та свідоцтво про досягнень учнів. Записи і обсяг домашніх завдань 3-4 класів не перевищує вікові норми. Домашні завдання у учнів 2-х класів даються тільки творчого характеру.      
Бездоганно ведуть класні журнали вчителі Гергі М.Д., Моску Т.Д., Телеуця Л.І.,Морару Н.О., Браїла В.П., Войку С.М., Паскаль М.С., Манчук Г.Л., Баліка М.П.,Шкепу М.В., 

Що стосується 5-11 класів:
1. записи в журналах ведуться виключно державною мовою,  чорнилом чорного  кольору;
1. усі записи в журналах 5—11-х класів, ведуться,  як правило, відповідно до встановленого єдиного  орфографічного  режиму;
1. розподіл сторінок журналів 5—11-х класів за навчальними предметами здійснений відповідно до робочого навчального плану школи на 2020/21 н. р. та з урахуванням  поділу    класів на групи при вивченні інформатики та трудового навчання;
1. дотримано всіх вимог щодо заповнення розділу «Загальні відомості про учнів», ведеться систематичний щоденний облік відвідування учнями уроків, а також підбито підсумки за ІІ навчальний семестр, за рік;
дати проведення уроків записані відповідно до календарних планів учителів-предметників;
 Колонки обов’язкової мовленнєвої діяльності з філологічних дисциплін Діалог, Аудіювання, Усний твір, Усний переказ, Читання вголос відведені окремо без зазначення дати, оцінювання цих видів діяльності здійснюється протягом семестру. Записи про результати перевірки вивчення учнями творів напам'ять записані у колонці без дати під написом Напам'ять, що відводиться  після дати уроку , на якому цей твір було задано вивчити.
Бали за ведення зошитів у 5-11 класах виставляють наприкінці кожного місяця після дати проведення останнього уроку в ньому. . У розділі “Облік досягнень у навчанні учнів” на лівій сторінці розгорнутої сторінки журналу вчителі ведуть щоденний облік досягнень в навчанні. Відповідно календарних планів проводиться тематичний контроль. Тематичні бали виставлені  після опрацювання програмових  тем. При виставленні тематичної оцінки враховано всі види навчальної діяльності (поточні оцінки, оцінки за окремі види робіт (практичні, лабораторні, контрольні тощо), що підлягали оцінюванню протягом вивчення теми).
Враховуючи, що Класний журнал є документом фінансової звітності, записи про проведені уроки  зроблені  відповідно до календарного планування.
Завдання додому записано в основному відповідно до запланованого поурочним  планом. Обсяг домашніх завдань не перевищує вікових норм, проте не завжди вчителі фіксують завдання творчого та індивідуального характеру, а  його  запис  не завжди чітко вказує  на зміст  та спосіб виконання учнями, на повторення вивченого матеріалу. Облік курсів за вибором, індивідуальних занять, факультативів записувались вчасно та проводились згідно графіка. У класних журналах ведуться інструктажі з безпеки життєдіяльності на уроках і в позаурочний час, а також облікуються бесіди з попередження дитячого травматизму.
      Бездоганно ведуть класні журнали вчителі Арнаут П.Ф., Арнаут Р.В.,  Стаматі І.М., Карпова Н.П., Гергі В.Г. Севастіян Є. С., Кильчік О. С..
Але поряд із позитивними моментами встановлено ряд недоліків при веденні класних журналів. На момент перевірки були виявлені наступні типові недоліки: 
Неохайні записи у Шкепу А.І., не відповідають дати лівої сторони журналу з правою у Гергі М.Ф.,  не вказано домашні завдання Шкепу А.І.,
 відсутні  оцінки за роботи  у Морару М.П., Спінатій К.М., Манчук О.Г.,  Севастьян А.П.,  мають  виправлення Спінатій К.М., Арнауту М.П.,
 не підраховано кількість пропущених уроків , неправильний запис обліку відвідування у Арнаут М.П., пропущені дати в обліку пропусків у Гергі Т.Є.,  відсутнє рішення педагогічної ради про переведення або випуск у Арнауту М.П., Кильчик О.С., Гергі М.В.; використання коректора  у Морару М.П., Спінатій К.М.,   мало поточних оцінок у  Морару М.П., Стаматі Н.А., Запорожан І.О.,  виправлення оцінок у  Кильчик Д.П., Гергі М.В., Чудіної Л.К.,  виправлення записів Таран К.Т., Гергі Т.Є., Запорожан І.О.,  Шкепу А.І., пропущена дата у
 Спінатій К.М., виправлення дат у Арнауту М.П.,
Враховуючи вищезазначене
                                                    
НАКАЗУЮ:
        1. Класним керівникам :
1.1. Нести особисту відповідальність за ведення журналів
1.2.Відмітити відмінну роботу щодо ведення класних журналів вчителями Арнаут П.Ф., Арнаут Р.В.,  Стаматі І.М., Карповою Н.П., Гергі В.Г..
2.1. Вчителям – предметникам, які допустили порушення у звовненні журналів
2.2. Вказати на неприпустимість вказаних недоліків під час ведення класних журналів, особових справ. 
2.2. Неухильно дотримуватися трудової і фінансової дисципліни; вчасно робити записи у відповідних класних журналах згідно Інструкції з ведення класного журналу
2.3. Згаданим в аналітичній частині наказу вчителям надалі не допускати виявлених порушень  і  усунути  недоліки  до  кінця червня 2021 р. 
3.  Заступникам директора з  навчально-виховної роботи  Тарай В.В., Чудіну О.Г., Мартинчук С.П.
3.1. У кінці навчального року провести  повторну перевірку класних журналів, в яких виявлено недоліки.
4. Розмістити даний наказ на сайті школи та довести до відома відповідних працівників школи.
5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з НВР Тарай В.В.

Директор      __________      Оксана ТЕЛЬПІЗ


З наказом ознайомлені:     _________ Тарай В.В.
 _________ Чудін О.Г
 _________ Мартинчук С.П.
__________Арнаут П.Ф.
__________ Арнаут Р.В.
__________  Стаматі І.М. 
__________ Карпова Н.П.
__________ Гергі В.Г.
__________ Спінатій К.М.
__________ Арнауту М.П.,
__________ Кильчик Д.П.
__________ Гергі М.В.
___________ Чудіна Л.К.
___________ Шкепу А.І.
___________ Гергі Т.Є.
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image1.png




