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У К РА Ї Н А
Міністерство освіти і науки України 
 Опорний навчальний заклад
Словечанська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів
 Словечанської сільської ради
 Житомирської області 

НАКАЗ

              16 березня 2020  року               с. Словечне                                  №40

Про  використання дистанційних технологій 
в організації освітнього процесу під час
запровадження карантинних заходів у країні

На виконання   Закону України «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення», постанови Кабінету Міністрів України  від 11.03.2020 № 2113, наказу Міністерства охорони здоров’я України від 06.11.2015 року № 732 «Про затвердження нормативно-правових актів з питань організації та проведення санітарно-протиепідемічних заходів, спрямованих на запобігання виникненню і поширенню грипу та гострих респіраторних інфекцій» п.5 розділу ІV, наказу Міністерства освіти і науки України від 16 березня 2020 року за №406 «Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19», листів Міністерства освіти і науки України №1/9-154 від 11 березня 2020 року та від 13.03.2020 № 1/9-161, з метою організації освітнього процесу з використанням дистанційних технологій  
НАКАЗУЮ:
1. ЗАПРОВАДИТИ з 16 березня  по 03 квітня 2020 року дистанційну роботу на дому з використанням дистанційних технологій навчання педагогічними працівниками і обслуговуючим персоналом, а також працівникам бухгалтерії, відділу кадрів, соціально-логопедичної служби  ОНЗ «Словечанська ЗОШ І-ІІІ ступенів» Словечанської сільської ради з використанням гнучкого графіка роботи працівників (додаток 1).
2. УПРОДОВЖ  робочого часу, визначеного педагогічним навантаженням педпрацівників,  посадовими інструкціями, колективним трудовим договором, розпорядженнями МОН України, відділу освіти та соціально-культурної сфери Словечанської сільської ради, розпорядчими актами інших вище стоячих установ  галузі освіти та наказами дирекції освітнього закладу, працівники зобов’язані:
- виконувати обов’язки, передбачені колективним трудовим договором,
- відповідати на телефонні дзвінки керівника та адміністрації закладу або уповноважених осіб;
- перевіряти електронну пошту та оперативно і швидко відповідати на листи;
- організувати та проводити, за розпорядженням  адміністрації, навчальний процес за допомогою дистанційних технологій;
- складати або корегувати навчальні плани, календарні плани, готувати навчальні матеріали (презентації, стенди, плакати, тести), підготовку до уроків;
-  керувати дистанційним навчанням учнів через шкільний сайт,  викладати матеріали та пояснення до уроку, проводити пояснення  під час  відео-конференцій, перевіряти домашні завдання через електронну пошту, надсилати тести для перевірки знань учнів тощо…
3. ЗАТВЕРДИТИ графік чергування педагогічних працівників і обслуговуючого персоналу на період проведення карантинних заходів (додаток 2, 3).
4. ЗДНВР ШАДУРІ Валентині Петрівні, завідувачам філій АНДРОСОВИЧ Людмилі Федорівні – Сирницька філія, СВИНЧУК Ользі Василівні – Городецька філія, КОВАЛЬЧУК Ніні Іванівні – Антоновицька філія, БОРОВСЬКІЙ Галині Іванівні – Білківська філія:
1) ЗІБРАТИ, узагальнити та подати інформацію директору ОНЗ та у відділ освіти і соціально-культурної сфери Словечанської сільської ради про форми організації використання технологій дистанційного навчання, які використовують учні, педагогічні працівники ОНЗ «Словечанська ЗОШ І-ІІІ ступенів» Словечанської сільської ради.
2) УЗАГАЛЬНЮВАТИ інформацію про використання технологій дистанційного навчання, використання ресурсів шкільного сайту педпрацівниками у вигляді довідки на сайтах школи (філій) в розділі «Методична робота» щосереди і щоп’ятниці.
3) КОНТРОЛЮВАТИ відповідність поданих тем вчителями на сайті  темам календарного планування вчителів-предметників на 2019-2020 навчальний рік.
4) ЗДІЙСНЮВАТИ  наповнюваність розділу «Методична робота» рекомендаціями використання технологій дистанційного навчання педпрацівниками закладу.
5. ЗДВР ЛИТВИН Марії Дмитрівні, завідувачам філіями АНДРОСОВИЧ Л.Ф., СВИНЧУК О. В., КОВАЛЬЧУК Н.І., БОРОВСЬКІЙ Г. І. педагогам-організаторам школи:
1) ПРОВОДИТИ наповнюваність сайту школи (філій) мультимедійним контентом, презентаціями, офіційними документами виховного спрямування відповідно до розділів річного плану роботи школи (філій).
2) ПРОВОДИТИ щоденний моніторинг з класними керівниками, класоводами школи по використанню матеріалів шкільного сайту по проведенню виховної роботи з учнями.
6. КЕРІВНИКАМ гурткової роботи: СЕМЧУК Людмилі Миколаївні, ОМЕЛЯНЧУКУ Володимиру Вікторовичу, ОНИЩЕНКУ Андрію Павловичу, БОРОВСЬКІЙ Марії Миколаївні, ПАЄНТКО Світлані Юріївні:
1) ВИСВІТЛИТИ на сайті школи в розділі «Гуртки» рекомендації щодо правил поведінки під час карантину, способів загартовування організму,  методики  розвитку навичок роботи із природніми та штучними матеріалами, по перегляду мультимедійного контенту авторського виконання пісень або сценічного виступу артистів тощо…
7. ВИХОВАТЕЛЯМ  (асистентам вчителів), соціально-психологічній службі ОНЗ:
1) НАДАТИ індивідуальні рекомендації батькам дітей з ООП щодо проведення  освітнього процесу під час карантину з використанням дистанційних технологій.
2) РОЗМІСТИТИ на сайті школи в розділі «Інклюзивне навчання» рекомендації, роз’яснення щодо збереження психічного здоров’я людини.
8. ПОКЛАСТИ відповідальність за виконання наказу на адміністрацію ОНЗ із керівниками філій.
9. БУХГАЛТЕРІЇ  ОНЗ проводити оплату праці працівників відповідно до Законів України, наказів, розпоряджень та рекомендацій МОН України виходячи із розрахунку середньомісячної заробітної плати.
10. РОЗМІСТИТИ наказ на сайті школи і довести до відома працівників ОНЗ.
[bookmark: _GoBack]11. ЗАЛИШАЮ контроль за виконанням наказу за собою.

                     Директор ОНЗ
«Словечанська ЗОШ І-ІІІ ступенів»                                               І.А.Ляшенко  
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