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Об’єкти електронних таблиць – аркуш, клітинка, діапазон клітинок
IV. Вивчення нового матеріалу

Основним об'єктом опрацювання табличного процесора є електронна книга, яка за замовчуванням має ім'я Книга1. Користувач може змінити ім'я книги під час її збереження у файлі. Книга складається з аркушів. 
За замовчуванням ім’я першого - Аркуш1, яке вказується на ярлику аркуша.
Електронна таблиця може складатись із декількох аркушів, кожен з яких поділений на рядки і стовпці. На перетині рядків і стовпців розташовані клітинки, до яких можна вводити дані. 
Кожна клітинка має свою адресу. Наприклад, клітинка, що розташована на перетині рядка 1 та стовпця А, має адресу А1.
Діапазон клітинок — сукупність клітинок, яка міститься на перетині одного чи декількох стовпців і рядків.
Виділити діапазон клітинок можна протягуванням при натисненій лівій клавіші миші від однієї кутової клітинки діапазону до протилежної. Щоб записати такий діапазон, треба вказати адреси лівої верхньої та правої нижньої клітинок, які розділяються двокрапкою, наприклад, A1:D4:
Рядок і стовпець також є діапазонами. Наприклад, адресою діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки десятого рядка, є 10:10, а адресою діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки стовпця В, є В:В. Відповідно 6:8 - адреса діапазону клітинок, шо включає всі клітинки рядків з номерами 6, 7, 8, a H:L - адреса діапазону клітинок, до якого входять усі клітинки стовпців Н, І, J, К, L.
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Bnracmueocmi 06’ekma

EnexrtponHa | IM’s, KinpkicTh apKyIniB, HOPAZOK PO3MileHHsS apKyIIiB, HasgBHICTH
KHHUTa OKpeMUX apKyIIiB 8 AiarpamMaMu Ta iHIe

Apryi Im’s1, KinbKicTs posmimeHnxX 06’€KTiB Ta IX BUA, KOJIIp ApIMKA Ta iHIIE
EnextponHa | 3aranbHa KinbKicTh pAAKiB, CTOBHIB i KIITHHOK; KinbKicTh psAAKiB,
Tabauis CTOBIIIB i KIITUHOK, 1110 MicTATH AaHi, Ta iHIIE

Psamox Howmep, Bucora, KiTpkicTh 3aIOBHEHUX JaHUMU KJIITHHOK Ta iHIIe
Crosmens Howmep, mupuHa, KinpKicTh 3aIOBHEHUX JaHUMU KJIITHHOK Ta iHIe
Kaitunka Anpeca, BMicT, TUII JaHUX Yy KJIITHHIN, Mexi, 3anuBKa Ta iHine
Hianmason Apnpeca, im’s, KinbkicTh KIITHHOK Ta iHIIE

KJIiTHHOK





Редагування електронних таблиць. Автозаповнення та автозавершення
1. Виберіть одну або кілька клітинок, за вмістом яких потрібно заповнити інші клітинки.

Щоб створити таку послідовність, як "1, 2, 3, 4, 5...", введіть 1 і 2 в перші дві клітинки. Щоб створити таку послідовність, як "2, 4, 6, 8...", введіть 2 й 4.

Щоб створити послідовність типу "2, 2, 2, 2...", введіть 2 лише в першу клітинку.

2. Перетягніть маркер заповнення [image: image2.png]


 .

3. За потреби натисніть кнопку Параметри автозаповнення  [image: image3.png]B




 й виберіть відповідний варіант.

Практичне завдання.

Експрес-опитування

Дати відповіді

1. Поясніть різницю між термінами: табличний процесор та електронна таблиця.

2. Перелічіть основні сфери застосування електронних таблиць.

3. Які можливості електронних таблиць ви знаєте?

4. Які вам відомі елементи (об’єкти) головного вікна Excel?

5. Назвіть основні об’єкти електронної таблиці.

6. Яка комірка називається активною?

7. Як утворюється адреса комірки?

8. Як можна виділити діапазон суміжних комірок? несуміжних?

9. Які типи даних використовуються в електронних таблицях?

10. Які ви знаєте методи редагування даних у комірці ЕТ?

2. Підкресліть правильно записані адреси клітинок. Для неправильних адрес укажіть, яку помилку допущено. Z3, Б7, 67S, C3D5, ZZZ3, AB4, L2000000, DK45, V.
Робота за комп’ютером

1) Практична робота за комп’ютерами.
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2. Saparra Tabaumii npotecop. Beranosn Buennd = 3euuaii-
i, HaGepi enexTpony Tabaniio Takoro avicry: (00 2 datie)
Mpissuwe ws Tenedon Anpeca
Kupasra Main (0612)-57-33-98_| m. 3anopixoxa
KykyGenko | Amxenia | (05762)6-98-07 | cw. binoripa
Teepuust Aprona_| (03847)-7-00-49 | c. Fopoauie

3. Bavinn ivena: «Maiiin na «Mitkonas, «Arkenika» Ha «Okca-
Ha», «ApHoTbI> Ha «Anpiii». 3a ZomoMOrol0 KioMoK nareri
iHCTpymenTin ckacyii monepeauio 3amiiy iMen, noTiM MoBepHH
ckacomani aii. 36epeskH J0KyMEHT 3 Hazgoio Bupaga-4-2 y nac-

Hili nanui. 3akpuii Tabiuanmii npouecop. (o 2 dazie)
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