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УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
НОВОСІЛКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

15.09.2025		 с. Новосілки							№

Про організацію чергування 
у 2025/2026 навчальному році

З метою забезпечення належного порядку, дисципліни, контролю за дотриманням санітарно-гігієнічних норм, профілактики правопорушень та створення безпечного освітнього середовища у закладі освіти, відповідно до Статуту закладу, Правил внутрішнього розпорядку, та на виконання річного плану роботи,

НАКАЗУЮ:
1. Запровадити систему чергування у закладі освіти з 2 вересня 2025 року по 31 травня 2026 року.
2. Призначити відповідальними за організацію чергування:
· Заступника директора з навчально-виховної роботи – загальна координація;
· Чергового адміністратора – щоденний контроль за виконанням обов’язків чергових.
3. Затвердити графік чергування:
· Чергування педагогічного колективу – щотижневе, згідно з окремим графіком (додаток 1);
· Чергування учнів – по класах, щотижнево, з урахуванням вікових особливостей та навчального навантаження.
4. Обов’язки чергового адміністратора:
· Контролювати прихід учнів та вчителів у ліцей на початку робочого дня до 08:00 
· Забезпечити контроль за роботою ГПД, гуртків, спортивний секцій, індивідуальних занять з метою якісної організації освітнього процесу .
· Перевіряти дієвість чергових вчителів та учнів чергового класу впродовж дня. 
· В разі надзвичайної ситуації негайно інформувати директора гімназії  або особу, яка виконує обов’язки директора. 
· Чергування в укритті в разі сигналу повітряної тривоги, залишатись з дітьми до відбою або доти поки усіх учнів заберуть батьки.
5. Обов’язки чергових педагогів:
· Розпочати чергування  о 08:00. 
· В разі виявлення будь-яких випадків порушень санітарних норм та пошкоджень майна або інших позаштатних ситуацій попередити про них чергового адміністратора чи завідуючого господарством. 
· Забезпечити виконання правил техніки безпеки під час перерв (на закріпленій ділянці), контролювати ситуацію та приймати міри по усуненню порушень дисципліни і санітарного стану на відповідному посту. 
· Оперативно реагувати на всі випадки недбайливого ставлення до майна.  
· Після закінчення чергування о 16:00 перевірити стан закріпленої ділянки, інформувати чергового адміністратора у разі позаштатних ситуацій. 
6. Обов’язки чергових учнів:
-	чергувати на 1 та 2 поверсі
- 	допомагати черговому вчителю

7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.



В.о. директора гімназії						Світлана КОТИК

З наказом ознайомлені:
___________Т.Ф.Крижак	___________Я.О. Романенко	      ___________О.М. Коцюба
___________І.В. Тарикіна	___________А.В. Харченко          ___________О.В. Заяць
___________Я.Ю. Ольхова	___________Н.Д. Романенко	      ___________Н.О. Луценко
___________М.М. Білоцький	___________А.С. Губська	      __________ Н.М.Коваленко
___________І.Ю. Бойченко	___________В.В.Гаган	      ___________Н.М. Кубай
__________ О.Г.Куліш	__________ С.В.Романенко	       __________ В.Я.Пожидаєва 


Додаток 1
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Графік чергування
педагогічних працівників 
Новосілківської гімназії
у 2025/2026 н.р.

Черговий вчитель приходить до гімназії о 08:00

	Дні тижня
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	Черговий адміністратор
	Харченко А.В.
	Кубай Н.М.
	Коваленко Н.М.
	Губська А.С.
	Луценко Н.О.

	І поверх
	Куліш О.Г.
	Романенко Н.Д.
	Гаган В.В.
	Бойченко І.Ю.
	Романенко С.В.

	ІІ поверх
	Крижак Т.Ф.

Заяць О.В.
	Тарикіна І.В. 

Коцюба О.М.
	Романенко Я.О.
	Білоцький М.М.
	Пожидаєва В.Я.
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