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УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ  БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
НОВОСІЛКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

29.08.2025 р.			             с. Новосілки		            	№      -о

Про створення безпечних і нешкідливих
умов праці та навчання в умовах воєнного 
стану в Україні у 2025 /2026 навчальному 
році 

[bookmark: n3]Відповідно да наказу МОН України від 28. 03. 2022 р. № 274 “Про деякі питання організації здобуття загальної середньої освіти та освітнього процесу в умовах воєнного стану в Україні”, на виконання Законів України «Про охорону праці», «Про освіту», Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 26. 12. 2017 р. № 1669, «Про підготовку закладів освіти до нового навчального року та проходження осінньо-зимового періоду 2025/26 року», лист МОН № 1/11233-25 від 29 травня 2025 року, «Про початок навчального року під час воєнного стану в Україні», постанова КМУ № 1003 від 20 серпня 2025 року, з метою забезпечення функціонування системи управління охороною праці в закладі, створення безпечних умов навчально-виховного процесу в умовах воєнного стану, з урахуванням збройної агресії рф, забезпечення впровадження відповідних вимог державних і галузевих нормативних документів з питань охорони праці та забезпечення дотримання безпечних умов перебування учасників освітнього процесу і працівників закладу освіти в будівлях та приміщення Новосілківської гімназії  

НАКАЗУЮ:    
                                                                                                                                                                                    
           1. Загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов праці в умовах воєнного стану залишаю за собою.

          2. Затвердити Алгоритм дій на випадок оголошення сигналу «Повітряна тривога», пожежі та на випадок виникнення інших надзвичайних ситуацій (додаток 1).

         3. Призначити відповідальними за включення сигналу повітряної тривоги (“три довгих дзвінки”) чергових вчителів, чергових сторожів та технічних працівників закладу освіти.

4. Призначити відповідальними за переміщення учнів до укриття під час оголошення сигналу «Повітряна тривога» класних керівників та вчителів-предметників, в яких на уроці перебувають учні.

5. Призначити заступника директора з навчально-виховної роботи Наталію ЛУЦЕНКО, відповідальною:
5.1. За дотримання здорових і безпечних умов навчання, норм і правил техніки безпеки, виробничої санітарії, пожежної безпеки всіма учасниками навчально-виховного процесу;
5.2. Проведення інструктажів з охорони праці на робочому місці з учителями-предметниками, класними керівниками.
5.3. Проведення інструктажів з охорони праці на робочому місці з учителями початкової школи.
5.4. За безпеку життєдіяльності учнів закладу освіти.
За відсутності відповідального його дії, згідно даного наказу,  виконує працівник, на якого покладено виконання обов’язків відсутнього працівника.
6. Призначити завідуючого господарством Дмитра ТИРСУ  відповідальним:
6.1. За організацію роботи з охорони праці у закладі серед технічного персоналу.
6.2. За протипожежний захист закладу.
6.3. За збереження будівлі і споруд закладу.
6.4. За справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства закладу.
6.5. За електробезпеку у приміщенні закладу.
6.6. За безпечну експлуатацію будівель, споруд та інженерних мереж закладу.
6.7. За технічну готовність найпростіших укриттів у будівлі школи для перебування в них учасників освітнього процесу.
7. Створити ланку з обслуговування захисної споруди (додаток 2).
7.1. Затвердити обов`язки командира ланки та особового складу ланки (додатки 3,4).
8. Класні керівники, класоводи та педагогічні працівники закладу освіти:
-       відповідають за безпечне проведення освітнього поцесу;
-       проводять вступний, первинний, повторний, позаплановий, цільовий інструктаж учнів з обов’язковою реєстрацією у відповідному журналі, під час навчальних занять з реєстрацією в журналі обліку навчальних занять;
-       несуть особисту відповідальність за збереження життя та здоров’я учнів під час навчального процесу в урочній і позакласній роботі, під час проведення масових заходів;
-       вживають необхідні заходи з виконання діючих правил і інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності, виробничої санітарії, правил пожежної безпеки, зі створення здорових і безпечних умов проведення занять та виконання робіт;
-       зупиняють проведення робіт чи занять у випадку оголошення сигналу «Повітряна тривога», «Пожежа» та у випадках вибухів чи обстрілів або  виникненні інших надзвичайних ситуацій;
-       ведуть профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів.

9. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.




В.о. директора                                                               Світлана КОТИК

З наказом ознайомлені:

З наказом ознайомлені:                                
__________Яна ОЛЬХОВА
__________Наталія ЛУЦЕНКО
__________Наталя КУБАЙ
______ ____Альбіна ХАРЧЕНКО
__________Ілона БОЙЧЕНКО
__________Наталія РОМАНЕНКО
__________ Олена КУЛІШ
_________ _Вероніка ГАГАН
_________ _Тетяна КРИЖАК
___________Ірина ТАРИКІНА
___________Ярослав РОМАНЕНКО
___________Віра  ПОЖИДАЄВА
__________  Анна ГУБСЬКА
___________Олександра КОЦЮБА
___________Микола БІЛОЦЬКИЙ
___________Наталя КОВАЛЕНКО
___________Сніжана РОМАНЕНКО
___________Ольга ЗАЯЦЬ
___________Любов РОЗСОХАЧ
__________ Дмитро ТИРСА
___________Оксана СЕМЕНЧЕНКО
___________Людмила ЦИН
___________Наталя ШИНКАРЕНКО
___________Світлана ТИРСА
___________Надія КОТВІЦЬКА
___________Микола РОЗСОХАЧ
__________Лідія ХАЛЯВКА
__________Ганна ВЛІЗЬКО
__________Дмитро ЩАВЛІНСЬКИЙ
__________Валентина СПИСАРЕНКО
__________Станіслав СПИСАРЕНКО






Додаток 1 
[bookmark: _GoBack]до наказу Новосілківської гімназії
від 29 серпня 2025р. №       /ОД

АЛГОРИТМ
дій у випадку оголошення сигналу «Повітряна тривога», 
пожежі та на випадок виникнення інших надзвичайних ситуацій

Почувши сигнал оповіщення «Повітряна тривога», пожежа або при виникненні іншої надзвичайної ситуації, необхідно організувати переміщення учасників освітнього процесу в безпечне (встановлене) місце у супроводі вчителя (класного керівника або вчителя-предметника) чи відповідальної особи, яка після завершення небезпеки та оголошення відміни сигналу організує повернення учасників освітнього процесу до запланованих заходів, а також перевірятиме наявність учнів в укритті та у приміщеннях закладу освіти після завершення небезпеки.
У випадку сигналу небезпеки:
1. Відповідальна особа (черговий вчитель, черговий сторож або технічний працівник закладу освіти) вмикає наявну систему оповіщення. 
2. Вчитель сповіщає учнів про загрозу або виникнення надзвичайної ситуації та припинення заняття. 
3. Відповідальна особа /заступник директора разом із вчителями та класними керівниками має скоординувати хід евакуації учнів від класу до захисної споруди (укриття) або визначеного безпечного місця.
Необхідно організувати пересування двома колонами в приміщенні класу та швидко залишити кабінет. За можливості учні самоорганізовуються  для залишення кабінету та руху до захисної споруди. При обмеженому просторі для пересування учні залишають приміщення групами. Вчитель, який проводив урок контролює вихід учнів.
4. Для допомоги в супроводі початкових класів залучаються технічні працівники. 
5. Для швидкого надання медичної допомоги медичний працівник (медична сестра), повинен знаходитися у відведеному для нього місці.  
6. Відповідальні особи (черговий вчитель, черговий сторож або технічний працівник закладу освіти) після оголошення сигналу оповіщення перевіряють всі приміщення закладу на відсутність у них учасників освітнього процесу та працівників закладу, по завершенню перевірки прямувати до найближчого укриття. 
7. Учні, які знаходяться на подвір'ї закладу, під час сигналу оповіщення повинні самостійно рухатися до найближчого укриття фонду захисних споруд. 
8. У середині захисної споруди відповідальні особи повинні допомогти учасникам освітнього процесу швидко та спокійно зайняти місця, після чого відповідальний за клас або вчитель, що заміщає відсутнього працівника, повинен перевірити наявність усіх учнів. 
9. Під час перебування в захисній споруді вчителі та вiдповiдальнi особи здійснюють необхідну підтримку, заходи для комфортного та спокійного перебування в укритті. 
10. Відповідальні за евакуацію особи повинні знаходитися біля виходу із захисної споруди для здійснення контролю за порядком укриття учасників освітнього процесу та швидкого реагування у разі, якщо виявиться, що хтось відсутній.
11. Після завершення небезпеки та оголошення про відбій тривоги, через 5 хвилин вчителі та відповідальні особи слідкують за тим, щоб вихід усіх учасників освітнього процесу з укриттів здійснювався колонами або групами, з дотриманням заходів безпеки.


Порядок
дій учнів у випадку оголошення сигналу «Повітряна тривога», 
пожежі та на випадок виникнення інших надзвичайних ситуацій
1. Чітко виконувати вказівки вчителів, швидко та без паніки пройти в укриття. 
2. Дотримуватися дисциплiни та порядку на маршруті до укриття та  при  перебуваннi в ньому.
3. Після команди «Відбій повітряної тривоги» разом зі вчителем вийти з укриття та повернутися до класу.


Спiвробiтники за сигналом (сиреною) «Повiтряна тривога»:

1. Якщо тривога застала педагогічного або іншого працівника закладу освіти під час робочого процесу працівники негайно припиняють трудову діяльність, вимикають комп’ютерну та іншу техніку, збирають особисті речі та прямують згідно стрілок до найближчого укриття. 
2. Якщо тривога застала педагогічного працівника перед початком робочого дня  він повинен знайти безпечне місце або, якщо працівник має змогу швидко за 5 – 7 хвилин дістатися до закладу освіти і в  закладі освіти є укриття, то працівник переміщується до укриття закладу освіти.
3. Якщо повітряна тривога трапилася дорогою до/із закладу освіти працівник повинен якомога швидше знайти безпечне місце або укриття.

Дії батьків
 до та під час оголошення сигналу «Повітряна тривога»

Якщо батьки хочуть забрати під час тривоги дитину з укриття вони мають своїм особистим підписом у відповідному журналі взяти на себе відповідальність за життя і здоров’я своєї дитини.
За рекомендацією ЮНІСЕФ батьки:
· долучаються  до каналу комунікації із закладом освіти, щоб володіти оперативною та необхідною інформацією у разі повітряної тривоги;
· надають класним керівникам свої контакти, контакти тих, хто може забирати дитину зі школи, деталі стану здоров’я  дитини, зокрема про особливі потреби дитини. Також інформують  дитину, щоб вона знала свій резус-фактор та групу крові, хронічні хвороби, а також контакти батьків;
· в евакуаційний рюкзак дитини варто покласти записку від батьків, у якій вказано прізвище, ім’я, по батькові дитини, дата народження, адреса проживання, контакти батьків. Також варто зазначити в цій записці резус-фактор та групу крові дитини.

У разі, якщо повітряна тривога трапилася дорогою до/із закладу освіти 
батьки повинні:
· обрати із дитиною безпечний шлях до школи та у зворотному напрямку (тобто скласти своєрідний маршрут руху), далі обрати укриття,  яке дитина зможе використовувати дорогою в разі оголошення сигналу «Повітряна тривога»;
· пояснити дитині, щоб вона рухалася тільки за складеним маршрутом, не зупинялася і нікуди не звертала;
· наголосити дитині, що якщо немає можливості швидко дійти до школи або додому під час сигналу повітряної тривоги, дитина повинна прямувати до визначеного вами укриття і перебувати всередині укриття, а не біля його входу;
· навчити дитину не торкатися оголених електричних дротів, невідомих предметів;
· повідомити класного керівника про місцеперебування дитини або попросіть дитину це зробити.

Вихід із захисної споруди усіма учасниками навчально-виховного процесу здійснюється тільки якщо надійшла інформація про відсутність небезпеки, а також у випадках вимушеної евакуації.

Вимушена евакуація
зі споруди фонду захисних споруд (укриття) проводиться якщо:

· відбулося пошкодження споруди, що виключає подальше перебування в ній осіб, які укриваються;
· відбулося затоплення споруди;
· сталася пожежа у споруді та утворилися в ній небезпечні концентрації шкідливих газів;
· було досягнено граничних параметрів внутрішнього повітряного середовища, наприклад, в укритті суттєво знизився рівень кисню або у повітрі є якісь небезпечні речовини.
 

















Додаток 2 
до наказу Новосілківської гімназії
від 29 серпня 2025 р. №       /ОД


СХЕМА ОРГАНІЗАЦІЇ ЛАНКИ З ОБСЛУГОВУВАННЯ ЗАХИСНИХ СПОРУД
 МІСТКІСТЮ 150 ОСІБ І МЕНШЕ

КОМАНДИР ЛАНКИ
Контролер – 1                                                                 Сторожі - 3
Електрик – 1
Майстер по ремонту – 1
Медична сестра – 1
Прибиральниці – 2 
Особовий склад (9)







Командир ланки, контролер  – Тирса Дмитро 
Електрик, слюсар з ремонту та обслуговування систем вентиляції – Розсохач Микола 
Майстер по ремонту – Яцюк Михайло
Медична сестра – Ізубенко Галина
Прибиральниці – Цин Людмила, Семенченко Оксана 
Сторожі – Списаренко Валентина, Щавлінський Дмитро, Списаренко Станіслав 








ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Новосілківської гімназії 
Від 29.08.2025 № 
Обов’язки  командира формування з обслуговування захисних споруд

При використанні захисної споруди у режимі укриття відповідає за підготовку її до прийому осіб, що укриваються, організацію її заповнення, правильну експлуатації захисної споруди під час перебування у ній осіб, що укриваються. Командир формування підпорядковується начальнику цивільної оборони об’єкта.
У випадках, коли захисну споруду обслуговує персонал, що не входить до складу формувань (приремонтних роботах тощо), командир відповідає за організацію контролю за якістю робіт і за підтримку максимально можливої готовності захисної споруди до використання за призначенням.
Командир формування з обслуговування захисної споруди зобов’язаний:
- знати конструкцію об’єкта, планування його приміщень, правила експлуатації захисної споруди і обладнання, установленого в ній;
- знати розташування і призначення основних комунікацій, що проходять поблизу захисної споруди, місця їх вводу і вміти користуватися відключаючими пристроями;
- знати місця перебування і номери телефонів територіальних управлінь (відділів) з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту міста (району), лікувальних установ, а також місцезнаходження найближчих сховищ (ПРУ);
- завчасно готувати формування до швидкого приведення у готовність захисної  споруди,  для чого повинен проводити з ним регулярні тренувальні заняття безпосередньо у захисній споруді з обов’язковим  відпрацюванням правил її експлуатації;
- перевіряти наявність інвентарю, протипожежного і аварійного обладнання та інструменту відповідно до табеля оснащення захисної споруди і формування з його обслуговування;
- стежити за своєчасним виконанням регламентних робіт і перевірок інженерно-технічного обладнання захисної споруди, за своєчасним її прибиранням і провітрюванням;
- проводити огляди і брати участь у контрольних перевірках фільтрів-поглиначів;
- особисто перевіряти роботу внутрішнього обладнання захисної споруди і вживати заходів щодо термінового усунення несправностей, стежити за робочим станом  засобів зв’язку, уміти користуватися ними;
- вести і підтримувати у належному стані документацію, зберігати і заповнювати відповідні графи формулярів інженерно-технічного обладнання, яке установлене у захисній споруді;
- особисто керувати роботами з приведення у готовність захисної споруди, коригувати план приведення захисної споруди у готовність  при проведенні навчань (тренувань);
- знати і вміти користуватися приладами розвідки і контролю (типу ДП-5В, ВПХР, ДП-64, ГМУ-2, та іншими) і навчати роботі з ними особовий склад ланки (групи).
Командир формування обслуговування захисної споруди при отриманні сигналів цивільної оборони зобов’язаний:
- розставити особовий склад формування з обслуговування захисної споруди по місцях (постах) згідно з його обов’язками;
- організувати приймання, облік і розміщення осіб, що укриваються;
- зупинити заповнення сховища через входи без шлюзів і закрити захисно-герметичні і герметичні двері (ворота) після отримання команди або прийняття рішення про закриття захисної споруди;
- організувати контроль параметрів повітряного середовища, радіаційної і хімічної обстановки усередині і зовні захисної споруди;
- включити систему вентиляції у відповідному режимі;
- довести до осіб, що укриваються, правила поведінки у захисній споруді та контролювати їх дотримання;
- організувати харчування і медичне обслуговування осіб, що укриваються;
- інформувати осіб, що укриваються, про обстановку зовні захисної споруди;віддати команду про застосування індивідуальних засобів захисту при небезпечних концентраціях отруйних речовин у повітрі ПРУ;
- віддати команду працівникам за лінією герметизації, а також персоналу, що обслуговує ДЕС, працювати у протигазах;
- прийняти за необхідністю рішення про вимушену евакуацію із захисної споруди.
За сигналом “Відбій” командир формування обслуговування захисної споруди:
- уточнює обстановку у районі захисної споруди, шляхи і напрямок виходу знеї;
- установлює за необхідністю порядок виходу із захисної споруди;
- після звільнення захисної споруди організовує прибирання, провітрювання і за необхідністю дезактивацію приміщення;
- виконує заходи підготовки до повторного прийому осіб, що укриваютьтся.
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Обов’язки особового складу  формування з обслуговування захисної споруди

Особовий склад формування з обслуговування захисної споруди зобов’язаний:
- знати вимоги щодо утримання сховищ, ПРУ, які визначені  цією інструкцією, уміти користуватися інженерно-технічним обладнанням, установленим у захисних спорудах;
- знати конструкцію захисних споруд, уміти користуватися тамбур-шлюзом аварійного виходу, знати розміщення запірної арматури інженерних комунікацій;
- уміти користуватись контрольно-вимірювальними приладами;негайно і правильно виконувати усі команди і розпорядження командира формування.

1. Ланка із заповнення і розміщення осіб, що укриваються (контролер):
- забезпечує звільнення захисної споруди від майна, розміщує нари та виконує інші заходи у приміщеннях для осіб, що укриваються;
- перевіряє готовність дверей (воріт) до закриття, при виявленні несправностей усуває їх;
- позначає маршрути руху осіб, що укриваються, до захисної споруди;
- організовує зустріч, приймання і розміщення осіб, що укриваються, по відсіках захисної споруди;
- закриває двері (ворота) входів;
- забезпечує пропускання людей у сховище через тамбур-шлюзи після закриття захисної споруди;слідкує за порядком у відсіках захисної споруди;
- забезпечує охорону входів і аварійного виходу захисної споруди;
- організовує вихід осіб, що укриваються, через входи або аварійний вихід захисної споруди.

2. Ланка електропостачання (електрик, електрик-моторист):
- обслуговує дизельну(бензинову) електростанцію, електричну мережу і електрообладнання захисної споруди;
- забезпечує справність аварійного освітлення і включення його при виході із ладу інших джерел.

3. Ланка з обслуговування фільтровентиляційного обладнання (слюсар з вентиляції): 
- забезпечує роботу систем повітропостачання у заданих режимах, слідкує за станом захисно-герметичних пристроїв і усуває їх несправності;
- контролює кількість повітря, яке подається у захисну споруду, періодично перевіряє його підпір;
- слідкує за рівномірним розподілом повітря в окремих приміщеннях (відсіках)захисної споруди;вимірює температуру повітря (при режимі І через кожні 4 год., режимі ІІ – через кожні 2 год.., режимі ІІІ через кожну 1 год.,)відносну вологість повітря (через кожні  4 год.) газовий склад повітря (при режимі І не рідше 1 раз на 12 год., а прирежимі ІІ – через кожні 2 год., при режимі ІІІ   -  через кожну 1 год.). За наявності пожеж у зоні, де знаходиться захисна споруда, аналіз газового складу повітря повинен проводитися через кожні  30 хвилин. У випадку досягнення  у  захисній споруді граничнодопустимих величин параметрів мікроклімату і газового складу повітря негайно доповідає заступнику командира групи (командиру ланки). Результати вимірів заносять у спеціальний журнал.

4. Медична ланка (лікар, фельдшер, сестра медична):
- доукомплектовує аптечки колективні, набори фельдшерські і лікарські до установлених норм;
- забезпечує постійний нагляд за поведінкою і станом здоров’я осіб, що укриваються, з метою виявлення та ізоляції хворих;
- надає першу медичну допомогу ураженим і хворим, які знаходяться у захисній споруді;
- контролює санітарний стан захисної споруди;
- забезпечує санітарний нагляд за зберіганням і роздачею продуктів харчування та питної води;
- оцінює загальний стан і здоров’я осіб, що укриваються, та визначає можливі строки їх перебування у захисній споруді;
- супроводжує (при евакуації із захисної споруди) хворих і уражених на пункт збору уражених або на місце отримання першої медичної допомоги.
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