[image: ]УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇРАДИ
НОВОСІЛКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

 29.08.2025                       с. Новосілки	                                        №      /ОД

Про роботу
з електронним журналом 
та електронним щоденником
в Новосілківській гімназії 

Відповідно до Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженої наказом МОН від 25.06.2018 N 676, рішення  педагогічної ради гімназії (Протокол № 1 від 29.08.2025), з метою вдосконалення управлінської діяльності, планування та організації освітнього процесу із застосуванням інформаційних технологій

Н А К А З У Ю:
1. З 01 вересня 2025 року використовувати  в освітній діяльності електроний журналу та електронний щоденник для учнів 1-9 класів з усіх предметів і групи продовженого дня на платформі «Нові знання».
2. Документацію асистента вчителя та асистента вихователя ГПД вести в паперових журналах.
3. Створити робочу групу щодо впровадження електронних журналів та щоденників у складі:
    Луенко Н.О,. заступник директора з НВР;
    Заяць О.В., вчитель хімії;
    Губська А.С., вчитель інформатики.
4.  Робочій групі:
    оцінити сталість набутого педагогами досвіду роботи з електронними журналами;
    передбачити заходи щодо підвищення рівня цифрової компетентності педагогів;
  надати роз'яснення педагогам щодо переваг їх роботи з електронними журналами на власних мобільних телефонах (смартфонах) ураховуючи світову тенденцію використання BYOD технологій («Bring Your Own Device» - «принеси свій власний пристрій»).
5. Призначити відповідальною за організацію роботи з впровадження електронного журналу, надання необхідної методичної допомоги заступника директора з навчально-виховної роботи Луценко Н.О.
6. Залишити виконання обов’язків відповідальної особи за використання в управлінській діяльності закладу освіти програмного комплексу «КУРС. Школа» та системи «Україна. ІСУО» за Ольховою Я.Ю., секретарем.
7.  Ольховій Я. Ю., відповідальній особі за «КУРС. Школа»:
7.1. Систематично оновлювати програму «КУРС: Школа» до останньої версії відповідно до інструкцій розміщених на порталі бази;
7.2. Постійно оновлювати дані в системі та забезпечувати їх достовірність.
8. Надати доступ адміністратора для моніторингу ведення журналів, рівня наповнення інформації заступнику директора з навчально-виховної роботи Луценко Н.О..
9. Класним керівникам:
  9.1.  Проводити з учнями та їх батьками просвітницьку роботу щодо запровадження
електронного журналу та щоденника ;
   9.2. Забезпечити отримання згоди батьків на використання персональних даних, необхідних для забезпечення впровадження електронного журналу .
10. Вчителю інформатики Губській А.С., завгоспу Тирсі Д.А..:
    10.1.  оцінити стан та скласти план забезпечення класів комп'ютерною технікою та пристроями, обладнанням для побудови дротової чи бездротової мережі ;
  10.2.  створити освітній електронний простір (робоче місце у приміщенні закладу освіти:
вчительській, бібліотеці, кабінеті чи іншому приміщенні) для можливості роботи з електронним класним журналом педагогічних працівників) .
11. Відповідальність за виконання наказу покласти на заступника директора з навчально виховної роботи Луценко Н.О.
12. Користуватися Інструкцією з ведення  електронного класного журналу
Новосілківської гімназії Боярської міської ради схваленою на засідання педагогічної ради протокол № 2 від 31.08.2023 року, затвердженою наказом №   від    
11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
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В.о. директора                                            Світлана КОТИК



З наказом ознайомлені:                    ___________О.Г.Куліш                ___________І.В. Тарикіна              ___________Я.Ю. Ольхова             ___________М.М. Білоцький          ___________І.Ю. Бойченко             __________О.В. Заяць                      __________О.М. Коцюба              ___________Н.М. Кубай                 ___________Н.О. Луценко            ___________А.С. Губська             ___________Л.І. Розсохач              __________Н.Д. Романенко         ___________Я.О. Романенко         ___________А.В. Харченко                                Т.Ф.Крижак
___________Н.М.Коваленко            _________В.В.Гаган
__________С.В.Романенко	__________В.Я.Пожидаєва
__________	Тирса Д.А.
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