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УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ  БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
НОВОСІЛКІВСЬКА ГІМНАЗІЯ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ

  18.09.2025         			    с. Новосілки		                         №         /о


Про створення атестаційної комісії
І рівня у 2025/2026 навчальному  році

Відповідно до ч.5 ст.50 Закону України «Про освіту», ч.1 ст.48 Закону України «Про повну загальну середню освіту», Постанови Кабінету Міністрів України «Деякі питання підвищення кваліфікації педагогічних і науково-педагогічних працівників» від 21.08.2019 №800 (із змінами, внесеними згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 27.12.2019 №1133), Постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліку кваліфікаційних категорій і педагогічних звань педагогічних працівників та порядку їх присвоєння» (із змінами)» від 23.12.2015 №1109, наказу Міністерства освіти і науки України «Про внесення змін до Положення про атестацію педагогічних працівників» від 10.09.2024 №1277, наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження професійного стандарту «Вчитель закладу загальної середньої освіти»» від 29.08.2024 № 1225, Постанови Кабінету Міністрів України «Про внесення змін до Положення про сертифікацію педагогічних працівників» від 14.01.2025 №31, з метою стимулювання безперервного підвищення рівня професійної майстерності педагогічних працівників
НАКАЗУЮ:

1. Створити у закладі атестаційну комісію І рівня для проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році та затвердити її персональний склад:
Світлана КОТИК, в.о.директора, голова атестаційної комісії;
Наталія ЛУЦЕНКО, заступник директора з навчально-виховної роботи, секретар.
Члени комісії:
Наталя КОВАЛЕНКО, педагог організатор, вчитель фізики;
Вероніка ГАГАН, вчитель початкових класів;
Віра ПОЖИДАЄВА, вчитель української та зарубіжної літератури;
Альбіна ХАРЧЕНКО, практичний психолог,
Наталя КУБАЙ, уповноважена особа від трудового колективу

2.Затвердити графік засідань атестаційної комісії (Додаток 1)
3. Затвердити план заходів щодо підготовки та проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році (додаток 2)
4.Атестаційній комісії:
4.1. Скласти і подати на затвердження список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2025/2026 навчальному році  відповідно до перспективного плану проходження атестації педагогічних працівників, строки проведення їх атестації та графік засідань атестаційної комісії.
До 10.10.2025
4.2.У випадку відсутності в списку педагогічного працівника, який підлягає черговій атестації, за його заявою, поданою у паперовій чи електронній формі, на електронну пошту чи засобами інформаційно-комунікаційних систем особисто чи шляхом надсилання на поштову адресу додати його до списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації.
До 20.12.2025
4.3. У разі надходження від педагогічного працівника заяви про перенесення строків чергової атестації, поданій у паперовій чи електронній формі, на електронну пошту чи засобами інформаційно-комунікаційних систем особисто чи шляхом надсилання на поштову адресу прийняти рішення про таке перенесення за наявності підстав.
До 10 календарних днів
4.4.Подати на затвердження список педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації та строки проведення їх атестації.
У разі потреби до 20.12.2025
4.5.Забезпечити вивчення документів педагогічних працівників, які атестуються, шляхом встановлення дотримання вимог пунктів 8-10 розділу І Положення та оцінити професійні компетентності педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту.
До 26.03.2025
5.Голові атестаційної комісії Свтлані КОТИК проводити засідання відповідно до затвердженого графіка.
Протягом 2025/2026 навчального року
6.Секретарю атестаційної комісії Наталії ЛУЦЕНКО:
6.1.Забезпечити реєстрацію та зберігання документів, поданих педагогічними працівниками відповідно до чинного законодавства.
Від дати подання документів
6.2.Забезпечити оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу.
Протягом 2025/2026 навчального року
6.3.Забезпечити оформлення відповідної документації (зокрема, атестаційних листів згідно з додатком 3 до  Положення у 2- примірниках)
Протягом 2025/2026 навчального року
7 .Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

В.о.директора гімназії						Світлана КОТИК

[bookmark: _Hlk147400124]З наказом ознайомлені:
_________  Вероніка ГАГАН
_________  Наталія ЛУЦЕНКО
_________ Наталя КОВАЛЕНКО
__________ Наталя КУБАЙ
_________ Віра ПОЖИДАЄВА
_________  Альбіна ХАРЧЕНКО 














Додаток 1
до наказу від 17.09.2025   №     
   



Графік засідань атестаційної комісії
на 2025/2026 навчальний рік
	№ з/п
	Зміст засідання
	Дата
	Відповідальні

	1
	Засідання № 1
Порядок денний:
1.Про опрацювання  законодавчої та нормативної бази з питань атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році
2. Про розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.
3. Про затвердження плану заходів щодо підготовки та проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році та графіка роботи атестаційної комісії.
4. Про реєстрацію в системі «Єдина атестаційна система» членів атестаційної комісії та педагогічних працівників, які атестуються.
5. Про ознайомлення з Положенням про портфоліо педагогічного працівника та вимогами щодо його оформлення для учителів, які атестуються у 2025/2026 навчальному році відповідно до нового професійного стандарту «Вчитель закладу загальної середньої освіти»
6. Про призначення кураторів для педагогічних працівників, які атестуються у 2025/2026 навчальному році
	до 20.09.2025
	голова атестаційної комісії

	2
	Засідання № 2
Порядок денний:
1. Про затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2025/2026 навчальному році
2. Про визначення строків проведення  атестації педагогічних працівників, адреси електронної пошти для подання документів (у разі подання в електронній формі).
3. Про затвердження кваліметричної моделі оцінювання
професійного розвитку педагогічних працівників закладу, які атестуються атестаційною комісією І рівня.
4.Про перенесення чергової атестації педпрацівників, у разі тимчасової непрацездатності, або настання інших обставин, що перешкоджають проходженню ним атестації на один рік
	до 20.10.2025
	голова атестаційної комісії

	3
	Засідання № 3
Порядок денний:
1.Про дотримання вимог  до присвоєння кваліфікаційний категорій та педагогічних звань.
2. Про обговорення і затвердження моделі самооцінювання педагогічними працівниками.
3.Про хід вивчення педагогічної діяльності педагогічних працівників
	до 26.12.2025
	голова атестаційної комісії

	4
	Засідання № 4
Порядок денний:
1.  Про порядок голосування
2.Про результати атестації педагогічних працівників
	24.03.2026
	голова атестаційної комісії

































Додаток 2
до наказу від 17.09.2025   №     
   




План заходів
 щодо підготовки та проведення та проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році
	№ з/п
	Зміст роботи, вид діяльності, форма роботи
	Термін виконання
	Відповідальні особи
	Примітка

	1
	Скоригувати перспективний план проходження атестації та підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	до 20.09.2025
	директор, голова атестаційної комісії
заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)
	

	2
	Підготувати наказ про створення атестаційної комісії.Ознайомити педагогічний колектив
	до 20.09.2025
	директор, голова атестаційної комісії

	

	3
	Затвердити графік засідань атестаційної комісії
на 2025/2026 навчальний рік
	до 20.09.2025
	директор, голова атестаційної комісії

	

	4
	Ознайомити педагогічних працівників  із Положенням про атестацію, професійним стандартом «Вчитель закладу загальної середньої освіти», законодавчою та нормативною базою з питань атестації. Розмістити  інформацію на сайті закладу.
	до 20.09.2025
	директор, голова атестаційної комісії

заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар 

	

	5
	Підготувати та затвердити списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2025/2026 навчальному році
	до 20.10.2025
	директор, голова атестаційної комісії
заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)
члени атестаційної комісії
	

	6
	Оформити стенд з матеріалами щодо проведення атестації у 2025/2026 навчальному році:
· персональний склад атестаційної комісії;
· список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, строки проведення їх атестації;
· графік проведення засідань атестаційної комісії;
· строки подання педагогами документів для атестації та електронну адресу, на яку їх надсилати
	20.10.2025
	заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)

	

	7
	Прийом та реєстрація документів вчителів, які проходять чергову атестацію у 2025/2026 навчальному році
	до 31.10.2025
	заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)

	

	8
	Затвердити окремий список педагогічних працівників для проведення позачергової атестації (відповідно до абзаців другого та третього пункту 5 розділу І Положення) (у разі потреби)
	до 10.12.2025
	директор, голова атестаційної комісії

	

	9
	Прийом заяв та затвердити окремий  список педагогічних працівників для проведення позачергової атестації за ініціативою педагогічного працівника (у разі потреби)
	до 20.12.2025
	директор, голова атестаційної комісії
члени атестаційної комісії
	

	10
	Вивчити систему роботи педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2025/2026 навчальному році (оцінка професійних компетентностей з урахуванням посадових обов’язків і вимог професійного стандарту)
	до 14.03.2026
	члени атестаційної комісії
	

	11
	Розгляд документів, поданих педагогічними працівниками, встановлення дотримання вимог пунктів 8-10 розділу Положення
	до 14.03.2026
	члени атестаційної комісії
	

	12
	Оформити атестаційні документи

	24.03.2026
	заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)

	

	13
	Довести рішення атестаційної комісії до педагогічних працівників. Видача їм атестаційних листів під особистий підпис (або за заявою педагогічного працівника надсилається у сканованому вигляді на електронну адресу з підтвердженням отримання).
	25.03.2026
	директор, голова атестаційної комісії

	

	14
	Подати  наказ за результатами атестації  до  бухгалтерії закладу  для нарахування заробітної плати.
	25.03.2026
	заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)
	

	15
	Подати  звіт за результатами атестації  до  Департаменту освіти та Центр професійного розвитку педагогічних працівників
	25.03.2026
	заступник директора з навчально-виховної роботи (секретар атестаційної комісії)
	

	16
	Розгляд апеляції у разі незгоди педагогічного працівника з рішеннями атестаційних комісій
	впродовж 7 робочих днів
	члени атестаційної комісії
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