
Обов'язки заступника керівника (заступника директора, 

заступника завідувача) навчального закладу 
 

1. Організовує і контролює виконання керівниками структурних підрозділів 

(кабінетів, лабораторій тощо) заходів щодо створення здорових і безпечних умов 

навчально-виховного процесу. 

2. Забезпечує впровадження відповідних вимог державних і галузевих нормативних 

документів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховний 

процес; контролює проведення паспортизації навчальних кабінетів, майстерень, 

лабораторій, спортзалів тощо. 

3. Здійснює контроль за безпекою навчального обладнання, приладів, хімреактивів, 

навчально-наочних посібників тощо, що використовуються під час навчально-виховного 

процесу відповідно до чинних типових переліків і норм. 

4. Здійснює керівництво постійно діючою технічною комісією з уведення в 

експлуатацію нових, реконструйованих навчальних приміщень і обладнання. 

5. Бере участь у підготовці учнівських об'єднань щодо створення здорових і 

безпечних умов праці та відпочинку в місцях їх дислокації. 

6. Один раз на три роки організовує навчання і перевірку знань працівників 

навчального закладу з охорони праці, безпеки життєдіяльності, входить до складу комісії 

з перевірки знань. 

7. Контролює проведення інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності 

учасників навчально-виховного процесу в структурних підрозділах. 

8. Забезпечує роботу щодо розроблення і періодичного перегляду (один раз на 5 

років) інструкцій з охорони праці для працівників навчальних закладів та інструкцій з 

безпеки для вихованців, учнів, а також розділів вимог охорони праці у методичних 

рекомендаціях до виконання практичних, лабораторних робіт у навчальних кабінетах, 

лабораторіях, майстернях тощо. 

9. Забезпечує розробленні інструкцій з охорони праці для професій або видів робіт з 

підвищеною небезпекою, які переглядаються один раз на 3 роки відповідно до ДНАОП 

0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці» (затверджено 

наказом Держнаглядохоронпраці від 29 січня 1998 р. № 9). 

      10.Бере участь у розробленні розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності у 

колективному договорі (угоді). 

      11.Затверджує погоджені службами охорони праці, безпеки життєдіяльності добові 

норми зберігання і витрачання сильнодіючих отруйних речовин, легкозаймистих рідин та 

інших пожежо- і вибухонебезпечних матеріалів. 

      12.Контролює дотримання працівниками посадових інструкцій у частині забезпечення 

охорони праці, безпеки життєдіяльності. 

      13.Бере участь в організації та проведенні адміністративно-громадського контролю за 

станом охорони праці. 

     14.Відповідає за правильне та своєчасне розслідування нещасних випадків з 

учасниками навчально-виховного процесу, аналізує обставини нещасних випадків. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Обов'язки заступника керівника навчального закладу з 

виховної роботи 

 

1. Вживає необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, 

виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності 

під час проведення позакласних і позашкільних заходів. 

2. Контролює і надає методичну допомогу керівникам клубів, гуртків, 

спортивних секцій, походів, екскурсій, трудових об'єднань, громадських робіт тощо з 

питань створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку вихованців, учнів, 

студентів, курсантів, слухачів, запобігання травматизму. 

3. Проводить навчання та інструктажі з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності класних керівників, учителів та інших осіб, які залучені до організації 

позакласної, позашкільної роботи; 

4. Організовує профілактичну роботу серед вихованців, учнів з охорони праці, 

безпеки життєдіяльності під час навчально-виховного процесу. 

5. Повідомляє керівника та служби охорони праці, безпеки життєдіяльності 

навчального закладу про нещасні випадки, що сталися з учасниками навчально-виховного 

процесу під час проведення позакласних, позашкільних заходів, організовує надання 

першої долікарської допомоги потерпілим, бере участь у розслідуванні нещасних 

випадків. 
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