Додаток 2
до протоколу №2
засідання атестаційної комісії

від 06.10.2025
План проведення атестації педагогічних працівників 

ОЗ Малівський ліцей на 2025-2026 н.р.

	№ з/п
	Завдання
	Строк виконання
	Відповідальні

	1.
	Підготувати проєкт наказу про створення атестаційної комісії та затвердження її складу.
	До 16.09
	Заступник голови

	2.
	Ознайомити вчителів школи з наказом про створення атестаційної комісії та затвердження її складу.
	До 03.10
	Секретар
атестаційної
комісії

	3.
	Провести заходи з вивчення Типового положення про атестацію педагогічних працівників.
	Жовтень-листопад 
	Заступник голови

	4
	Підготувати список педагогічних працівників школи, які підлягають черговій атестації, та направити його до атестаційної комісії.
	До 06.10
	Секретар
атестаційної
комісії

	5.
	Організувати прийом атестаційною комісією:
- заяв вчителів школи про проходження позачергової атестації
або перенесення терміну чергової атестації;
- подання директора та педради школи.
	До 20.12
	Секретар
атестаційної
комісії.

	6.
	- організувати розгляд документів, поданих вчителями школи до атестаційної комісії,
- затвердження списку вчителів, які атестуються у 2025-2026 н.р.
	До 11.10
До 06.10

	Голова та члени
атестаційної
комісії.

	7.
	Затвердити графік роботи атестаційної комісії.
	До 06.10
	Голова та члени комісії.

	8.
	Ознайомити вчителів школи, які атестуються, з графіком атестації.
	До 06.10
	Секретар комісії.

	9.
	Розглянути заяви про перенесення атестації та ухвалення атестаційною комісією відповідних рішень.
	Вересень-
березень
	Голова та члени комісії.

	10.
	Вивчити педагогічну діяльність вчителів, що атестуються
	13.10-13.03
	Голова та члени комісії.

	11.
	Організувати звіти вчителів, які атестуються
	Березень
	Сацько С.В.

	12.
	Організувати та провести підсумкове засідання атестаційної комісії 1 рівня.
	31.03
	Голова
атестаційної
комісії.

	13.
	Оформити атестаційні листи.
	Протягом трьох днів після засідання атест. комісії.
	Голова та секретар атест. комісії.

	14.
	Підготувати наказ про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів).
	Протягом 5 днів після засідання атест. комісії.
	Голова
атестаційної
комісії.

	15.
	Узагальнити результати атестації та розглянути їх на засіданні педагогічної ради школи.
	Березень
	Голова
атестаційної
комісії.

	16.
	Про підвищення кваліфікаційної категорії чи тарифного розряду, вчителям, які атестувалися повідомити бухгалтерію.
	Квітень
	Голова
атестаційної
комісії.


