НВК «Лисичинський ЗНЗ І-ІІ ступенів – ДНЗ»

Скориківської ї сільської ради Тернопільської області

вул. Тараса Шевченка, 1, с. Лисичинці, 47810, тел. (03543) 4-21-40

e-mail lysychenskazoch@ukr.net, код ЄДРПОУ 40148482  

	


НАКАЗ

31 серпня  2022 року                          с. Лисичинці                                    № 52 – од

Про вимоги щодо ведення 

шкільної документації
      Відповідно до «Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти», затвердженої  МОН України наказом № 1676 від 25.06.2018 року, Закону України «Про загальну середню освіту», а також з метою забезпечення правильної та чіткої роботи працівників школи із класними журналами та діловою документацією

НАКАЗУЮ:

      1. Усім учителям школи вести записи у класних журналах синьою пастою, відповідно до рішення педагогічної ради (протокол № 7 від 31.08.2022 року).
      2. Покласти відповідальність за стан ведення класного журналу та його правильне оформлення на заступника директора школи з навчально-виховної роботи Чечоту О.Й., класних керівників та класоводів.

      3. Директору школи наказом по школі узагальнювати результати перевірок ведення класних журналів вчителями-предметниками та класними керівниками.

      4. Покласти персональну відповідальність за ведення особових справ учнів на класних керівників.
      5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора НВК з навчально-виховної роботи Чечоту О.Й.

Директор НВК:   _________________ Олег ВЕРБОВИЙ
З наказом ознайомлені:
______________ Ольга ЧЕЧОТА

_____________ ______________ Богдана ГУЛЬОВСЬКА
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