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ЛОЗІВСЬКА МІСЬКА РАДА ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ


29 лютого 2024 року                           Лозова                                                  № 35

[bookmark: _GoBack]	
Про ведення обліку дітей дошкільного,
шкільного віку та учнів Лозівської 
міської територіальної громади



На виконання Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 13вересня 2017 року №684 (зі змінами, внесеними згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 19.09.2018 №806), рішення сесії Лозівської міської ради від 29.02.2024 №1748 «Про проведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів на території Лозівської міської територіальної громади на 2024 рік», з метою забезпечення механізму обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів та з метою гарантованого права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти

Н А К А З У Ю:

1. Призначити головного спеціаліста відділу дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти Олену ТКАЧЕНКО відповідальною за здійснення обліку дітей дошкільного віку.
2. Призначити головного спеціаліста відділу дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти Надію ШИХОВУ відповідальною за здійснення обліку дітей шкільного віку та учнів.
3. Призначити фахівця служби з питань юридичного забезпечення, діловодства та архіву Анну ЛАКТІОНОВУ відповідальною за збір інформації про відвідування занять учнями закладів загальної середньої освіти та відвідування вихованців закладів дошкільної освіти.
4. Фахівцю Управління Анні ЛАКТІОНОВІЙ надавати інформацію про відвідування дітьми закладів дошкільної освіти, занять учнями закладів загальної середньої освіти до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації. 
                                                                      Щоденно, протягом навчального року
5. Відповідальним за ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, головним спеціалістам Управління Олені ТКАЧЕНКО, Надії ШИХОВІЙ:
5.1. Здійснювати організацію ведення обліку дітей дошкільного та шкільного віку, які проживають чи перебувають на території Лозівської міської  територіальної громади, згідно з Порядком ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів.
5.2. Створити та постійно оновлювати реєстр даних про дітей дошкільного та шкільного віку.
5.3. Здійснювати координацію роботи щодо обліку дітей дошкільного, шкільного віку та контроль за веденням закладами освіти обліку учнів/вихованців.                                                                                Постійно
5.4. На підставі статистичних звітів про кількість дітей шкільного та дошкільного віку скласти і надати зведений статистичний звіт за формою та у порядку, затвердженому Міністерством освіти і науки України.
                                                                                   Відповідно до запиту
5.5. Надавати Службі у справах дітей, Лозівському районному відділу поліції Головного управління Національної поліції в Харківській області, у разі коли місце навчання в реєстрі не встановлено, наявні в реєстрі дані дитини для провадження діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини на здобуття дошкільної та загальної середньої освіти. 
 Протягом 5 робочих днів 
із дня встановлення відповідного факту
6. Покласти персональну відповідальність на керівників закладів освіти за достовірність наданої інформації щодо відвідування учнями шкільних занять та відвідування вихованцями закладів дошкільної освіти.
5.Керівникам закладів освіти:
5.1.Призначити відповідальнуособу за веденням обліку та щоденний збір інформації щодо відвідування вихованців та учнів навчальних занять та подання інформації до Управління.
                                                                                               До 30.08.2024
5.2.. Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань здобуття дітьми шкільного віку повної загальної середньої освіти та щодо охоплення дітей дошкільною освітою.
                                                                                                        Постійно 
5.3. При зарахуванні дітей до закладів освіти керуватися переліком                          документів (Додаток 1).
                                                                                                        Постійно
5.4. Всіх учнів, зарахованих до закладів загальної середньої освіти, та вихованців, зарахованих до закладів дошкільної освіти, внести до електронної системи бази ІСУО.
До 05.09.2024
5.5. При зарахуванні чи відрахуванні учнів/вихованців до/з закладу освіти відновлювати інформацію в електронній системі бази ІСУО.
                                                                                         Протягом 2-х днів
5.6. Надати списки дітей 5-річного віку за відповідною формою      (Додаток 2).
                                                                                               До 30.08.2024
5.7. Надавати інформацію та моніторинг руху учнів/вихованців за відповідними формами (Додатки 3-9) разом із підтверджуючими довідками.
                                                                                 Щомісяця до 15 числа 
5.8. Надати інформацію про охоплення дітей віком від 6 до 18 різними формами навчання за формою (Додаток 10).
                                                                                                До 09.09.2024
5.9. У разі відсутності учнів на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів підряд з невідомих або без поважних причин невідкладно надати дані таких учнів до Лозівського районного відділу поліції Головного управління Національної поліції в Харківській області та Службі у справах дітей для провадження діяльності відповідно до законодавства.
                                                                                                 За потребою
6. Директору Комунальній установі «Інклюзивно-ресурсний центр» Лозівської міської ради Харківської області Оксані ШАЛАМОВІЙ надати списки дітей з особливими освітніми потребами, які обліковані та проживають на території Лозівської міської громади за формою (Додаток 11).
                                                                                               До 01.08.2024
7. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.

Начальник Управління
освіти, молоді та спорту                                            Вікторія УРВАНЦЕВА

Візи:  	
Заступник начальника Управління                                                                 ВолодимирМузика
Начальник відділу дошкільної, 
загальної середньої, позашкільної освіти		                                         Наталія Бондаренко
Головний спеціаліст відділу дошкільної, 
загальної середньої, позашкільної освіти	                                                     Олена Ткаченко
Головний спеціаліст відділу дошкільної, 
загальної середньої, позашкільної освіти	                                                     Надія Шихова
Юрисконсульт                                                                                                   Аліна Мовчан

З наказом ознайомлена:
Директор КУ «ІРЦ» Лозівської МР                                                                Оксана Шаламова  
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Додаток1
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
від 29 лютого 2024 року №35
Перелік
Документів необхідних для зарахування дітей та учнів до закладів освіти
	Заклади
освіти
	№ з/п
	Документи
	Примітка

	





ЗДО
	1
	Заява батьків або їх законних представників
	Згода батьків на обробку персональних даних

	
	2
	Копія свідоцтва про народження дитини
	Завірена керівником  закладу

	
	3
	Медичний висновок про стан здоров’я дитини, що включає можливість її подальшого перебування у ЗДО  та карта профілактичних щеплень
	 Документ № 063/о
(карта профілактичних щеплень)

	
	4
	Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
	Копія

	
	5
	Копія висновку про комплексну (чи повторну) психолого-педагогічну оцінку розвитку дитини, чи витягу з протоколу засідання психолого-медико-педагогічної консультації
	За наявності

	
	6
	Довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи 
	За наявності

	
	7
	Копія посвідчення дитини з інвалідністю
	За наявності та згоди батьків

	
	8
	Документ, який підтверджує статус дитини
	За наявності та згоди батьків

	




ЗЗСО
	1
	Заява батьків або їх законних представників
	Згода батьків на обробку персональних даних

	
	2
	Копія свідоцтва про народження дитини
	Завірена керівником закладу

	
	3
	Медична довідка за формою первинної облікової документації  № 086-1/о
	Обов’язково

	
	4
	Довідка про реєстрацію місця проживання дитини
	Копія

	
	5
	Оригінал або копія відповідного документа про освіту
	За наявності

	
	6
	Копія висновку про комплексну (чи повторну) психолого-педагогічну оцінку розвитку дитини чи витягу з протоколу засідання психолого-медико-педагогічної консультації
	За наявності

	
	7
	Довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи 
	За наявності

	
	8
	Копія посвідчення дитини з інвалідністю
	За наявності та згоди батьків

	
	9
	Документ, який підтверджує статус дитини
	За наявності та згоди батьків



Додаток2
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
від 29 лютого 2024 року №35

Інформація про дітей 5-річного віку
___________________________________________
(назва закладу освіти)

	№
з/п
	
П.І.Б.
	Дата народження
	Адреса
	Форма навчання
	Належність 
до категорій дітей з ООП
	Належність 
до категорій дітей з ВПО

	
	
	
	
	
	
	











Додаток3
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
від 29 лютого 2024 року №35

ІНФОРМАЦІЯ
___________________________________________
(назва закладу освіти)
про рухучнів( вибуття) за період з 15 ________ по 15 ________ 2024 року

	П.І.Б. учня
	Дата
народження
	Адреса
	Клас
	Куди вибув
(школа, адреса, електронна пошта)
	№ і дата наказу
	Підтвердження про взяття на облік
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Додаток4
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
від 29 лютого 2024 року №35                                                                                                                                                                             


ІНФОРМАЦІЯ
__________________________________________________
(назва закладу освіти)
про рухучнів (прибуття) за період з 15 ______по 15 ______2024 року

	П.І.Б. учня
	Дата
народження
	Адреса
	Клас
	Звідки прибув
(школа, адреса, електронна пошта)
	№ і дата наказу

	
	
	
	
	
	




Додаток5
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
                                                                                                                                                                                    від 29 лютого 2024 року №35
	
	
	Моніторинг вибуття/зарахування учнів з/до закладів
За період з 15___________202_ по 15___________202_
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ з/п
	Назва ЗЗСО
	Станом
на
15______
	Вибуло
за
період
	з них:
	Прибуло
за
період
	з них:
	Станом 
на 15_______

	
	
	
	
	в межах міста
	за межі
міста
	за межі
країни
	
	Зі шкіл
міста
	з інших
закладів
	із-за кордону
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





















Додаток 6
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту 
                                                                                                                                                                                    від 29 лютого 2024 року №35
                                                                   Кількість здобувачів освіти за роками народження
                                                      ___________________________________________________ 
                                                                                                          (назва закладу освіти)

	Рік
народження
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	Всього

	Кількість 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	























Додаток 7
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту
                                                                                                                                                                                             від 29 лютого 2024 року №35
Інформація про рух дітей дошкільного віку, які прибули у ЗДО
                                                                   ___________________________________________________ 
                                                                                                                               (назва закладу освіти)
	ПІ дитини
	Вересень-20___
	Жовтень-20___
	Листопад-20___

	
	Дата прибуття
(дата  і № наказу)
	Звідки прибув
(заклад освіти)
	Дата прибуття
(дата  і № наказу)
	Звідки прибув
(заклад освіти)
	Дата прибуття
(дата  і № наказу)
	Звідкиприбув
(заклад освіти)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
Інформація про рух дітей дошкільноговіку, які вибули із ЗДО


	ПІ дитини
	Вересень-20___
	Жовтень-20___
	Листопад-20___

	
	Дата вибуття
(дата  і № наказу)
	Куди вибув
(заклад освіти)
	Дата вибуття
(дата  і № наказу)
	Куди вибув
(заклад освіти)
	Дата ви буття
(дата  і № наказу)
	Куди вибув
(заклад освіти)

	
	
	
	
	
	
	







Додаток8
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту
                                                                                                                                                                                  від 29 лютого 2024 року №35
ІНФОРМАЦІЯ
про загальну кількість дитячого населення від 0 до 6 років у ЗДО
                                                                                                         станом на 09.09.2024 та 02.12.2024
	Роки народження
	Всього дітей відвідують
ЗДО всіх типів

	У тому числі кількість дітей

	
	
	місто
	село

	2018 (01.09 – 31.12)
	
	
	

	2019 (01.01 – 31.08)
	
	
	

	2019(01.09 – 31.12)
	
	
	

	2020 (01.01 – 31.08)
	
	
	

	2020 (01.09 – 31.12)
	
	
	

	2021 (01.01 – 31.08)
	
	
	

	2021 (01.09 – 31.12)
	
	
	

	2022 (01.01-31.08)
	
	
	

	2022 (01.09-31.12)
	
	
	

	2023 (01.01-31.12 )
	
	
	

	2023 (01.09-31.12)
	
	
	

	2024
	
	
	

	Всього:
	
	
	




Додаток9
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту
                                                                                                                                                                                 від 29 лютого 2024 року №35
ІНФОРМАЦІЯ
про охоплення дітей 3-6 (7) років дошкільною освітою станом на 01.08.2024, 01.11.2024
	Всього охоплено різними формами дошкільної освіти дітей 3-6(7)
	Всього
	хлопчики
	дівчатка

	Всього
	місто
	село
	місто
	село
	місто
	село
	місто
	село

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	

	ІНФОРМАЦІЯ
про охоплення дітей 3-6 (7) років різними формами дошкільної освіти станом на 01.08.2024, 01.11.2024

	Охопленнядітей
3-6(7) років
різними формами 
дошкільної освіти
	У тому числі

	
	Заклади дошкільної освіти всіх типів
	Групи при закладах загальної середньої освіти
	Соціально-педагогічний патронат
	Приватнігрупи
ФОП
	Групи при закладах позашкільної освіти
	Іншіформи

	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село
	всього
	місто
	село

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІНФОРМАЦІЯ
про охоплення дітей 5-річного віку дошкільною освітою станом на 01.08.2024, 01.11.2024
	Всього охоплено різними формами дошкільної освіти дітей
5-річного віку
	Кількість дітей5-річного віку у ЗДО 

	Кількість дітей5-річного віку охоплені соціальним патронатом

	Всього
	місто
	село
	Всього
	місто
	село
	Всього
	місто
	село

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Додаток 10
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту
                                                                                                     від 29 лютого 2024 року №35
ЗВІТ
ПРО КІЛЬКІСТЬ ДІТЕЙ ШКІЛЬНОГО ВІКУ
Розділ І. Відомості про охоплення навчанням дітей шкільноговіку
	
	



№рядка
	


К-тьдітей,усього
	


Зних
к-тьдівчат
	
Згр.1-
к-тьдітейусільськіймісцевості,усього
	


Зних
к-тьдівчат
	Із графи1-
К-тьдітейзособливимиосвітнімипотребами,усього
	


Зних
к-ть
дівчат
	

Ізгр.5-к-ть
дітей усільськіймісцевості

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Кількість дітей, яким виповнилося 5 років, що навчаються у закладі
	01
	
	
	
	
	
	
	

	Кількість дітей віком від 6 до 18 років усього (сума даних рядків 03,07)
	02
	
	
	
	
	
	
	

	З них:
навчаються в закладах освіти для здобуття повної загальної середньої освіти-усього (сума даних рядків 04-06)
	
03
	
	
	
	
	
	
	

	У тому числі:
У закладах загальної середньої освіти (мережа станом на 05.09.2023)
	04
	
	
	
	
	
	
	

	У закладах професійної (професійно-технічної) освіти (за 3 роки, які зараховані після 9-го класу)
	05
	
	
	
	
	
	
	

	У закладах вищої освіти (за 3 роки, які зараховані після 9-го класу)
	06
	
	
	
	
	
	
	

	Не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти (виведені з навчання +6-річки, які не пішли до школи)
	07
	
	
	
	
	
	
	


РозділІІ. Кількість дітей, які не навчаються у закладах освіти, за причинами
	
	

№
рядка
	
К-ть дітей від 6 до
18 років
-усього
	

З них к-ть дівчат
	
З гр.1-кількістьосіб у сільськіймісцевості, усього
	

З них
к-ть дівчат
	Із графи 1
к-ть
дітей з особливими освітніми потребами, усього
	

З них 
к-ть дівчат
	
Із гр.5-кількістьдітей у сільській місцев ості

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	За причинами, з яких вони не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти (сума даних рядків 02-03)
	01
	
	
	
	
	
	
	

	З них:
Не навчаються за станом здоров’я (виведені із навчання)
	02
	
	
	
	
	
	
	

	Не навчаються з інших причин (6-7 років, але залишилися у садочку
	03
	
	
	
	
	
	
	


Розділ ІІІ. Кількістьдітей, які ненавчаються для здобуттяповної
загальноїсередньоїосвіти,завіком
(бездітейзособливимиосвітнімипотребами)
	
	
№рядка
	Усьогодітей
	Утомучислідіти,якимвиповнилося

	
	
	
	6років
	7-9років
	10-14
років
	15років
	від16до
18років

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Запричинами,зяких вони ненавчаютьсядляздобуттяповноїзагальноїсередньоїосвіти(сумаданихрядків02–03)
	
01
	
	
	
	
	
	

	зних:
ніколиненавчалися
	02
	
	
	
	
	
	

	навчалися, але не закінчилипочатковушколу
	03
	
	
	
	
	
	

	Із рядка 01:дівчат
	04
	
	
	
	
	
	

	дітейусільськіймісцевості
	05
	
	
	
	
	
	


Додаток 10
до наказу Управління
освіти, молоді та спорту
від 29 лютого 2024 року №35                                                                                                     

Інформація 
про дітей з особливими освітніми потребами, 
які проживають на території Лозівської міської громади

	№ з/п
	ПІБ
	Дата народження
	Заклад освіти
	Нозологія 
	Рівень підтримки
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