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І .   ФУНКЦІЇ РОБОЧОЇ ГРУПИ

1 Координатор виконує наступні функції: 

- формує склад робочої групи відповідно до галузі розробки; 

- вносить зміни до складу робочої групи в разі потреби; 

- координує роботу групи; 

- забезпечує виконання узгодженого плану; 

- розподіляє роботу і обов'язки; 

- забезпечує охоплення всієї області розробки; 

- представляє вільне вираження думок кожного члена групи; 

- робить все можливе, щоб уникнути непорозумінь чи конфліктів між членами групи і їх підрозділами;

 - доводить до виконавців рішення групи; 

- представляє групу в керівництві організації.

2. До обов'язків технічного секретаря входить: 

- організація засідань групи; 

- реєстрація членів групи на засіданнях; 

- ведення протоколів рішень, прийнятих робочою групою.

3 Група НАССР виконує наступні функції: 

- Визначення області поширення системи НАССР і виділення структурних підрозділів та співробітників, що беруть участь в її створенні, впровадженні та розвитку. 

- Розробка Політики і систематична оцінка її придатності. 

- Планування, контроль і оцінка робіт по створенню, підтримці і вдосконаленню системи НАССР.

- Розробка (коригування) блок-схем виробничих процесів, при необхідності плани виробничих приміщень. 

- Розробка відомостей про свою продукцію. 

- Розгляд та оцінка розроблюваних документів системи НАССР. 

- Оцінка, аналіз і ризики, ймовірність реалізації небезпечного фактора.

- Розробка, оцінка та коригування звіту НАССР. 

- Визначення, оцінка та вдосконалення системи моніторингу контрольних (критичних) точок в системі НАССР. 

- Періодична перевірка (не менше 1 разу на рік) описів продукції і виробництва. 

- Щорічне розгляд та затвердження програми аудитів і аналіз її виконання. 

- Ухвалення коригувальних та запобіжних дії, контроль їх виконання і оцінка результативності. 

- Планування ресурсів для результативного функціонування системи НАССР.

- Забезпечення залучення до діяльності з підтримки системи НАССР всіх співробітників школи.

ІІ.   ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ГРУПИ НАССР

2.1. Координація робіт зі створення, впровадження, підтримці в робочому стані і вдосконалення системи управління якістю продукції на основі принципів НАССР. 

2.2. Розгляд питань, пов'язаних з підвищенням якості і безпеки продукції. 

2.3. Аналіз результатів моніторингу системи НАССР. 

2.4. Оцінку ефективності функціонування системи НАССР. 

2.5. Планування заходів по постійному вдосконаленню системи НАССР.

