                                                                    ПЛАН

                              проведення   атестації педагогічних працівників
                                                     на 2024/2025  навчальний рік

	№
	Заходи
	Термін виконання 
	Відповідальні
	Контроль

виконання  

	1.
	Проведення засідань атестаційної комісії гімназії:

1) розподіл функціональних обов(язків між членами атестаційної комісії; складання графіку засідань, розробка плану роботи атестаційної комісії.

2) розгляд поданих комісії документів, затвердження списку    педагогічних працівників, що атестуються у 2021 році.
3)Аналіз ходу атестації педагогічних працівників та підсумків проведення звітів.

4)Затвердження матеріалів атестації. Прийняття рішення про відповідність педагогічних працівників займаній посаді, встановлення (підтвердження) кваліфікаційних категорій та порушення клопотання про встановлення вищих категорій та присвоєння педагогічних звань педпрацівникам.
	     ІІІ-09

  ІІ-10

   І-01

   ІІІ-03
	Голова атестаційної комісії

Голова атестаційної комісії

Голова атестаційної комісії

Голова атестаційної комісії
	

	7.
	Ознайомлення всіх педпрацівників школи з Типовим положенням про атестацію педпрацівників України.
	До 30.09.
2024
	Заступник голови атестаційної комісії
	

	8.
	Оновлення матеріалів у куточку атестації педагогічних працівників гімназії в  учительській.
	До 25.09.
2024
	Заступник голови атестаційної комісії
	

	9.
	Складання графіків проведення відкритих уроків та виступів на методоб’єднаннях.
	До 20.10.
2024
	Лідери ФПС
	

	10.
	Відвідування уроків  атестаційною комісією.
	Жовтень-березень
	   члени атестаційної комісії
	

	11.
	Провести 2 відкритих уроки згідно графіка.
	Жовтень-березень
	Вчителі, що атестуються
	

	12.
	Планування  2 виступів учителів, які атестуються, з творчими звітами на педрадах, нарадах за участю директора, засіданнях методичної ради та методичних об’єднань, ради колективу гімназії.
	Жовтень-березень
	Адміністрація
	

	13.
	Співбесіди адміністрації гімназії з вчителями, що атестуються: 

04.02.2025р.                               
1. Каруліна С.М.
2. Перегонова А.М.
3. Шевченко О.В.
4. Звержинська Н.А.
5. Булах О.Ю.
6. Свистун О.М.
7. Касимова Г.А.
8. Захарій Н.С.
9. Гродзинська І.О.
	04.02.
   2025

	Атестаційна комісія
	

	14.
	Вивчення рейтингу вчителів, які проходять атестацію, за рівнем кваліфікації і загальної культури та рівня навчальних досягнень учнів.
	ІІ - 02
	Адміністрація

Члени атестаційної

комісії
	

	15.
	Подання атестаційних матеріалів учителів, які претендують на звання ((Учитель - методист((
 
	III - 02
	Лідери ФПС
 
	

	16.
	Складання характеристик та оформлення атестаційних листів на встановлення кваліфікаційних категорій
	І - 03
	Адміністрація
	

	17.
	Ознайомлення тих, хто атестується, з характеристиками в атестаційному листі та результатами атестації.
	 ІV-02
	Заступник голови атестаційної комісії
	

	18.
	Видання наказу по гімназії “Про підсумки атестації педпрацівників в 2022 році”.

Оформлення документів:

· атестаційні листи;

· протоколи засідань атестаційної комісії.
	ІV -03 
	Голова атестаційної комісії
	

	19.
	Подання атестаційних матеріалів на встановлення вищої категорії, присвоєння педагогічних звань та нагород.
	І - 04
	Заступник голови атестаційної комісії
	

	20.
	Подання на розгляд до вищих атестаційних комісій (у разі наявності) скарг педагогічних працівників, що атестувалися.
	ІІІ - 04
	Заступник голови атестаційної комісії
	

	21.
	Видання наказу “Про результати атестації на вищу категорію та присвоєння педагогічних звань ”
	Травень
	Голова атестаційної комісії
	

	22.
	Довести до відома атестованого і подати в бухгалтерію наказ про атестацію для нарахування педпрацівникові заробітної плати згідно з встановленими тарифікаційними розрядами з дня прийняття рішення атестаційної комісії.
	 Березень - квітень
	Голова атестаційної комісії

Заступник голови атестаційної комісії
	


            Голова атестаційної комісії                                     Наталія ГОРА
Секретар атестаційної комісії                                 Олена ЯКОВЕНКО
