Додоток №12

до плану роботи школи
ПЛАН
проведення атестації педагогічних працівників
	
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма узагальнених документів

	1
	Інструктивно-методична нарада із педагогічними працівниками школи «Нормативно-правове забезпечення атестаційного періоду»
	Вересень 2020 року
	Гороховець Н.А
	матеріали 

	2
	Проведення індивідуальних консультацій з педагогічни-ми працівниками 
	впродовж атестаційного періоду
	ГороховецьН.А.
	

	3
	Коригування перспективно-го плану атестації педагогіч-них працівників на навчальний рік.
	  ІІ - 09
	ГороховецьН.А
	План 

	4
	Створення атестаційної комісії, підготовка наказу по школі про її призначення.
	До ІІІ-09
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А
	Наказ 

	5
	Організаційне засідання атестаційної комісії: затвердження списку педагогічних працівників, що включені адміністрацією до атестації, затвердження графіка проведення атестації, видання наказу про атестацію педагогічних працівників
	До 10 жовтня 2020 року
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	протокол засідання

(доведення його до відома тих, що атестуються, під розпис), наказ

	6
	Організація курсової перепідготовки для вчителів
	листопад-грудень 2020 року
	ГороховецьН.А.
	аналіз проведення курсової перепідготовки

	7
	Складання графіків проведення відкритих уроків та позакласних заходів
	ІІ-10
	ГороховецьН.А.
	Графік 

	8
	Планування виступів вчителів, які атестуються, з творчими звітами на педраді
	ІІ-10
	ГороховецьН.А.
	Протокол 

	9
	Персональний контроль за роботою вчителів, які атестуються та станом викладання предметів 
	листопад 2020 року- лютий 2021року
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	Накази 

	10
	 ІІ засідання атестаційної комісії 
	Грудень 2020 року
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	протокол засідання

	11
	Аналіз виконання плану підвищення каліфікації педагогічних працівників 2020 році. Сформувати план курсової підготовки на 2021 рік
	грудень 2020 року – січень 2021 року
	ГороховецьН.А.
	план-графік

	12
	Засідання атестаційної комісії «Хід атестаційного періоду»
	лютий 2021 року
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	протокол

	13
	Відвідування уроків та виховних заходів вчителів, що атестуються, членами атестаційної комісії 
	впродовж атестаційного періоду
	Члени атестаційної комісії 
	Інформації на засідання атестаційної комісії

	14
	Проведення творчих звітів педагогічних працівників, що атестуються 
	січень-лютий (до 01.03) 2021 року
	Члени атестаційної комісії 
	матеріали звітів

	15
	Методична допомога вчителям, що атестуються, щодо підготовки атестацій-них заходів та матеріалів. 
	впродовж атестаційного періоду
	Члени атестаційної комісії
	методичні рекомендації

	16
	Оформлення характеристики діяльності педагога у міжатестаційний період та ознайомлення з нею під підпис (за 10днів до засідання атестаційної комісії)
	До 01.03.2021р
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	характеристика 

	17
	Засідання атестаційної комісії: розгляд атестаційних матеріалів
	Березень 2021 року
	ЧерномуркоЛ.М

ГороховецьН.А.
	протокол засідання

	18
	Видача атестаційних листів 
	Впродовж 3-х днів після атестації
	ГороховецьН.А.
	Атестаційні листи

	19
	Підготовка наказу   про  присвоєння  кваліфікаційних  категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань.  
	Протягом 3-х днів після атестації 
	Гороховець Н.А
	доводиться до відома педагогічного працівникка під підпис та подається в бухгалтерію  для нарахування заробітної   плати   (з   дня   прийняття   відповідного   рішення атестацій-ною комісією).

	20
	Підготовка інформації та статистичної звітності за підсумками атестаційного періоду. Аналіз атестаційного періоду
	До 05.04 2021року
	ГороховецьН.А.
	інформація, звіт

	21
	Підготовка наказу «Про підсумки атестаційного періоду»
	квітень 2021року
	ГороховецьН.А.
	Наказ




