План роботи бібліотеки 

КЗ « Корніївська  ЗОШ І-ІІІ ступенів»
 
Структура плану:
 
1.  Аналіз роботи бібліотеки за 2019-2020н.р.
2.  Основні напрямки роботи бібліотеки у 2020-2021н.р.
3.  Формування, розкриття та збереження книжкового фонду бібліотеки. Введення в роботу новітніх технологій.
4.  Організація інформаційного обслуговування учасників навчального процесу.
5.  Заходи щодо збереження бібліотечного фонду підручників та дбайливого відношення до книги. Акція «Живи, книго!».

6.  Виховання інформаційної культури школярів.

7.  Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань.

8.  Інформаційно - бібліографічна робота.

9.  Формування довідково-бібліографічного апарату.

10. Самоосвітня діяльність бібліотекаря
11 Реклама бібліотеки
    12. Організація та проведення масових заходів
Основні напрямки роботи
бібліотеки на 2020-2021 н.р.
 
1.    Реалізація державної політики в галузі загальної освіти, розвитку та удосконалення навчально-виховного процесу.
2.    Виховання в учнів культури та шанобливого ставлення до книги, як головного джерела знань. 
3.    Виховання в учнів інформаційної культури, вміння користуватися бібліотекою, її послугами, книгою, довідковим апаратом.
 

4.    Забезпечення росту професійної компетентності педагогічних працівників, озброєння їх знаннями сутності сучасних освітніх та виховних технологій.
 

5.    Сприяння різними формами та методами бібліотечної роботи самоосвіті учнів та вчителів, формування навичок свідомого, осмисленого добору інформаційних джерел,  систематизації та оцінки інформації.
 

6.    Задоволення потреб учнів, пов’язаних з розвитком інтересу до свідомого вибору професії.
 

7.    Використання інноваційних технологій та методів проектної діяльності у роботі бібліотеки. Оновлення електронної бази даних книжкового фонду бібліотеки.
 

8.    Залучення спонсорських коштів до комплектування та обладнання бібліотеки.
 
 При складанні плану враховані такі документи:
Закон України  «Про освіту»
Закон України «Про бібліотеку та бібліотечну справу»
Положення про бібліотеку середнього загально-освітнього закладу
Концепція «Про національно-патріотичне виховання дітей та молоді
 

 
Формування, розкриття та збереження книжкового фонду бібліотеки. Введення в роботу новітніх технологій.
 
         
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Ведення сумарного та інвентарного обліку  літератури, що надійшла до книжкового фонду бібліотеки. Її технічне опрацювання.
	При надходженні

	2
	Бібліографічний опис книг та журналів.
	Протягом року

	3
	Проводити систематичне упорядкування фонду, нових надходжень, періодики
	Протягом року

	4
	Провести акцію «Подаруй бібліотеці книгу!»
	Вересень -жовтень

	5
	Оновлення електронної бази даних підручників та продовження створення бази даних книжкового фонду бібліотеки
	Протягом року

	6
	Ведення зошита заміни втрачених документів книжкового фонду.
	Протягом року.

	7
	Реєстрація та технічне опрацювання періодичних видань
	Протягом року.

	8
	Розстановка книг за бібліотечно-бібліографічною класифікацією.
	Постійно


 

Організація інформаційного обслуговування учасників навчального процесу.
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Своєчасне забезпечення підручниками всіх учасників навчального процесу.
	До 1 вересня

	3
	Організація книжкових виставок нових надходжень, на допомогу вчителю
	Протягом року

	4
	Проведення індивідуальних бесід з користувачами, вивчення інтересів читання.
	Протягом року

	5
	Підбір літератури відповідно запиту читачів з використанням довідкового апарату.
	Постійно

	6
	Робота з боржниками. Співпраця з класними керівниками, батьками.
	Постійно


  
Заходи щодо збереження бібліотечного фонду підручників та дбайливого відношення до книги. Акція «Живи, книго!».
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Організація акції «Живи, книго!»
	Вересень

	2
	Організувати читацький актив у кожному класі
	Вересень

	3
	Поновити списки учнів для перевірки підручників
	Вересень

	4
	Проводити регулярні рейди перевірки стану підручників
	1 раз на семестр
 

	5
	Результати рейдів висвітлювати на відповідних стендах
	1 раз на семестр


 
 
Виховання інформаційної культури школярів.
  
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Проводити індивідуальні бесіди про культуру читання
	Постійно

	2
	Проводити бібліотечні уроки
	Згідно плану

	3
	Розкриття основних функцій шкільної бібліотеки через виступи на батьківських зборах, виховних годинах.
	Протягом року


 

Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань.
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	 Проведення бібліотечних уроків
	Згідно плану

	2
	Проведення вікторин з учнями на відповідні теми
	До дня бібліотек

	3
	Оформлення  відповідних стендів 
	До дня бібліотек і тижня книги


 

Інформаційно - бібліографічна робота.
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Організація книжкових виставок: тематичних, нових надходжень, до знаменних і пам’ятних дат.
	Протягом року

	2
	Надання бібліографічних довідок
	Протягом року

	3
	Створення бібліографічних списків на відповідну тему
	Протягом року

	4
	Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури, періодики, підручників на педрадах, конференціях, семінарах.
	Протягом року

	5
	Підготовка інформаційних бюлетенів, експрес-інформацій
	Протягом року


 
Формування довідково-бібліографічного апарату.
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	 Продовження створення електронної бази даних книжкового фонду бібліотеки
	Протягом року

	2
	Паралельно ведення традиційних каталогів картотек
	Протягом року

	3
	Редагування електронної бази даних підручників
	1 раз на місяць

	4
	Редагування традиційних каталогів
	1 раз на місяць


 
Самоосвітня діяльність бібліотекаря
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Вивчення професійної літератури
	Постійно

	2
	Участь семінарах громади, районних семінарах, нарадах, методичних об’єднаннях
	Протягом року

	3
	Обмін досвідом роботи з іншими бібліотеками громади, району, області.
	Протягом року

	4
	Підвищувати рівень комп’ютерної грамотності
	Протягом року


 
                           
 
                             Реклама бібліотеки
 
	№
	Напрямки роботи
	Термін виконання

	1
	Виготовлення та розповсюдження рекламних буклетів
	Протягом року

	2
	Оновлення електронної версії презентації бібліотеки
	Протягом року

	3
	Показ презентації шкільної бібліотеки на педрадах, батьківських зборах, семінарах, конференціях.
	Протягом року

	4
	Організація екскурсій у шкільну бібліотеку дітей –дошкільників та першокласників
	Вересень, березень


 
 
Організаційні заходи бібліотеки
на 2020– 2021 н.р.
 
 

	№
п/п
	Заходи
	Дата
	Відповідальний

	Серпень - вересень

	1.
	Вивчити стан забезпечення учнів підручниками
	Серпень
	Бібліотекар

	2.
	Здійснити прийом і технічну обробку нової літератури і підручників.
	серпень
вересень
	Бібліотекар

	3.
	Провести перереєстрацію читачів на 2020-21н.р.
	вересень
	Бібліотекар

	4.
	Консультувати читачів під час видачі літератури щодо правил користування бібліотекою.
	вересень
	Бібліотекар

	5.
	Видати підручники згідно графіка учням школи
	Серпень-вересень
	Бібліотекар,
Кл.керівники

	6.
	Оформити тематичну поличку до першого уроку: « Від проголошення незалежності до нової України»
	серпень
	Бібліотекар
 

	7.
	Створити новий актив читачів на 2020-21н.р.
	вересень
	Бібліотекар

	8.
	Провести аналіз складу підручників і літератури на засідання МО вчителів предметників та класоводів.
	серпень-вересень
	Завуч НВР
Бібліотекар

	9.
	Оформити книжкову виставку «Увага, новий підручник»
	серпень
	Бібліотекар

	10.
	Організувати і розпочати проведення традиційного огляду-конкурсу „Живи, книго!”
	вересень
	Бібліотекар,


	11.
	130 років від дня народження англійської письменниці Агати Крісті (1890 – 1976) 
	15.09.
	Бібліотекар

	12
	  175 років від дня народження українського письменника, драматурга, актора, режисера, театрального діяча Івана Карповича Карпенка – Карого ( Тобілевич) (1845 – 1907) 


	29.09
	Бібліотекар

	13
	Підготувати і провести захід присвячений Всеукраїнському дню бібліотек 
	До 30 вересня
	Бібліотекар, кл.керівники, ЗНР, педагог організатор.

	 
Жовтень
Міжнародний місяць шкільних бібліотек

	1.
	Підготувати виставку літератури до Дня учителя
	до 05.10.
	Бібліотекар

	2
	 День художника України
	11.10
	Бібліотекар вч обр.мист

	3
	Покрова Пресвятої Богородиці. День українського козацтва. День захисника України.

	13.10
	Бібліотекар

	4
	 Всесвітній день хліба
	16,10
	Бібліотекар 

	5
	Міжнародний День шкільних бібліотек.

	22.10
	бібліотекар

	6
	Підготувати книжкову виставку присвячену Дню визволення України від фашистських загарбників
	28 жовтня
	Бібліотекар

	 
 
Листопад

	1
	Поповнити новими матеріалами постійно діючі книжкові виставки: ”Символи України”, „У світі прекрасного”, „Ким бути?” та ін.
	Протягом
місяця
	Бібліотекар

	2
	Спланувати і провести заходи до дня української писемності – 9 листопада.
	Другий тиждень
	Бібліотекар, вч.предметники

	3
	Рейд-огляд підручників. 
	4-й тижд.
	Бібліотекар

	4
	-  Всесвітній день дитини  ( виставка літератури)
	20.11
	Бібліотекар

	5
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій.  Всеукраїнська акція 
«Засвіти свічку». Відзначається щорічно у четверту суботу листопада відповідно до Указу Президента № 1310/98 від 26.11.1998 р.

	23,11
	Бібліотекар, 

	 
 
Грудень
Цього місяця: 

 450 років від дня народження кошового отамана Запорозької Січі, гетьмана ре-єстрового козацтва Петра Кононовича Сагайдачного (Конашевич – Сагайдачний) ( 1570 – 1622) 

 360 років від дня народження англійського письменника і публіциста Даніеля Дефо (1660 – 1731) 

 320 років від дня народження українського народного месника, провідника руху карпатських опришків Олекси Васильвича Довбуша (1700 – 1745) 

 320 років від дня народження італійського архітектора, автора проектів Андріїв-ської церкви та Маріїнського палацу в Києві Бартоломео Франческо Растреллі (1700 – 1771) 

 285 років від дня народження українського і російського художника-портретиста Дмитра Григоровича Левицького (1735 – 1822) 

 

	1.
	Підібрати літературу і провести бесіди „Жити в світі, в якому є ВІЛ”
	До 1 грудня
	Бібліотекар, 

	2
	День Збройних Сил України. 

	6, грудня
	Бібліотекар

	4.
	День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС. 

	14 грудня
	Бібліотекар

	5
	Підібрати літературу до свята Святого Миколая
	Третій тиждень
	Бібліотекар

	6
	Провести засідання активу читачів „Підсумки І-го туру огляду-конкурсу „Живи, книго!”
	Четвертий
тиждень
	Бібліотекар, актив читачів

	7
	Оформлення робочої документації, подання звітів.
	До 30 грудня
	Бібліотекар
 

	8
	Підібрати літературу і провести бесіди „Як зустрічають Новий рік в різних країнах”
	Четвертий тиждень
	Бібліотекар

	 
Січень

	1.
	Оформити стенди: „Як ми зберігаємо підручники”, „Книга дякує”, „Книга скаржиться” за результатами рейду перевірки стану підручників
	Перший тиждень
	Бібліотекар

	2.
	Оформити книжкову виставку «Радуйся, земле»
	Перший
тиждень
	Бібліотекар

	3.
	85 років від дня народження Василя Андрійовича Симоненка (1935-1963), українського поета, журналіста, правозахисника.


	8,01
	Бібліотекар

	4.
	Подання інформаційного звіту про одержану навчальну літературу протягом 2019р.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	5.
	Оформити тематичну виставку присвячену дню Соборності України
	22 січня
	Бібліотекар

	
	230 років від дня народження Петра Петровича Гулака-Артемовського (1790-1865), українського поета, перекладача, педагога, культурно-громадського діяча.

	27 січня
	Бібліотекар

	
	160 років від дня народження Антона Павловича Чехова (1860-1904), російського письменника.
	28 січня
	Бібліотекар

	6.
	Подвиг юних українців «Герої КРУТ”. Підібрати літературу і оформити книжкову виставку
	29 січня
	Бібліотекар

	
	130 років від дня народження Павла Григоровича Тичини (1891—1967), українського поета 


	30 січня
	Бібліотекар 

	 
                                                                          Лютий

	1
	- День вшанування учасникiв бойових дiй на територiї iнших держав. Вiдзначається в Українi згiдно з Указом Президента     (№ 180/2004 вiд 11 лютого 2004 року).
	15лютого
	Бібліотекар

	2.
	-  28 років тому (1992) Верховна Рада України затвердила тризуб як малий Державний герб України.
	19 лютого
	Бібліотекар

	3
	Підготувати виставку-фоторепортаж до дня Героїв Небесної Сотні
	20-22 лютого
	Бібліотекар

	4.
	- Мiжнародний день рiдної мови. Проголошений Генеральною конференцiєю ЮНЕСКО (резолюцiя 30-ї сесiї ЮНЕСКО) у листопадi 1999 року i вiдзначається кожен рiк, починаючи з лютого 2000 року.
	21 лютого
	Бібліотекар

	5.
	Проаналізувати читацькі формуляри 5-9 кл.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	6
	150 років від дня народження Лесі Українки (Лариси Петрівни Косач-Квітки) (1871—1913), видатної української поетеси, громадської діячки 
	
	

	 
 
 
Березень

	 
	 
	6 березня
	Бібліотекар

	1.
	Мiжнародний жiночий день (міжнародний день прав жінок).
	До 8.03.
	Бібліотекар

	2
	День народження Тараса Григоровича Шевченка (1814-1861), українського поета, художника, мислителя.
	9.03
	Бібліотекар,

	3
	Всеукраїнський тиждень дитячої та юнацької книги (за окремим планом)
	Третій тиждень
	Бібліотекар, 

	3.
	90 років від дня народження Ліни Василівни Костенко (1930), української письменниці-шістдесятниці, поетеси.
	19 березня
	Бібліотекар

	4.
	Всесвiтнiй день поезiї. Вiдзначається в цей день згiдно з резолюцiєю 30-ї сесiї ЮНЕСКО, яка вiдбулася в Парижi у 1999 році.  Конкурс на кращу читання віршів.
	21 .03
	Бібліотекар

	5
	140 років від дня народження Марійки Підгі-рянки (Марії Омелянівни Ленерт-Домбровської) (1881—1963), української поетеси 
	27.03
	Бібліотекар 

	6
	- 138 років від дня народження Корнія Івановича Чуковського (справж. — Корнейчуков Микола Васильович) (1882—1969), російського письменника, літературознавця, перекладача, критика.

	31.03
	Бібліотекар 

	 
	 
Квітень

	1
	- Мiжнародний день птахiв. 1906р.  пiдписано Мiжнародну Конвенцiю про охорону птахiв.

	1 квітня
	Бібліотекар

	2.
	Міжнародний день дитячої книги. День народження Г.-Х. Андерсена (1805-1875) датського письменника-казкаря.
	2 квітня
	Бібліотекар

	3.
	Всесвітній день мультфільмів
	6 квітня
	Бібліотекар

	4.
	Всесвiтнiй день авiацiї i космонавтики. Виставка літератури
	12 квітня
	Бібліотекар

	5.
	Доповнити папку „Чорнобиль – біль наш довічний” і оформити виставку.
	До 26 квітня
	Бібліотекар

	 
Травень

	1.
	Днi пам'ятi та примирення, присвяченi пам'ятi жертв Другої свiтової вiйни. Вiдзначається за рiшенням Генеральної Асамблеї ООН ( вiд 24 листопада 2004 року). Виставка літератури

	7-8.05
	Бібліотекар

	2.
	Підготувати список рекомендаційної літератури для дітей 1-4 класів «Діти війни»
	Перший тиждень
	Бібліотекар

	3.
	Підвести підсумки огляду-конкурсу за рік „Живи, книго!” оновити результати на відповідних стендах.
	Третій тиждень
	Бібліотекар


	4.
	Оформити книжкову виставку «Я перед нею помолюсь, як перед образом святим» присвячену Дню Матері.
	До 9 травня
	Бібліотекар

	5
	150 років від дня народження Василя Семеновича Стефаника (1871—1937), українського письменника 
	14 травня
	Бібліотекар

	6
	День Європи. Враховуючи стратегiчний курс України на європейську iнтеграцiю, цей День вiдзначається згiдно Указом Президента України (№ 339/03 вiд 19 квiтня 2003 року) у третю суботу травня.
	16.05
	Бібліотекар 

	7
	Всесвiтнiй день боротьби з тютюнопалiнням. Бесіда. Виставка літератури
	31.05
	Бібліотекар 

	 
Червень

	1
	Міжнародний день захисту дітей, започаткований у 1949 р. Міжнародною демократичною                 федерацією жінок. Конкурс малюнка «Моє щасливе дитинство»
	 1 червня
	Бібліотекар

	2
	Прийом підручників (згідно плану)
	Протягом місяця
	

	3
	Планування роботи на 2021-2022н.р.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	4
	Провести інвентаризацію навчальної літератури
	Перший тиждень
	Бібліотекар

	5
	Робота з боржниками
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	6
	Поповнювати  електронну базу данних «Книжковий фонд»
	Протягом року
	Бібліотекар


Аналіз роботи бібліотеки 
за 2019/2020 навчальний рік
 

              У 2019/2020 навчальному році в шкільній бібліотеці налічувалося 87 читачів,  з них – 67 учнів, працівники школи  та батьки учнів – 20
         За період навчання було видано 1345 підручників та 818 екземплярів художньої та галузевої літератури.
         Навчальна література видавалась учням своєчасно згідно графіку та по мірі надходження в шкільний фонд. Доступ до художньої та довідково-енциклопедичної літератури учнями здійснювався через абонемент.
         В індивідуальному порядку з читачами проводились бесіди щодо вибору книг, про бережливе ставлення до підручників, про виконання, в разі необхідності, косметичного ремонту книг, взятих на абонемент, про своєчасне повернення літератури.
       Також бібліотека надавала бібліотечно-бібліографічні довідки учням та вчителям; проводилися тематичні книжкові виставки, функціонували постійні виставки:
«Україна – єдина країна», «Увага! Діти на дорозі!», «Будь здоровим та сильним»,
«Трагічні уроки історії», «День соборності України», «Вивчаємо свої права і обов'язки», «Козацька слава», «Книги-ювіляри», «Все на світі вміють руки», «Наші новинки», «Люблю тебе, мій краю», «Афганистан болит в моей душе», «Великий Кобзар і нині серед нас».
      Проводилися заходи, за допомогою яких учні залучаються до читання.
Це   «Посвята в читачі» учнів 1го класу, Учні 5 класу  брали участь у вікторині «Мова моя рідна», конкурсах «Кращий читач класу», «Мій улюблений казковий герой». Проводилась акція «Подаруй книгу бібліотеці».
Протягом року проводилась робота з боржниками .
      Бібліотека систематично веде роботу з оформлення  тематичних папок, документації, пов'язаної з інвентарізацією, списанням застарілої літератури, оформленням періодичних видань, одержанням підручників, видачі на початку та збирання їх в кінці навчального року.
