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ПАСПОРТ
Кабінету_англійської мови___

(школи, гімназії, ліцею)
(району) 

міста (села)

(прізвище, ім'я, по батькові завідуючого кабінетом)

(лаборант) 
(клас, який відповідає за кабінет, прізвище, ім'я, по батькові класного керівника)

54 м2
(загальна площа кабінету) 

24
(число посадочних місць)
ВИМОГИ ДО ШКІЛЬНОГО КАБІНЕТУ ТА НЕОБХІДНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
До сучасного кабінету висуваються такі вимоги:
1.  
Кабінет повинен бути окремою аудиторією у навчальному закладі, яка обладнана відповідно до мети і задач вивчення предмета. При оформленні кабінету враховується специфіка навчальної діяльності вчителя та учнів, що визначені типом навчального закладу, його місією. В ідеальному варіанті цей кабінет має підсобне приміщення, оскільки його наявність дозволяє вчителеві зосередитись і набратись сил перед черговим уроком, зберігати наочні посібники, аудіо- та відеоматеріали.
Розташування кабінету в приміщенні навчального закладу не є принциповим питанням, але виправданим є розміщення поруч кабінетів навчальних дис​циплін одного циклу. У кабінеті необхідно мати атрибути і матеріали національ​ної символіки.
2. Навчальний кабінет повинен мати необхідні матеріали для роботи учня з предмета. Сюди належать: наявність технічних засобів навчання, наочність, мето​дичне забезпечення навчального предмета та ін.
3. Кабінет повинен відповідати санітарно-гігієнічним вимогам, бути просторим, теплим та затишним. Має добре освітлюватись та провітрюватись. Важливу роль
відіграють меблі, якими обладнаний кабінет. В ідеальному варіанті це фабрич​ний комплект, який включає в себе набір учнівських столів та стільців, вчитель​ського столу, меблеву стінку, розраховану для зберігання необхідних методич​них матеріалів. Кабінет оснащується відповідними меблями і пристроями: для зберігання книжок, макетів, альбомів використовуються секційні шафи-стелажі, для таблиць обладнуються спеціальні шафи-ящики, а для карт краще використовувати спеціальні картосховища. У жодному разі не прикріплюйте парти та стільці до підлоги, тому що це не дасть можливість вчителеві мобільно розта​шувати учнівські парти відповідно до виду уроку, а також заважає якісному
прибиранню кабінету.
4. Кабінет повинен бути зручним для проведення засідань методичних об'єднань вчителів та інших форм підвищення кваліфікації вчителів з предмету.
5. У шкільному кабінеті мають бути створені умови для проведення позакласних заходів, факультативних занять.
6. Укомплектованість кабінету навчальним обладнанням, навчально-методичним комплексом засобів навчання, необхідних для виконання освітньої програми школи.
7. Відповідність навчально-методичного комплексу та комплексу засобів навчан​ня профілю кабінету, вимогам стандарту освіти та освітнім програмам.
8. Наявність комплексу дидактичних матеріалів, типових завдань, тестів, творів та інше, матеріалів для моніторингу якості навчання та навчально-виховного процесу.
9. Забезпеченість підручниками, дидактичними матеріалами, роздавальним матеріалом згідно з чинними програмами для загальноосвітніх навчальних закладів.
10. Розклад роботи шкільного кабінету за обов'язковою програмою, факультатив​них занять, програми додаткової освіти, індивідуальних занять з дітьми, що відстають у навчанні, з обдарованими дітьми, консультацій тощо.
11. Стендовий матеріал шкільного кабінету: рекомендації для учнів щодо проектування їх навчальної діяльності, виконання програми розвитку їх суспільних умінь і навичок, організації та виконання домашнього завдання, підготовки до різних форм навчально-пізнавальної діяльності (тестування, заліки, співбесіди та ін.).
12. Дотримання правил техніки безпеки, санітарно-гігієнічних норм у навчально​му кабінеті.
13. Шкільний кабінет повинен бути постійно діючим (швидко відображати видатні події у світі, країні, місті). У кабінеті влаштовуються тимчасові та постійні експозиції посібників, книг, зразків робіт тощо.
Тимчасово експонуються матеріали, необхідні для вивчення окремих тем і розділів програми. Посібники, виготовлені учнями, стінгазети, поради з підготов​ки до тематичних, підсумкової державної атестації, олімпіад, конкурсів, рефе​ратів тощо.
ВИМОГИ ДО РОБОЧОГО МІСЦЯ ВЧИТЕЛЯ
Ефективність навчання залежить від багатьох компонентів, в тому числі і від уміння вчителя підготувати своє власне робоче місце. З фізіологічної точки зору правильно організоване робоче місце вчителя — це найкраща можливість використо​вувати свої фізичні дані під час роботи без перевантаження. З психологічної точки зору науково організоване робоче місце — це один із факторів зовнішнього середови​ща, який створює позитив під час роботи, підвищує настрій і працездатність. З педа​гогічної точки зору правильно організоване робоче місце за будь-яких рівних умов, є фактором виховання і розвитку. З точки зору економіки праці оптимальна органі​зація робочого місця забезпечує ефективне використання не тільки робочого часу, а й сил і коштів.
У кожному кабінеті робоче місце вчителя обладнується робочим столом. В іде​альному варіанті вчительський стіл обладнується пультом управління, який дозволяє вчителеві, не покидаючи свого робочого місця, вмикати й вимикати світло в класі, відкривати й закривати штори, за допомогою дистанційного приладу керувати робо​тою хоча б частини теле- і відеоапаратури.
Для зручності під час роботи на вчительському столі необхідно мати:
· розклад дзвінків уроків;
· розклад зайнятості кабінету;
· розклад зайнятості кабінету в позаурочний час та під час канікул;
· папку з інструкціями щодо охорони праці.
Найважливішим джерелом навчальної інформації в кабінеті залишається клас​на дошка. Вона розміщується перед учнівськими столами на стіні таким чином, щоб світло падало зліва. Дошка повинна мати панель, яка б закривала раніше написаний вчителем текст, а також кріплення для демонстрацій таблиць, карт, картин. Над дош​кою кріпиться екран, що вільно згортається.
Необхідною документацією шкільного кабінету є:
1. Паспорт кабінету.
2. Папка з інструкціями щодо охорони праці в шкільному кабінеті.
3. Положення про навчальний кабінет.
4. Тематичні та поурочні картотеки з предмета.
5. Основна навчально-методична документація.
6. Матеріали позакласної роботи.
7. Розклад зайнятості кабінету.
ОЦІНКА СТАНУ КАБІНЕТУ
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РЕЖИМ РОБОТИ ШКОЛИ

Початок навчальних занять__01 вересня 2014 року_________
СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОГО РОКУ

	Періоди навчання


	Клас
	Тривалість
	Канікули
	Тривалість

	1 чверть
	1-4 кл.
	З         по
	осінні
	

	
	5-10 кл.
	З         по
	
	

	2 чверть
	1-4 кл.
	З         по
	зимові
	

	
	5-10 кл.
	З         по
	
	

	3 чверть
	1-4 кл.
	З         по
	весняні
	

	
	5-10 кл.
	З         по
	
	

	4 чверть
	1-4 кл.
	З         по
	
	

	
	5-10 кл.
	З         по
	
	

	Екскурсії, навчально- виробнича практика
	1-4 кл.
	З         по
	
	

	
	5-9 кл.
	З         по
	
	

	
	10 кл.
	З         по
	
	

	Підсумкове оцінювання
	1-4 кл.
	З         по
	
	

	
	5-9 кл.
	З         по
	
	

	
	10 кл.
	З         по
	
	

	Держ. підсумкова атестація
	9 кл.
	З         по
	
	

	
	11 кл.
	З         по
	
	


РОЗКЛАД ДЗВІНКІВ
	Класи
	Уроки
	Для першої зміни
	Уроки
	Для другої зміни

	
	
	початок
	закінчення
	перерва
	
	початок
	закінчення
	перерва

	1
	1
	830
	915
	10 хв
	
	
	
	

	
	2
	925
	1010
	20 хв
	
	
	
	

	
	3
	1030
	1115
	20 хв
	
	
	
	

	
	4
	1135
	1220
	10 хв
	
	
	
	

	2-4
	1
	830
	915
	10 хв
	
	
	
	

	
	2
	925
	1010
	20 хв
	
	
	
	

	
	3
	1030
	1115
	20 хв
	
	
	
	

	
	4
	1135
	1220
	10 хв
	
	
	
	

	
	5
	1230
	1315
	10 хв
	
	
	
	

	5-11
	1
	830
	915
	10 хв
	
	
	
	

	
	2
	925
	1010
	20 хв
	
	
	
	

	
	3
	1030
	1115
	20 хв
	
	
	
	

	
	4
	1135
	1220
	10 хв
	
	
	
	

	
	5
	1230
	1315
	10 хв
	
	
	
	

	
	6
	1325
	1410
	10 хв
	
	
	
	

	
	7
	1420
	1505
	10 хв
	
	
	
	


ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ___________________________

____________________________________









(дата)

РОЗКЛАД ЗАЙНЯТОСТІ КАБІНЕТУ

англійської мови
на перший семестр
2013/2014 навчального року

І семестр
	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ семестр
	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ
кабінету англійської мови
на 2013/2014 навчальний рік
	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	1. Організаційна робота

	1.1
	Визначити основні напрямки роботи кабінету на навчальний рік.
	до 05.09
	
	

	1.2
	Скласти графік чергування учнів у кабінеті. Закріпити за учнями робочі місця в кабінеті
	до 05.09
	
	

	1.3
	Провести інвентаризацію матеріальних цінностей кабінету
	до 01.11
	
	

	1.4
	Проводити роз'яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та БЖД:
	регулярно протягом семестру
	
	

	
	    правила роботи в кабінеті;
	
	
	

	
	    інструкції з техніки безпеки;
	
	
	

	
	    правила пожежної безпеки;
	
	
	

	
	    права та обов’язки учнів;
	
	
	

	
	    єдині вимоги до учнів
	
	
	

	1.5
	Скласти розклад роботи кабінету
	до 10.09
	
	

	1.6
	Перевірити своєчасність і правильність ведення інвентарної та матеріальної книг
	до 01.10
	
	

	1.7
	Оформити:
	до 15.09
	
	

	
	    паспорт кабінету;
	
	
	

	
	    акт-дозвіл на експлуатацію кабінету;
	
	
	

	
	    куточок або папку з техніки безпеки
	
	
	

	2. Навчально-методична робота

	2.1
	Систематизувати й дібрати дидактичні ма​теріали  із таких тем:
	
	
	

	
	
	Жовтень
	
	

	
	
	Листопад
	
	

	
	
	Січень-лютий
	
	

	
	
	Березень-квітень
	
	


	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	
	
	грудень
	
	

	2.2
	Скласти тексти диктантів із таких тем:
	
	
	

	
	
	вересень
	
	

	
	
	вересень
	
	

	
	
	листопад
	
	

	
	
	жовтень
	
	

	
	
	грудень
	
	

	2.3
	Підібрати й скласти різнорівневі завдання для тематичного оцінювання з тем:
	
	
	

	
	
	жовтень
	
	

	
	
	вересень
	
	

	
	
	листопад
	
	

	
	
	листопад
	
	

	2.4
	Підібрати відеоматеріали
	
	
	

	
	
	протягом року
	
	

	
	
	протягом року
	
	

	
	
	протягом року
	
	

	
	
	протягом року
	
	

	2.5
	Розробити індивідуальні заняття з тем:
	
	
	

	
	
	жовтень
	
	

	
	
	листопад
	
	

	2.6
	Продовжити роботу з апробації електронних педагогічних засобів навчання
	протягом року
	
	

	2.7
	Оформити постійно діючий стенд «На допомогу учням»
	листопад
	
	

	2.8
	Підібрати збірку методичних статей із методики викладання дисципліни
	протягом року
	
	

	2.9
	Організувати в кабінеті методичний куточок
	жовтень
	
	

	2.10
	Спланувати й провести відкриті уроки
	вересень
	
	


	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	2.11
	Розробити завдання для підсумкової перевірки знань учнів
	грудень
	
	

	2.12
	Організувати обмін передовим педагогічним досвідом 
	протягом року
	
	

	
	Визначити основні прийоми організації навчальної діяльності учнів та роботи з обдарованими дітьми
	жовтень
	
	

	2.13
	Із метою підготовки навчально-методичного забезпечення нових програмних тем оформити тематичні папки
	
	
	

	2.14
	Поповнити тематичні папки
	
	
	

	
	«Нормативні документи»
	до 05.09
	
	

	
	Моніторинг навчальних досягнень учнів
	до 15.09
	
	

	2.15
	Із метою забезпечення виконання «Єдиних вимог до усного і писемного мовлення» організувати виставку «Кращі роботи учнів»
	листопад
	
	

	2.16
	Розробити тематику єдиних контрольних робіт для 5-11-х класів
	до 20.09
	
	

	3. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету

	3.1
	Оформити в кабінеті стенди
	
	
	

	
	Кутчок дорожнього руху
	вересень
	
	

	
	Куточок пожежної безпеки
	листопад
	
	

	
	Куточок охорони праці
	жовтень
	
	

	
	Куточок ДПА, ЗНО.
	грудень
	
	

	3.3
	Поповнити кабінет навчально-наочними посібниками
	протягом семестру
	
	

	3.4
	Придбати екран та звукові посібники
	
	
	

	
	    Відеокасети (5 шт.)
	за можливості
	
	

	
	    CD-диски (5 шт.)
	за можливості
	
	

	
	    Дискети (упаковку)
	за можливості
	
	

	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	3.5
	Оформити передплату на періодичну пресу для кабінету
	червень грудень
	
	

	3.6
	Поповнити бібліотечний фонд кабінету
	протягом семестру
	
	

	3.7
	Скласти й подати заявки на виконання поточних робіт у кабінеті
	до 10.09
	
	

	3.8
	Оформити тематичну папку «Рекомендації щодо експлуатації технічних засобів навчання»
	вересень
	
	

	4. Позакласна робота з учнями

	4.1
	Організувати проведення педагогічного консультування для учнів 5–11-х класів
	до 10.09
	
	

	4.2
	Організувати й спланувати роботу гуртків
	до 10.09
	
	

	4.3
	Організувати й провести для учнів 5–11-х класів олімпіади:
	
	
	

	
	а) з метою підготовки до олімпіади для кожного класу розробити можливі зразки олімпіадних завдань
	жовтень
	
	

	
	б) один раз на тиждень проводити заняття з учнями, які готуються до олімпіади
	протягом семестру
	
	

	4.4
	Провести конкурс стіннівок 
	
	
	

	4.5
	Скоригувати й конкретизувати тематику творчих робіт для участі учнів у МАН. Організува​ти проведення співбесід, консультацій з мстою надання допомоги в науковому обґрунтуванні дослідницько-пошукової теми
	
	
	

	
	Організувати роботи секції в рамках МАН відповідно до тем, обраних учнями
	
	
	

	4.6
	Скласти індивідуальні програми для роботи з обдарованими учнями
	до 10.09
	
	

	4.7
	Розробити перспективний план проведення тематичних тижнів
	до 01.10
	
	

	4.8
	Підготувати, відібрати матеріал для конкурсів, турнірів
	протягом року за планом школи та райво
	
	

	4.9
	Систематизувати творчі роботи учнів й оформити відповідні папки
	протягом року
	
	

	4.10
	Організувати роботу ініціативної групи учнів 5-11 класів з метою оформлення та розмно​ження навчально-методичних матеріалів
	
	
	

	5. Інформаційно-бібліографічна робота

	5.1
	Вивчити склад фонду бібліотеки школи з проблем методики викладання історії, правознав​ства, педагогіки та психології
	до 01.11
	
	

	5.2
	Скласти короткі анотації на літературу суспільно-гуманітарних дисциплін, що надійшла до бібліотеки
	протягом року
	
	


	№

з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	5.3
	Організувати книжкову виставку:
	
	
	

	
	а) чинні підручники на поточний навчальний рік;
	до 01.09
	
	

	
	б) активізація пізнавальної діяльності учнів на уроках
	жовтень
	
	

	5.4
	Подати заявки на поповнення книжкового фонду кабінету
	протягом року
	
	

	5.5
	Укомплектувати бібліотеку кабінету підручни​ками та літературою відповідно до вимог навчальних програм
	вересень
	
	

	5.6
	Взяти участь у проведенні Всеукраїнської акції «Живи, книго»
	протягом семестру
	
	

	5.7
	Оформити картотеки:
	
	
	

	
	періодичних видань
	протягом року
	
	

	
	ТЗН
	серпень, січень
	
	

	
	навчальної літератури
	серпень
	
	

	
	методичної літератури
	серпень
	
	

	
	довідкової літератури
	серпень
	
	

	
	навчально-наочних посібників
	серпень
	
	

	
	екранно-звукових посібників
	серпень, січень
	
	

	
	карт
	серпень, січень
	
	

	
	схем, таблиць
	серпень, січень
	
	

	
	ілюстративного матеріалу
	серпень, січень
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ
кабінету англійської мови
на перший семестр 2014 /2015навчального року
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН РОБОТИ
кабінету англійської мови
на другий семестр 2014 /2015 навчального року

	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПЛАН РОЗВИТКУ
кабінету англійської мови
на 2014 /2015навчальний рік
1.Систематично створювати уроки-презентації  по темах, які вивчаються.

2.Збагачувати матеріально-технічну базу кабінету.

3.Створювати презентації до свят.

4.Постійно поповнювати матеріали папки "Домашнє читання".

5.Збагачувати тематичні папки, збирати матеріал, накопичуючи на компакт-диски.

6.Працювати над збагаченням матеріалів папки "Методична робота".

7.Поповнювати кабінет періодичними виданнями.

8.Провести ремонт в кабінеті.

АНАЛІЗ РОБОТИ
кабінету англійської мови
за 2013 /2014 навчальний рік
	Для роботи яких класів використовується кабінет та матеріали, що в ньому
	Що зроблено для оформлення та ремонту кабінету
	Що придбано (ТЗН, дидактичні матеріали, карти, схеми тощо)
	Які були проблеми

	Кабінет та матеріали, що в ньому використовуються для проведення уроків англійської мови у 2-11 класах 
	Проведено ремонт учнівських стілців та столів
	Картки
	

	
	Пофарбували підлогу, вікна, двері, побілили стелю
	Картки
	

	
	Придбали нову тюль
	Аудіокасети для 3 класу
	

	
	Виготовили стенди: «The USA», “The United Kingdom of Great Britain and Northern Ireland”, “English-speaking countries”, 
	
	

	
	Виготовили куточки ЗНО та ДПА
	
	

	
	Поновили куточки дорожнього руху та пожежної безпеки
	
	

	
	Поновили стенд «The Alphabet»
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАВДАННЯ
кабінету англійської мови
на 2014 /2015 навчальний рік
	Завдання: оновлення матеріалу (для якого класу, з якого предмета)
	Планування, оформлення, придбання ТЗН або навчально-методичних матеріалів
	Примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ГРАФІК ПРОВЕДЕННЯ ВІДКРИТИХ УРОКІВ,
	№

з/п
	ПІБ
	вересень
	жовтень
	листопад
	

	
	
	дата
	клас
	дата
	клас
	дата
	клас
	

	1
	Смоляр Ольга Іванівна 
	
	6
	
	8
	
	2,4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПОЗАКЛАСНИХ ТА ПОЗАШКІЛЬНИХ ЗАХОДІВ
	№

з/п
	грудень
	січень
	лютий
	березень
	квітень
	травень

	
	дата
	клас
	дата
	клас
	дата
	клас
	дата
	клас
	дата
	клас
	дата
	клас

	1
	
	6
	
	
	
	8-9
	
	7
	
	6
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІНВЕНТАРНА ВІДОМІСТЬ

НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ 

(згідно з Положенням «Про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів»)
	Назва предмета
	Інвентарний

номер
	Коли

придбано
	Кількість
і вартість
	Час і причина
списання

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОПИС МАЙНА КАБІНЕТУ 
	Найменування майна
	Кількість

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


НОРМАТИВНІ ДОКУМЕНТИ
	Назва документа
	Примітка

	Закон України «Про освіту»
	

	Національна доктрина розвитку освіти
	

	Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів
	

	Сучасний предметний кабінет
	

	Методичні рекомендації щодо оформлення навчальних кабінетів з базових дисциплін у середніх загальноосвітніх навчальних закладах
	

	Закон україни «Про захист персональних даних»
	

	Інструкція з ведення класного журналу учнів 5-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів
	

	Загальні критерії оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти
	

	Критерії оцінбвання навчальних досягнень учнів з іноземної мови у системі загальної середньої освіти
	

	Єдині вимоги щодо ведення шкільної документації з іноземної мови
	

	Наказ від 26.08.10 «Про зовнішнє незалежне оцінювання навчальних досягнень осіб, які виявили бажання вступати до вищих навчальних закладів України в 2011 році»
	

	Програма зовнішнього незалежного оцінювання з англійської мови у 2011 році
	

	Лист МОН №1/9-950 від 30.12.2010 року «Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах»
	

	Лист МОН №1/9-109 від 17.02.2011 «Про особливості проведення ДПА у загальноосвітніх навчальних закладах»
	

	Лист МОН №1/9-151 від 04.03.11 року «Про проведення підсумкових контрольних робіт»


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


МАТЕРІАЛИ ДО ТЕМАТИЧНОГО ОЦІНЮВАННЯ
	Клас
	Предмет
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


МАТЕРІАЛИ ДЛЯ ВИМІРЮВАННЯ

СТАНДАРТІВ ОСВІТИ

ТЕСТИ, ЗАВДАННЯ, ДИКТАНТИ, ТРЕНУВАЛЬНІ ВПРАВИ
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	С.В.Мясоєдова
	Англійська мова. Зошит для контролю знань. 3 клас
	«Ранок»
	2009
	7

	О.М. Павліченко
	Англійська мова. Зошит для контролю знань. 5 клас
	«Ранок»
	2008
	9

	С.В.Мясоєдова
	Англійська мова. Зошит для контролю знань. 6 клас
	«Ранок»
	2009
	10

	О.М. Павліченко
	Англійська мова. Зошит для контролю знань. 7 клас
	«Ранок»
	2009
	8

	І.Доценко
О.Євчук
	Англійська мова. Семестровий контроль. 11 клас
	«Підручники і посібники»
	2008
	1

	М.В.Куварзіна
	Англійська мова. Експрес контроль. 2 клас
	«Ранок»
	2007
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНА

ТА ДОВІДКОВА ЛІТЕРАТУРА

СЛОВНИКИ
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	М.І.Дубровін
	Англо-російський словник
	«Просвіта»
	1991
	5

	С.А.Коваль
	Словник. Англо-український, українсько-англійський
	«Перун»
	1994
	3

	В.Я.Йосипов
	Англо-російський словник
	«Циня»
	1962
	1

	В.І.Ребрик
	Англо-російський, російсько-англійський словник
	«Ньютон»
	2005
	1

	А.А.Аматуні
	Англо-російський словник
	«Аконика»
	1997
	1

	В.І.Томаєва
	Picture dictionary for the secondary school
	«Країна мрій»
	2008
	1

	В.І.Томаєва
	Picture dictionary for the junior students
	«Країна мрій»
	2008
	1

	
	Англійський словник в картинках
	«Альтерпрес»
	1992
	1

	
	Англо-український, українсько-англійський словник
	«Перун»
	1997
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


НАУКОВО-ПОПУЛЯРНА ЛІТЕРАТУРА

	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


МЕТОДИЧНІ ПОСІБНИКИ

З МЕТОДИКИ ВИКЛАДАННЯ ПРЕДМЕТА
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	А.А.Байдук
	Англійська мова. 2 клас: Плани-конспекти уроків
	«Ранок»
	2008
	1

	С.В.Мясоєдова
	Англійська мова. 3 клас: Плани конспекти уроків
	«Ранок»
	2006
	1

	О.М.Павліченко
	Англійська мова. 5 клас: Плани конспекти уроків
	«Ранок»
	2009
	1

	С.В.Мясоєдова
	Англійська мова. 6 клас: Плани конспекти уроків
	«Ранок»
	2009
	1

	О.М.Павліченко
	Англійська мова. 7 клас: Плани конспекти уроків
	«Ранок»
	2009
	1

	С.В.Мясоєдова
	Англійська мова. 8 клас: Плани конспекти уроків
	«Ранок»
	2008
	1

	О.С.Любченко
	Усі уроки англійської мови. 9 клас
	«Основа»
	2010
	1

	О.С.Любченко
	Усі уроки англійської мови. 10 клас. Профільний рівень
	«Основа»
	2010
	1

	А.В.Павлюк
	200 ігор на уроках англійської мови
	«Мандрівець»
	2010
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Художня література

	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	Aldous Huxley

	“Crome Yellow”
	“Прогрес”
	1976
	1

	F.Scott Fitzgerald

	“The Great Getsby”
	«Ранок»
	2002
	1

	M.Yaroshenko

	“Animals: their unusual adventures”
	«Мандрівець»
	2006
	1

	Stefan R.Trela
Edward D.Trela
	Ukrainian Folk Tales
	
	1999
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЖУРНАЛИ
	Назва
	№, число, місяць
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ГАЗЕТИ
	Назва
	№, число, місяць
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ДИДАКТИЧНІ МАТЕРІАЛИ
	Клас
	Автор
	Назва
	Видавництво і рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗБІРНИКИ ДИКТАНТІВ, ВПРАВ, ТЕКСТІВ, ЗАВДАНЬ
	Клас
	Автор
	Назва
	Видавництво і рік видання
	Кількість примірників

	2
	Т.В.Решетуха
	Hidden Letters
	Мандрівець, 2010
	1

	5-7
	В.Томаєва
	English topical texts with training activities
	Нова тема, 2009
	1

	9
	В.Томаєва
	Topical Assessment
	Українська книжкова мережа, 2009
	1

	7
	Л.М.Адамовська
	English texts for reading and discussion
	Навчальна книга- Богдан, 2006
	1

	5-9
	В.Томаєва
	Topical texts
	Країна мрій, 2008
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


НАВЧАЛЬНО-НАОЧНІ ПОСІБНИКИ

ЛИСТІВКИ
	Клас
	Автор
	Назва
	Видавництво і рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТАБЛИЦІ
	№
	Предмет
	Розділ
	Назва
	Кількість примірників

	1
	Англійська мова
	Граматика
	Дієслово  “to be”/ Present Perfect Tense
	1

	2
	Англійська мова
	Граматика
	Дієслово“to have”/ Present Continuous Tense
	1

	3
	Англійська мова
	Граматика
	Present Indefinite Tense(пит.форма)/ Present Indefinite Tense(запер.форма)
	1

	4
	Англійська мова
	Граматика
	Кількісні і порядкові числівники/ Особові займенники
	1

	5
	Англійська мова
	Граматика
	Дієслово  “to be”/ Дієслово“to have”
	1

	6
	Англійська мова
	Граматика
	Множина іменників/Зворот There is…There are
	1

	7
	Англійська мова
	Граматика
	Займенники/ Вказівні займенники
	1

	8
	Англійська мова
	Граматика
	Займенники (some, any, no)/ Зворотні займенники
	1

	9
	Англійська мова
	Граматика
	Present Indefinite Tense (pаперечна форма)/ Present Indefinite Tense (питальна і заперечна форма прaвил.дієслів)
	1

	10
	Англійська мова
	Граматика
	Наказовий спосіб дієслов/ Present Perfect Tense
	1

	11
	Англійська мова
	Граматика
	Present Indefinite Tense/ Present Continuous Tense
	1

	12
	Англійська мова
	Граматика
	Future Indefinite Tense/ Present Indefinite Tense - Present Continuous Tense
	1

	13
	Англійська мова
	Граматика
	 Future Indefinite Tense/Past Indefinite Tense (непр.дієслів)
	1

	14
	Англійська мова
	Граматика
	Past Indefinite Tense (прaвил.дієслів)/ Past Indefinite Tense (непр.дієслів)
	1

	15
	Англійська мова
	Граматика
	Present Perfect Tense/ Present Indefinite Tense - Present Continuous Tense
	1

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


СХЕМИ
	Клас
	Предмет
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПОРТРЕТИ
	Клас
	Предмет
	Прізвище, ім’я зображеної людини
	Автор портрета
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ІЛЮСТРАЦІЇ
	Клас
	Предмет
	Розділ, тема
	Автор 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


РЕПРОДУКЦІЇ
	Клас
	Предмет
	Назва картини
	Автор картини
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЕКРАННО-ЗВУКОВІ ПОСІБНИКИ

ЗВУКОЗАПИСИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


АУДІОКАСЕТИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	3
	Англійська мова
	
	Аудіододаток до підручника для 3 класу. 1 касета
	1

	3
	Англійська мова
	
	Аудіододаток до підручника для 3 класу. 2 касета
	1

	3
	Англійська мова
	
	Аудіододаток до підручника для 3 класу. 3 касета
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВІДЕОКАСЕТИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


СЛАЙДИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДІАФІЛЬМИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДІАПОЗИТИВИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CD, DVD - ДИСКИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	2
	Англійська мова
	За програмою
	Аудіододаток до підручника
	1

	3
	Англійська мова
	За програмою
	Аудіододаток до підручника
	1

	4
	Англійська мова
	За програмою
	Аудіододаток до підручника
	1

	7
	Англійська мова 
	За програмою
	Електронний конструктор уроку
	1

	8
	Англійська мова
	За програмою
	Методичний комплекс
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЕЛЕКТРОННІ ПІДРУЧНИКИ, МАТЕРІАЛИ ДО УРОКІВ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ГРАМПЛАТІВКИ
	Клас
	Предмет
	Тема 
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


МАТЕРІАЛИ З КРАЄЗНАВСТВА
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість примірників

	Ю.Б.Голіцинський
	«Great Britain»
	Каро
	2006
	1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


КАРТКИ (РОЗДАВАЛЬНИЙ МАТЕРІАЛ)
	Клас 
	Предмет
	Розділ, тема
	Назва 
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


КАРТКИ (РОЗДАВАЛЬНИЙ МАТЕРІАЛ)

	Клас 
	Предмет
	Розділ, тема
	Назва 
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ФАКУЛЬТАТИВНІ КУРСИ

	Клас 
	Автор 
	Назва 
	Видавництво і рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


КУРСИ ЗА ВИБОРОМ
	Клас 
	Автор 
	Назва 
	Видавництво і рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ КОМПЛЕКТИ

	№ з/п 
	Назви тематичних папок
	№ папки 

	1
	Матеріали олімпіад, конкурсів, турнірів, МАН, інтелектуальні ігри
	

	2
	Матеріали підготовки до ЗНО
	

	3
	Моніторинг навчальних досягнень з предмета
	

	4
	Матеріали для позакласної роботи з предмета
	

	5
	Профорієнтаційні матеріали
	

	6
	Методичні рекомендації щодо викладання навчального предмета
	

	7
	Інструкції до лабораторних та практичних робіт
	

	8
	Матеріали перспективного педагогічного досвіду
	

	9
	Методичні розробки вчителів
	

	10
	Тематика творчих робіт з предмету
	

	11
	Матеріали краєзнавчого характеру
	

	12
	Матеріали профільного навчання
	

	13
	Інструкції щодо техніки безпеки
	

	14
	Робота з обдарованими учнями
	

	15
	Творчі напрацювання учнів
	

	16
	Вчитель ___________________________________- вчителю-предметнику
	

	17
	Вчитель ___________________________________- класному керівнику
	

	18
	Матеріали для проведення літньої навчальної практики
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ КОМПЛЕКТИ

	№ з/п 
	Назви тематичних папок
	№ папки 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ КОМПЛЕКТИ

	№ з/п 
	Назви тематичних папок
	№ папки 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПАПКА № 1

МАТЕРІАЛИ ОЛІМПІАД, КОНКУРСІВ, ТУРНІРІВ, МАН, ІНТЕЛЕКТУАЛЬНІ ІГРИ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 2

МАТЕРІАЛИ ДЛЯ ПІДГОТОВКИ ДО ЗНО
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



ПАПКА № 3

МОНІТОРИНГ НАВЧАЛЬНИХ ДОСЯГНЕНЬ З ПРЕДМЕТА
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 4

МАТЕРІАЛИ ДЛЯ ПОЗАКЛАСНОЇ РОБОТИ З ПРЕДМЕТА
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 5

ПРОФОРІЄНТАЦІЙНІ МАТЕРІАЛИ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 6

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ВИКЛАДАННЯ НАВЧАЛЬНОГО ПРЕДМЕТА
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 7

ІНСТРУКЦІЇ ДО ЛАБОРАТОРНИХ І ПРАКТИЧНИХ РОБІТ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 8

МАТЕРІАЛИ ПЕРСПЕКТИВНОГО ПЕДАГОГІЧНОГО ДОСВІДУ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 9

МЕТОДИЧНІ РОЗРОБКИ ВЧИТЕЛІВ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 10

ТЕМАТИКА ТВОРЧИХ РОБІТ З ПРЕДМЕТА
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 11
МАТЕРІАЛИ КРАЄЗНАВЧОГО ХАРАКТЕРУ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 12

ПРОФІЛЬНЕ НАВЧАННЯ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 13

ІНСТРУКЦІЇ ЩОДО ТЕХНІКИ БЕЗПЕКИ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 14

РОБОТА З ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 15

ТВОРЧІ НАПРАЦЮВАННЯ УЧНІВ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № 16

ВЧИТЕЛЬ _______________________-ВЧИТЕЛЮ-ПРЕДМЕТНИКУ
	Вчитель якого предмета може використати
	Назва 
	Джерело інформації 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПАПКА № 17

ВЧИТЕЛЬ _________________________-КЛАСНОМУ КЕРІВНИКУ
	Вчитель якого предмета може використати
	Назва 
	Джерело інформації 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПАПКА № 18

МАТЕРІАЛИ ДЛЯ ПРОВЕДЕННЯ ЛІТНЬОЇ НАВЧ. ПРАКТИКИ
	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ПАПКА № _____

_____________________________________________________________

	Зміст 
	Кількість примірників 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____2_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____3_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____4_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____5_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____6_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____7_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____8_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____9_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для____10_____

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ТЕМАТИЧНА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ

ДИДАКТИЧНОГО МАТЕРІАЛУ
З _______англійської мови__________

(назва предмета)

для_11___

(клас)

	Тема 
	Таблиці, схеми, карти, атласи, ілюстрації
	Папки 
	Роздавальний матеріал
	Аудіо-, візуальні посібники 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


РОБОТА ШКІЛЬНОГО КАБІНЕТУ ПІД ЧАС ЛІТНЬОЇ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ
ЗАЙНЯТІСТЬ КАБІНЕТУ ПІД ЧАС НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор ___________________________

____________________________________









(дата)
РОЗКЛАД ЗАЙНЯТОСТІ КАБІНЕТУ __________________________


НА ПЕРШИЙ ТИЖДЕНЬ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

І ЗМІНА

	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ ЗМІНА

	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ___________________________

____________________________________









(дата)

РОЗКЛАД ЗАЙНЯТОСТІ КАБІНЕТУ __________________________


НА ДРУГИЙ ТИЖДЕНЬ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

І ЗМІНА

	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ ЗМІНА

	Урок
	понеділок
	вівторок
	середа
	четвер
	п'ятниця
	субота

	
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас
	учитель
	клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РОБОТА З ОКРЕМИМИ ГРУПАМИ УЧНІВ
В КАБІНЕТІ ПІД ЧАС НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

	Зміст роботи
	Примітка

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ІНДИВІДУАЛЬНА РОБОТА З ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ ПІД ЧАС ЛІТНЬОЇ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

	П.І.Б. учня
	Клас
	Зміст роботи
	Завдання, яке виконує учень
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗМІЦНЕННЯ МАТЕРІАЛЬНОЇ БАЗИ КАБІНЕТУ АДМІНІСТРАЦІЄЮ ШКОЛИ

	Що необхідно
	Що придбано, зроблено
	Примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЗМІЦНЕННЯ МАТЕРІАЛЬНОЇ БАЗИ КАБІНЕТУ БАТЬКАМИ

	Що необхідно
	Що придбано, зроблено
	Примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЗМІЦНЕННЯ МАТЕРІАЛЬНОЇ БАЗИ КАБІНЕТУ ВЧИТЕЛЯМИ, ЯКІ ПРАЦЮЮТЬ В КАБІНЕТІ

	Що необхідно
	Що придбано, зроблено
	Примітки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПАМ'ЯТКА З ВИВЧЕННЯ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТІ РОБОТИ НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ

1. Відповідність обладнання кабінету Типовому переліку.
2. Забезпеченість кабінету технічними засобами навчання та наявність умов для їх комплексного використання.
3. Забезпеченість кабінету аудіовізуальними посібниками, роздавальним матеріалом.
4. Забезпеченість кабінету програмовою літературою, словниками, довідниками, підручниками.
5. Систематизація навчального обладнання, аудіовізуальних посібників, розда​вального матеріалу, літератури.
6. Стан ведення інвентарної книги.
7. Відповідність меблів кабінету санітарно-гігієнічним вимогам.
8. Стан збереження обладнання, посібників, літератури, меблів.
9. Наявність навчальних матеріалів з предмета (програми, тексти контрольних робіт, матеріали для проведення тематичних оцінювань тощо).
10. Наявність методичних рекомендацій, розробок уроків та позакласних заходів.
11. Наявність матеріалів для позакласної роботи з предмета (матеріали про прове​дення вечорів, олімпіад, конкурсів, занять гуртків тощо).
12. Естетичне оформлення кабінету. Доцільність експозицій кабінету.
13. Матеріали з техніки безпеки.
14. Вплив навчального кабінету на результативність навчально-виховного процесу в школі (на основі вивчення уроків та позакласних заходів, співбесіди з учнями та вчителями).
ОЦІНКА КАБІНЕТУ _______________________

ЗА ПІДСУМКАМИ ПЕРЕВІРКИ ГОТОВНОСТІ

ДО ПОЧАТКУ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	Навчальний рік
	Оцінка 
	Зауваження та пропозиції
	Підпис перевіряючого

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПІДСУМКИ ПЕРЕВІРКИ
КАБІНЕТУ ___________________________________
	№ з/п
	Критерій оцінювання
	Оцінка

	1
	Наявність розкладу роботи кабінету
	

	2
	Наявність плану розвитку кабінету
	

	3
	Наявність методичних посібників для вчителя, предметних жур​налів, газет
	

	4
	Наявність сучасних навчально-методичних комплексів, дидактич​них матеріалів
	

	5
	Організація робочого місця вчителя
	

	6
	Наявність роздавального матеріалу, його систематизація, зберігання
	

	7
	Розташування та зберігання навчального обладнання згідно з вимо​гами НОН
	

	8
	Санітарно-гігієнічний стан кабінету
	

	9
	Рівень зберігання шкільних меблів у кабінеті
	

	10
	Наявність документів, стендів з техніки безпеки
	

	11
	Самообладнання кабінету
	

	12
	Раціональне оформлення кабінету
	

	13
	Організація використання технічних засобів у навчальному процесі
	

	14
	Естетичне оформлення кабінету
	

	15
	Загальна оцінка кабінету
	


МАТЕРІАЛИ З ТЕХНІКИ БЕЗПЕКИ

ПОЛОЖЕННЯ ПРО ОРГАНІЗАЦІЮ РОБОТИ З ОХОРОНИ ПРАЦІ УЧАСНИКІВ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ В УСТАНОВАХ І НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДАХ

(У тексті Положення слова «заклад освіти» замінено словами «навчальний заклад» 

у відповідних відмінках згідно з наказом Міністерства освіти і науки України

від 20 листопада 2006 року № 782)

1.    Загальні положення

1.1. Це Положення розроблено відповідно до Законів України « Про охорону праці», «Про освіту» і поширюється на вищі, професійно-технічні, загальноосвітні, до​шкільні, позашкільні навчальні заклади та заклади післядипломної освіти, ус​танови Міністерства освіти і науки України незалежно від форм власності і під​порядкування (далі — навчальні заклади).

1.2. Це Положення визначає єдину систему організації роботи з охорони праці, а та​кож обов'язки керівників та посадових осіб щодо забезпечення здорових і без​печних умов навчально-виховного процесу, запобігання травматизму його учас​ників.

1.3. Положення узгоджене з ЦК профспілки працівників освіти і науки України, Держнаглядохоронпраці.

1.4. Навчальні заклади у своїй діяльності керуються чинним законодавством, нормативно- правовими актами з охорони праці, цим Положенням.

1.5. Організація роботи з охорони праці в навчальних закладах покладається на їх керівників.

1.6. Навчання та перевірка знань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності учнів, студентів, курсантів, слухачів, аспірантів, працівників навчальних за​кладів (далі — учасники навчально-виховного процесу) проводяться відповідно до Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці, затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці Ук​раїни від 26.01.2005 р. № 15, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005 р. за № 231/10511 (далі — Типове положення), та Положення про порядок проведення навчання й перевірки знань з питань охорони праці в за​кладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерст​ву освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.04.2006 р. № 304, зареєстрованого в Міністерстві юстиції Украї​ни 07.07.2006 р. за № 806/12680 (далі — Положення про навчання),

(Пункти 1.6 і 1.7 замінено пунктом 1.6 згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. №,782, 

у зв'язку з цим пункт 1.8 уважати пунктом 1.7)

1.7.
Інструктажі з питань охорони праці з учасниками навчально-виховного процесу в навчальних закладах проводяться відповідно до Типового положення. Інструктажі з питань безпеки життєдіяльності, які містять питання охорони здоров'я, пожежної, радіаційної безпеки, безпеки дорожнього руху, реагування на надзвичайні ситуації, безпеки побуту тощо, проводяться з учасниками навчально-виховного процесу відповідно до Положення про навчання.

(Пункт 1.7 у редакції наказу Міністерства освіти і науки України

від 20.11.2006 р.№ 782)

2.  Організація роботи з охорони праці в Міністерстві освіти і науки України

2.1.
Загальне керівництво і відповідальність за організацію роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в Міністерстві освіти і науки України покладається на
першого заступника Міністра.

(Пункт 2.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.
Міністерство освіти і науки України:

2.2.1  забезпечує виконання покладених на нього завдань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності відповідно до Законів України « Про освіту », « Про охорону праці», чинних нормативно-правових актів і несе відповідальність за загальний стан роботи з охорони праці в галузі, координує і контролює діяльність навчальних закладів щодо забезпечення здорових, безпечних умов навчання, виховання і праці;

(Підпункт 2.2.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.2
 проводить єдину науково-технічну політику з питань охорони праці, безпеки  життєдіяльності, впровадження нових технологій навчання, системи стандартів безпеки праці, направлених на забезпечення здорових і безпечних умов навчально-виховного процесу;

(Підпункт 2.2.2 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.3
 створює службу охорони праці Міністерства освіти і науки України відповідно до Типового положення про службу охорони праці, затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 15.11.2004 р. № 255, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 01.12.2004 р. за № 1526/10125 (далі — Типове положення про службу охорони праці). Одночасно може створювати службу безпеки життєдіяльності, яка поєднує роботу служб пожежної, радіаційної безпеки та виконує інші функціональні завдання з питань безпеки життєдіяльності. Ця служба безпосередньо підпорядковується першому заступнику Міністра;

(Підпункт 2.2.3 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.4  забезпечує опрацювання та прийняття нових, перегляд і скасування норматив​но-правових актів з охорони праці відповідно до цього Положення; видає нака​зи, інструкції з питань охорони праці, здійснює контроль за їх виконанням;

2.2.5  забезпечує функціонування системи управління охороною праці в навчальних закладах;

2.2.6  розробляє і після узгодження у встановленому порядку затверджує переліки навчального обладнання, технічних засобів навчання, меблів тощо;

2.2.7  передбачає внесення до навчальних програм та підручників питання охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 2.2.7 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.8  здійснює внутрівідомчий контроль за станом охорони праці в навчальних закла​дах;

2.2.9  здійснює контроль за наданням установлених пільг особам, що працюють у важ​ких та шкідливих умовах праці, за забезпеченням спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту учасників навчально-виховного про​цесу відповідно до чинного законодавства;

2.2.10  організовує підготовку та підвищення кваліфікації спеціалістів з охорони праці, безпеки життєдіяльності з урахуванням особливостей навчального закладу;

(Підпункт 2.2.10 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.11 забезпечує навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності  навчальних закладах;

(Підпункт 2.2.11 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.12  один раз на три роки організовує в установленому порядку навчання і перевірку знань з охорони праці, безпеки життєдіяльності керівників, спеціалістів, працівників галузі, які є членами відповідної постійно діючої комісії з перевірки знань у навчальних закладах;

(Підпункт 2.2.12 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.13  організовує і проводить колегії, наради, конференції, виставки, громадські огляди з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 2.2.13 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

2.2.14   здійснює постійний зв'язок з органами виконавчої влади та громадськими ор​ганізаціями щодо запобігання травматизму серед учасників навчально-вихов​ного процесу;

2.2.15   веде оперативний облік групових та зі смертельним наслідком нещасних ви​падків з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспіранта​ми, у разі потреби бере участь у їх розслідуванні;

2.2.16   укладає Угоду з питань поліпшення умов і безпеки праці та навчання з ЦК профспілки працівників освіти і науки України;

2.2.17   бере участь у міжнародному співробітництві з питань охорони праці.

3. Організація роботи з охорони праці в Міністерстві освіти і науки Автономної Республіки Крим, управліннях освіти і науки обласних, Київської та Севасто​польської міських державних адміністрацій та районних (міських) управліннях освіти місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування 

(У тексті розділу з слова «Міністерство освіти Автономної Республіки Крим» 

замінено словами «Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим» 

у відповідних відмінках згідно з наказом Міністерства освіти і науки України

від 20 листопада 2006 року № 782.)

3.1.
Відповідальність за організацію роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в Міністерстві освіти і науки Автономної Республіки Крим, управліннях (відділах) освіти і науки, органах управління освітою несуть їх керівники.

(Пункт 3.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.
Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних. Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій та районні (міські) управління освіти місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування:

3.2.1
 здійснюють керівництво і контроль за організацією роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в навчальних закладах, безпосередньо їм підпорядкованих;

(Підпункт 3.2.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.2
 відповідно до Типового положення про службу охорони праці створюють службу охорони праці; одночасно можуть створювати службу безпеки життєдіяльності, яка поєднує роботу служб пожежної, радіаційної безпеки та виконує інші функціональні завдання з питань безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 3.2.2 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.3  забезпечують функціонування системи управління охороною праці в навчаль​них закладах;

3.2.4  забезпечують виконання нормативно-правових актів з охорони праці в навчаль​них закладах та відповідних приписів органів державного нагляду за охороною праці тощо;

3.2.5  надають необхідну допомогу щодо створення безпечних умов проведення навчально-виховного процесу в навчальних закладах; систематично заслуховують їх керівників про стан роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 3.2.5 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.6  тимчасово призупиняють або забороняють навчально-виховний процес у на​вчальних закладах, а також роботи в небезпечних для життя і здоров'я умовах; притягають до відповідальності осіб, які порушують трудове законодавство, правила і норми з охорони праці, вимоги безпеки проведення навчально-вихов​ного процесу; призначають повторну перевірку знань працівників з охорони праці;

3.2.7  один раз на три роки здійснюють:

навчання та перевірку знань з охорони праці керівників навчальних закладів, їх заступників, інспекторів відділів (управлінь) освіти, а також спеціалістів, викладачів з охорони праці, безпеки життєдіяльності, інших педагогічних пра​цівників відповідно до Типового положення, якщо це не суперечить спеціаль​ним вимогам;

навчання та перевірку знань з безпеки життєдіяльності цих категорій працівни​ків відповідно до Положення про навчання;

(Підпункт 3.2.7 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.8
 забезпечують навчальні заклади законодавчими та нормативно-правовими актами з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 3.2.8 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.9
здійснюють контроль за надання пільг особам, які працюють у шкідливих і небезпечних умовах, забезпечують їх спецодягом та іншими засобами індивідуального захисту згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 «Положення про порядок забезпечення працівників спецодягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального захисту», затвердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 18.11.1996 р. № 170 і зареєстрованим у Мін'юсті України 18.11.1996р. за №667/1692;

3.2.10   здійснюють контроль за дотриманням норм і правил з охорони праці в трудових об'єднаннях учнів, студентів, курсантів, своєчасним навчанням, інструктажем і перевіркою знань з питань охорони праці керівників цих об'єднань;

3.2.11   забезпечують проведення дозиметричного контролю в навчальних закладах шляхом укладення договорів з відповідними службами згідно з чинним законо​давством;

3.2.12   не дозволяють залучення вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів до господарських робіт і виробничої практики без обстеження робочих місць від​повідними органами державного нагляду; забезпечують контроль за проведен​ням робіт, які негативно впливають на учасників навчально-виховного процесу та стан довкілля;

3.2.13   контролюють роботу методичних служб щодо розроблення нормативних актів з охорони праці, вивчення, узагальнення й поширення передового досвіду;

3.2.14   здійснюють постійний зв'язок з органами виконавчої влади та громадськими організаціями щодо запобігання травматизму серед учасників навчально-ви​ховного процесу;

3.2.15   здійснюють контроль за якістю виконання будівельно-монтажних робіт на но​вобудовах навчальних закладів; не допускають уведення в експлуатацію об'єктів освіти з порушеннями технологічного циклу;

3.2.16   організовують і проводять приймання навчальних закладів до нового навчаль​ного року відповідними комісіями;

3.2.17   визначають базові (опорні) навчальні заклади щодо створення здорових і без​печних умов праці та навчання;

3.2.18   здійснюють контроль за проведенням інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу;

(Підпункт 3.2.18 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.19  здійснюють затвердження посадових інструкцій керівників навчальних закладів з обов'язковим блоком питань з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 3.2.19 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.20   організовують проведення атестації робочих місць за умовами праці відповідно до вимог чинних нормативно-правових актів;

3.2.21   щорічно розробляють організаційно-технічні заходи щодо поліпшення стану охорони праці в навчальних закладах;

3.2.22   систематично розглядають на колегіях, засіданнях ради з освіти звіти керівни​ків навчальних закладів про стан охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 3.2.22 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

3.2.23  організовують розслідування та облік групових нещасних випадків та випадків зі смертельним наслідком, пов'язаних з навчально-виховним процесом, проводять аналіз їх причин та вживають заходів щодо їх попередження.

4. Обов'язки посадових осіб та організація роботи з охорони праці в навчальних закладах

4.1.   Керівник (ректор, директор, завідувач):

4.1.1
  відповідає за створення безпечних умов навчально-виховного процесу згідно з чинним законодавством, міжгалузевими і галузевими нормативними, інструктивними та іншими документами з охорони праці, безпеки життєдіяльності, цим Положенням; не дозволяє проведення навчально-виховного процесу за наявності шкідливих та небезпечних умов для здоров'я учасників навчально-виховного процесу;

(Підпункт 4.1.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.2
  відповідно до Типового положення про службу охорони праці створює в навчальному закладі служби охорони праці, безпеки життєдіяльності, які безпосередньо підпорядковуються йому; призначає відповідальних за організацію роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності та визначає їх функціональні обов'язки, забезпечує функціонування системи управління охороною праці в навчальному закладі;

(Підпункт 4.1.2 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.3  призначає наказом осіб, відповідальних за стан охорони праці в структурних підрозділах, навчальних кабінетах, лабораторіях, майстернях, спортзалах, ти​рах (стрільбищах) тощо;

4.1.4
  затверджує посадові інструкції керівників структурних підрозділів, працівників з обов'язковим блоком питань охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 4.1.4 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.5
 створює і визначає порядок роботи постійно діючої технічної комісії з уведення в експлуатацію нових, реконструйованих навчальних приміщень та обладнання, затверджує акти приймання;

4.1.6
 уживає заходів щодо приведення інженерно-технічних комунікацій, устаткування, обладнання у відповідність до чинних стандартів, правил, норм з охорони праці;

4.1.7  щорічно укладає колективний договір (угоду), що містить розділ охорони праці, безпеки життєдіяльності, та забезпечує його виконання;

(Підпункт 4.1.7 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.8  організовує роботу комісії з перевірки готовності навчального закладу до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період;

4.1.9
 забезпечує виконання законодавчих, нормативних актів, наказів, рішень, розпоряджень, інструктивних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності Міністерства освіти і науки України, місцевих органів управління освітою, виконання заходів щодо охорони праці колективного договору (угоди), приписів органів державного нагляду за охороною праці, пропозицій профспілкового комітету;

(Підпункт 4.1.9 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.10  на засіданнях ради навчального закладу, нарадах керівників структурних підрозділів, інших осіб, відповідальних за стан охорони праці, безпеку життєдіяльності, організовує звітування з питань профілактики травматизму, виконання заходів розділу щодо охорони праці колективного договору (угоди), видає накази, розпорядження з цих питань;

(Підпункт 4.1.10 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.1.11   організовує профілактичну роботу щодо попередження травматизму і знижен​ня захворюваності серед учасників навчально-виховного процесу;

4.1.12   організовує роботу з розробки програми вступного інструктажу та забезпечує проведення всіх видів інструктажів:

з охорони праці — відповідно до Типового положення;

з безпеки життєдіяльності — відповідно до цього Положення;

4.1.13   організовує роботу щодо розроблення та періодичного перегляду:
інструкцій з охорони праці для працівників відповідно до ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.1998 р. № 9, зареєстрованого в Мін'юсті України 07.04.1998 р. за № 226/2666;
інструкцій з безпеки для вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, ас​пірантів відповідно до цього Положення; перегляд цих інструкцій здійснюється один раз на 5 років;

4.1.14
сприяє проведенню та бере участь у проведенні адміністративно-громадського контролю з питань охорони праці;

4.1.15   контролює забезпечення учасників навчально-виховного процесу спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 «Положення про порядок забезпечення працівників спеціальним одягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального захисту», за​твердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.10.1996 р. № 170, зареєстрованим у Мін'юсті України 18.11.1996 р. за № 667/1692;
4.1.16   здійснює контроль за підготовкою трудових студентських загонів, учнівських об'єднань ш;одо створення здорових і безпечних умов праці та відпочинку на міс​цях їх дислокації;
4.1.17   забезпечує проведення дозиметричного контролю відповідно до чинних норма​тивних актів з обов'язковою реєстрацією в спеціальному журналі;
4.1.18   забезпечує навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності учасни​ків навчально-виховного процесу відповідно до чинного законодавства і цього Положення;
(Підпункт 4.1.18 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)
4.1.19   забезпечує виконання організаційно-технічних заходів ш;одо упровадження державної системи стандартів безпеки праці, проведення атестації робочих місць за умовами праці;
4.1.20   організовує проведення обов'язкових попередніх та періодичних медичних ог​лядів учасників навчально-виховного процесу навчального закладу відповідно до Положення про медичний огляд працівників певних категорій, затверджено​го наказом Міністерства охорони здоров'я України від 31.03.1994 р. № 45 і за​реєстрованого в Мін'юсті 21.06.1994 р. за № 136/345;
4.1.21   організовує з відповідними органами державного нагляду за охороною праці обстеження робочих місць перед виробничою практикою; забезпечує контроль за виконанням робіт, які негативно впливають на учасників навчально-вихов​ного процесу та стан довкілля;
4.1.22   здійснює постійний зв'язок з державними органами та громадськими організа​ціями щодо запобігання травматизму серед учасників навчально-виховного про​цесу;
4.1.23   повідомляє за підлеглістю та Міністерству освіти і науки України протягом до​би про кожний груповий нещасний випадок або випадок із смертельним наслід​ком, що трапився з вихованцем, учнем, студентом, курсантом, слухачем, ас​пірантом під час навчально-виховного процесу, на виробництві та у побуті;
4.1.24   організовує розслідування нещасних випадків з учасниками навчально-вихов​ного процесу, затверджує акт про нещасний випадок під час навчально-вихов​ного процесу відповідно до чинних документів, проводить аналіз причин та розробляє заходи щодо попередження травматизму.
4.2.    Заступник керівника (проректор, заступник директора, завідувача):

4.2.1   організовує й контролює виконання керівниками структурних підрозділів (фа​культетів, кафедр, кабінетів, лабораторій тощо) заходів щодо створення здоро​вих і безпечних умов навчально-виховного процесу;
4.2.2   забезпечує впровадження відповідних вимог державних і галузевих норматив​них документів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховний процес; контролює проведення паспортизації навчальних кабінетів, майстерень, лабораторій, спортзалів тощо;
(Підпункт 4.2.2 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)
4.2.3
  здійснює контроль за безпекою навчального обладнання, приладів, хімреактивів, навчально-наочних посібників тощо, що використовуються під час навчально-виховного процесу відповідно до чинних типових переліків і норм;

4.2.4  здійснює керівництво постійно діючою технічною комісією з уведення в експлуатацію нових та реконструйованих навчальних приміщень і обладнання;

4.2.5   бере участь у підготовці студентських загонів, учнівських об'єднань щодо ство​рення здорових і безпечних умов праці та відпочинку в місцях їх дислокації;

4.2.6   один раз на три роки організовує навчання і перевірку знань працівників на​вчального закладу з охорони праці, безпеки життєдіяльності, входить до складу комісії з перевірки знань;

(Підпункт 4.2.6 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.2.7
  контролює проведення інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу в структурних підрозділах;

(Підпункт 4.2.7 у редакції наказу
Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.2.8   забезпечує роботу щодо розробки і періодичного перегляду (один раз на 5 років) інструкцій з охорони праці для працівників навчальних закладів, та інструкцій з безпеки для вихованців, учнів, студентів, курсантів слухачів, аспірантів, а також розділів вимог охорони праці у методичних рекомендаціях до виконання практичних, лабораторних робіт у навчальних кабінетах, лабораторіях, майстернях тощо;

4.2.9
  забезпечує розробку інструкцій з охорони праці для професій або видів робіт з підвищеною небезпекою, які переглядаються один раз на 3 роки відповідно до ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.1998 р. № 9, зареєстрованого в Мін'юсті України 07.04.1998 р. за № 226/2666;

4.2.10  бере участь у розробленні розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності колективного договору (угоди);

(Підпункт 4.2.10 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.2.11 затверджує погоджені службою охорони праці, безпеки життєдіяльності добові норми зберігання і витрачання сильнодіючих отруйних речовин, легкозаймис​тих рідин та інших пожежо- і вибухонебезпечних матеріалів;

(Підпункт 4.2.11 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.2.12  контролює дотримання працівниками посадових інструкцій у частині забезпечення охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 4.2.12 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.2.13  бере участь в організації та проведенні адміністративно-громадського контролю за станом охорони праці;

4.2.14  відповідає за правильне та своєчасне розслідування нещасних випадків з учасниками навчально-виховного процесу, аналізує обставини нещасних випадків.

…

4.5. Завідувач кабінетом, лабораторією, майстернею, навчально-виробничою май​стернею, майстер виробничого навчання:

4.5.1   несе безпосередню відповідальність за безпечний стан робочих місць, обладнан​ня, приладів, інструментів, інвентарю тощо;

4.5.2   не допускає до проведення навчальних занять або робіт учасників навчально-виховного процесу без передбаченого спецодягу, спецвзуття та інших засобів ін​дивідуального захисту;

4.5.3   вимагає у встановленому порядку забезпечення спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту учасників навчально-виховного процесу згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 «Положення про порядок забезпечення працівників спеціальним одягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального захисту», затвердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.10.1996 р. № 170, зареєстрованим у Мін'юсті України 18.11.1996 р. за М 667/1692;

4.5.4   відповідно до цього Положення розробляє і переглядає (один раз на 5 років) інструкції з безпеки під час проведення занять у кабінетах, лабораторіях, навчально- ; виробничих майстернях, навчальних господарствах, спортивних залах тощо;

4.5.5   дозволяє використання обладнання, встановленого в лабораторіях, кабінетах, навчальних господарствах, цехах, дільницях, полігонах, передбачене чинними типовими переліками, затвердженими Міністерством освіти і науки України;  

4.5.6   контролює дотримання здорових і безпечних умов проведення виробничої практики вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів на підприємствах, в ус​тановах і організаціях, не дозволяє виконання робіт, що не передбачені умовами договору;

4.5.7   проводить інструктажі з охорони праці під час навчального і навчально-вироб​ничого процесу;

4.5.8   проводить або контролює проведення викладачем, учителем, вихователем інст​руктажів з безпеки життєдіяльності вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, з обов'язковою реєстрацією в журналі обліку навчальних занять (вступний) та в журналі встановленого зразка (первинний, позаплановий, ці​льовий);

4.5.9   бере участь у розробленні окремого розділу з охорони праці, безпеки життєдіяль​ності колективного договору (угоди);

(Підпункт 4.5.9 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.5.10  терміново повідомляє керівника та службу охорони праці, безпеки життєдіяльності навчального закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з учасником навчально-виховного процесу, організовує за потреби надання потерпілому першої долікарської допомоги, бере участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку.

(Підпункт 4.5.10 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782) 

4.6.   Викладач, учитель, класовод, куратор групи, вихователь, класний керівник:

4.6.1  несе відповідальність за збереження життя і здоров'я вихованців, учнів, студен​тів, курсантів, слухачів під час навчально-виховного процесу;

4.6.2  забезпечує проведення навчально-виховного процесу, що регламентується чин​ними законодавчими та нормативно-правовими актами з охорони праці, безпе​ки життєдіяльності;

(Підпункт 4.6.2 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.6.3
  організовує вивчення вихованцями, учнями, студентами правил і норм з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 4.6.3 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.6.4
  проводить інструктажі з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами:

4.6.4.1   з охорони праці під час проведення виробничої практики і трудового навчання відповідно до Типового положення;

4.6.4.2   з безпеки життєдіяльності під час проведення навчальних занять, позаклас​них, позашкільних заходів:

вступний на початку навчального року — з реєстрацією в журналі обліку на​вчальних занять на сторінці класного керівника, куратора групи; первинний, позаплановий, цільовий інструктажі — з реєстрацією в спеціально​му журналі;

інструктажі перед початком заняття (нової теми, лабораторної, практичної ро​боти тощо) — з реєстрацією в журналі обліку навчальних занять і виробничого навчання на сторінці предмета в рядку про зміст уроку, лекції, практичної робо​ти тощо;

4.6.5   здійснює контроль за виконанням вихованцями, учнями, студентами, курсан​тами, слухачами, аспірантами правил (інструкцій) з безпеки;

4.6.6   проводить профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед вихован​ців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, аспірантів під час навчально-вихов​ного процесу;

4.6.7   проводить профілактичну роботу серед вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, аспірантів щодо вимог особистої безпеки у побуті (дії у надзвичайних ситуаціях, дорожній рух, участь у масових заходах, перебування в громадських місцях, об'єктах мережі торгівлі тощо);

4.6.8   терміново повідомляє керівника та службу охорони праці, безпеки життєдіяль​ності навчального закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з вихо​ванцем, учнем, студентом, курсантом, слухачем, аспірантом, організовує на​дання першої долікарської допомоги потерпілому, викликає медпрацівника;

(Підпункт 4.6.8 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

4.6.9
  бере участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку.

…

…

6.  Організація роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності під час позакласної, позашкільної діяльності 

6.1.   Заступник керівника навчального закладу з виховної роботи:

6.1.1
  уживає необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності під час проведення позакласних і позашкільних заходів;

(Підпункт 6.1.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

6.1.2   контролює і надає методичну допомогу керівникам клубів, гуртків, спортивних секцій, походів, екскурсій, трудових об'єднань, громадських робіт тощо з пи​тань створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, запобігання травматизму;

6.1.3   проводить навчання та інструктажі з охорони праці, безпеки життєдіяльності класоводів, класних керівників, учителів та інших осіб, які залучені до органі​зації позакласної, позашкільної роботи;

(Підпункт 6.1.3 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р.  № 782)

6.1.4
  організовує профілактичну роботу серед вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з охорони праці, безпеки життєдіяльності під час навчально-виховного процесу;

(Підпункт 6.1.4 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

6.1.5   повідомляє керівника та службу охорони праці, безпеки життєдіяльності на​вчального закладу про нещасні випадки, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу під час проведення позакласних, позашкільних заходів, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілим, бере участь у розслідуванні.

(Підпункт 6.1.5 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782) 

6.2.   Керівник клубу, гуртка, секції, тренер:

6.2.1   забезпечує безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження (інвентарю) тощо;

6.2.2   проводить інструктажі з охорони праці з працівниками та інструктажі з безпеки життєдіяльності з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами;

6.2.3   не дозволяє працювати вихованцям, учням, студентам, курсантам, слухачам без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 «Положення про порядок забезпечення працівників спе​ціальним одягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального за​хисту», затвердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.10.1996р. № 170, зареєстрованим у Мін'юсті України 18.11.1996 за №667/1692;

6.2.4   терміново повідомляє керівника та службу охорони праці, безпеки життєдіяль​ності навчального закладу про кожний нещасний випадок, що стався з вихован​цями, учнями, студентами, курсантами, слухачами під час проведення позакласної, позашкільної діяльності, бере участь у їх розслідуванні, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілому;

(Підпункт 6.2.4 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. №» 782)

6.2.5  веде профілактичну роботу з охорони праці, безпеки життєдіяльності серед вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів.

(Підпункт 6.2.5 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7. Організація роботи з охорони праці під час адміністративно-господарської діяльності в навчальних закладах

7.1.  Заступник керівника з адміністративно-господарської роботи, завідувач госпо​дарством, начальник господарського відділу:

7.1.1  забезпечує експлуатацію і догляд будівель, споруд і територій відповідно до чин​них законодавчих, нормативно-правових актів з охорони праці, керує будівниц​твом та ремонтом відповідно до будівельних норм і правил;

7.1.2   забезпечує дотримання вимог правил охорони праці під час експлуатації вироб​ничого, енергетичного, вентиляційного обладнання, машин, механізмів, паро​вих і водогрійних котлів, посудин, що працюють під тиском;

7.1.3   відповідно до чинних нормативно-правових актів забезпечує дотримання норм переміщення вантажів, санітарно-гігієнічного стану побутових і допоміжних приміщень, територій;

7.1.4   забезпечує навчальні приміщення, лабораторії, кабінети, господарські і культурно-побутові підрозділи навчального закладу обладнанням та інвентарем від​повідно до вимог правил і норм з охорони праці;

7.1.5   забезпечує вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів, працівників спец​одягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 «Положення про порядок забезпечення працівників спе​ціальним одягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального за​хисту», затвердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.10.1996 р.

№ 170, зареєстрованим у Мін'юсті України 18.11.1996 р. за № 667/1692; організовує періодичні випробування діелектричних засобів захисту, а також облік, зберігання, видачу, прання, сушіння, дезінфекцію та ремонт спецодягу; відповідно до чинних нормативно-правових актів організовує проведення щорічних замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, заземлювальних пристроїв, періодичні випробування та огляди вантажопідйомних машин і механізмів, парових і водогрійних котлів, посудин, що працюють під тиском, аналізи повітря на вміст пилу, газів і парів шкідливих речовин, вимірювання освітленості, шуму і вібрації, радіаційний контроль у приміщеннях навчального закладу;

7.1.6   організовує з відповідними органами навчання персоналу, що обслуговує котли і водонагрівачі, балони, компресори і посудини із зрідженими газами, елект​ричні установки та інші агрегати і механізми підвищеної небезпеки;

7.1.7   організовує зберігання на складах палива, вибухових та отруйних матеріалів, легкозаймистих і горючих рідин, сильнодіючих отрут, балонів зі зрідженими газами тощо, обладнання, сировини, матеріалів відповідно до правил і норм з охорони праці;

7.1.8   відповідно до ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охоро​ни праці», затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.1998 р. № 9, зареєстрованого в Мін'юсті України 07.04.1998 р. за № 226/2666, розроб​ляє і періодично переглядає інструкції щодо охорони праці під час виконання кон​кретних господарських робіт, узгоджує їх зі службою охорони праці;

…

7.1.10  проводить інструктажі з охорони праці, безпеки життєдіяльності, забезпечує навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності в адміністративно-господарських підрозділах;

(Підпункт 7.1.10 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти, і науки України від 20.11.2006 р. М 782)

7.1.11   бере участь у проведенні адміністративно-громадського контролю за станом охорони праці;

7.1.12   бере участь у розробленні окремого розділу з охорони праці, безпеки жит​тєдіяльності колективного договору (угоди);

(Підпункт 7.1.12 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7.1.13   організовує роботу щодо створення безпечних умов праці на автотранспортно​му підприємстві, автобазі, гаражі навчального закладу тощо відповідно до чин​них правил охорони праці, що діють на автомобільному транспорті;

7.1.14   терміново повідомляє керівника і службу охорони праці, безпеки життєдіяль​ності навчального закладу про нещасні випадки, що сталися з працівниками адміністративно-господарських підрозділів, організовує надання першої долі​карської допомоги потерпілим.

(Підпункт 7.1.14 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

…

7.3.   Керівник виробничої дільниці (цеху), виконавець робіт у навчальному закладі:

7.3.1   здійснює необхідні заходи щодо охорони праці, систематичне спостереження за станом і експлуатацією робочих місць;

7.3.2   здійснює нагляд за правильним і безпечним використанням обладнання, ма​шин, механізмів, енергетичних установок і транспортних засобів, що працюють під його наглядом;

7.3.3   розробляє інструкції щодо охорони праці під час експлуатації машин, механіз​мів, приладів, виконання конкретних робіт;

7.3.4   здійснює контроль за своєчасною видачею відповідного спецодягу, спецвзуття і засобів індивідуального захисту працівникам;

7.3.5   проводить інструктажі щодо охорони праці та забезпечує своєчасне навчання працівників безпечним навичкам праці відповідно до Типового положення;

7.3.6   оформляє допуск працівникам на виконання робіт у підрозділах (дільницях) це​ху, доповідні на припинення робіт мостових кранів та інших механізмів;

7.3.7   організовує використання наочних засобів пропаганди охорони праці — інст​рукцій, пам'яток, плакатів та ін.;

7.3.8   повідомляє керівника та службу охорони праці, безпеки життєдіяльності на​вчального закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з учасником навчально-виховного процесу, організовує надання першої долікарської допо​моги потерпілому, бере участь у розслідуванні нещасних випадків.

(Підпункт 7.3.8 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7.4.
Майстер виробничої дільниці (цеху):

7.4.1   організовує безпечне проведення робіт;

7.4.2   проводить систематичне спостереження за станом виробничого, вентиляційного обладнання, риштувань, захисних пристроїв, кріплень котлованів, траншей тощо;

7.4.3   регулярно проводить перевірку чистоти і порядку на робочих місцях, проходах та під'їзних коліях, забезпечення достатньої освітленості робочих місць, а та​кож правильне утримання та експлуатацію підкранових колій;

7.4.4   проводить з працівниками інструктажі з охорони праці в процесі виконання робіт на робочому місці відповідно до Типового положення;

7.4.5   здійснює контроль за правильним використанням спецодягу, спецвзуття та ін​ших засобів індивідуального захисту, дотриманням норм перенесення вантажів, забезпеченням робочих місць запобіжними написами і плакатами;

7.4.6   терміново повідомляє про нещасний випадок керівника та службу охорони пра​ці навчального закладу, організовує надання першої долікарської допомоги по​терпілому, бере участь у розслідуванні нещасних випадків.

7.5.
  Головний бухгалтер (бухгалтер):

7.5.1
  здійснює контроль за правильною витратою коштів, які виділяються на виконання заходів окремого розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності колективного договору (угоди), забезпечує виконання заходів, що передбачені чинним законодавством з охорони праці;

(Підпункт 7.5.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7.5.2   веде облік коштів, що витрачаються на виконання заходів щодо охорони праці, готує довідку керівнику навчального закладу про фактичну витрату коштів на виконання цих робіт;

7.5.3   організовує передплату періодичних видань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності.

(Підпункт 7.5.3 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7.6.
Начальник відділу кадрів (інспектор відділу кадрів):

7.6.1   оформляє на роботу осіб, які пройшли вступний інструктаж та інструктажі на робочому місці з охорони праці, безпеки життєдіяльності, а також переведення на іншу роботу за висновками лікувально-профілактичної установи;

(Підпункт 7.6.1 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

7.6.2   оформляє на роботу осіб після попереднього медичного огляду в лікувально-про​філактичній установі, а також направляє на періодичний медичний огляд осіб, які працюють у шкідливих і небезпечних умовах, зберігає висновки лікуваль​но-профілактичної установи про їхній етап здоров'я;

7.6.3   оформляє направлення працівників на навчання і перевірку знань з охорони праці, безпеки життєдіяльності;

(Підпункт 7.6.3 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782) 

7.6.4.  оформляє на роботу жінок та осіб віком до вісімнадцяти років з урахуванням чинних законодавчих та нормативно-правових актів про застосування праці не​повнолітніх і жінок;

7.6.5.  контролює наявність посадових інструкцій, у яких обов'язково відображено пи​тання охорони праці, безпеки життєдіяльності.

(Підпункт 7.6.5 із змінами, внесеними згідно з наказом 

Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782)

8. Порядок проведення та реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності

8.1.   Інструктажі з безпеки життєдіяльності проводяться з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами. Інструктажі містять питання охорони здоров'я, пожежної, радіаційної безпеки, безпеки дорожнього руху, реагування на надзвичайні ситуації, безпеки побуту тощо.

Учні і вихованці, які інструктуються, розписуються в журналі, починаючи з 9-го класу.

8.2. Перед початком навчальних занять один раз на рік, а також при зарахуванні або оформленні до навчального закладу вихованця, учня, студента, курсанта, слу​хача, аспіранта проводиться вступний інструктаж з безпеки життєдіяльності службами охорони праці. За умови чисельності учасників навчально-виховного процесу в закладах понад 200 осіб вищезазначеними службами проводиться навчання з вихователями, класоводами, класними керівниками, майстрами, кураторами груп тощо, які, у свою чергу, інструктують вихованців, учнів, сту​дентів, курсантів, слухачів перед початком навчального року. Програма вступ​ного інструктажу розробляється в навчальному закладі на основі орієнтовного переліку питань вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності. Програма та порядок проведення вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності за​тверджуються наказом керівника навчального закладу.

8.3. Запис про вступний інструктаж робиться на окремій сторінці журналу обліку навчальних занять.

8.4. Первинний інструктаж з безпеки життєдіяльності проводиться на початку за​няття у кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, спортзалі тощо наприкінці навчального року перед початком канікул, а також за межами навчального за​кладу, де навчально-виховний процес пов'язаний з використанням небезпечних або шкідливих для здоров'я факторів. Первинний інструктаж проводять викла​дачі, вчителі, класоводи, куратори груп, вихователі, класні керівники, майстри виробничого навчання, тренери, керівники гуртків тощо. Цей інструктаж про​водиться з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспіран​тами, а також з батьками, які беруть участь у позанавчальних заходах. Первин​ний інструктаж також проводиться перед виконанням кожного завдання, пов'язаного з використанням різних матеріалів, інструментів, приладів, на по​чатку уроку, заняття, лабораторної, практичної роботи тощо.
8.5. Запис про проведення первинного інструктажу робиться в окремому журналі реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності, який зберігається в кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, цеху, спортзалі та іншому робочому місці.

Первинний інструктаж, який проводиться перед початком кожного практично​го заняття (практичної, лабораторної роботи тощо), реєструється в журналі об​ліку навчальних занять, виробничого навчання на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття.

8.6.
Позаплановий інструктаж з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами проводиться у разі порушення ними вимог нормативно-правових актів з охорони праці, що може призвести чи призвело до травм, аварій, пожеж тощо, при зміні умов виконання навчальних завдань (лабораторних робіт, виробничої практики, професійної підготовки тощо), у разі нещасних випадків за межами навчального закладу.

Реєстрація позапланового інструктажу проводиться в журналі реєстрації інст​руктажів, що зберігається в кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, цеху, спортзалі тощо.

8.7.
Цільовий інструктаж проводиться з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами навчального закладу у разі організації позанавчальних заходів (олімпіади, турніри з предметів, екскурсії, туристичні походи, спортивні змагання тощо), під час проведення громадських, позанавчальних робіт (прибирання територій, приміщень, науково-дослідна робота на навчально-дослідній ділянці тощо). Реєстрація проведення цільового інструктажу здійснюється у журналі реєстрації інструктажів.
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