ПЕРЕЛІК

НЕОБХІДНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ У КАБІНЕТІ ГЕОГРАФІЇ

І. Загальна нормативно-правова база:

1.  Закон України Про освіту.

2.  Закон України Про загальну середню освіту.

3.  Державний стандарт базової і повної середньої освіти – чинний.

5.  Національна доктрина розвитку освіти.

6.  Типові правила внутрішнього розпорядку для працівників державних навчально-виховних заходів України.

7.  Загальні правила поведінки учнів під час навчально-виховного процесу у ЗНЗ України.

8.  Про використання мобільних телефонів під час навчального процесу.

ІІ. Документація кабінету:

1. Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів.

2. Протоколи та акти вимірювань електробезпеки та перевірки заземлення кабінету географії.

3. АКТ-дозвіл на проведення занять у кабінеті географії у поточному році.

4. Базовий перелік засобів навчання та обладнання кабінету  географії .

5. Інвентарна книга кабінету географії.

6. Банк інноваційної діяльності .

7. Паспорт кабінету географії.

8. Графік роботи кабінету географії.

9. План роботи кабінету географії на поточний рік.

10.Перспективний план кабінету географії на 3-5 років.

11.Копія наказу по школі про призначення завідуючого кабінетом географії.

12.Безпечне проведення занять у кабінетах природничо-математичного напряму загальноосвітніх навчальних закладів –   (Інструктивно-методичні матеріали).

13.Про затвердження Типових переліків навчально-наочних посібників, технічних засобів навчання та обладнання загального призначення для загальноосвітніх навчальних закладів. 

ІІІ. Санітарно-гігієнічні вимоги:

1.    Державні санітарні правила і норми влаштування кабінетів – 

       ДСанПіН 5.5.2.008-01


2.    Вимоги до обладнання кабінету географії – рекомендації.

3.    Правила безпечної експлуатації електроустановок споживачів – 
       ДНАОП 0.00-1.21-98

4.    Правила користування електричною енергією.

ІV. Техніка безпеки та охорона праці:

1. Типове положення про навчання з питань охорони праці - НПАОП 0.00-4.12-0523.   
2. Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах.

3. Положення про порядок розслідування нещасних випадків у кабінеті географії.

4. Акт про нещасний випадок з учнем у кабінеті географії.

5. Журнал реєстрації нещасних випадків у кабінеті географії.

6. Правила пожежної безпеки для закладів у кабінеті географії.

7. Типове положення про спеціальне навчання з питань пожежної безпеки.

8. Посадова інструкція вчителя.

9. Посадова інструкція завідуючого кабінетом географії.

10.Посадова інструкція лаборанта.

11.Посадова інструкція-керівник гуртка.

12.Інструкція з охорони праці на робочому місці для вчителя.

13.Правила безпеки під час проведення навчально-виховного процесу у кабінетах (лабораторіях) загальноосвітніх навчальних закладів.

14.Інструкція з охорони праці під час проведення навчальних занять у кабінеті географії.

15.Орієнтовний перелік питань вступного інструктажу з ОБЖ для учнів.

16.Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці у кабінеті географії.

17.Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці у кабінеті географії.

18.Інструкція з пожежної безпеки в кабінеті географії.

19. Журнал реєстрації протипожежного інструктажу у кабінеті географії.

20. Інструкція користування вогнегасником.

21. Інструкція з електробезпеки у кабінеті географії.

22. Інструкції з ПМД при ураженні електрострумом у кабінеті географії.

23. Методичні рекомендації щодо організації навчально-виховного процесу під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів загальноосвітніх навчальних закладів.

24. Інструкція з охорони праці при проведенні екскурсії з географії.

25. Інструкція надання першої медичної допомоги при одержанні травм у кабінеті географії.

26. Вміст аптечки першої допомоги у кабінеті географії.

27. Положення про адміністративно-громадський контроль з охорони праці у навчальному закладі.

28.Журнал обліку проведення адміністративно-громадського контролю у кабінеті географії.

32.Порядок дій при виникненні пожежі у кабінеті географії.

33.План евакуації у випадку аварійних ситуацій у кабінеті географії.

35.Норми первинних засобів пожежогасіння у кабінеті.

36.Посвідчення про перевірку знань з Охорони праці.

37.Стенд з охорони праці з розміщенням основних документів у кабінеті географії.

V. Навчально-методичне забезпечення кабінету:

1. Методичні рекомендації щодо вивчення географії на 2016/2017 н. р.

2. Перелік посібників з географії, економіки, на 2016/2017 н. р.

3. Програми з географії.

4. Календарне планування з географії 6-11 класи.

5. Поурочні плани-конспекти з географії (окремі зразки.).

6. Підручники з географії ..

7. Посібники з географії (окремі зразки).

8. Загальні критерії оцінювання навчальних досягнень.

9. Критерії оцінювання навчальних досягнень з географії.

10. Про обсяг і характер домашніх завдань учнів.

11. Інструкція з ведення класного журналу.

12. Науково-методичні і науково-популярні журнали з географії.


                                         Роль кабінету географії в роботі вчителя 
Шкільний географічний кабінет – це матеріальна база організації і проведення всієї навчально-виховної роботи на уроках географії і позакласного виховання.
Географічний кабінет – дуже важлива ланка в організації навчально - виховного процесу на уроках географії. Адже в географічному кабінеті знаходиться вся матеріально – технічна база, яку необхідно використовувати при проведенні уроків з 6-го по 10-й класи.
Навчально-географічне обладнання кабінету має величезний вплив на ефективність навчання і виховання.
У викладанні географії шкільне обладнання забезпечує наглядність навчання. А це – одне із важливих джерел інформації, засіб пізнавальної діяльності школярів.
Використання навчального обладнання сприяє підвищенню рівня організації праці учнів і вчителя, дозволяє створити необхідні умови для вдосконалення викладання географічної інформації, підвищенню якості знань учнів. Матеріальна база шкільної географії створює умови для самостійної діяльності учнів.
У зв’язку з тим, що різні види навчального обладнання характеризуються нерівноцінними функціонально-дидактичними можливостями, виникає проблема диференційованого підходу до використання їх у процесі формування знань, вмінь і навичок учнів. Наприклад, карти, необхідні для формування просторових і картографічних уявлень, понять про розташування географічних об’єктів. Макети створюють образне уявлення про географічні об’єкти, приладами користуються при виконанні практичних робіт, при проведенні спостережень.
Аналізуючи зміст навчальних засобів, учні розвивають мислення і мову, виявляють великий інтерес до предмету, оволодівають елементарними навиками наукових досліджень.
Засоби навчання сприяють національно-патріотичному вихованню учнів, допомагають формуватись їх естетичним смакам.
Використання наглядних засобів навчання розвиває в учнів практичні вміння і навички: робота з картою, приладами, глобусом, компасом.
Навчальне обладнання має великий вплив на вдосконалення форм і методів навчання. А це, в свою чергу сприяє використанню вчителем різноманітних методичних прийомів, підвищує ефективність викладання, сприяє розвитку творчості та ініціативи школярів.
В кабінеті географії , на відміну від інших шкільних приміщень створюються необхідні умови для демонстрації, зберігання і накопичування навчально – наглядних посібників, які необхідно використовувати на уроках географії. В тому числі накопичуються і зберігаються роботи учнів, які можна, як приклад використовувати для інших школярів. Наприклад, творчі завдання з географії (проектні роботи), основ економіки, кращі роботи з проведеного тижня географії.
Звичайно, що урок – це основна, але не єдина форма навчально-виховної роботи в школі. Для того, щоб задовольнити географічні інтереси дітей , в кабінеті географії можна проводити заняття краєзнавчого гуртка «Рідний край» для учнів 6 кл., факультатив з географії «Країнознавство» для учнів 10-го класу. В даному випадку кабінет виступає зв’язувальною ланкою між уроками географії і позакласними годинами. Старшокласники поглиблюють знання з тем, які вивчають у шкільній програмі. За необхідністю проводити консультації для учнів школи з питань контрольного опитування. З цією метою виготовляється стенд «Готуємось до контролю знань». В післяурочний час доцільно проводити роботу з обдарованими дітьми, які готуються до міської географічної олімпіади.
Працездатність вчителя і учнів, ефективність їх роботи залежить від санітарно-гігієнічних умов До числа важливих факторів, які забезпечують оптимальні умови відноситься мікроклімат у кабінеті, тобто температура повітря (+16º, +18º), вологість повітря (30% - 60%). В кабінеті необхідно мати прилади для вимірювання температури, тиску та вологості повітря.
Освітлення – одна із важливих умов працездатності учнів. У кабінеті необхідні освітлювальні лампи у відповідності до сучасних вимог. Вдала кольорова гама побілки стін підвищує якість освітлення, знижує зорову і нервову втому, створює робочий настрій. Фарба на підлозі повинна поєднуватись з кольором стін. 
В географічному кабінеті має бути затишно та комфортно, як для учнів, так і для вчителів. Тоді процес навчання буде приносити радість та задоволення усім! 
Географічний кабінет займає провідну роль у вивчення курсу  географії в школі. Ще в кінці ХІХ століття кабінети географії створювали в привілейованих школах царської Росії. На початку ХХ століття поширюється тенденція до викладання різних предметів в окремих кабінетах, що сприяло покращенню якості навчання цих предметів. М.М.Баранський (1888 – 1961) дуже високо оцінював наявність географічного кабінету в школі і вважав його "справжнім штабом” усієї  роботи, резервом подальшого вдосконалення навчально-виховного процесу, підвищення якості знань, умінь і навичок учнів з географії.

Добре обладнаний кабінет географії стимулює  мотивацію та зацікавленість учнів до вивчення курсу географії в школі.
                                    Обладнання кабінету  географії
Географічний кабінет – це спеціально обладнане приміщення з раціонально-логічним розміщенням комплекту наочності та технічних засобів навчання, меблями, які стимулюють і забезпечують ефективність процесу вивчення географії. Для обладнання кабінету географії необхідна кімната не менше 50  кв. м. і лаборантська кімната площею до 20  кв. м. У школах з великою кількістю учнів доцільно створювати два географічних кабінетів з однією лаборантською кімнатою: один для середніх (5-7 класів) і другий для старших (8-11 класів).

У кабінеті географії мають бути: шафи для навчальних посібників і літератури,  експозиційні стенди, глобуси, географічні карти світу та України, телевізор, відеомагнітофон, екран і кіноапаратура, портрети видатних географів світу, робочі місця для вчителя та учнів, інше обладнання.

Робоче місце вчителя є місцем демонстрування наочних засобів навчання.

Розміщуючи обладнання в кабінеті, необхідно враховувати науково – географічні, педагогічні, психолого-фізіологічні, санітарно-гігієнічні, естетичні вимоги сьогодення, норми і правила безпеки.

У лаборантській кімнаті, яка призначена для зберігання технічних засобів навчання, наочних посібників, зручно розміщують відповідні меблі та різногабаритні посібники.

Кабінет географії повинен бути обладнаний тематичними та змінними стендами.

Проте за зовнішнім оформленням він не повинен нагадували музей чи  виставку. Практика показала, що коли всі стіни кабінету постійно завішані картинами, географічними картами, плакатами, портретами мандрівників, то учні розсіюють свою увагу, розглядаючи ці експонати та відволікаються від пояснень вчителя. На сучасному етапі розвитку освіти, оформлення кабінету вимагає комп’ютерного забезпечення.

ПАСПОРТ 

кабінету географії

_____________________________________________________

(назва школи)

Завідувач _______________________________________________

                                                               (підпис)

__________________________________________________________

                             (прізвище, ім’я та по батькові вчителя)
Паспорт

 кабінету географії

________________________________  шк. _____________ ст.

Завідувач кабінетом 

____________________________________________________

Клас, який відповідає за кабінет

____________________________________________________

Загальна площа кабінету

____________________________________________________

Число учнівських місць 

____________________________________________________

Прізвище та ініціали вчителів, які працюють у кабінеті:

____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________ 

Облік засобів навчання

	№
	Найменування майна
	Кількість

	1
	Стіл учителя 
	

	2
	Стілець учителя 
	

	3
	Парти учнівські 
	

	4
	Стільці учнівські 
	

	5
	Дошка
	

	6
	Дошка магнітна 
	

	7
	Шафи
	

	8
	Стенди 
	

	9
	Портрети 
	

	10
	Комп’ютер 
	

	11
	Телевізор
	

	12
	Магнітофон 
	

	13
	Відеомагнітофон 
	

	14
	Епідіаскоп
	

	15
	Діапроектор 
	

	16
	Мультимедійний проектор
	

	17
	Карнизи
	

	18
	Штори 
	

	19
	Годинник
	

	20
	Термометр
	

	21
	Барометр 
	

	22
	Гігрометр 
	

	23
	Глобуси
	

	24
	Муляжі 
	

	25
	Таблиці 
	

	26
	Карти 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примітка: перелічити всі наявні в кабінеті засоби.

	№
	Назва документа
	Примітка

	1
	Положення про навчальний кабінет 
	

	2
	Перспективний план кабінету
	

	3
	План роботи кабінету на навчальний рік  
	

	4
	Навчальні програми з предмета 
	

	5
	Календарно-тематичні плани 
	

	6
	Поурочні плани
	

	7
	Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів
	

	8
	Плани роботи гуртків 
	

	9
	Інвентарна книга 
	

	10
	Матеріальна книга 
	

	11
	Інструкції з техніки безпеки  та охорони праці  в навчальному кабінеті  
	

	12
	Календар погоди 
	

	
	
	

	
	Нормативні документи 
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Матеріали для вивчення (перевірки)

навчальних досягнень учнів з географії

	№
	Клас
	Тема
	Кількість

	
	
	ТЕСТИ 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Географічно-термінологічні  диктанти 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Практичні роботи 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Навчально-методична, довідкова література

 (енциклопедії, словники, довідники методичні посібники

 з викладання предмета, дидактичні матеріали, 

збірники географічних диктантів, тестів, науково-популярна

 література з навчальної та позакласної роботи

	№
	Автор
	Назва, видавництва, рік видання
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Журнали, газети

	№
	Назва
	№ журналу 

газети
	Рік

 видання
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Навчально-наочні посібники

(карти, атласи, таблиці, колекції, муляжі, прилади)

	№
	Клас
	Назва
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Екранно-звукові посібники

(комп’ютерні програми, відеокасети, аудіокасети,

диски, діафільми, інше)

	№
	Клас
	Назва
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Навчально-методичні комплекти 

	№
	Назва тематичних папок
	Кількість

	1
	Нормативні документи з викладання географії та в 2016/2017 н.р.
	

	2
	Матеріали перспективного педагогічного досвіду 
	

	3
	Методичні рекомендації щодо викладання географії 
	

	4
	Матеріали олімпіад 
	

	5
	Матеріали моніторингу рівня навчальних досягнень з географії 
	

	6
	Тести з географії 
	

	7
	Позакласна робота 
	

	8
	Географія рідного краю 
	

	9
	Матеріали науково-дослідницької роботи учнів
	

	10
	Пам’ятки-інструкції з самостійної роботи учнів, проведення практичних робіт  
	

	11
	З історії географічних досліджень 
	

	12
	Матеріали проведення предметних тижнів з географії 
	

	
	
	

	
	
	



