ВСЕ ДЛЯ ЗАВІДУВАЧА КАБІНЕТУ ГЕОГРАФІЇ
Добре обладнаний кабінет географії стимулює  мотивацію та зацікавленість учнів до вивчення курсу географії в школі. Його  оснащення  покладено на завідувача кабінету, який знаючи всю кабінетну документацію, вимоги до створення та оформлення навчального кабінету, може перетворити шкільний курс географії у справжню казкову країну, а кабінет – на творчу лабораторію вчителя.
…………………………………………………………………………………….
     Найперше, що має зробити завідувач кабінету географії в школі, це створити пакет кабінетної документації, до якого входять: 1) положення про навчальний кабінет; 2) інструкція з охорони праці;   3) інструкція з протипожежної безпеки;  4) правила роботи в кабінеті; 5) інвентарна книга; 6) річний план роботи кабінету; 7) перспективний план розвитку кабінету; 8) паспорт кабінету.

  Усі матеріальні цінності кабінету обліковуються в ін​вентарній книзі, яка прошнурова​на, пронумерована, скріплена печаткою та заповнюється за таким зразком (див.таблицю1)
                                                                                                              Таблиця 1
	№

п/п
	Назва предмета
	Інвентарний номер
	Коли придбано
	Кількість і вартість
	Час і причина списання

	1
	Телевізор
	630399
	23.03.1991.
	1 шт.

840 грн. 00 коп.
	31.10.22012.
(вийшов з ладу)


     Перспективний план розвитку кабінету складається, як правило, на п’ять років і затверджується директором. У ньому доцільно було б виділити  два розділи: 1) матеріально-технічне забезпечення; 
2) навчально-методичне забезпечення. В кожному з них по роках вказати заплановані придбання.
      Крім перспективного плану, необхідно мати річний, пункти якого обов’язково узгоджені з перспективним і дещо розширені. Цей документ затверджується методичним об’єднанням вчителів кафедри географії та погоджується директором навчального закладу і має таку орієнтовну структуру (див. таблицю 2)
                                                                                                         Таблиця 2

	№ п/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання
	Відмітка про виконання

	
	І. Організаційна робота
	
	
	

	1.1
	Закріплення за учнями робочих місць, проведення інструктажів  серед учнів з техніки безпеки
	03.09.2012.
	Талах С.Г., - завідувач каб.

Чилій В.Г. – вч.геогр.
	виконано

	
	ІІ. Навчально-методична робота
	
	
	

	1.2.
	Складання різнорівневих завдань для уроків контролю знань для учнів 6-8 класів
	Протягом 

року


	Вчителі географії
	

	
	ІІІ. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету
	
	
	

	1.3.
	Подання заявки на придбання ксерокса, нового комп’ютера, телевізора, DVD-програвача, таблиць з географії, картин,  комплекту карт України, електронних підручників та комп’ютерних програм
	До 15.10.2012.
	Завідувач кабінету
	виконано

	
	IV. Позакласна робота з учнями
	
	
	

	1.4.
	Проведення географічного КВК
	25.03.2012.
	Рутберг Л. А.
	

	
	V. Інформаційно-бібліографічна робота
	
	
	

	1.5.
	Систематизація літератури за такими розділами:

А) наукова; Б) довідкова;

 В) художньо-географічна


	Протягом року
	Завідувач кабінету
	


     У кабінеті географії повинен бути паспорт, до яко​го  слід включити усі необхідні документи: положення про навчальний кабінет, інструкції, опис технічних засобів, опис навчально-методичної літератури та посібників, перелік компакт-дисків, аудіо-та відеокасет, план роботи  та перспективний план оснащення кабінету засобами на​вчання та шкільним обладнанням. 
     Паспорт прошнуровується, пронумеровується, скріплюється печаткою і складається з таких розділів:

 І. Паспортна частина. Тут  вказується назва загальноосвітнього закладу, його адреса, рік побудови, кількість поверхів.
ІІ. Санітарно-гігієнічні умови приміщення. Зазначається поверх, де розміщується кабінет географії, його розміри, орієнтація вікон, фарбування стін, дошки, колір штор, підлоги і т.д.
ІІІ. Оформлення навчального кабінету. Описуються наявні експозиції, змінні та постійно діючі стенди.
ІV. Матеріально-технічне забезпечення. Вказується кількість парт, стільців для учнів, наявність робочого місця для вчителя, існуючі технічні та демонстраційні засоби навчання, пристосування для них,  перераховуються наявні карти, глобуси, комп’ютерні програми, таблиці.
 V. Навчально-методичне забезпечення. Тут іде структуризація на підрозділи із зазначенням в кожному з них відповідних матеріалів:
  5.1. Література:

5.1.1. Художня, науково-популярна;
5.1.2. Довідкова література;
5.1.3.  Навчальні програми;
5.1.4. Підручники;
5.1.5. Методична література;
5.1.6. Посібники (папки);
5.1.7. Фахові журнали та газети;
5.1.8. Матеріали з досвіду роботи вчителів.
    Важливе значення має також дизайн та оснащення кабінету і лаборантської кімнати. Оформлення здійснює завідувач, вчителі географії, керуючись положенням про навчальний кабінет географії, враховуючи те, що за зовнішнім виглядом він не повинен нагадувати музей  чи  виставку, щоб не відволікати уваги учнів. Та все ж таки наявні стенди мають вміщувати максимум географічної інформації.

     Розпочинати оформлення кабінету потрібно із придбання вивіски на двері «Кабінет географії».

     Далі  проводиться оснащення тематичними стендами. Над дошкою доцільно розмістити вислів про географію чи зображення певного географічного об’єкта, тобто щось захоплююче, що привертало б увагу дітей і формувало загальні уявлення про предмет вивчення географічної науки.
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    Зображення на стенді глобуса дає дітям розуміння того, що в цьому кабінеті буде вивчатися опис Землі, а виділення частинки «ойкумени» - поняття про те, що вивчення такого предмета, як географія, відкриє деталі будь-якого куточка світу. Якщо добре придивитися, то під текстом нанесено картосхему світу і України. Це шифрування буде постійно нагадувати дітям про те, що карта – це мова географії.

     В географічному кабінеті обов’язково мають бути портрети географів, які доцільно розмістити над дошкою. 
     Із тематичних постійно діючих у кабінеті географії стендів можна виготовити такі: «Способи орієнтування на місцевості», «Внутрішня будова Землі», «Річний рух Землі», «Краєвиди України». Останній з них варто зробити комплексним, тобто поєднати контурну карту України із її лісовими, лісостеповими, степовими та гірськими краєвидами.
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    Між нижньою і верхньою панелями можна створити своєрідний «екватор» у вигляді умовних знаків.
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    До постійно діючих стендів кабінету географії належать також фізична або політична карта світу, України, рідного краю (наприклад, області).    

     Карта світу виготовляється у вигляді двох півкуль. На цьому ж стенді у формі зносок і вже у меншому масштабі можна зробити адміністративну карту України і своєї області.
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     Якщо в школі немає кабінету економіки, то в географічному варто обладнати хоч куточок економіки.

     Для цього в одній із ніш меблів можна поставити папки із нормативними документами та методичними рекомендаціями щодо викладання економіки в школі, а також вмонтувати стенд із назвою «Куточок економіки», на якому  виготовити декілька «кишеньок», в яких можна буде періодично змінювати інформацію. Для прикладу, в одній комірці можна розмістити відомості про переможців олімпіад різних рівні, географічних конкурсів, турнірів і ін.,  в іншій - найновіші економічні новини, ще в іншій - перелік вузів, які готують спеціалістів економічних спеціальностей або  інформацію про вид занять, наприклад, економіста, бухгалтера, фінансиста і т.д.

[image: image9.jpg]2z
£
=
=
=
E
-




   [image: image10.jpg]



     За умови відсутності в школі метеомайданчика в кабінеті географії створюється метеорологічний куточок, до якого слід включити  календар погоди та такі прилади, як барометр, термометр, гігрометр.
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     До змінних стендів кабінету відносять такі, інформація на яких постійно оновлюється. Їх зручно робити із «кишеньками». В «кишеньці» календаря погоди кожного місяця слід змінювати дані показників.
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    Стенд «Сьогодні на уроці» ділиться на два відділення. В одне поміщається теоретичний матеріал, а в друге – фотосюжети до теми, що вивчається.
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        Стенд «На допомогу дітям» можна виготовити з трьома комірками, розмістивши в них правила роботи в кабінеті, інструкцію з охорони праці та інструкцію з протипожежної безпеки в кабінеті географії.

     Окрасою кабінету може стати вітрина мінералів і гірських порід, яка прилаштовується в одному куточку  класної кімнати або на всю довжину стіни.
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   Творча лабораторія вчителя географії буде виглядати сучасніше, якщо її обладнати технічними засобами навчання.

     Завідувач  має подбати і про озеленення кабінету, тобто створення в ньому своєрідних рекреаційних куточків, які будуть надихати на творчість та зніматимуть втому, як учнів, так і педагогів.
[image: image18.jpg]


  [image: image19.png]F : i





    Дуже добре, коли поряд з кабінетом географії знаходиться лаборантське приміщення, в якому зберігаються технічні засоби навчання, наочні посібники, розміщуються секційні меблі та різні навчальні прилади, які можна використовувати на уроці. Лаборантську кімнату можна також  цікаво оформити. 

     Добре було б відвести поличку для  зберігання глобусів та розміщення матеріалів методичних об’єднань, семінарів, засідань кафедри  і ін.
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     Щоб не захаращувати кабінету, настінні карти також слід розмістити в лаборантській. Пам’ятайте: всі карти мають бути пронумеровані і систематизовані. Це полегшить їх пошук при підготовці до уроку. 
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     В цій же кімнаті на відповідних стендах необхідно  розмістити:

- проблемні теми школи, міста (села, району), області, теми проблемних питань, над якими працює вся кафедра географії та кожний вчитель кафедри зокрема;
-  список переможців (за останні 5 років) Всеукраїнських олімпіад різних етапів, МАН, конкурсів, турнірів та ін. і вчителів, які їх підготували.

  На завідувача кабінету покладається завдання працювати над створенням

різного роду картотек, медіатек та каталогів, які також зберігаються у лаборантській.
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    Наприклад, можна оформити  алфавітний каталог науково-популярної літератури. Для цього вся наявна в кабінеті література описується на карточках і в алфавітному порядку розміщується в каталозі. Цю ж саму літературу можна систематизувати за класами, розділами, темами і т.д.    


     Картотека ж часто створюється для доповнення каталогу, вона дає більше можливостей при підборі певного матеріалу із даної теми. Для прикладу, оформляючи картотеку періодики на картці, слід зазначити автора, назву статті, номер журналу чи газети, видання, обов’язково вказуючи сторінки, на яких розміщена ця стаття в періодичному виданні. Газетні та журнальні статті також  можна систематизувати за галузями географічних знань, класами, розділами, темами і т. д. 

     Вище зазначені напрацювання з упевненістю можуть використовувати завідувачі кабінетів як міських, так і сільських шкіл, вчителі географії, студенти  педагогічних вузів географічного факультету і ін. Оволодіння ними неодмінно зробить  завідувачів кабінету справжніми майстрами своєї справи.
Література
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Матеріали міських та  шкільних семінарів та методоб’єднань
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Відео-урок Талах С.Г. на тему: «Економіко-географічна характеристика Польщі»


Вчитель демонструє методику використання комп’ютерних та проектних технологій на уроці географії у 10 класі


(зразок заповнення  картки)





5-10 класи  клас





Науково-популярна література





Картотека





Періодика





ГЕОГРАФІЯ УКРАЇНИ





8-9 клас





�





М -10 – шифр, під яким знаходиться книга в кабінеті





Мольчак Я.О., Ільїн  Л.В. 


Загальне землезнавство: Навчальний посібник. –


Луцьк: Видавництво ВДУ «Вежа», 1997. 232с.


У посібнику розглянуті всі елементи та складові частини географічної оболонки, а також Земля  у світовому просторі, ґрунтовий покрив, людина і суспільство, охорона природи і раціональне використання природних ресурсів.      (зразок заповнення картки каталогу)








Бочко М. І.


Соціальна сфера. 9 клас. //


 Географія. – Х.: Вид. група «Основа», 2012. - № 1. -С. 38-39.


В даній статті наводяться розробка уроку з теми «Соціальна сфера», де показані різні прийоми роботи на уроці географії у 9 клас, наводяться дуже цікаві факти щодо сучасного розвитку даної сфери в Україні, описуються її проблеми та перспективи 


(зразок заповнення картки картотеки)
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