                                      План заходів
з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 
                            у 2023-2024 н.р.
	№ з/п
	  Заходи з проведення атестації 
	Термін виконання
	Відповідальний 
	Організаційно -правова основа

	1
	Проаналізувати перспективний план атестації педагогів ліцею і вихователів дошкільного 
	Серпень, 2023р.
	Директор ліцею
Рогозіна Г.В.
	Перпективний план

	2
	Ознайомити колектив з нормативно – правовими документами щодо атестації, наказом МОН України «Про затвердження  Положеня про атестацію педагогічних працівників» від 09.09.2022р. №805
	Вересень, 2023р.
	Заступник директора з навчально – виховної роботи 
Мокринчук М.Т.
	Наказ
Положення про 
атестацію

	3
	Підготовка та видання наказу «Про створення атестаційної комісії», «Про  атестацію педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.»
	   До 20.09.2023р.
	Рогозіна Г.В.
	Наказ


	4
	Складання списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, строків проходження підвищення кваліфікації та подача їх до атестаційної комісії
	  До 20.09.2023р 
	Рогозіна Г.В.
	Список педагогів, наказ, сертифікати про підвищення кваліфікації

	5
	Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2023- 2024 н.р., графіка роботи атестаційної комісії та ознайомлення їх під підпис. 
	 До 10.10.2023р 
	Рогозіна Г.В. засідання 
атестаційної
комісії
	Протокол 

	
6
	Опрацювання нормативно-правових документів       педагогів, що атестуються
	До 20.10.2023р 
	Мокринчук М.Т.
	Нормативні документи

	7
	Оформити інформаційний стенд «Куточок атестації»
	Жовтень
	Мокринчук М.Т.
	Список вчителів

	8
	Вивчення атестаційною комісією ліцею педагогічної діяльності вчителів, що атестуються
	 До 15.03.2024р 
	Члени атестаційної комісії
	Наказ, 
доповідні записки

	9
	Презентація досвіду роботи педагогів, які атестуються.
	Лютий,
2024 р

	Члени атестаційної комісі
	Презентації 

	10
	Ознайомлення педагогів, що атестуються з характеристиками під підпис
	До 15.03.2024р 
	Мокринчук М.Т.
	Журнал обліку

	11
	Підготовка атестаційних листів.
	До 
 20.03.2024р
	Рогозіна Г.В.
Розвадовська С.В.
	

	12
	Засідання атестаційної комісії. Ознайомлення педагогічних працівників із рішенням комісії під підпис у день засідання комісії
	28.03.2024р 
	Рогозіна Г.В.
Розвадовська С.В.
	Протокол

	13
	Видача одного екземпляра атестаційного листа педагогічним працівникам під підпис
	28.03.2024р 
	Рогозіна Г.В.
Розвадовська С.В.
	Атестаційні листи

	14
	Наказ директора за результатами атестації
	28.03.2024р 
	Рогозіна Г.В.
	Наказ

	15 
	[bookmark: _GoBack]Доведення до відома педагогічних працівників наказу про результати атестації, подача його до бугалтерії для нарахування заробітної плати
	30.03.2024р
	Рогозіна Г.В.
	Наказ

	16
	Внесення  у трудові книжки педагогів, які атестувались, рішення атестаційної комісії
	Квітень
2024р
	Рогозіна Г.В.
	Трудові книжки







