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ПІДВОЛОЧИСЬКА СЕЛИЩНА РАДА     ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ
КАМ’ЯНКІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ
ПІДВОЛОЧИСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ   ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ
                                                                                                                                                                                                            Код ЄДРПОУ 24619744
НАКАЗ
 30  серпня  2024  року                  с.Кам’янки                                     № 135 - од 

Про введення електронного журналу
 та електронного щоденника у 2024-2025  навчальному році

[bookmark: _GoBack]	На виконання рішення педагогічної ради  (протокол №11) від 28 серпня 2024 року  та з метою вдосконалення управлінської діяльності, планування та організації освітнього процесу із застосуванням інформаційних технологій,

НАКАЗУЮ:
	1. Розпочати з 02 вересня 2024 року впровадження в освітню діяльність педагогічного колективу електронного журналу для учнів 1-11 класів Кам’янківського ліцею.
	2. Ведення електронного журналу та електронного щоденника здійснювати на порталі Нові знання.
	3. Призначити відповідальним за організацію роботи з впровадження електронного журналу, надання необхідної методичної допомоги заступника директора з навчально-виховної роботи Світлану Капеняк та надати їй функції системного адміністратора.
4. Системному адміністратору Світлані Капеняк:
4.1. Провести майстер-клас з педагогічними працівниками ліцею щодо ведення електронних журналів.
4.2. Надати доступ адміністратора для моніторингу ведення журналів директорці ліцею Оксані Кучеравенко.
           5. Призначити відповідальними за введення інформації в електронних журналах/щоденниках класоводів, вчителів-предметників, класних керівників.
	6. Затвердити заходи з впровадження електронного журналу в освітній процес (додаток1).
7. Класним керівникам 	інформувати	батьків	учнів	про впровадження електронного журналу в ЗЗСО.	
	8. Адміністратору сайту закладу, вчителю інформатики Андрію Міхневичу  висвітлити наказ на сайті ліцею.
	9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директорка ліцею                                                    Оксана КУЧЕРАВЕНКО

 З наказом ознайомлені:
С.В.Капеняк
А.Л.Міхневич

Додаток 1
До наказу № 135-од від 
30 серпня 2024 року


План заходів з впровадження електронного журналу
в Кам’янківському ліцеї 
Підволочиської селищної ради
Тернопільської області

	№
з/п
	Заходи
	Строки виконання
	Відповідальні

	1. 
	Наказ про організацію роботи та впровадження ЕКЖ
	серпень
	О. Кучеравенко

	2.
	Визначення відповідального за організацію роботи з впровадження ЕКЖ
	серпень
	О. Кучеравенко

	3.
	Призначення адміністратора системи від закладу освіти
	серпень
	О. Кучеравенко

	4.
	Призначення відповідального за створення та введення розкладу 
	серпень
	О. Кучеравенко

	5.
	Отримання Згоди на обробку персональних даних дітей та їх батьків (інших законних представників дітей)
	До 15 вересня
	Класні керівники та класоводи

	6.
	Заповнення початкової бази даних Електронних Журналів для новостворених класів
	До 10 вересня
	С. Капеняк

	7.
	Презентація педагогічним працівникам електронного журналу
	11 вересня 2024 року
	С. Капеняк

	8.
	Проведення нарад за участю педагогічних працівників з питань впровадження електронного журналу
	В міру потреби
	С. Капеняк

	9.
	Забезпечення постійного ведення Електронних журналів
	постійно
	Усі пед.працівники

	10.
	Підготовка пропозицій щодо оновлення, доробки, доповнення та /або розширення функціоналу
	Протягом І семестру
	Усі пед.працівники

	11.
	Організація індивідуальних консультацій для педагогічних працівників з наданням роз’яснень щодо впровадження
	систематично
	С. Капеняк

	12.
	Діагностика рівня задоволення адміністрації, педагогічних працівників, учнів та батьків результатами впровадження електронного журналу
	До 29 грудня
	С. Капеняк
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