Інформатика (І група, ІІ група)
10 клас


	№ уро-ку
	Дата
Уроку
	Тема уроку
	Завдання

	1. 
	12.03
	Роль електронних медійних засобів в житті людини.
	Підготувати реферат на тему: «Роль електронних медійних засобів в житті людини».

	2. 
	18.03
	Поняття документу. Призначення та класифікація документів. Документообіг. Загальні правила оформлення документів.
	Вивчити конспект

	3. 
	19.03
	Стиль ділового листування. Логічні елементи тексту та порядок його викладення. Шаблони та формуляр-зразки документа. Реквізити документа
	Вивчити конспект

	4. 
	01.04
	Правила оформлення сторінки. Оформлення бібліографічних списків та покажчиків.
	Вивчити конспект

	5. 
	02.04
	Правила та вимоги оформлення письмової роботи. Стандарти та уніфіковані системи документації.
	Вивчити конспект
Підготувати реферат згідно з вимогами його оформлення. 
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