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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ 

відповідального за планування, підготовку та проведення
евакуаційних заходів в Хорівській ЗОШ
Відповідальний по евакозаходам відповідає за планування, підготовку та проведення евакуації працівників (учасників навчально-виховного процесу) та майна з приміщень в Хорівській ЗОШ
Відповідальний по евакозаходам призначається із числа працівників в Хорівській ЗОШ та підпорядковується відповідальному з питань цивільного захисту  в Хорівській ЗОШ
Відповідно до покладених на нього завдань та в межах своєї компетенції керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, ДСНС України та іншою нормативно-правовою базою.

Відповідальний за планування, підготовку та проведення евакуаційних заходів зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчати і знати керівні документи з питань захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, з евакуації населення і майна та інструкцію по діях працівників в Хорівській ЗОШ в разі виникнення надзвичайних ситуацій;

коригувати документацію з евакуації працівників (учасників навчально-виховного процесу);

брати участь у плануванні вивезення матеріальних цінностей Хорівській ЗОШ і розробленні схем оповіщення та зв’язку;

підготувати схему евакуації працівників (учасників навчально-виховного процесу), довести її до особового складу та розмістити на видному місці в приміщеннях Хорівській ЗОШ
організувати періодичне (раз на рік станом на 1 січня) уточнення списків працівників, переліків документів і майна, що підлягають евакуації, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакуаційних заходів;

особисто керувати підготовкою до евакуації, проводити з працівниками заняття, практично відпрацьовувати питання евакозаходів на спеціальних об’єктових тренуваннях з питань ЦЗ, добиватися скорочення термінів оповіщення і збору евакуйованих;

збирати, при потребі, працівників та особовий склад формувань цивільного захисту Хорівській ЗОШ для проведення інструктажів з питань проведення евакуаційних заходів;
перевіряти готовність системи зв’язку і оповіщення для управління евакуаційними заходами.

б) в разі отримання розпорядження керівника Хорівській ЗОШ або відповідального з питань ЦЗ Хорівській ЗОШ на проведення тимчасової евакуації працівників у безпечне місце:

оповістити працівників та слухачів про початок евакуації з приміщень в Хорівській ЗОШ за допомогою попереджувального сигналу: два коротких та один довгий дзвінок!!!!;

за вказівкою керівника об’єкта або відповідального з питань ЦЗ провести заходи щодо евакуації працівників об’єкта у безпечне місце відповідно до „Плану евакуації з приміщень І поверху!!!!” та „Плану евакуації з приміщень ІІ поверху!!!!”;

про хід та завершення заходів щодо евакуації доповісти відповідальному з питань ЦЗ в Хорівській ЗОШ
Відповідальний з питань ЦЗ                         підпис                                        Горлова Л.В.
ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник Хорівської ЗОШ
   підпис                Антонюк. І.В.
«____» ___________  2016р.

План

роботи  відповідального за планування, підготовку

та проведення евакуаційних заходів у Хорівській ЗОШ І-ІІІ ст.
 на 2016  рік
	№ з/п
	Заходи
	Час на виконання заходів
	Відмітка про виконання

	Під час повсякденної діяльності

	1
	Керувати підготовкою до евакуаційних заходів
	Щомісяця
	+

	2
	Проводити з працівниками інструктажі з питань евакуації
	Згідно плану основних заходів на 2016 рік
	+

	3
	Практичне відпрацювання евакозаходів 
	Згідно плану основних заходів на 2016 рік
	+

	4
	Перевірка готовності системи зв’язку та оповіщення 
	Щомісяця
	+

	З одержанням розпорядження на проведення евакозаходів

	1
	Довести до працівників об’єкта  розпорядження про початок евакуації
	негайно
	+

	2
	Провести евакуацію працівників об’єкта у безпечне місце
	негайно
	+

	3
	Про хід та завершення заходів щодо евакуації працівників доповісти  відповідальному з питань ЦЗ об’єкта
	Після проведення заходів
	+


Відповідальний за планування, підготовку

та проведення евакуаційних заходів                                                      Горлова. Л.В                                                                     
ПАМ’ЯТКА  ЕВАКУЙОВАНИМ

1. Працівникам об’єкта і членам їх сімей необхідно ЗНАТИ:

про включення вас і  членів вашої сім’ї до списків на евакуацію;

яким видом транспорту (потягом, автомобілями) або пішим порядком ви вирушаєте до безпечного місця розміщення об’єкта;

місце збору перед відправленням на ЗЕП, адресу ЗЕП і час відправлення потягу, автомобільної або пішохідної колони;

безпечний район (пункт) розміщення об’єкта;

сигнали оповіщення цивільного захисту і як діяти за цими сигналами.

2.  Перед тим, як залишити житло, необхідно: 

зачинити вікна;

вимкнути газ, воду й електрику;

забрати продукти з холодильника.

Ключі від квартири необхідно здати представнику житлово-експлуатаційної організації і залишити записку з позначенням прізвища, складу сім’ї і адреси місця роботи.

3.  З собою необхідно мати документи: паспорт,  військовий квиток, документи про освіту і фах, посвідчення про шлюб і народження дітей, пенсійне посвідчення, трудову книжку та інші документи.

4. Взяти із собою валізу (рюкзак) з теплим одягом, постільною білизною, особистими речами і предметами гігієни. Загальна вага речей не повинна перевищувати  50 кг.

5. До валізи (рюкзака) прикріпити бирку з позначенням адреси постійного місця мешкання, прізвища евакуйованого і станції призначення. На одягу дітей мають бути нашивки з позначенням прізвища, імені та по батькові евакуйованого, року народження, адреси постійного місця мешкання і станції призначення.

6. Одержати і підтримувати у готовності засоби індивідуального захисту (протигаз, респіратор, індивідуальну аптечку, індивідуальний перев’язувальний пакет).

7. Виконувати усі розпорядження посадових осіб евакуаційних і приймальних евакоорганів. Дотримуватись дисципліни та порядку на маршруті і в районі розселення за новим місцем розташування об’єкта.

8. Сприяти органам охорони громадського порядку і медичним працівникам.

Відповідальний за евакозаходи                        підпис                                 Горлова. Л.В
