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НАКАЗ
ПО ГАННІВСЬКІЙ ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ ШКОЛІ І-ІІІ СТУПЕНІВ

ПЕТРІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ

від 02 січня 2019 року                                                                                                № 2
с. Ганнівка

Про перевірку ведення 

класних журналів 1-10 класів

у 2018/2019 навчальному році
Згідно плану роботи школи у січні 2019 року заступником директора з навчально-виховної роботи Гришаєвою О.В. та заступником завідувача Володимирівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів Погорєлою Т.М., заступником завідувача Іскрівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів Бондарєвою Н.П. здійснювалася перевірка ведення класних журналів класними керівниками та вчителями-предметниками

У ході перевірки значна увага зверталась на правильність та своєчасність заповнення журналів, виконання програмового матеріалу та оформлення тематичного оцінювання, контрольних перевірок, систему оцінювання письмових, контрольних та практичних робіт, контроль за навчальними досягненнями учнів, накопичення оцінок у різних групах учнів та виставлення оцінок за ведення зошитів.

Учителями-предметниками були застосовані рекомендовані Міністерством освіти і науки України  шляхи ущільнення вивчення навчального матеріалу. Записи в класних журналах ведуться державною мовою. Переважна більшість учителів, згідно інструктивних вимог, з урахуванням динаміки особистих навчальних досягнень, здійснює тематичне, семестрове і річне оцінювання учнів. Відповідно до вказівок зазначається зміст і обсяг домашніх завдань, фіксуються бесіди з попередження дитячого травматизму.

Аналіз ведення класних журналів дозволяє зробити висновки, що вчителі забезпечують реалізацію програмових вимог у початковій, основній та старшій школі, проводять поточне, тематичне, семестрове та річне оцінювання навчальних досягнень учнів, виконують необхідну кількість контрольних та інших видів робіт відповідно до рекомендацій Міністерства освіти і науки України. 

Матеріали Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, Володимирівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів узагальнено в довідках (додаток 1, 2)

Матеріали Іскрівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів адміністрації Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів надані не були.

У зв’язку з вищезазначеним та з метою неухильного дотримання педагогічними працівниками чинних вимог щодо порядку ведення класного журналу

НАКАЗУЮ: 
1. Класним керівникам та вчителям-предметникам 1-9 класів Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, Володимирівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів ознайомитись із результатами перевірки класних журналів (зауваження записані на відповідній сторінці класного журналу) та усунути всі недоліки в оформленні та веденні класних журналів, про що зробити відповідні відмітки.
2. Вчителям початкових класів та вчителям-предметникам Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, Володимирівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів:
1) записи на сторінках класних журналів робити відповідно до єдиних орфографічних вимог;
2) записи у класних журналах вести своєчасно, відповідно до методичних рекомендацій;
3) при оформленні записів у класному журналі не допускати виправлення, закреслення, витирання та використання коректора.
3. Вчителю БОРИСОВІЙ Г.М. вказати на недопустимість несвоєчасного заповнення класних журналів.

4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи ГРИШАЄВІЙ О.В. та заступникам філій ПОГОРЄЛІЙ Т.М., БОНДАРЄВІЙ Н.П. повторно перевірити ведення класних журналів класними керівниками та вчителями-предметниками у березні 2019 року.
5. Завідувачу Іскрівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів ЯНИШИНУ В.М.:

1) вказати на низьку виконавську дисципліну;

2) проаналізувати результати перевірки ведення класних журналів 1-10 класів у 2018/2019 навчальному році та матеріали узагальнити в довідці до лютого 2019 року;

3) розглянути довідку на нараді при завідувачеві в лютому 2019 року.

6. Контроль за виконанням даного наказу покласти на завідувача Володимирівської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів МІЩЕНКО М. І., на завідувача Іскрівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів, філії Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів ЯНИШИНА В.М. по Ганнівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                                             О.Канівець

З наказом ознайомлені:                                                                          О.Щурик

О.Гришаєва

В.Янишин

М.Міщенко

Н.Бондарєва

Т.Погорєла

Додаток 1

до наказу директора школи
від 02.01.2019 року № 2

Довідка 

про результати перевірки ведення класних журналів 
1-9 класів Ганнівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів

у 2018/2019 н.р.
Згідно плану роботи школи у січні 2019 року здійснювалася перевірка ведення класних журналів класними керівниками та вчителями-предметниками

У ході перевірки значна увага зверталась на правильність та своєчасність заповнення журналів, виконання програмового матеріалу та оформлення тематичного оцінювання, контрольних перевірок, систему оцінювання письмових, контрольних та практичних робіт, контроль за навчальними досягненнями учнів, накопичення оцінок у різних групах учнів та виставлення оцінок за ведення зошитів.

Учителями-предметниками були застосовані рекомендовані Міністерством освіти і науки України  шляхи ущільнення вивчення навчального матеріалу. Записи в класних журналах ведуться державною мовою. Переважна більшість учителів, згідно інструктивних вимог, з урахуванням динаміки особистих навчальних досягнень, здійснює тематичне, семестрове і річне оцінювання учнів. Відповідно до вказівок зазначається зміст і обсяг домашніх завдань, фіксуються бесіди з попередження дитячого травматизму.

Аналіз ведення класних журналів дозволяє зробити висновки, що вчителі забезпечують реалізацію програмових вимог у початковій, основній та старшій школі, проводять поточне, тематичне, семестрове та річне оцінювання навчальних досягнень учнів, виконують необхідну кількість контрольних та інших видів робіт відповідно до рекомендацій Міністерства освіти і науки України. 

Перевірка показала, що більшість учителів, таких як:  Висторопська Н.С., Ляхович Л.В., Осадченко Н.М. чітко й охайно ведуть записи про зміст проведених уроків, облік навчальних досягнень учнів, систематично здійснюють контроль за навчальними досягненнями учнів, правильно оформляють контрольні роботи, тематичні бали.

Разом з тим на час перевірки класних журналів було виявлено наступні недоліки в роботі вчителів:

· учитель Скаченко Л.В. враховує оцінку за зошит під час обрахунку тематичної оцінки. У 5 класі під час проведення семестрового оцінювання (аудіювання та говоріння) відсутнім учням поставила оцінювання. Семестровий контроль читання та письма проведено в один день, що недопустимо;

· класний керівник Борисова Г.М. на сторінках журналу 9 класу у графі «Облік відвідування» не відмітила кількість пропущених уроків у грудні та не порахувала загальну кількість пропусків за І семестр. Також на ст. 435 та 437 не вписані відомості про батьків;

· вчитель Борисова Г.М. невчасно заповнює сторінки журналів із предметів, які викладає;

· вчителі Борисова Г.М., Коваленкова С.М., Пилипенко О.В., Галіба О.А. найчастіше допускають помилки у записах на сторінках журналу, виправлення балів, використання коректора;

Виявлені в ході перевірки класних журналів недоліки були вчасно виправлені і не вплинули на виконання навчальних програм.

У зв’язку з вищезазначеним та з метою неухильного дотримання педагогічними працівниками чинних вимог щодо порядку ведення класного журналу

РЕКОМЕНДУЮ: 

5. Класним керівникам та вчителям-предметникам 1-9 класів ознайомитись із результатами перевірки класних журналів (зауваження записані на відповідній сторінці класного журналу) та усунути всі недоліки в оформленні та веденні класних журналів, про що зробити відповідні відмітки.

6. Вчителям-предметникам:

1) записи на сторінках класних журналів робити відповідно до єдиних орфографічних вимог;

2) записи у класних журналах вести своєчасно, відповідно до методичних рекомендацій;

3) при оформленні записів у класному журналі не допускати виправлення, закреслення, витирання та використання коректора.

7. Вчителю Борисовій Г.М. вказати на недопустимість несвоєчасного заповнення класних журналів.

8. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Гришаєвій О.В. повторно перевірити ведення класних журналів класними керівниками та вчителями—предметниками у березні 2019 року.

Заступник директора з навчально-виховної роботи                        О.Гришаєва

Січень 2019 року

Додаток 2

до наказу директора школи
від 02.01.2019 року № 2

Довідка

                                      про стан ведення класних журналів

у Володимирівській ЗШ І-ІІ ступенів

у 2018/2019 н.р.

Згідно плану роботи школи на 2018/2019 навчальний рік у грудні проводилась перевірка стану ведення класних журналів. Перевірка показала, що всі вчителі – предметники дотримуються єдиного мовного та орфографічного режимів, “Вказівок щодо ведення класних журналів”. Записи майже всіх вчителів – предметників охайні, ведуться одним кольором кульковою ручкою.  

У класному журналі 1 класу (класний керівник  Коломієць О.М.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму,  “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів». Але на сторінці «Навчання грамоти. Українська мова»  зустрічаються виправлення та заклеювання, а на сторінці «Я досліджую світ» - використання коректора.

У класному журналі 2 класу (класний керівник  Гирик В.І.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму,  “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів».   

У класному журналі 3 класу (класний керівник Мовчан Л.В.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму,  “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів». Учителю Погорєлій Т.М. звернути увагу на недопустимість використання коректора. На сторінці «Фізична культура» (вчитель Чвалко В.О.) допустила ряд виправлень у датах уроків.

Перевіркою встановлено, що  у класному журналі 4 класу  (класний керівник  Кращенко О.В.)  записи ведуться охайно, одним кольором, дотримуючись єдиного мовного режиму,  “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів».  

У журналі 4 класу (інклюзивне навчання)  (класний керівник Кращенко О.В.) записи ведуться в основному чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму та “Вказівок до ведення класного журналу.   

У журналі 5 класу (класний керівник Дудник Н.В.) записи ведуться охайно, одним кольором, дотримуючись єдиного мовного режиму,  “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для  загальноосвітніх навчальних закладів». 

У журналі 6 класу (класний керівник Ляхович І.Б.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму, “Вказівок до ведення класного журналу” та «Методичних рекомендацій щодо заповнення класного журналу для  загальноосвітніх навчальних закладів». Зустрічаються виправлення, підтирання та використання коректора (вчителі Рябошапка Ю.В., Чеча М.О., Іщенко І.В.).

У журналі 7 класу (класний керівник Чеча М.О.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму та “Вказівок до ведення класного журналу.  Зустрічаються виправлення, підтирання та використання коректора (вчителі Рябошапка Ю.В., Іванова О.В., Чеча М.О.).  

 У журналі 8 класу (класний керівник Іванова О.В.) записи ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму та “Вказівок до ведення класного журналу. На сторінці «Фізична культура» (учитель Чвалко В.О.) дати не співпадають з календарним планом.  

 У журналі 9 класу (класний керівник Рябошапка Ю.В.) записи ведуться в основному чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму та “Вказівок до ведення класного журналу. Але іноді зустрічаються виправлення, підтирання та використання коректора (вчитель Чеча М.О.).  

 
У журналі ГПД (вихователь Мовчан Л.В.) записи в основному ведуться чітко і охайно, дотримуючись єдиного мовного режиму та “Вказівок до ведення класного журналу.  

Рекомендації:

1. Учителям початкових класів та вчителям–предметникам, які викладають в 1-4 класах:

1.1. Опрацювати Методичні рекомендації щодо заповнення класного журналу для 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів.

                                                                                                               До 10.01.2019 

2. Учителям початкових класів та вчителям–предметникам

2.1. Не використовувати коректор, не допускати виправлень та підтирань









 Упродовж навчального року

2.2. Уважно робити записи в класному журналі.

Упродовж навчального року

2.3. Вчасно оформлювати сторінки класного журналу.









Упродовж навчального року

2.3.Недоліки по веденню класних журналів усунути до 10.01.2019 р.

Заступник завідувача з навчально-виховної роботи Т.Погорєла

Січень 2019 року[image: image2.png]
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