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Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки

у 2022-2023  навчальному році

Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість та зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. 

Сьогодні основними завданнями шкільної бібліотеки є:

1.  Піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень, інформатизація бібліотечних процесів, впровадження в роботу бібліотеки нових інформаційно-комунікаційних технологій, навчання користувачів технологіям інформаційного самообслуговування, створення нових та поповнення існуючих баз даних матеріалів, необхідних для забезпечення навчально-виховного процесу.

2.  Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу; виховання загальної культури, національної свідомості, шанобливого ставлення до книги.

3.  Сприяння реалізації концепції Нової української школи, яка ґрунтується на «Рекомендаціях Ради Європи щодо формування ключових компетентностей освіти впродовж життя», щодо навчанню здобувачів освіти засобами книги вмінню навчатися впродовж життя, критично мислити, ставити цілі та досягати їх, працювати в команді, спілкуватися в багатокультурному середовищі та володіти іншими сучасними вміннями. 

4.  Підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, виховної, пізнавальної, інтелектуальної функцій, які вміщують найповніше інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу, надання інформаційно-методичної допомоги учням, педагогам в оволодінні основами наук і організації навчально-виховного процесу

5.  Координація роботи шкільної бібліотеки зі здобувачами освіти, педагогами, батьками в популяризації книги, в задоволенні інформаційних потреб книгокористувачів, формуванні в них навичок читання літератури.

6.  Виховання у школярів інформаційної культури, культури читання; формування вмінь користуватись бібліотекою, її послугами, книгою, довідковим апаратом, базами даних, розвиток творчої думки, пізнавальних здібностей та інтересів школярів. 
7.  Дотримання академічної доброчесності учасниками освітнього процесу.

8.  В умовах пандемії Covid-19 приділяти увагу видовищній інформації, що спонукає здобувачів освіти звертатися до книг та пробуджує інтерес до читання; популяризації літератури на інтернет-сервісах.

9.  Систематична робота шкільного бібліотекара зі збереження, зміцнення та розширення книжкового фонду; формування книжкового  фонду, основу  якого складала б українська книга; поповнення шкільного фонду краєзнавчими й бібліотекознавчими матеріалами, літературними доробками місцевих авторів; розширення книжкового фонду  засобами проведення доброчинних акцій «Подаруй книгу бібліотеці».

10.  Якнайповніше забезпечення реалізації таких принципів функціонування шкільної бібліотеки, як пріоритет читацьких інтересів, глибоке і копітке їх вивчення та задоволення відповідно до можливостей бібліотеки: формування в дітей стійкої потреби в книзі.

11.  Популяризація книги, постійне оновлення матеріалів, календаря пам’ятних дат, даних про новини бібліотеки, нові надходження, програмних творів, творів письменників Запоріжжя, рекомендаційних списків літератури та іншої інформації.

12.  Підвищення авторитету шкільного бібліотекара, збільшення ролі його праці в навчально-виховному процесі школи, сприяння зростанню соціальної активності шкільного бібліотекара, його готовності до сприйняття нових ідей, маркетингової діяльності як засобу та інструменту оптимізації процесу обслуговування і розширення сфери впливу шкільної бібліотеки.
І.      Робота з читачами
Залучення учнів до читання та роботи у бібліотеці
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1. 
	Перереєстрація та запис нових читачів.
	Вересень – листопад 
	Бібліотекар

	2. 
	Обслуговування здобувачів освіти, вчителів, батьків.
	Постійно
	Бібліотекар

	3. 
	Проведення  бесід  про правила користування бібліотекою.
	За потребою 
	Бібліотекар

	4. 
	Проведення  заходів з ліквідації заборгованості читачів.
	Постійно 
	Бібліотекар

	5. 
	Робота з формулярами читачів.
	Постійно
	Бібліотекар

	6. 
	Відзначення  кращих читачів на святі: «Країна казкова – країна книжкова» (Всеукраїнський тиждень дитячої та юнацької книги).
	Березень, квітень
	Бібліотекар

	7. 
	Виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	За планом
	Бібліотекар,

вчителі

	8. 
	Проведення бібліографічних  індивідуальних консультацій для учнів та вчителів.
	За потребою
	Бібліотекар

	9. 
	Інформаційне забезпечення учнів та вчителів новинками літератури, які надійшли до бібліотеки 
	За потребою
	Бібліотекар

	10. 
	Інформаційна перерва в бібліотеці «Подорож книжковими полицями».
	За потребою
	Бібліотекар

	11. 
	Використання інтелектуальних ігор в позаурочній діяльності для формування компетентного користувача шкільної бібліотеки.
	За планом
	Бібліотекар


Індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1.
	Проводити індивідуальне консультування читачів при виборі книги:

· рекомендаційні бесіди;

· бесіди про прочитане;

· букслем, бібліофлешбек;

· консультації біля книжкових виставок.
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Виділити групи читачів за інтересами.
	Жовтень
	Бібліотекар

	3.
	Анкетування та аналіз читацьких формулярів учнів 5-х класів: «Що читаємо? Як читаємо?».
	Січень – 

лютий


	Бібліотекар

	4.
	Проводити бібліографічні  консультації:

· рекомендаційні списки літератури;

· бібліографічні огляди літератури;

· тематичні бесіди з визначеної теми.
	Постійно
	Бібліотекар


Обслуговування читачів
	
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Організація інформаційної діяльності по спрямуванню національного самоусвідомлення і духовного становлення учнів – користувачів бібліотеки .
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	 Залучення нових читачів:

· екскурсії до бібліотеки «Перша зустріч з бібліотекою»;
· пояснення учням правил користування бібліотекою;
· ознайомлення з книжковими виставками, які розкривають фонд бібліотеки;

· використання інтелектуальних ігор в позаурочній діяльності для формування компетентного користувача шкільної бібліотеки;

· інформування за допомогою  сайту школи,  групи навчального закладу соціальної мережі Фейсбук. 
	Вересень

Постійно
	Бібліотекар

	3.
	Обслуговування читачів протягом року.
	Систематично
	Бібліотекар

	4.
	Налагодити індивідуальну роботу з читачами:

· тематичні папки за інтересами (для вчителів та батьків);

· списки рекомендованої літератури;

· рекомендаційні бесіди, бесіди   про прочитане;

· рекламування літератури;

· бібліофлешбек;

· виставка однієї книги;

· виставка книг-ювілярів;

· експрес-інформація;

· робота з формулярами читачів; 
·    виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів;
· виготовлення фотоальбому улюблених книжок
	За потребою 
Згідно плану роботи на рік
	Актив 
бібліотеки

Бібліотекар
Класні керівники


	5.
	Продовження роботи літературно-інформаційного центру:

· «Виставка однієї книги»;
· Інтернет марафон: «Літературний вернісаж»; 
· Бібліошопінг: «Даремно часу Ви не гайте! Ось цю книгу прочитайте».
·  «Знайомтесь: нові книжки»;
· Бібліоперфоменс «Літературні герої в бібліотеці»;

· «Рекламування (буктрейлер) книг-ювілярів 2022-2023 років».
	За планом
	Бібліотекар

	6.
	Оформлення інформаційних і книжкових виставок і викладок.
	Систематично
	Бібліотекар

	7.
	Участь у Всеукраїнських конкурсах, акціях, інтернет-семінарах, вебінарах (згідно наказів Департаменту освіти і науки Хмельницької облдержадміністрації, департаменту освіти і науки, «ХОІППО»):
· Всеукраїнський місячник «Краєзнавство в шкільній бібліотеці: нові традиції та цінності»;
· Тиждень дитячої та юнацької книги;
· «Книги-ювіляри 2022-2023 років»;
· «Живи, книго!» (в рамках школи); 
· Обласні мережеві акції; 

· Тощо.
	Протягом року


	Бібліотекар,

Вчителі-філологи,

Класні керівники,

Актив 

бібліотеки


ІІ. Організація книжкових фондів і каталогів
	
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний


	1. 
	Оформлення  документації  на нові надходження  та систематична  звірка її з бухгалтерією.
	1 раз у квартал
	Бібліотекар

	2. 
	Ведення індивідуального, сумарного обліку бібліотечного фонду.
	Постійно 
	Бібліотекар

	3. 
	Ведення чіткого  обліку виданих підручників по класах (пункт 10 Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних  посібників).
	Протягом року
	Бібліотекар

	4. 
	Упровадження Універсальної десяткової класифікації в практику роботи бібліотеки.
	За планом 

Постійно 
	Бібліотекар

	5. 
	Часткова  пересистематизація  фондів з ББК на УДК.
	Протягом року
	Бібліотекар

	6. 
	Робота з фондом: 

· рознесення книг по стелажах;

· розміщення згідно таблиць УДК;

· оформлення новонадходжень
	Протягом року
	Бібліотекар

	7. 
	Вилучення з фондів:

· застарілих за змістом видань;

· загублених читачами книг;

· згідно наказу про декомунізацію;

· з інших причин 

(складання актів, здача актів до бухгалтерії, вивіз макулатури; робота із сумарними та інвентарними книгами).
	Протягом року


	Бібліотекар

	8. 
	Комплектування книжкового фонду (отриманих підручників від Інституту модернізації та змісту освіти, художньої літератури за рахунок акції «Подаруй книгу бібліотеці!»).
	Протягом року
	Бібліотекар

	9. 
	Робота з фондом підручників:

· організація видачі підручників;

· організація здачі підручників;

· оформлення нових надходжень;

· інформування вчителів та учнів про надходження нових підручників на стенді «Шкільна бібліотека інформує».
	Вересень

Травень

Протягом року
	Бібліотекар

	10. 
	Визначення в класах відповідальних за збереження підручників.
	Вересень
	Кл. керівники

Бібліотекар

	11. 
	Заходи по збереженню фонду:

· рейди перевірки стану підручників;

· робота Книжкової лікарні «Вчись і ти, як книгу берегти» (на уроках трудового виховання у 2-4 класах);

· індивідуальні бесіди з читачами.
	1 раз на семестр

Протягом року
	Актив

бібліотеки

Класні

керівники

Бібліотекар

	12. 
	Ведення всіх операцій з обліку бібліотечного фонду підручників.
	Протягом року
	Бібліотекар

	13. 
	Залучення учнів та педколективу гімназії до участі у внутрішньошкільній акції «Живи, книго!». 
	Протягом року
	Оргкомітет

Бібліотекар

	14. 
	Замовлення необхідних підручників на поточний навчальний рік на сайті Інституту модернізації змісту освіти та Курсі «Школа».


	Згідно наказу Міністерства освіти України
	Бібліотекар

	15. 
	Популяризація та вивчення бібліотечного фонду на сторінках блогу «Бібліоманія» тощо
	Протягом року
	Кл. керівники

Бібліотекар


Робота з підручниками

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Своєчасно (до 05.09) забезпечити учнів підручниками, які є у наявності в бібліотеці.


	Серпень – вересень 
	Бібліотекар

	2
	Вивчати стан забезпеченості учнів підручниками з урахуванням особистих підручників.
	Вересень

Жовтень
	Бібліотекар

	3
	Продовжувати комплектування фонду шкільних підручників, згідно наказів Міністерства освіти України.
	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Систематично вести картотеки підручників за встановленими формами.
	Постійно 
	Бібліотекар

	5
	Замовляти необхідні підручники для НУШ на поточний навчальний рік на сайті Інституту модернізації змісту освіти та Курсі «Школа».

	Згідно наказу Міністерства освіти України
	Бібліотекар


	6
	Проводити  списання підручників загублених читачами та застарілих.
	За потребою
	Бібліотекар


	6
	Прийняти участь у шкільному етапі акції «Живи, Книго!».
	За планом
	Бібліотекар
Класні керівники

	7
	Проводити  різноманітні заходи та  бібліотечні  уроки інформаційної грамотності.
	Протягом року
	Класні керівники,

Бібліотекар

	8
	Провести  інвентаризацію  фонду підручників, оформити результати в Курсі «Школа» 
	Травень – червень  
	Бібліотекар



ІІІ. Масові заходи з популяризації літератури
Керівництво читанням дітей
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Індивідуальні бесіди:

· при запису до бібліотеки;

· рекомендації щодо вибору літератури та читання; 

· про прочитане;

· тощо
	Вересень – травень 

	Бібліотекар

	2
	Оновлювати постійно-діючі книжкові      виставки та полички:

· «Україна у моєму серці» 
· «Моя Батьківщина – Україна!»
· Безпека життєдіяльності

· Увага на дорозі!

· Пожежна безпека
· Для Вас, вчителі!
· Книги – помічники в навчанні
· Сім'я і школа – дві могутні сили виховання

· тощо
	Протягом року 

	Бібліотекар

	3
	Оформлювати тематичні книжкові полиці:

· До першого уроку «Ти у мене єдина!» (до 30-річчя незалежності України»
· Знайомтесь, новинки!

· Українська книга – дітям 

· Правові знання – підліткам 

· «Подаруй книгу бібліотеці!»

· До ювілейних дат

· Книги-ювіляри 2022-2023 років

· «Прочитав сам, зацікав товариша»

· «Рідна мова – то доля народу»

· «Твої герої, Україно!»

· «Порожня зона, край мовчання…» (до дня пам’яті Чорнобиля»
· «Даремно часу Ви не гайте! Ось цю книгу прочитайте!» 
· тощо
	Протягом року
	Бібліотекар

	5
	Бібліотечні уроки, квести, подорожі, вікторини:

· Бібліотечний ринг «Суперчитач шкільної бібліотеки».

· Українознавча шифро-гра «Україна писанкова».

· Бібліоподорож  «Казка вчить, як на світі жить».

· Гра-блуканина «Україна музейна».

· Аргумент-гра «Шевченко - супергерой».

· Мовознавче свято «Ти наше диво калинове».

· Турнір «Знавці української мови».

· Гра-презентація дитячих книг сучасних українських письменників.
· Година спілкування «Твої читацькі переваги».
· 
	За планом


	Бібліотекар
Вчителі-філологи

Класні керівники



	6
	Бібліотечні уроки інформаційної культури:

· Віртуальна екскурсія «Заповідними стежками України та Хмельницької області».

· День краєзнавства у бібліотеці «Краєзнавче асорті».

·  «Безпечний інтернет для дітей та підлітків. Знайомство з блогом бібліотеки «Бібліоманія».

· Інформаційне сафарі «Від папірусу до електронної книги».

· «Віртуальна бібліотека: мандрівка сторінками сайтів дитячих видань.»

· «Електронні бібліотеки на допомогу навчанню.»
	За планом


	Бібліотекар
Вчителі-філологи

Класні керівники



	7
	Інформаційна перерва в бібліотеці «Подорож книжковими полицями».
	Постійно
	Бібліотекар

	8
	Бібліографічні огляди до ювілейних дат та різноманітних свят.
	За планом
	Бібліотекар

	
	День книги (до  Всеукраїнського Дня бібліотек). Акція «Бережи шкільний підручник»
	Вересень 2022
	

	
	«Вони захищали

Україну» (до 80-річчя УПА)
	10.10.

2022
	

	
	Літературна година «Сила народу в

єдності» (до 125-річчя книги І.

Франка «Захар Беркут»)
	20.10.

2022


	Бібліотекар

	
	Виставка-портрет «Творець першої

конституції» (до 350-річчя Пилипа

Орлика)
	21.10.

2022
	Бібліотекар

	
	Виставка-портрет «150 років із дня

народження Богдана Лепкого»
	04.11.

2022
	Бібліотекар

	
	23 Виставка-портрет «110 років із дня

народження Андрія Малишка»
	14.11.

2022
	Бібліотекар

	
	Організувати роботу книжкової виставки "Права, обов'язки людини і громадянина". Зустрічі в бібліотеці
	Листопад 2022
	Бібліотекар

	
	Літературна година «Все минає, але не Бог і не любов» (до 300-річчя із дня народження

Г.Сковороди) 
	02.12.

2022


	Бібліотекар

	
	Заходи до Всесвітнього Дня поезії (за окремим планом)
	Березень 2023
	Вчителі української мови,
Бібліотекар,
Класні керівники

	
	Заходи до Всесвітнього Дня  книги та авторського права
	Квітень 2023
	Бібліотекар 


ІV. Робота з активом бібліотеки
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 
виконання
	Відповідальний

	1
	Вибрати актив бібліотеки. Скласти план роботи активу бібліотеки.
	Вересень – жовтень
	Бібліотекар
Педагог-організатор

	2
	Проводити в бібліотеці засідання активу щодо популяризації книги та довідково-бібліографічного апарату бібліотеки, реклами книги, збереження підручників.
	Щоквартально
	Бібліотекар
Актив бібліотеки

	3
	Проводити рейди перевірки підручників з метою формування дбайливого ставлення  до навчальної книги.
	1 раз на семестр
	Актив бібліотеки

Бібліотекар 

Педагог-організатор 

	4
	Залучити актив до роботи:

· з ремонту  книг;
· щодо роботи з боржниками;
· щодо збереження навчальної літератури у класах;
· з обробки літератури, яка надійшла до бібліотеки; 

· щодо залучення учнів до читання.
	Протягом року
	Бібліотекар
Актив бібліотеки



	5
	Практичне заняття «Робота з каталогом».


	Зимові

канікули
	Бібліотекар

	6
	Заходи по збереженню фонду підручників: 
· рейди перевірки стану підручників;
·  оформлення результатів перевірки збереження підручників школярами на стенді «Шкільна бібліотека інформує».
	1 раз на

семестр
	Бібліотекар
Актив бібліотеки



	7
	Участь у Всеукраїнських заходах:
·  Місячник «Краєзнавство в шкільній бібліотеці: нові традиції та цінності»;
· Тиждень дитячої та юнацької книги;
· Тощо. 
	За планом
	Бібліотекар
Актив бібліотеки




V. Робота з педагогічним    колективом гімназії
	№ п/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури (з використанням картотек, каталогів, стенду «Шкільна бібліотека інформує»), які надійшли до бібліотеки із ТВО Олександрівського району, шляхом акції «Подаруй книгу бібліотеці!» тощо.
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Оформлення книжкових виставок до педрад та методичних засідань вчителів-предметників .
	За потребою
	Бібліотекар

	3.
	Підготовка анотованих списків літератури для вчителів-предметників.
	За потребою
	Бібліотекар

	4.
	Участь у педрадах, семінарах, ШМО та РМО.
	Протягом року

За планами
	Бібліотекар

	5.
	Поповнення куточку  періодичних видань для вчителя.
	Протягом року
	Бібліотекар

	6.
	Поповнення картотеки на допомогу виховному процесу в гімназії:

·  «Картотека національно-патріотичного  виховання»;
· НУШ;
· Класному курівнику
· Тощо .
	Протягом року
	Бібліотекар

	7.
	Поповнення матеріалами раніш оформлених каталогу та картотек.
	Постійно
	Бібліотекар


	8.
	Індивідуальне інформування вчителів, що атестуються.
	Постійно
	Бібліотекар

	9.
	Участь у підготовці та проведенні предметних тижнів.
	Постійно

За потребою
	Бібліотекар

	10.
	Допомога у виборі літератури педколективу гімназії при проведенні масових заходів.
	За потребою
	Бібліотекар

	11.
	Допомога класним керівникам початкових класів книжковими добірками щодо організації уроків позакласного читання.
	За потребою
	Бібліотекар


 VI. Підвищення кваліфікації.

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Знайомитися з новими надходженнями, періодикою, інформаційними ресурсами.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2
	Передплатити  фаховий  журнал «Шкільна бібліотека», «Шкільний бібліотечно-інформаційний центр», « Шкільний бібліотекар» (за можливості).
	Жовтень
	Бібліотекар

	3
	Взяти активну участь у роботі районного методоб’єднання  шкільних бібліотекарв  .
	За планом РМО
	Бібліотекар

	4
	Підвищувати і вдосконалювати професійний рівень шляхом участі у вебінарах, семінарах, практичних заняттях юнацьких та дитячих міських бібліотек 
	За

потребою
	Бібліотекар

	5
	Спілкуватися із шкільними бібліотекарями району та області, ділитися своїм та переймати їх досвід .
	Протягом року
 За

потребою
	Бібліотекар
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