                                                   Інформатика
Клас 7
Тема    Текстовий редактор Microsoft Word .
Редактор – це людина, яка редагує тексти.
Редагувати – виправляти, доповнювати, змінювати що-небудь (текст).
Такі програми, які допомагають людині створювати і обробляти тексти, називаються текстовими редакторами.
Один із текстових редакторів називається  Microsoft Word. Від дозволяє
набирати тексти, змінювати їх, друкувати на папері, зберігати на одному з
носіїв, завантажувати з носія в оперативну пам’ять для редагування.
Щоб відкрити цю програму слід натиснути:
1. Пуск
2. Програми
3. Стандартні
4. Microsoft Word .
Основні об’єкти текстового документа
· Символ – мінімальна одиниця текстової інформації;
· Слово – довільна послідовність символів, що з обох боків обмежена службовими символами (пробіл, кома, крапка, знак оклику тощо).
· Строка – довільна послідовність символів, що знаходяться між лівою та правою границею документу.
· Абзац – довільна послідовність символів, що обмежені спеціальними символами кінця абзацу. Щоб почати новий абзац необхідно натиснути клавішу Enter. Допускається використання пустих абзаців.
· Фрагмент – довільна послідовність символів. Фрагментом може бути слово, частина слова, частина абзацу, або увесь текст. 
Отже що таке текстовий документ?
Це документ, який складається з текстових об’єктів (символів, слів, абзаців) та, можливо, інших об’єктів (графічних зображень, таблиць, діаграм, схем тощо).
 Робота за комп’ютером.
Так, так, я знаю, що ви вже хочете за свої комп’ютери.
Сподіваюсь, що ви пам’ятаєте правила безпечної роботи за комп’ютером і що до техніки необхідно відноситись бережливо.
Сьогодні ми будемо працювати з текстом.
На робочу столі є папка Учні, у якій ви створюєте власний файл і називаєте його «Пустеля». Завдання ввести текст, дотримуючись правил.
Додаткове завдання – виконати форматування заголовку, обравши шрифт 16 та колір червоний .
[bookmark: _GoBack]Завдання:
                                       Осінь – чарівниця. 
   Ось і настала осінь. Пора, яку ще називають золотою. 
   Довкола усе змінюється. Осінь, мов художниця, розмалювала дерева в жовто-червоний колір. Листя поволі опадає на землю. Трава висохла, стала темно-зеленою, де-не-де коричневою. Птахи відлетіли в теплі краї, не чути їхнього голосного співу. Горобці злітаються на червону горобину та калину.
   Людям осінь принесла щедрий урожай. У садах і городах  доспіли овочі і фрукти.
   Осінь можна назвати чарівницею.
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