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Голова атестаційної комісії Б.Ф. Кіндрат:
· організовує роботу по створенню необхідних умов для проведення атестації;
·  роз'яснює робітникам її мету та завдання;
· знайомить вчителів з Типовим положенням  про атестацію педагогічних працівників України;
· знайомить  вчителів, які атестуються, з кваліфікаційними вимогами за відповідною кваліфікаційною категорією та з посадовими обов’язками ;
· готує  та проводить  засідання атестаційної комісії;
· здійснює  контроль за  правильністю  оформлення документації;
· затверджує графік проведення творчих звітів, відкритих уроків, засідань комісії  тощо;
·  несе відповідальність за створення позитивної атмосфери у ході атестації.
Заступник голови О.С. Шандра:
· виконує обов’язки  голови у випадку його відсутності;
· складає план підготовки та проведення атестації;
· слідкує   за виконанням  графіку засідань атестаційної комісії;
· приймає  заяви вчителів, що атестуються;
· збирає матеріали з  досвіду роботи вчителів, які атестуються;
· готує проєкти  наказів:
«Про проведення атестації педагогічних працівників»;
«Про підсумки  атестації педагогічних працівників»
· здійснює  контроль за  правильністю  оформлення документації;
· складає  графік проведення творчих звітів, відкритих уроків, засідань комісії  тощо;
· забезпечує  методичну допомогу вчителям, що атестуються.
Секретар атестаційної комісії  Г.Р. Яриш:
· відповідає за організацію та технічну роботу з підготовки й проведення атестації;
· проводить  роз'яснювальну роботу з заповнення документації;
· несе відповідальність  за оформлення наступних документів:
     атестаційних листів; 
     протоколів засідань атестаційних комісій;
     витягів з протоколів (підготовку матеріалів до гуманітарного відділу).
· складає  графіки засідань атестаційної комісії.
· запрошує  членів атестаційної комісії на засідання комісії та відповідає за їх присутність;
· унаочнює інформацію про хід атестації;
· збирає матеріали щодо проведення атестації;
· вчасно інформує  вчителів, які атестуються, про зміни, доповнення в Положенні про атестацію;
Члени атестаційної комісії:
· отримують  необхідну інформацію у межах своєї компетенції;
· знають нормативно-правові акти щодо організації та проведення атестації педагогічних працівників;
· володіють методами аналізу й узагальнення інформації;
· вміють розв'язувати конфліктні ситуації; 
· підтримують комфортний мікроклімат у колективі під час проведення атестації;
· забезпечують об’єктивність прийняття рішення в межах своєї компетентності;
· сприяють максимальній достовірності атестації;
· захищають права вчителів, які атестуються.
