
3. Управлінські процеси  

 

Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальні 

Від-

мітка 

 

СЕРПЕНЬ 
 

1.   Перевірка робочої готовності вчителів та 

закладу  до нового навчального року.  
До 25.08 Дирекція 

 

2.  Нарада при директорові. 25.08 Директор  

3.  Педрада. 

Підсумки роботи за минулий навчальний 

рік та завдання 

Дата 

додатково  
Дирекція 

 

4.  Планування роботи.  

Координація планів роботи психолога, 

соціального педагога, педагога-організатора,  

бібліотекаря з планом виховної  роботи 

закладу. 

До 30.08 ЗДВР 

 

 

ВЕРЕСЕНЬ 
 

1.  Нарада при директорові. 06.09 Директор  

2.  Контроль за оформленням класних журналів, 

особових справ. 
08.09-15.09 ЗДНВР 

 

3.  Перевірка та погодження календарних планів 

учителів та планів виховної роботи. 
До 04.09 Дирекція 

 

4.  Відвідування уроків у 5 класі (адаптація 

учнів до навчання). 
15.09-20.09 Дирекція 

 

5.  Моніторинг навчальних досягнень. Вхідне 

діагностування учнів 5,9-х, 11-х класів.  

І тиждень 

 
Соц.пед. 

 

6.  Операція «Урок». Виявлення учнів, які не 

приступили до навчання.  

 

01.09. 

 

       ЗДВР 

Соц.пед. 

 

 

7.  Контроль за проведенням  Першого уроку.  

 

04.09 

 

        ЗДВР 

 

 

8.  Ознайомлення колективу з результатами 

самооцінювання з управлінських процесів за 

2022-2023 н.р.  

І тиждень Дирекція 

 

9.  
Облік дітей з девіантною поведінкою, 

складання плану  роботи  з ними. 

До 10.09 

 

Соц.пед., 

психолог 

 

 

10.  
Засідання РП №1. 

ІІІ тиждень 

 

Директор 

 

 



  

НАКАЗИ 
Про організацію роботи   методичного об`єднання 

кл.кер. 
Про організацію роботи шкільної ради 

профілактики правопорушень 

Про організацію роботи батьківської ради 

Про призначення громадського інспектора з 

охорони дитинства. 

Затвердження наставників для роботи з 

учнями, схильними до правопорушень  

Про протидію булінгу  

Про організацію виховної роботи закладу у 

2023/2024  навчальному році  

Про організацію чергування у закладі освіти 

Про створення робочої групи з моніторингу 

освітнього середовища 

 

 

І, ІІ 

тиждень 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЗДВР 

 

 

       

 

 

 

 

 

11.  Психологічний тренінг «Вийди із ситуації». ІVтиждень Психолог   

12.  
Контроль за наявністю в навчальних кабінетах 

інформаційних стендів «Критерії оцінювання 

навчальних досягнень з …» 

 

Вересень 

 

 

ЗДНВР 

 

13.  Стан навчання (5-6-х класів) в новій українській  

школі. 
Вересень 

Директор 

ЗДНР 

 

14.  Інформація про відвідування  уроків (від.осв.) ІVтиждень ЗДВР  

15.  Підсумки проведення місячника «Увага! Діти   

на дорозі» (інф. на інстр.-мет. нараді) 

 

ІVтиждень 

 

ЗДВР 

 

 

16.  Перевірка проходження вчителями курсів на 

різних платформах для професійного розвитку 

 

ІІІтиждень ЗДНР 

 

17.  Відвідування уроків у 10 класі (адаптація 

учнів до навчання у старшій школі). 
22.09-26.09 Дирекція 

 

18.  Відвідування уроків української мови. 

 
22.09-24.09 Дирекція 

 

19.  Проведення показових уроків учителями, які 

атестуються. 
27.09-30.09 Дирекція 

 

20.  НАКАЗИ 

Про організацію трудової дисципліни. 

Про організацію методичної роботи в закладі 

в 2023-2024н.р. 

Про створення атестаційної комісії. 

      

     06.09 

06.09 

      

      20.09 

Директор 

ЗДНР 

 

ЗДНР 

 

 

21.  Контроль за підготовкою до І етапу олімпіад 

із базових дисциплін. 
ІІІ тиждень ЗДНР 

 

22.  Оглядовий контроль за відвідуванням 

навчальних занять, ведення відповідної  

документації 

ІІІ тиждень ЗДВР 

 

23.  Оглядовий  контроль за організацією 

чергування учителів у закладі згідно графіка 

чергування 

ІV тиждень ЗДВР 

 

24.  Моніторинг готовності учнів 1,5, 10 класів до 

навчання. Спадкоємність у навчанні. 
До 30.09 ЗДНР 

 



 

 

25.  Анкетування педагогічних працівників з 

метою вивчення існування психологічно-

комфортного середовища, яке забезпечує 

конструктивну взаємодію здобувачів освіти, 

їх батьків, вчителів закладу освіти на взаємну 

довіру. 

Протягом 

місяця 

Шкільний 

психолог, 

ЗДВР 

 

26.  Проведення ГКК «Права та обов’язки 

здобувачів освіти». 

Протягом 

місяця 

Класні 

керівники 

 

27.  
Громадське самоврядування учнів. 

Протягом 

місяця 

Педагог-

організатор 

 

 

ЖОВТЕНЬ 

1.  Вивчення системи  роботи учителя Чхеідзе 

Н.І. 
01.10-11.10 Дирекція 

 

2.  Нарада при директорові. 06.10 Директор  

3.  
Контроль за проведенням ранкових зустрічей     

в НУШ 
ІІІ тиждень 

Книга 

контролю 

ЗДНР 

 

4.  НАКАЗИ 

Про підсумки проведення громадського огляду 

умов проживання дітей у сім’ях.   

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 

 

5.  Нагородження педагогічних працівників до 

Дня працівника освіти. 

ІІІ тиждень 

 

Директор 

 

 

6.  Контроль за станом закріплених за класами 

територій закладу. 

 

ІІІ тиждень 
       Пед.орг. 

 

7.  
Контроль за відвідуванням школи.  (рапорт.) 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 

 

8.  Поточний контроль за роботою класного 

керівника щодо профілактики насилля, булінгу 

 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 

 

9.  Вивчення стану викладання хімії. І-ІІ тижд. ЗДНР  

10.  Контроль за організацією навчального 

процесу в 6-х класах НУШ. 
11.10-22.10 Дирекція 

 

11.  Контроль за дотриманням вимог ТБ. 18.10-22.10 Дирекція  

12.  Перевірка ведення класних журналів. 25.10-29.10 ЗДНР  

13.  Педрада  

«Експериментально-дослідницька 

діяльність учителя в умовах інноваційного 

навчального закладу»  

Дата 

додатково 
ЗДНР  

14.  НАКАЗИ 

Стан викладання і рівень знань із зарубіжної 

літератури. 

25.10 

 

ЗДНР 

Директор 
 

15.  Нарада 

Дотримання Положення про оцінювання 

здобувачів освіти. Об’єктивність оцінювання 

навчальних досягнень учнів.(за підсумками 

мультимедійного тесту, тематичної атестації) 

26.10 ЗДНР  

16.  Класно-підсумковий контроль  у 5-х, 10-х ІІІ тиждень ЗДНР  



класах (книга контролю) 

17.  
 Цикл бесід з учнями на тему «Як себе 

поводити»  

За окремим 

планом, 

психолог 

Психолог  

18.  Відвідування  уроків з англійської мови, 

громадянської освіти, технологій. 

Протягом 

місяця 
Дирекція 

 

19.  Контроль за  роботою органів учнівського 

самоврядування. 

Протягом 

місяці 
ЗДВР 

 

20.  Методична нарада з інформування 

педагогічних працівників про сучасні форми 

та методи професійного самовдосконалення. 

Протягом 

місяця 
Дирекція 

 

21.  Перевірка ведення зошитів з математики 

(6клас), української мови (8-9-ті класи) 

Протягом 

місяця 
Дирекція 

 

22.  Редагування інформації на сайті освітнього 

закладу. 

Протягом 

місяця 
Дирекція 

 

23.  Співпраця з педагогічними працівниками з 

метою залучення до участі у фахових 

конкурсах. 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

 

24.  
Загальношкільні батьківські збори. ІІІ тиждень 

Класні 

керівники 

 

25.  Контроль за участю у загальношкільних 

заходах. 

Протягом 

місяця 

ЗДВР, педагог-

організатор 

 

 

ЛИСТОПАД 

1.  Нарада при директорові. 03.11 Директор  

2.  Відвідування уроків хімії. 08.11-12.11 Дирекція  

3.  Відвідування уроків громадянської освіти. 15.11-19.11 Дирекція  

4.  Відвідування уроків інформатики. 22.11-26.11 Дирекція  

5.  НАКАЗИ 

Про організацію роботи щодо підготовки 

даних для виготовлення документів про 

освіту. 

Стан викладання та рівень знань з 

інформатики. 

Контроль за дотриманням нового правопису. 

05.11 

 

 

09.11 

 

    10.11 

Директор 

 

 

Директор 

 

Директор 

 

6.  Нарада 

Форми та методи дистанційного навчання. 
11.11 

ЗДНР  

 
 

7.  Контроль за дотриманням санітарного 

режиму, (доповідна). 
15.11 Медсестра  

8.  Спостереження за навчальними заняттями 

щодо академічної доброчесності.  

Протягом 

місяця 

 

ЗДВР  

9.  Контроль за роботою вчителів-предметників 

щодо об'єктивності оцінювання навчальних 

досягнень здобувачів освіти.  

ІІ тиждень 

 
Дирекція  

10.  Вивчення потреб учасників освітнього 

процесу (анкетування) 

ІІІтиждень 

 
Директор  

11.  Засідання РП №3.  ІІІ тиждень Директор  



 

ГРУДЕНЬ 
1.  Відвідування уроків учителів, які 

атестуються. 
06.12-10.12 Дирекція  

2.  Відвідування уроків у 6-х класах НУШ. 13.12-17.12 Дирекція  

3.  Нарада при директорові. 24.12 Директор  

4.  НАКАЗИ 

Вивчення стану викладання англійської 

мови. 

Стан роботи педколективу з обдарованими 

дітьми. Якість підготовки до ІІ етапу 

олімпіад. 

30.12. 

10.12 

Директор  

 

ЗДНВР 

 

 

5.  Персональний контроль за роботою вчителів, 

які атестуються. (відвідування уроків) 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

6.  Педрада 

«Активізація становлення самосвідомості 

школярів засобами навчання. Академічна 

доброчесність». 

І тиждень Директор  

7.  
Контроль сторінок класних журналів. 

ІV тиждень 

 
ЗДВР  

8.  Поточний контроль за підготовкою до  

Новорічних свят 

Протягом 

місяця 
ЗДВР  

9.  
Засідання ради школи №2. І тиждень 

Директор 

 
 

10.  Засідання РП №4. ІІІ тиждень Директор  

11.  Контроль за станом виконання класними 

керівниками  планів  виховної роботи 
ІІ тиждень ЗДВР  

12.  Оглядовий контроль за проведенням класних 

батьківських зборів  (протоколи) 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 
 

13.  Аналіз роботи класних керівників по контролю 

за відвідуванням уроків у 5-11 кл. 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 
 

14.  Реалізація стратегії розвитку навчального 

закладу.  
ІІІ тиждень Дирекція  

15.  Перевірка виконання навчальних планів і 

програм за І семестр. 
27.12-31.12 ЗДНР Н 

16.  Стан викладання та рівень знань з 

громадянської освіти. 

Протягом 

місяця 
Дирекція Н 

 

СІЧЕНЬ 

1.  Перевірка календарних планів. До 10.01 Дирекція  

2.  Нарада при директорові. 12.01 Директор  

3.  Практичне заняття з процедурою 

самооцінювання та вивчення внутрішньої 

системи забезпечення якості освітньої 

діяльності. 

ІІІ тиждень Директор  

4.  Погодження планів гурткової та виховної  

роботи на ІІ семестр 
І тиждень ЗДВР  

5.  Перевірка розміщення та достовірності 

інформації з посиланням на джерела на сайті 

ліцею. 

І-ІІ 

тиждень 
ЗДНР  

6.  Засідання РП №5 ІІІ тиждень ЗДВР  



7.  Контроль за уточненням соціального паспорту 

школи 
ІІ тиждень Соц.пед.  

8.  Відвідування уроків у 11 класі. 24.01-28.01 Дирекція  

9.  Стан ведення зошитів з укр..мови в 5-11кл. До 31.01 Директор  

10.  Педрада  

«Виховання здорового способу життя і 

прагнення до фізичного здоров’я як 

важлива умова успішної адаптації 

вихованців у соціумі». 

Дата 

додатково 
ЗДВР  

11.  НАКАЗ 

Завершення та підсумки роботи з ЦО за 2022 

та завдання на 2023 рік. 

Про відвідування  закладу учнями у І  семестрі. (  

Аналіз виховної роботи школи за І семестр  

 

10.01 

 

І тиждень 

 

І тиждень 

ЗДНВР 

 

ЗДВР 

 

ЗДВР 

 

12.  Педрада 

«Стан охорони праці та ТБ в закладі» 
І тиждень Директор  

13.  Вивчення запитів учнів 9-х класів, їхніх 

батьків, учителів із питань організації 

профільного навчання у 2023-2024н. році. 

ІІІ тиждень Психолог  

14.  Організація науково-дослідницької роботи 

серед обдарованих учнів. (Контроль, 

засідання, перевірка планів). Доповідна. 

ІV тиждень ЗДНВР  

15.  Аналіз обізнаності учнів з правилами 

проведення ЗНО. 

Протягом 

місяця 
ЗДНВР  

16.  Про підсумки організації виховної роботи у 

закладі під час новорічних, Різдвяних свят та 

зимових  канікул 

ІІ тиждень ЗДВР  

17.  Аналіз успішності та рівня знань учнів-

претендентів на медаль та свідоцтв з 

відзнакою. 

 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

 

ЛЮТИЙ 

1.  Нарада при директорові. 02.02 Директор  

2. 1

. 

Проведення зрізів знань з англійської мови, 

математики. 
01.02-04.02 Дирекція  

3.  Тематичний контроль за організацією 

повторення навчального матеріалу. (Довідка) 

Протягом 

місяця 
ЗДНВР  

4.  Нарада 

Підготовка учнів до ЗНО, ДПА 
ІІІтиждень ЗДНВР  

5.  Вивчення системи роботи Ілляш С.В. 01.02-11.02 Директор Н 

6. 6

. 

Відвідування уроків учителів, які 

атестуються. 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

7.  Вивчення системи роботи вчителів   Скрипи 

Л.О., Ільяш Л.В. 

Протягом 

місяця 
Директор Н 

8.  Засідання РП №6.  

 
ІІІ тиждень ЗДВР  

9.  Стан та якість харчування в шкільній їдальні. ІІІ тиждень Директор  

10.  Контроль за відвідуванням школи учнями 1-11-х 

класів та учнями, схильними до девіантної 

поведінки 

 

ІІ тиждень 

 

ЗДВР  



11.  Вивчення системи роботи Руденко Т.В.     ІVтиждень Директор  

12.  Аналіз стану викладання трудового навчання. ІVтиждень Директор  

13.  Моніторинг освітньої діяльності. Математика. ІVтиждень ЗДНР  

14.  Громадське самоврядування. Щотижня Пед..- організ.  

15.  Академічна доброчесність. ІІІ тиждень Кл.кер.  

16. 9

. 

Контроль за проведенням виховних заходів 

вчителями, які атестуються. 

Протягом 

місяця 
ЗДВР  

 

БЕРЕЗЕНЬ  

1. 1

. 

Відвідування уроків учителів 1-4-х класів 

НУШ. 
01.03-04.03 Дирекція  

2.  Перевірка ведення зошитів з математики (3-4 

кл.) 
01.03-04.03 ЗДНР Н 

3. 2

. 

Дотримання санітарних вимог в закладі 

освіти.  

ІVтиждень 

 
Медсестра  

4.  Засідання ради школи №3. 

 

І тиждень 

 
    Директор  

5.  Персональний контроль. 

Робота класного керівника,що атестується. 

Протягом 

місяця 
ЗДВР  

6.  Засідання РП №7 ІІІ тиждень 

 
ЗДВР  

7.  Контроль за виконанням плану    роботи на 

період весняних канікул.  

ІV тиждень 

 
ЗДВР  

8.  Нарада при директорові. 10.03 Директор  

9. 3

. 

Відвідування уроків у 4-х класах – введення в 

дію положень НУШ. 
14.03-18.03 Дирекція  

10.  Стан підготовки матеріалів до ДПА (4,9кл.) 

 
14.03-18.03 Дирекція  

11. 7

. 

Вибіркова перевірка зошитів для 

контрольних робіт з хімії (7-9кл.). 
21.03-25.03 Директор  

12. 8

. 

Перевірка класних журналів претендентів на 

медаль та свідоцтво з відзнакою. 
28.03-31.03 ЗДНР  

13. 4

. 

Тематична перевірка «Робота STEM – 

лабораторії в освітньому процесі». 

Протягом 

місяця 

ЗДВР, 

Директор 
 

14.  Контроль за дотриманням протиепідемічних 

заходів у закладі освіти. 

Протягом 

місяця 
Медсестра  

15. 9

. 
Відвідування занять в ГПД. 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

16.  Педрада.  

«Підсумки проведення самоаналізу 

внутрішньої системи оцінювання 

навчальних досягнень здобувачів освіти» 

Дата 

додатково 
Директор  

17.  НАКАЗ 
Про підсумки атестації педпрацівників. 

ІVтиждень ЗДНВР  

18.  Підготовка до проведення ЗНО. Вивчення 

побажань учнів 9-х, 11-х класів щодо вибору 

предметів на ДПА, ЗНО 

ІІІтиждень ЗДНР  

19.  Про хід замовлення підручників для учнів  

7кл. (Інформація) 
ІІІтиждень Бібліотекар  

20.  Формувальне оцінювання здобувачів освіти 

на уроках у початкових класах. 

ІV тиждень 

 
Директор  



21.  Контроль за використанням ІКТ на уроках 

фізики, хімії. (Доповідна, книга контролю). 

Протягом 

місяця 

ЗДНР 

Директор 
 

 

КВІТЕНЬ 

1. 1

. 
Аналіз стану чергування в закладі. ІІІ тиждень Медсестра  

2. 2

. 

 Відвідування уроків з метою перевірки 

обізнаності здобувачів освіти з критеріями 

оцінювання навчальних досягнень. 

01.04-08.04 
Директор 

ЗДНР 
Н 

3.  
НАКАЗИ 

Про надання чергових відпусток працівникам 

школи. 

Про проведення тижневих польових зборів. 

Ітиждень 

 

 

Директор 

 

     ЗДНР 

 

4.  Нарада 

Контроль за станом перевірки зошитів з 

математики в 3-4-х класах. 

ІІтиждень ЗДНВР  

5.  Нарада, (батьківські збори) 

Вивчення Інструкції про порядок закінчення 

навчального року та проведення ДПА в 

4,9,11-х класах. 

ІІІтиждень ЗДНВР  

6.  Стан інформації на шкільному сайті. ІІІтиждень ЗДНР  

7.  Виконання графіка контрольно-аналітичної 

діяльності. (оперативка) 
ІVтиждень ЗДНР  

8.  Засідання РП №8  ІІІ тиждень Директор  

9.  Контроль за підготовкою заходів до Дня пам’яті 

і примирення,  до Дня Перемоги над нацизмом у 

ІІ світовій війні. 

ІV тиждень 

 
ЗДВР   

10.  Нарада при директорові. 06.04 Директор  

11.  Перевірка ведення зошитів з української 

мови (5-9 кл.). 
До 11.04 ЗДНР Н 

12. 5

. 
Відвідування уроків у 10 класі. 11.04-22.04 Дирекція  

13. 6

. 

Анкетування батьків щодо обізнаності 

оцінювання знань здобувачів освіти. 
25.04-29.04 Дирекція  

14.  Моніторинг освітньої діяльності. Хімія. ІІІ тиждень Директор  

15.  Стан викладання та рівень знань з 

математики. 
ІІІ тиждень Дирекція  

16.  Перевірка класних журналів, сторінка 

інструктажів. 
ІІІ тиждень Директор  

 

ТРАВЕНЬ 
 

1.  Контроль за роботою класних керівників з 

протидії булінгу. 
03.05-06.05 Дирекція  

2.  Узгодження сценарного плану проведення свята 

Останнього дзвоника та випускного вечора. 

 

І тиждень 

 

ЗДВР 

 
 

3.  Засідання ради школи №4. 

 

І тиждень 

 

Директор 

 
 

4.  Засідання РП №9 ІІІ тиждень Директор  



   

5.  Аналіз відвідування учнями навчальних занять у 

2023-2024н.р. 

 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 
 

6.  НАКАЗИ 

Стан відвідування закладу учнями  у ІІ сем. 

2023-2024 н.р. 

Аналіз виховної роботи закладу за 2023-2024 

навчальний рік. 

 

ІV тиждень 

 

ІV тиждень 

 

ЗДВР 

 

ЗДВР 

 

7. 1

. 

Контроль за об’єктивністю оцінювання 

якості навчання здобувачів освіти. (перевірка 

документації) 

До 11.05 Дирекція  

8. 3

. 
Перевірка класних журналів. 10.05-20.05 Дирекція Н 

9. 4

. 

Відвідування уроків у класах, де є учні з 

початковим рівнем знань. 
10.05-13.05 Дирекція  

10.  Нарада при директорові. 25.05 Директор  

11.  НАКАЗ 

Виконання навчальних програм та ведення 

шкільної документації 

ІVтиждень Дирекція  

12.  Складання та затвердження розкладу ДПА, 

консультації. 
Ітиждень ЗДНР  

13.  Аналіз роботи шкільної бібліотеки за 

навчальний рік 

Протягом 

місяця 
Дирекція  

14. 5

. 

Педрада.  

«Про перевід та допуск учнів до ДПА». 

Дата 

додатково 
Дирекція  

15.  Співпраця з позашкільними установами з 

питання організації дозвілля учнів в 

пришкільному дитячому таборі відпочинку. 

ІV тиждень 

 
ЗДВР  

16. 7

. 

ДПА в 4,9- 11 класах. 

 

За 

розкладом 
Дирекція 

 

17.  Підсумки самоаналізу освітнього середовища 

в закладі.  

ІV тиждень 

 
Дирекція 

 

18.  
Аналіз виховної роботи. 

ІV тиждень 

 
ЗДВР 

 

19.  
Громадське самоврядування батьків. 

ІV тиждень 

 
ЗДВР 

 

 

ЧЕРВЕНЬ 
 

1.  Нарада при директорові. 01.06 Директор  

2. 3

. 
Збір матеріалів до річного плану. До 20.06 Дирекція Н 

3. 5

. 
Аналіз роботи за навчальний рік. До 10.06 Дирекція 

 

4. 6

. 
Звіт директора закладу перед громадськістю. 

За окремим 

планом 
Директор 

 

5.  Підсумковий контроль за роботою соціально-

психологічної служби та педагога-

організатора. 

І тиждень Дирекція 

 



6.  
Контроль за шкільними клумбами. 

Протягом 

місяця 
Дирекція 

 

 

 


