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НАКАЗ
18.09.2023                                                   с.Браїлівка                                                  №100

Про організацію проведення атестації 
Педагогічних працівників гімназії
та створення атестаційної комісії
у 2023/2024 навчальному році

Відповідно до статті 50 Закону України «Про освіту», статті 32 Закону України «Про дошкільну освіту», статті 48 «Про повну загальну середню освіту», статті 25 «Про позашкільну освіту»; вимог Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 №805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 за №1649/38985; Положення про психологічну службу у системі освіти України від 22.05.2018 №509, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 31.07.2018 за № 885/32337; Порядку підвищення кваліфікації педагогічних та науково-педагогічних працівників, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.08.2019 №800; Професійних стандартів «Керівник (директор) закладу загальної середньої освіти», затвердженого наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства від 17.09.2021 №568-21, «Керівник (директор) закладу дошкільної освіти», затвердженого наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства від 28.09.2021 № 620-21, «Вчитель початкових класів закладу загальної середньої освіти», «Вчитель закладу загальної середньої освіти», «Вчитель з початкової освіти (з дипломом молодшого спеціаліста)» від 23.12.2020 №2736, «Вихователь закладу дошкільної освіти», затвердженого наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства від 19.10.2021 № 775-21, «Практичний психолог закладу освіти», затвердженого наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства від 24.11.2020 №2425; Положення про сертифікацію педагогічних працівників від 27.12.2018 №1190 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 №1094) та з метою стимулювання безперервного підвищення рівня професійної компетентності педагогічних працівників та ефективності управлінської діяльності керівників закладів освіти
НАКАЗУЮ:
1. Організувати проведення атестації педагогічних кадрів гімназії відповідно до типового положення про атестацію педагогічних працівників України.
Вересень 2023- - березень 2024р
2. Затвердити склад атестаційної комісії:
· Зіньковська Л.В. – голова комісії, директор Браїлівської гімназії, вища категорія, 
· Дердюк О. А. – заступник голови комісії, заступник директора з навчально-виховної роботи, перша категорія;
· Якухно Т. В. –секретар комісії,вчитель математики, спеціаліст першої категорії;
· Білогаш Л.П.- –член комісії, вчитель математики, спеціаліст першої категорії,
· Холявко Ж. В. – член комісії,педагог-організатор,вчитель музичного мистецтва, спеціаліст першої категорії 
3. Атестаційній комісії забезпечити проведення атестації педагогічних кадрів відповідно до вимог Типового положення про атестацію педагогічних працівників України.
3. Забезпечити проходження курсової перепідготовки педагогічних працівниківу 2023/2024 навчальному році (Гонзолевській Л.В., Садовомку В. Ю.).
4. Заступнику голови комісії Дердюк О.А ., секретарю комісії Якухно Т.В.:
· до 20.09.2023 скласти список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації;
· до 20.09.2023 зібрати заяви педагогічних працівників про планову атестацію,  подання про присвоєння кваліфікаційних категорій, педагогічних звань, подання про позачергову атестацію педагогічних працівників у разі зниження ними рівня професійної діяльності;
· до 20.09.2023 затвердити список педагогічних працівників, які атестуються, графік роботи атестаційної комісії, план роботи з педагогами, що атестуються;
· до 30.10.2023 укласти, затвердити і довести до відома педагогів та членів атестаційної комісії графік відкритих заходів, що проводять педагоги у ході атестації;
· до 01.04.2024 подати секретарю атестаційної комісії І  рівня звіт за наслідками атестації педагогічних працівників.
5. Членам атестаційної комісії:
· до 15.03.2024 всебічно вивчити досвід роботи педагогів, що атестуються через відвідування уроків, занять та інших форм і методів організації роботи з дітьми;
· організувати систематичне проведення звітів педагогів протягом навчального року, узагальнити ці матеріали наказами по Браїлівській гімназії, розглянути їх на засіданнях професійних спільнот та педагогічної ради;
· залучити до участі у педагогічних конкурсах, написання навчальних, виховних програм, посібників, дидактичного матеріалу педагогічних працівників, що претендують на присвоєння педагогічних звань.
6. Атестацію педагогічних працівників завершити до 01.04.2024, провести підсумкове засідання атестаційної комісії, оформити атестаційні листи у 2-х примірниках.
7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор                                                    Людмила ЗІНЬКОВСЬКА






























ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Браїлівської гімназії 
від 18.09.2023 №100

План заходів
з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 
Браїлівської гімназії
у 2023-2024 н.р. 
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні
	Організаційно-правова основа

	1. 
	Підготовка та видання наказу «Про створення атестаційної комісії І рівня та атестацію педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.»
	19.09.2023
	Директор 
	Наказ

	2. 
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників, рубрика на сайті закладу.
	До 18.10.2023
	Олена Дердюк
	Нормативні документи

	3. 
	Складання списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, строків проходження підвищення кваліфікації та подача їх до атестаційної комісії
	До 10.10.2023
	Директор,
Олена Дердюк 
	Список педагогів, наказ, сертифікати про підвищення кваліфікації

	4. 
	Прийом заяв від педагогічних працівників щодо позачергової атестації, підвищення кваліфікаційної категорії, присвоєння звання, перенесення чергової атестації. 
	До 10.10.2023
	Директор,
Тетяна Якухно
	Заяви педагогів

	5. 
	Затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2022-2023 н.р., графіка роботи атестаційної комісії та ознайомлення їх під підпис. Прийняття рішення щодо перенесення строку чергової атестації (може прийматися впродовж року)
	До 20.10.2023 
	Директор,
Олена Дердюк
(засідання АК №2)
	Протокол №2

	6. 
	Опрацювання нормативно-правових документів       педагогічними працівниками, що атечтуються
	До 20.10.2023 
	Олена Дердюк
	Нормативні документи

	7. 
	Наказ про проведення атестації педагогічних працівників у 2022-2023 н.р.
	До 20.10.2023 
	Директор
	Наказ

	8. 
	Вивчення атестаційною комісією педагогічної діяльності вчителів, що атестуються
	До 15.03.2024 
	Члени атестаційної комісії
	Наказ, доповідні записки

	9. 
	Презентація досвіду роботи педагогів, які атестуються.
	Лютий,2024 
НПД
	Валерій Садовий, Лілія Гонзолевська 
	НПД

	10. 
	Підготовка атестаційних листів.
	До 20.03.2024 
	Директор,
Олена Дердюк 
	

	11. 
	Засідання атестаційної комісії. Ознайомлення педагогічних працівників із рішенням комісії під підпис у день засідання комісії.
	28.03.2024
	Директор,
Тетяна Якухно 
	Протокол

	12. 
	Видача одного екземпляра атестаційного листа педагогічним працівникам під підпис
	28.03.2024 
	Директор,
Тетяна Якухно
	Атестаційні листи

	13. 
	Наказ директора за результатами атестації
	28.03.2024 
	Директор 
	Наказ

	14. 
	Доведення до відома педагогічного працівника наказу за результатами атестації, подача його до бухгалтерії для нарахування заробітної плати
	30.03.2024.
	Олена Дердюк 
	



















































ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Браїлівської  гімназї
від 18.09.2023 №100


Графік
 роботи атестаційної комісії
 Браїлівськоїгімназії Новоушицької селищної  ради
Хмельницької області
у 2023-2024 н.р. 
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	Засідання №1
	Дата

	1. Ознайомлення членів атестаційної комісії з наказом від 19.09.2022  № 36 «Про створення атестаційної комісії І рівня та атестацію педагогічних працівників у 2023-2024 навчальному році».
2. Про розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.
3. Про ознайомлення членів атестаційної комісії з нормативно-правовими документами щодо атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.
4. Про затвердження Плану заходів з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р. 
5. Про затвердження Графіка роботи атестаційної комісії
	До 20.09.2023

	Засідання №2
	

	1. Розгляд заяв та документів щодо проходження  атестації у 2023-2024 н.р.
2. Затвердження списку педагогічних працівників, керівних кадрів, які атестуються у 2023-2024 н.р.
	До 20.10.2023

	Засідання №3
	

	1. Про хід підготовки та проведення атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.
	До 01.03.2024

	Засідання №4
	

	1. Атестація педагогічних працівників. Підсумкове засідання.
	28.03.2024
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